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PEMBERITAHUAN HAK CIPTA

Semua hak terpelihara. Tidak ada bagian dari buku ini yang boleh
direproduksi atau dipindahkan dalam bentuk apa pun atau dengan
cara apa pun, baik secara elektronik maupun mekanis, termasuk
fotokopi, rekam, atau dengan sistem penyimpanan dan
pengambilan informasi yang mana pun, tanpa izin tertulis dari
FingerTec Worldwide Ltd. Informasi di dalam dokumen ini dapat
diubah sewaktu-waktu tanpa pemberitahuan. Perusahaan, nama,
dan data yang digunakan sebagai contoh adalah fiktif kecuali jika
disebutkan berbeda. Setiap peringatan telah diberikan dengan
informasi yang lengkap dan akurat.

SANGGAHAN

Jangan semata-mata menggantungkan kepada informasi yang
terkandung di buku ini tanpa terlebih dahulu meminta pendapat
atau saran dari profesional yang berpengalaman. Perusahaan
dengan ini menyanggah terhadap semua dan segala tanggung
jawab kepada pembaca atau pengguna buku ini, dalam segala hal,
dan berkenaan dengan konsekuensi apa pun, yang dilakukan oleh
orang tersebut yang mempercayakan, baik secara keseluruhan
maupun sebagian, kepada isi dari buku ini.
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©® SETUP AWAL

Pensyaratan Sistem Minimum
Menginstal Program
Memulai - FingerTec® TCMS V2
Setup Wizard
Pemilihan Bahasa
Pesan Selamat Datang untuk Setup Wizard
Format Tanggal/Jam
Tipe Hari
Jadwal Kerja Harian
Sandi dan Kontak
Selesai
Menu Utama
Layanan Update
Memungkinkan Fitur Tersembunyi

® SETUP DASAR

Mengatur Pembaca Sidik Jari FingerTec®
Pengaturan Lanjut Terminal
Konfigurasi Sistem
Format Tanggal/Jam
Tipe Hari
Tipe Absen
Perusahaan & Pihak yang Dapat Dihubungi
Mengubah Sandi
Bahasa yang Diinginkan
Membangun Ulang Indeks Database
Cadangan/Pemulihan File Database
Definisi Departemen
Definisi Bagian
Definisi Keterangan
Tetapkan Tanggal dan Jam Terminal
Tetapkan Interval Download Otomatis
Download Data Dari Terminal
Hapus Semua Data di Terminal
Daftar Audit Data Terminal
Sikronisasi Waktu Otomatis Untuk Terminal

O 0 1 N O Lt v B W NN

—_—
N = O

14
15
18
19
20
20
21
22
22
23
23
24
25
26
28
28
29
30
30
31

DAFTAR ISI



DAFTAR ISI

Manajemen Sidik Jari

Data Pengguna
Menambah Pengguna Baru
Menempelkan/Melepas Foto
Mengubah Informasi Staf
Menghapus Pengguna
Pengaturan Kehadiran Staf
Mengubah ID

SETUP WAKTU & KEHADIRAN

(Untuk pengguna Kontrol Akses Pintu, sila loncati bab ini)
Jadwal Penetapan Jam

Menentukan Jadwal Mingguan

Menentukan Jadwal Harian

Daftar Tugas Grup
Pengaturan Banyak Shift
Absen yang Diperpanjang untuk Staf
Lembar Kehadiran
Riwayat Kehadiran
Mengekspor Data Kehadiran
Import Data Kehadiran

Ekspor Data Audit
Mengirimkan Lembar Kehadiran ke Daftar Gaji

SETUP AKSES PINTU
(Untuk pengguna Waktu & Kehadiran, sila loncati bab ini)
Opsi Akses
Kode Akses Pengguna
Kontrol Pengguna Terminal
Diotorisasi
Zona Waktu
Periksa Pengguna

Monitor Aktivitas Terminal
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LAMPIRAN:
CONTOH LAPORAN

Laporan Waktu & Kehadiran
Lembar Kehadiran

Kartu Waktu Elektronik
Laporan Absen

Daftar Kehadiran Harian
Laporan Pelanggaran
Lembar Persetujuan Lembur
Tkhtisar Kehadiran

Laporan Gaji Kotor
Kalender Tugas

Analisis Hari Demi Hari
Analisis Bulan Demi Bulan
Laporan Koreksi

Laporan Akses Pintu
Analisis Gerakan Staf
Laporan Aktivitas Terminal
Daftar Transaksi Terminal
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PENGANTAR

Selamat datang ke Manual Perangkat Lunak FingerTec® TCMS
V2. Manual ini memperkenalkan Anda kepada pengaturan dan
fitur Perangkat Lunak  Manajemen Kontrol = Waktu
FingerTec®. Manual ini membantu Anda untuk memahami
perangkat lunak TCMS V2 dan menunjukkan Anda kepada
fitur berguna perangkat lunak ini.

Perangkat Lunak TCMS V2 memberi fokus kepada tiga jenis
penggunaan:

o Waktu & Kehadiran Sahaja;

o Kontrol Akses Pintu Sahaja;

o Waktu & Kehadiran dan Kontrol Akses Pintu.

Ketika menggunakan manual ini, perhatikan yang berikut:

Setup Bab Nota Penting
WAKTU & KEHADIRAN 1,2,3 Loncati bab 4
KONTROL AKSES 1,2, 4 Loncati bab 3
PINTU

WAKTU & KEHADIRAN  1,2,3.4 Semua Bab
DAN KONTROL

AKSES PINTU

Catatan: Manual ini tidak dilengkapi dengan "Pertanyaan Sering
Diaju". Jika terdapat sebarang masalah ketika
menggunakan TCMS V2, sila rujuk ke Customer
Resource Center di www.fingertec.com untuk
maklumat terkini.
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