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1+ Introducao

VER O MANUAL DE UTILIZADOR NA INTERNET

O Manual de Utilizador é disponibilizado com a embalagem no momento da aquisicao
do TA300 da FingerTec. O Manual de Utilizador é igualmente disponibilizado on-line, em
https://product.fingertec.com/userguide.php

Escolha o idioma que prefere para o seu Manual de Utilizador.

TA300 - ACESSORIOS INCLUIDOS
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Adaptador de Corrente
Continua de 5V

Cabo USB

Terminal de impressdes digitais TA300

ACTIVAQAO DO TA300
O TA300 suporta 3 tipos de entrada de energia.

Adaptador de Corrente Continua de 5V

Ligue o adaptador de corrente continua de 5V directamente a uma fonte de energia para
ligar o TA300 e carregar a bateria interna. A remocdao da bateria interna ndo comprometera
o desempenho do terminal, desde que o terminal TA300 permaneca ligado a um adapta-
dor de corrente continua de 5V.



Porta USB de PC

Para carregar a bateria interna e ligar o TA300, podera ligar o cabo USB fornecido a uma
Porta USB de PC. A bateria interna pode ser removida, continuando o TA300 a funcionar
a partir da energia recebida através de uma porta USB de PC.

Bateria Interna

.
®ecce®

Carregue a bateria interna utilizando um adaptador de corrente continua de 5V ou uma
Porta USB de PC. Depois de a bateria estar totalmente carregada, podera desligar todas
as outras fontes de alimentac¢do. Consulte o icone da bateria, no LCD do TA300, para
saber o estado da energia restante. Carregue sempre que necessario.

DESLIGAR/LIGAR O TA300

Para DESLIGAR prima e mantenha o botao premido durante 3 seg.
Para LIGAR prima uma vez.



LIGACAO DO TA300 A UM COMPUTADOR

Ligue 0 TA300 a porta USB do PC utilizando o cabo USB. Caso esteja a utilizar mais do que
uma unidade do TA300, apenas podera ligar uma unidade do TA300 de cada vez a porta
USB do PC. Desligue o TA300 do PC ap6s a conclusao da transferéncia de dados; em segu-
ida, ligue outra unidade para repetir o processo.

REGISTO DO TA300
Assegure-se de que regista a garantia do seu TA300 em
http://www fingertec.com/ver2/english/e_warranty.htm



2+ Conceitos Basicos

INTRODUGAO AO TA300

O TA300 é a mais recente maquina de controlo de assiduidade horaria da FingerTec®,
a qual funciona como uma mini aplicacdo mavel, um leitor de impressoes digitais au-
téonomo de secretaria que ndo necessita de instalacdo. A simplicidade e mobilidade do
TA300 faz com que seja adequado para tarefas que exijam uma assiduidade em movi-
mento, tais como centros de formacdo, centros de ensino, trabalhadores da construcéo
civil, etc. Com uma bateria interna que pode ter uma duracédo de até 5 horas em utiliza-
¢ao normal, 0 TA300 nao sé apresenta um preco competitivo, como também oferece
uma comodidade extra aos utilizadores.

O modelo TA300 é também o ideal para pequenas e médias empresas que procuram
um sistema de reldgio de ponto eficiente em termos de custos que poderd aumentar a
eficacia da gestdo dos recursos humanos. Os colaboradores fazem o registo de entrada
e de saida através do TA300, e no final do dia apenas tera de ligar o cabo USB ao seu
PC e fazer o download dos dados para o eficaz software TCMS V3, de forma a obter os
relatérios de assiduidade.

O TA300 pode conter até 500 modelos de impressoes digitais e 30.000 transaccoes por
terminal. O TA300 oferece-lhe realmente um bom retorno sobre o investimento do seu
dinheiro! Escolha o TA300 para um controlo de assiduidade simples ou em movimento!

Nota: O TA300 pré-definido é fornecido sem qualquer leitor de cartées incluido, mas o terminal pode aceitar
trés tipos de tecnologia para cartées, RFID, HID e MiFare, mediante uma encomenda sua especial.

DESCRICAO GERAL DO TA300
Ecra LCD

Sensor de Impressées Digitais

@ 09:00
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LED 1o.o1.o1heCk F‘E[ Area para Introdugao de
Cartdes (Somente TA300-R)

Teclado Numérico

Item

Ecrd LCD Exibe dia, data e hora.

LED LED Verde - indica que o TA300 estda no modo standby e
pronto para a verificagdo dos utilizadores, ou que foi reali-
zada a verificagdo de um utilizador com sucesso.

LED Vermelho - indica que nao foi possivel o TA300 realizar
a verificagcdo de um utilizador.
Teclado Numérico Para introduzir instrugdes e realizar configuragdes no TA300.

Area para Introducéo de Cartées  Lé as informagdes do cartdo com base no sistema de cartdes
(Somente TA300-R) do TA300-R.

Sensor de Impressoes Digitais Digitalizacao do dedo para confirmacdo de identidade.




)

Abertura para
as Pilhas

PortaUSB2  Porta USB 1

Item Utilidade

Abertura para as Pilhas  Insira a bateria de reserva da FingerTec® para ligar o TA300.

Porta USB 1 Ligue a extensao USB fornecida nesta embalagem para fazer o down-
load/upload de dados a partir do/no TA300. Ligue a extensao USB ao
adaptador de corrente fornecido com o TA300 para ligar e carregar a
bateria.

Porta USB 2 Ligue a extensao USB fornecida ao impressor de recibos para a im-
pressédo de recibo apds verificagao.

Bateria

Check - In
Dia / Data 10-01-01 FRI

Hora Apresenta a definicdo da hora do TA300
Dia / Data Apresenta a definicdo do dia e data do TA300
Bateria Apresenta o estado da bateria interna (este icone apenas sera ex-

ibido apds insercdo da bateria interna).




TECLADO NUMERICO DO TA300

Item Utilidade

0a9 Para inserir o ID de utilizador ou a palavra-passe no TA300.

Ligar-Desligar Prima e mantenha premido durante 3 segs para desligar o TA300. Prima
uma vez para ligar o TA300

ESC Para cancelar operagdes em curso

OK Para confirmar operagées

Inscrever ID Para dar inicio ao processo de inscricao de impressoes digitais.

PP/Cartéo Para dar inicio ao processo de inscricdo de palavras-passe ou de

registo de cartoes.
(somente TA300-R)

Elim Utilizador Para eliminar utilizadores do TA300.
Definir Hora Para alterar a data e hora do TA300
ENTRADA Para definir a hora em que comeca a trabalhar, ou em que regressa de

um intervalo.

SAIDA Para definir a hora a que termina de trabalhar ou em que faz um intervalo

DEFINICAO DE DATA E HORA

O TA300 é concebido exclusivamente para a assiduidade horaria, o que faz com que a
hora e data sejam cruciais para o sistema.

Para definir a data e hora do TA300: Definir Hora > Prima ENTRADA ou SAIDA para
seleccionar a data ou hora a alterar > Prima um nuimero de 0 a 9 para inserir a infor-
macgao > OK

ALTERACAO DO IDIOMA DE VISUALIZAGCAO E DA SAUDACAO DEVOZ

Podera alterar a saudacéo de voz e idioma de visualizacao do TA300 para o seu idioma local.

Para alterar: Insira 5555 > Definir Hora > Seleccione o idioma premindo ENTRADA ou
SAIDA > OK (guardar) > ESC para regressar ao menu principal.

PARA LIMPAR O SENSOR DE IMPRESSOES DIGITAIS

Limpe o scanner de impressdes digitais com um pano em micro fibra.



3 « Gestao de Utilizadores

INSCRICAO DE UTILIZADOR

Ponto central

O TA300 pode conter até 500 impressdes digitais e 30.000 registos de transac¢ao. Antes de
qualquer inscricdo de outros utilizadores no TA300, é necessdria a inscricdo do administra-
dor. Uma vez realizada a inscricao do administrador no TA300, qualquer tentativa de aces-
S0 a inscricdo ou eliminagao de utilizadores fard com que o terminal exiba “Confirmacao
de Administrador”. Sera necessaria a impressao digital ou palavra-passe do administrador
para o acesso as outras fungdes.

Ointervalo de IDs de Utilizador disponibilizado pelo TA300 vai de 00001 a 65534. Contudo,
o ID de Utilizador 8888 esté reservado para um Administrador. A inscricao de um utilizador
normal ndo permite a utilizacdo do ID de utilizador 8888.

INSCRICAO DE IMPRESSOES DIGITAIS

Recomendamos a inscricdo de dois dedos para um ID de utilizador. Um modelo é predefi-
nido e o outro é utilizado como recurso. Tem de verificar a qualidade da impressao digital
antes de realizar qualquer inscricdo de impresséo digital. E importante localizar os pontos
centrais do dedo, uma vez que os pontos centrais tém de ser colocados no meio do scan-
ner durante a inscricdo, para a obtencao de uma boa leitura. Tem também de se certificar
de que os dedos ndo estdao demasiado molhados ou demasiado secos para a inscri¢ao.
Durante a inscri¢do ou verificagdo, ndo pressione o sensor com forga, limite-se a colocar o
seu dedo no sensor. Nunca faca a inscri¢ao ou verificacdo da sua impressao digital sob luz
brilhante ou luz solar directa.

O O QUE DEVE FAZER O O QUE DEVE FAZER

Coloque o dedo achatado sobre o sensor de im-
pressdes digitais. Certifique-se de que o ponto

central do dedo esta colocado no centro do sen-
sor de impressdes digitais. FORA DO CENTRO PARCIAL




INSCRICAO DO ADMINISTRADOR

A inscricdo do administrador deve ser feita com o ID 8888.

Para inscricdo do administrador com impressao digital: Prima Inscrever ID > Nova in-
scricao? > OK > insira 8888 > OK > Coloque o dedo no sensor para captar a impresséo dig-
ital 3 vezes > OK (Guardar) > Nova inscricdo? > ESC > Inscri¢do de recurso? > OK > Coloque
outro dedo no sensor para captar a impressao digital 3 vezes > OK (Guardar) > ESC para
regressar ao menu principal.

Durante o processo de inscrigdo recomendamos a inscri¢éo de outro dedo como impressdo digital de recurso.
Contudo, esta é uma opgdo. Para realizar a inscricGo somente com uma impressdo digital, prima ESC para re-
gressar ao menu principal depois de ter guardado a sua primeira inscri¢a@o da impressdo digital.

Apds a inscricdo do administrador no TA300, os utilizadores normais ndo poderdo con-
tinuar a aceder ao TA300 para realizar quaisquer configuragdes. Qualquer premir de botao
fara com que o TA300 mostre “Confirmacao de Administrador”, solicitando a verificacdo de
administrador para o acesso ao menu principal.

INSCRICAO DE IMPRESSAO DIGITAL

Para a inscricdo com impressées digitais: Prima Inscrever ID > Nova inscricdo? > OK >
insira o ID de utilizador> OK > Coloque o dedo no sensor para captar a impressao digital
3 vezes > OK (Guardar) > Nova inscricao, Continuar? > ESC > Inscricdo de Recurso? > OK >
Coloque outro dedo no sensor para captar a impressao digital 3 vezes > OK (Guardar) >
ESC para regressar ao menu principal.

Durante o processo de inscricdo recomendamos a inscricdo de outro dedo como im-
pressdo digital de recurso. Para realizar a inscricdo com apenas 1 impressdo digital, prima
ESC para regressar ao menu principal depois de ter guardado a sua primeira inscricdo da
impressao digital.

INSCRICI\O DE PALAVRA-PASSE

Para ainscricdo com palavra-passe: Prima PP/Cartdo > Nova inscricao? > OK > insira o ID de
utilizador > OK > Insira a palavra-passe (maximo 5 digitos) > OK > Insira novamente a pala-
vra-passe para confirmar > OK (Guardar) > OK > ESC para regressar ao menu principal.

INSCRICAO DE CARTOES RFID (somente TA300-R)

O TA300 pré-definido nao é fornecido com médulo de leitura de cartdes RFID. Podera enco-
mendar-nos o TA300 com a fungdo de cartdes enviando um e-mail para sales@fingertec.com

Para a inscricao com cartao RFID: Prima PP/Cartao > Reg RFID > Nova inscricao? > OK >
insira o ID de utilizador > OK > Agite o cartdo RFID na area de indugdo > OK (Guardar) > OK

> ESC para regressar ao menu principal.

INSCRICAO DE CARTOES MIFARE (somente TA300-MC)

A inscricdo de cartdes Mifare serve para guardar a impressao digital dos utilizadores no
cartao Mifare. O TA300 pré-definido nao é fornecido com maodulo de leitura de cartdes
Mifare. Podera encomendar-nos o TA300 com a funcdo de cartdes enviando um e-mail
para sales@fingertec.com

O TA300 contém 7 operagoes diferentes de cartées Mifare.

Criar cartdo PIN: Criagcdo de um cartdo de identificacdo sem o armazenamento de qualquer
impressao digital no cartéo.



O utilizador do cartdo devera realizar uma inscricao prévia no TA300, através de impressao
digital ou com palavra-passe.

Prima PP/Cartéo > Gerir Cartdo de ID > Criar Cartdo PIN > Insira o ID de utilizador > Agite o
cartdo na éarea de inducao > Escrita Bem-Suc > OK (guardar) > ESC para regressar ao menu
principal.

Inscrever Cartdo de ID: Inscricdo de um novo utilizador e inscri¢ado da sua impressao digital
directamente no cartao Mifare. A impressao digital ndo é armazenada dentro do TA300.
Prima PP/Cartdo > Gerir Cartdo de ID > Inscrever cartdo de ID > Insira o ID de utilizador
> Coloque o seu dedo no sensor para captar a impressao digital 3 vezes > OK > Agite o
cartdo na area de inducéo > Escrita Bem-Suc > OK (Guardar) > ESC para regressar ao menu
principal.

Criar Cartdo de ID: Copia de uma impressao digital de um utilizador de um TA300 para
um cartdo Mifare.

Prima PP/Cartéo > Gerir Cartdo de ID > Criar Cartdo de ID > Insira o ID de Utilizador > Agite
0 cartdo na area de inducdo > Escrita Bem-Suc > OK (Guardar) > ESC para regressar ao
menu principal.

Reg Cartao de ID: Registo no TA300 de um cartdo Mifare que tenha sido inscrito em outro
terminal da FingerTec®. Apés esta operacdo o TA300 apenas conseguira ler um cartdo Mi-
fare especifico.

Prima PP/Cartdo > Gerir Cartdo de ID > Reg Cartao de ID > Agite o cartdo na area de in-
dugéo > Escrita Bem-Suc > OK (Guardar) > ESC para regressar ao menu principal.

Anular reg de Cartdo de ID: Anula o registo no TA300 de um cartdo Mifare especifico.
ApOs esta operacdo o TA300 ira parar de ler o cartao.

Prima PP/Cartéo > Gerir Cartdo de ID > Anular Reg de Cartdo de ID > Agite o cartdo na area
de inducéo > Escrita Bem-Suc > OK (Guardar) > ESC para regressar ao menu principal.

Esvaziar Cartao: Esta fungao serve para limpar os conteudos do cartao Mifare.
Prima PP/Cartéo > Gerir Cartao de ID > Esvaziar Cartdo > Agite o cartdo na area de inducdo
> Escrita Bem-Suc > OK (Guardar) > ESC para regressar ao menu principal.

Duplicar Cartao de ID: Cépia de uma impressao digital de um cartdo Mifare para o TA300.
O utilizador pode verificar a impressao digital directamente no TA300.

Prima PP/Cartao > Gerir Cartdo de ID > Dup Cartdo de ID > Agite o cartdo na area de in-
ducéo > Escrita Bem-Suc > OK (Guardar) > ESC para regressar ao menu principal.

Mover para Cartao de ID: Cépia de uma impresséo digital do TA300 para um cartao Mi-
fare. A impressao digital do TA300 serd eliminada apds esta operacgéo.

Prima PP/Cartéo > Gerir Cartdo de ID > Mover para Cartao de ID > Insira o ID de Utilizador
> Agite o cartdo na drea de inducdo > Escrita Bem-Suc > OK (Guardar) > ESC para regressar
ao menu principal.

Somente cartdo: Prima PP/Cartdo > Gerir Cartdo de ID > Somente Cartdo > Defina Sim ou Nao
premindo o botdo ENTRADA ou SAIDA > OK (Guardar) > ESC para regressar ao menu principal.
Sim - O TA300 lera somente o cartdo Mifare para verificacdo do utilizador, sem solicitar a
verificacdo de impressao digital.

NAO - O TA300 lerd somente o cartao Mifare e solicitara ao utilizador a verificacdo de im-
pressao digital.

VERIFICAGAO DE UTILIZADORES

Os utilizadores de impressdes digitais poderao optar por utilizar o método de “1 para 1”
ou o de “1 para Vérios”".

Verificacdo de impressdes digitais 1 para 1: Insira o ID de utilizador > OK > Coloque o
dedo no sensor para captar a impressao digital > Resultado da verificagao.



Verificacdo de impressdes digitais 1 para Varios: Coloque o dedo no sensor para captar a
impressao digital > Resultado da verificagdo. Nota: Aos utilizadores que nunca consigam verificar a
impressado digital através do método 1 para Vdrios é recomendada a utiliza¢Go do método 1 para 1.

Verificagao de Palavra-passe: Insira o ID de utilizador > OK > Insira a palavra-passe > OK
> Resultado da verificagdo

Verificagao de utilizadores de cartdo RFID: Agite o cartdo RFID na area de indugao > Resultado
da verificacdo.

Verificagao de utilizadores de cartao Mifare: Agite o cartdo Mifare na area de indugdo >
Coloque o dedo no sensor para captar a impressao digital > Resultado da verificagcdo

Deveréo ser tomadas algumas precaucdes para que obtenha sempre uma boa leitura.

- Para uma boa leitura, certifique-se de que os pontos centrais do seu dedo estdo coloca-
dos no meio do scanner.

- Recomendamos a utilizacdo do dedo indicador. O TA300 aceita outros dedos, mas o indi-
cador é o mais conveniente.

- Certifique-se de que o dedo nao estd molhado, demasiado seco, ferido ou sujo

- Nao pressione o sensor com forga, limite-se a colocar confortavelmente o dedo

- Evite a luz solar directa ou luz brilhante durante o processo de verificacdo

RESULTADOS DAS VERIFICAGOES

Voz / Mensagem 0 que Significa

“ID de Utilizador XXXXX" A verificacdo da identidade foi bem sucedida; o TA300 armazena os
registos da transac¢ao para indicar a presenca.

“Por favor, tente novamente” A verificacdo de identidade falhou porque o dedo nao esta correcta-
mente posicionado, ou o modelo ndo esta disponivel no TA300.

“Confirmacdo de Administrador” Vocé ndo é administrador do sistema e ndo pode aceder a pagina
do Menu

“Erro de PalPass” A verificacdo de identidade falhou porque inseriu uma palavra-
passe incorrecta no TA300

“Cartao Invalido” O cartdo que esta a utilizar ndo esta inscrito, ou esta danificado.

ELIMINAci\O DE UTILIZADOR

Somente um administrador podera proceder a eliminacdo de um utilizador no TA300. Para
eliminar determinado(s) utilizador(es), prima Elim > Introduza o ID do utilizador que pre-
tende eliminar > OK > ESC para regressar ao menu principal.

NIVEL/PRIVILEGIO DE ACESSO

O TA300 apresenta dois tipos de nivel ou privilégio de acesso.

Privilégio O que pode fazer?

Utilizador Normal Utilize o TA300 somente para verificar a sua identidade. Ndo pode aceder
ao Menu e realizar alteragdes nas defini¢des e no sistema

Administrador E-lhe permitido o acesso ao menu para inscrever utilizadores e editar as
defini¢des e o sistema
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