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Einleitung

Erleben Sie fortschrittliche Zugangskontrolle

Willkommen bei Ingress

Ingress ist eine fortschrittliche Zutrittskontrollsoftware, die als Komplettldsung entwick-
elt wurde. Mit Ingress kdnnen Sie die Fingertec Zutrittskontrollterminals und Ingressus
Zutrittscontroller zentral verwalten und tUberwachen. Mit Ingress haben Sie die Mogli-
chkeit, die oft umfangreiche und aufwendigen Konfiguration der Zutrittskontrolle zu zen-
tralisieren, sowie sich alle Zutrittsereignisse zentral und in Echtzeit anzeigen zu lassen.

Ingress ist ideal flr die Selbstverwaltung von Bereichen mit bis zu 100 Tuiren geeignet. In-
gress bietet viele Zutrittskontrollfunktionen und die einfache Integration einer Alarmiber-
wachung oder diverser Einbruchmeldegerdte. Ingress unterstiitzt alle FingerTec Stan-
dalone Zutrittskontroll Terminals die mit Karte, Fingerabdruck oder Gesichtserkennung
arbeiten. Verschiedene Terminals konnen Uber die Ingressus Netzwerksteuerung zusam-
mengefasst und hierdurch mehrere Tiiren zentral Uberwacht werden.

Distributed IP Access Control System IN-ouT

Centralized IP Access Control System

SERVER

MONITORING CLIENT

—

= =

ADMIN CLIENT

TCP/IP

Alarm Monitoring System
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10 nutzliche Funtionen von Ingress

Effiziente zentrale Verwaltung

Ingress ist eine Server-client basierte Software,
welche die Kontrolle von mehreren Computer
gleichzeitig unterstiitzt. Sie beinhaltet nitzli-
che Funktionen der Zugangsiiberwachung,
wie mehrstufige Benutzer und Benutzergrup-
pen.

Sichere Architektur

Die Architektur von Ingress héalt Daten sicher
und zugénglich und bietet lhnen in einer
LAN-Umgebung Aktividtenprotokolle, Daten-
zusammenfassung und moderne Gerétesuch-
funktionen.

Benutzerfreundlich & Flexibel
Anwenderfreundlichkeit bedeutet bei Ingress
Schnellinstallation, “drag-and-drop”-Meth-
oden und hervorgehobene Verknlpfungssym-
bole mit Symlolleisten, um die Arbeit mit der
Software zu vereinfachen

Verbesserte Software Sicherheitsmerkmale
Ingress bietet lhnen die Mdglichkeit eines
Fingerabdruck Login fiir Systemadministra-
toren. Es gibt eine Bildschirmsperr- Funktion
ebenso wie automatische Abmeldung nach
Zeitlberschreitung. Die detaillierte historische
Aufzeichnungen und Datenzusammenfas-
sungs-Funktionen um frither Konfiguration-
sanderungen zu verfolgen Ingress verfligt
auch uber eine komplette Datensicherung und
Wiederherstellung der Systemdaten.

Sofort verfligbare Zutrittskontrollberichte

Es stehen 13 verschiedene Berichtsarten zur
Verfligung. Die Berichte unterstltzen digitale
Wasserzeichen, umfassende Ereignisfilterung,
Schnelldruck und Email. Die Berichte kénnen
in 10 verschiedenen Formaten exportiert wer-
den, u.a. xls, txt oder csv.

ingress

Nutzliche Prioritaten und Alarmsignale

Sie konnen Alarmsignale organisieren und
konnen Alarmprioritdten einstellen, um die
Ansprechzeit von Ingress zu optimieren. Es
gibt 62 Ereignistypen, die entsprechend der
Notwendigkeit der Prioritdt zugeordnet wer-
den konnen. Ingress wird automatisch eine
E-mail-Benachrichtigungen zu zugeordneten
Empfangern senden, wenn das System ein
Ereignis feststellt. Sie kdnnen auch die Klang-
datei fur jede Prioritat anpassen.

Leistungsstarke Zugriffseinstellungen
Ingress bietet eine Vielzahl von Zutrittskon-
trollfunktionen, wie Verriegelung, Feuer-
alarmverknlpfung, Antipassback, Multi-Verifi-
zierung und Mehrkartenbetrieb.

Integrated Monitoring

Ingress bietet Echtzeitalarm oder Ereignis-
protokollierung, um sicher zustellen, dass alle
Eriegnisse fiir das ganze System dokumentiert
werden(einschlieBlich Nachrichten und Kon-
trollen). Ture kénnen ferngesteuert werden,
einschlieBlich Aufsperren der Tiiren und Un-
schafrschalten des Alarms.

Bildkarte fiir permanente Sichtbarkeit
Ingress kann eine Karte mit bis zu 9 Stock-
werken fur eine Echtzeitiberwachung zeigen.
Die Bildkarte zeigt mit animierten Symbolen
den aktuellen Status der Aktivitat. Mehrere Ar-
beitsstationen kdnnen gleichzeitig tiberwacht
werden.

Umfangreiche Zeiterfassungsfunktionen

Der Wochenplan besteht aus 3 Spalten “IN”
/ "OUT” fiir die Anwesenheitsiiberwachung.
Sie konnen Dienstplane fir Gruppen oder
personliche Dienstplane vorbereiten, und
sie Benutzern zuordnen. Ingress bietet auch
Urlaub- und Ferienverwaltung. Im Anwesen-
heitsblatt, kdnnen Sie Daten einfach hinzufi-
gen, bearbeiten, oder Anwesenheitsprotokolle
l6schen. Im Berichtsteil gibt es 6 Arten von
héufig gebrauchten Anwesenheitsberichten,
z.B.: tagliche Anwesenheit, Fehlzeiten oder
Urlaubslisten.



Kapitel 1
Installation und Konfigurierung

In diesem Kapitel werden die Installation und Basiseinrichtung von der Ingress Software
erldutert.

Bevor Sie Ingress nutzen kénnen missen Sie die Software ordnungsgemaf auf Ihrem Com-
puter installieren. Die Installation von Ingress ist einfach. Das Ingress Installationsprogramm
enthélt einen Installationsassistenten, um Sie Schritt fiir Schritt bei der vollstandigen Ein-
richtung der Software anzuleiten.

EINSTIEG - Ingress Installation

Systemvoraussetzungen
Bevor Sie Ingress installieren, stellen Sie bitte sicher, dass Ihre Client und Server PC auf dem
neuesten Stand der folgenden Voraussetzungen sind:

Eigenschaft Server Eigenschaft Client

Betriehs-system + Windows XP Betriebs-system + Windows XP

- Windows Vista « Windows Vista

« Windows 7, Windows 8 « Windows 7

- Windows Server 2003/2008 - Windows Server 2003/2008

« (32 oder 64 Bit) « (32 oder 64 Bit)
Prozessor Intel® Core® 2 Duo 2.5 GHz oder besser Prozessor Intel® Core® 2 Duo 2.0 GHz oder besser
Speicher 3GB of RAM oder mehr Speicher 2 GB of RAM oder mehr
Festplattenlaufwerk | 80 GB Festplattenlaufwerk | 50 GB
Aufldsung 1024 x 768 oder hiher Aufldsung 1366 768

Installation des Systems

Damit Ingress ordnungsgemaf funktioniert, missen Sie zunachst folgende Komponenten
installieren.

® MySQL Server

® Microsoft .NET Sysetm 4.0 Voll
® FingerTec Ingress Software

® OFIS Scannertreiber

START DER INGRESS INSTALLATION
Rechtsklick auf die FingerTec Ingress Installationsdatei und wéhlen Sie [Als Administrator

ausfuhrenl]. i
,é ‘\ | =

#  Run as administrator

b

ISSetupPrerequisi setup.ere Upload to SendSpace
= Troubleshoot compatibility
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Sie werden nun aufgefordert Ingress Server- Installationsassistant zu starten. Der Instal-
lationsassistant zeigt die bendtigten Komponenten des Installationsstatus. Es gibt 3 Kom-
ponenten, die installiert werden missen, bevor wir mit Installation von Ingress beginnen

koénnen.

e MySQL Server
® Microsoft .NET Framework 4.0

Klicke Sie auf Installieren um die
Installation zu beginnen.

INSTALLATION VOM MYSQL SERVER

FingerTec Ingress - InstallShield Wizard

Status  Requirement

FingerTec Ingress requres the folowing items to be nstalled on your computer. Click
Instal to begin instaling these requirement

Pendig MySQL Server
Pending Microsoft .NET Framewark 4.0 Full

Der erste Bestandeteil, der installiert werden soll,ist MySQL Server

Auf der Startseite, klicken Sie auf Nachste um fortzufahren. Am Ende des Lizenzverein-
barungfensters wahlen Sie ich akzeptiere die Bedingungen der Linzenzvereinbarung aus

und klicken Sie auf nachste, um fortzufahren.

[ESTiE =

1) MySQL Server 5.5 Setup

-

1) MySQL Server 5.5 Setup

Welcome to the MySQL Server 5.5 Setup
Wizard

The Setup Wizard willinstall MySQL Server 5.5 on your
computer. Click Next to continue or Cancel to exit the Setup
Wiizard,

End-User License Agreement

Please read the folloning icense agreement carefully

GNU GENERAL SUBLIC LICENSE
Version 2, June 1381

Copyrighs (€) 1833, 1381 Free Sofeware Foundasien, Inc

Elin 3treec, Fifch Floor, Boscon, MA 021101301 USA
Everyome is permitbed bo copy and distribute verbatim copies
of this license document, bus changing it i3 nov allowed.

Ezeamile
The licenses for most software are desigeed bo take away your

rcedom to share and change it. By convrass, che GNU Gemeral Public
Lizense is invended e guaranses your fresdom ve share and change

software--co mare sure the softwaze is free for all its users. This T
[¥]1 accept the terms in the License Agreement
pint | [ Back | Next | [ Cancel

Am Auswahl-Einstellungstyp Fenster,
wahlen Sie Typisch aus, um fortzusetzen.
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18 MySQL Server 5.5 Setup

Choose Setup Type
Choose the setup type that best suits your needs

Instals the most common program features. Recommended for most users.

Allows users to choose which program features wil be installed and where
they wil be installed. Recommended for advanced users.

Al program features wil be installed, Requires the most disk space,

Back Next




Auf bereit MySQL Server 5,5 Fenster zu installieren, klicken Sie Installieren, um sofort die
Installation zu beginnen. Wenn die Fortschrittsleiste endet, wird das MySQL Unterneh-

men Fenster gedffnet.

# MySQL Server 5.5 Setup =

18 MySQL Server 5.5 Setup miss

Ready to install MySQL Server 5.5

-

Installing MySQL Server 5.5

Click Install to begin the installation Click Back to review ar change any of your
installation settings. Ciick Cancel to exit the wizard.

Please wait nhie the Setup Wizard installs MySQL Server 5.5.

Stats:  Updatng componentregistration

Back Install Cancel

Am MySQL Enterprise-Fenster, klicken
Sie auf Nachste > Nachste und Ende
um MySQL Instanz-Server Konfigura-
tionsassistent zu starten.

AMySQL Enterprise subscription is the most
comprehensive offering of MySQL database
software, services, and support to ensure your
business achieves the highest levels of reliabiltty,
security, and uptime.

An Enterprise Subscription includes:

MySQL Enterprise

1. The MySQL Enterprise Server - The most reliable, secure, and up-to-date
version of the world's most popular open source database.

2. MySQL Enterprise Monitor Service - An automated virtual database
assistant.

3.MysQL Support - Technical
you need It, along with service packs, hot-fixes, and more.

orvisitwunwmysqlcom/enterprise:

FoRmoranformation click [More..]

< Back Cancel

MySQL Enterprise
My SQDL}
[_enterpoce )

The MySQL Enterprise Monitor Service

- Quickly identifies your
most expensive SQL code
acrossall your servers.

« MySQL Advisors and 1254+
Best Practice Rules ensure
security and performance.

- Alerts and Expert Advice
on how tofix problems and
tune for peak performance.

IFOTBT SN {OM=tION click [Vior k] O Visit www.mysq.com/erterprise }

Cancel

8 MySQL Server 5.5 Setup

Completed the MySQL Server 5.5 Setup
Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

[¥]Launch the MySQL Instance Configuration Wizard

Back Caneel

Sobald die Installation des MySQL Server endet, wird das Programm MySQL Server In-
stanz Konfigurationsassistent starten. Sie klicken 9 mal auf Nachste, bis Sie zum Sicher-
heitsoption erreichen. Stellen Sie sicher, dass auf jeder Seite, bevor Sie auf Weiter klicken,
die Auswahl so darstellt ist, wie unten in den Bildschirmfotos.
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MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration Wizard

Welcome to the MySQL Server Instance
Configuration Wizard 1.0.17.0

The Configuration Wizard will allow you to configure
a MySQL server instance. To continue, dick Next.

MySQL Server Instance Configuration i

Choose the configuration for the server instance.

Please select a configuration type.

4 Detailed Configuration

Choaose this configuration type to reate the optimal server

> D3 setup forthis machine.

{" Standard Configuration
", Usethis only on machines that do not already have a MySQL
L3 semver installation. This will use a general purpose configuration
for the server that <an be tuned manualy,

o = |

b Concel

—

==

MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration /

Choese the canfiguration for the server instance.

MySQL Server Instance Configuration

Choose the configuration for the server instance.

Please select a server type. This will influence memory, disk and CPU usage.

This is a development machine, and many other applications will
| be run on it. MySQL Server should only use a minimal amount of
memary.

" Server Machine

<

" Dedicated MySQL Server Machine

o

Several server applications will be running on this machine.
Choose this option for web/application senvers. MySQL will have
medium memory usage.

This machine is dedicated to run the MySQL Database Server, No
other servers, such as a web or mail server, will be run. MySQL
wil utilize up to all available memory.

Please select the database usage.

 Fuifiunchional Database

 Transactional Database Only

’j Optimized for application semvers and transactional web
1 applications. This will make InnoDB the main storage engine.,
©GD Note that the MyISAM engine can sill be used.

General purpose databases. This will optimize the server for the
use of the fast transactional InnoDB storage engine and the
high speed MyISAM storage engine.

" Non-Transactional Database Only

Suited for simple web applications, monitoring o logging
=) applications as well as analysis programs. Only the

non-transactional MyISAM storage engine wil be activated,

< Back

| [ Net>

Cancel

< Back.

| [ net> |

cancel |

MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration

MySQL Server Instance Configuration

Choase the configuration for the server instance.

MySQL Server Instance Configuration

Choase the configuration for the senver instange.

Please select the drive for the InnoDB datafile, if you do not want to use the default

InnoDB Tablespace Settings

0 Please choose the drive and directory where the InnoDB.
tablespace should be placed.

x| [installation Path = | =

Drive Inf
Valume Name: os
File System: NTFS

(L
[css g8 Deiopace Used. [ ] 154.3 G Free Dikepce

Please set the approximate number of concurrent connections to the server.

Select this option for database applications that will not require

a high number of concurrent connections. A number of 20
connections will be assumed,

 Online Transaction Processing (OLTF)
Choaose this option for highly concurrent applications that may
have at any one time up to 500 active connections such as
heavily loaded web servers

" Manual Setting

<3

Please enter the approximate number of concurrent

Concurrent connections:

Cancel |

< Back

| [ hed >

Caneel |

MySQL Server Instance Configuration Wizard

===

MySQL Server Instance Configuration Wizard

==

MySQL Server Instance Configuration

Choose the configuration for the server instance

MySQL Server Instance Configuration /

Choose the configuration for the server instance.

Please set the networking options,

[¥ Enable TCP/IP Networking

Enable this to allow TCR/IF connections. When disabled, only
Iocal connections through named pipes are allowed.

Port Number: [EEi3 ~| I Addfirewall exception for this port

Please set the server SQL made.

[¥ Enable Strict Mode

This option farces the server to behave more like a traditional
database sewver. It is recommended to enable this option

Please select the default character set,

@ Biandard Character Set

Makes Latind the default charset, This character set is suited for
English and other West European languages.

" Best Support For Multilingualism

Make UTFS the default character set. This is the recommended
character set for storing text in many different languages.

" Manual Selected Default Character Set / Collation
Please specify the character setto use.

Character Set:

< Back

| [ het- |

Cancel |

< Back. Cancel

=
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MySQL Server Instance Configuration Wizard ==}

MySQL Server Instance Configuration
Choose the configuration for the server instance.

Please set the Windaws options,

¥ Install As Windows Service

277, This is the recommended way to run the MySQL
)3 senet onwindows.
Service Name:  [MySQL ~
¥ Launch the MySQL Server automatically

I~ Include Bin Directory in Windows PATH

Check this aption to include the directary containing
the server / client executables in the Windows PATH
variable 5o they can be called from the command line.

MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration

Bei Sicherheitseinstellungen, geben Sie Crsose the configurtionfo the smer nstance
lhren neues Root Passwort ein und be- Frease st the securty options
statigen dies nochmal. Klicken Sie auf R
Weiter > Ausfiihren, um die Konfigura- :w't”"d ’—[ ;;Dmmt”w":d
tion zu starten. Danach, klicken Sie auf il

Ende.

I Create An Anonymous Account

This option will create an anonymous account on this server.
Please note that this can lead to an insecure system,

e e

MySQL Server Instance Configuration Wizard MySQL Server Instance Configuration Wizard @

MySQL Server Instance Configuration MySQL Server Instance Configuration

Choose the configuration for the server instance. Choose the configuration for the server instance.

Readyto execute .. Pracessing configuration ..
) Prepare configuration & Prepare configuration
) Write configuration file & wite file (CProgam Serves 5.5\myin)
) start semice @ Start senice

O Apply security settings
Please press [Execute] to start the configuration. Configuration file created.

Windows service MySQLS installed.
Service started successfuly.

Press [Finish] to close the Wizard.

<o cance [ [ammn ]

INSTALLIEREND MICROSOFT .NET FRAMEWORK 4.0

Die nachste Komponente, die das Intallationsprogramm fiirdie Installation benétigt, ist Mi-
crosoft . NET Framework 4.0. Das FingerTec Ingress Setup wird feststellen und bestimmen,
ob auf dem Computer bereit Microsoft .NET Framework 4.0 Installiert worden ist. Es wird
die Installation Gberspringen, wenn es schon installiert worden ist. Wenn es nicht installiert
worden ist, wird das FingerTec Ingress Setup es automatisch installieren.

Nach Abschluss der Installation von MySQL Server und Microsoft . NET Framework 4.0 muss
als nachste Komponente der Ingress Server installiert werden. Klicken Sie Weiter, wéahlen
Sie ich akzeptiere die Bedingungen in der Lizenzverbindung und klicken Sie Weiter um
fortzufahren. Wahlen Sie den Installationpfad und klicken Sie auf Weiter.
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1) FingerTec Ingress - InstallShield Wizard

===

1) FingerTec Ingress - InstallShield Wizard

Welcome to the InstaliShield Wizard for
FingerTec Ingress

The InstaliShield{R) Wizard wil install FingerTec Ingress on
your computer, To continue, cick Next.

WARNING: This program is protected by copyright law and
international treaties.

License Agreement:

Please read the foloning cense agreement carefuly.

FingerTec Ingress - Software License Agreement for Registered Users

Please read the terms and conditions of this license agreement (the

"License") before installing the computer software (the "Software"). By

installing and using the Software you accept and agree to the terms of
the entire i

lthis License. This License
lthe Software between you and Ingress and it supersedes any prior e

accept the terms in the license agreement

do not accept the terms in the license agreement

Instalishield

< Back

[ <Bak ][ Nextr ][ Cancel |

14 FingerTec Ingress - InstallShield Wizard =

Destination Folder
Click Next to install to this folder, or ciick Change to instal to a different:

. . ™ . . Instal FingerTec Ingress to:
Wahlen Sie Vollstandig und klicken Caprogrom Fies 666)FingerT FigerTec ngress|
Sie Weiter. Klicken Sie auf Installieren,
um die Installation zu beginnen und
klicken Sie auf Fertig, wenn der Prozess
abgeschlossen ist.
[ Mo J [ ]
1) FingerTec Ingress - InstallShield Wizard == ) FingerTec Ingress - InstallShield Wizard =LCL
Ready to Install the Program Installing FingerTec Ingress

The wizard is ready to beain instaliation.

1f you want to review or change any of your instaliation settings, cick Back. Click Cancel to
exit the wizard.

Click Install to begin the installation.

The program features you selected are being instaled.

Please wait while the Installshield Wizard installs FingerTec Ingress. This
may take several minutes.

Status:

Instalishield

Instalshield

<gack | nsal | [ Cancel

ISTALLATION DES OFIS SCANNERTREIBER

Die letzte zu installierende Komponente ist der OFIS Scannertreiber. Das Ingress Setup
wird feststellen und bestimmen, ob auf dem Computer bereits ein OFIS Scannertreiber
Installiert worden ist. Es wird die Installation iberspringen, wenn dieser schon installiert
worden ist. Wenn er nicht installiert worden ist, wird das Ingress Setup ihn automatisch

installieren.
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Klicken Sie auf Weiter und klicken Sie
auf Installieren, um die Installation zu
beginnen. Nach dem Abschluss der In-
stallation missen Sie den Computer neu
starten, damit die Anderungen wirksam
werden. Bitte wahlen Sie Nein, der Neu-
start wird auf einen spateren Zeitpunkt
verschoben und klicken Sie auf Fertig,
und fahren Sie mit dem nachsten Schritt
fort.

Ready to Install
Setup s now ready to begin instaling FingerTec OFIS Scanner Driver on your
computer,

Click Install to continue with the installation,

Welcome to the FingerTec OFIS
Scanner Driver Setup Wizard

This il install FingerTec OFTS Scanner Driver 2.8 on your
computer

Ttis recommended that you dose allother appiications before
continuing.

Click Next to continue, or Cancel to exit Setup.

Completing the FingerTec OFIS
Scanner Driver Setup Wizard

To complete the installation of FingerTec OFIS Scanner Driver,
Setup must restart your computer. Would you ke to restart
non?

<, restart the computer now

lo, I will restart the computer later

FERTIGSTELLUNG DES INGRESS DB INSTALLATIONSPROGRAMMS.

Das Ingress Setup wird nun das Ingress DB Installationsprogramm Fenster éffnen. Es ist sehr
wichtig, die Server- und Datenbankverbindung zu testen, bevor Sie Ingress starten. Wenn Sie

dieses Setup nicht ausfiihren, kdnnen Sie sich in Ingress nicht mehr einloggen.

Install Release 20130225
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@ Ingress DB Installer ==

Sover

Senertpe (L =

Host oo

J—
Wenn eine Verbindung zu dem Server psvord

. . . Port 3306 est Connection

erfolgreich hergestellt wurde, wird sich
die Auswabhl fur die Datenbank 6ffnen. Dattose
Geben Sie Benutzername und [Pass- Deabaseame. | ingrse

V\{Oft] fur die D'a.tenbank ein und klicken st —
Sie auf Aktualisieren.

Status
Install Release 20130225
Server Release

Backup To

@ Ingress DB Installer [
Serer
senverType s
Host Tocaot

Admin User Name [ root

F—
Nachdem die Datenbankverbindung ot 3 =
hergestellt wurde, klicken Sie auf Neu — o
Datenbank, um die neue Datenbank zu snmsetome || (@) Db e scestaty
erstellen. Urerame

F— ;

S

Pveere (20030255

Sener s

.

) FingerTec Ingress - InstallShield Wizard =

InstaliShield Wizard Completed

The Instalshield Wizard has successfully instaled FingerTec
Ingress. Click Finish to exit the wizard.

Klicken Sie auf Fertig, um Installation-
programm zu beenden.

[T Show the Windows Installer log
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Starten von Ingress

Sobald die Installation beendet worden
ist, wird das Ingress Symbol wird auf dem
Desktop angezeigt. Klicken Sie mit der re-
chten Maustaste auf Symbol und wéhlen
Sie Als Administrator ausfihren.

Der Ingress Client wird dir Datenbank-
verbindung aus dem Server validieren.
Nach der Validierung geben Sie Server
IP Adresse und Port ein, um die Verbind-
ung herzustellen, klicken Sie auf Testen,
um den Anschluss zu testen. Wenn
die Verbindung erfolgreich hergestellt
worden ist, klicken Sie auf speichern,
um Server IP Adresse und Server Port im
Computer fur eine kinftige Zugriff zu
speichern.

Jetzt werden Sie zum Ingress Anmeldung
Fenster kommen. Geben Sie bitte Benut-
zername und Passwort ein, um in Ingress
einzuloggen. Standard - Benutzername:
admin, Passwort: 123. Sie kdonnen den
Benutzername und Passwort im Ingress
Benutzerkonto andern. Klicken Sie auf
loggen, um in Ingress einzuloggen. Wenn
Sie sich wiinschen die Server Einstellun-
gen zu rekonfigurieren, klicken Sie auf
Server Einstellung. Statt mit Benutzerna-
men kdénnen Sie sich auch durch Fin-
gerabdruck einloggen. Sie mussen lhre
Fingerabdruck Vorlage im Computer Be-
nutzerkonto hinterlegen, bevor Sie sich
durch diese Methode einloggen kénnen.

Gratulation ! Sie sind bereit, Ingress zu erleben, die moderene Zugangskontrolle Software,

prasentiert von FingerTec Worldwide.

|

Troubleshoot compatibility
Open file location

% Runasadministrator

B Addto archive. b

Server [P

127.001

Server Port 3000

Test Save || Cancel

@ Ingress v2.1 Server Settings ==

Server [P

127.001

Server Port 3000

Connected to server

Test. Save Cancel

User Name  admin

Password  ses

Connected to server - 127.0.0.1

| ServerSetiing | [ Login || Cancel |
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Netification

Quick Setup Wizard

Change Passward

Software Update

Help

About Us

eeeoOCco0@®

Log Off

-~
<

Shut Down

ingress

Quick Setup-Assistent

Ingress wird den Quick Setup-Assistent beim der ersten Login-
Sitzung starten. Das Programmassistent fihrt Sie durch alle
Grundeinstellungen und nutzlichen Einstellungen der Ingress
Software.

Sie kdnnen den Assitent liberspringen, um die Ingress Software
selber zu konfigurieren. Sie kdnnen den Assistenten jederzeit
aus dem Hauptmeni wieder starten.



Kapitel 2
Verwaltung von Terminal und Tur

Dieses Kapitel zeigt lhnen, wie Sie die FingerTec Terminals in Ingress installieren, ver-
walten und den Tiren zuweisen kdnnen.

Terminals

Terminals im Sinne dieser Anleitung sind die tatsachlich montierten Fingertec Terminals, um
die Tlren / Eingdnge zu sichern.

® Esgibt 3 Arten von Terminals
® Ingressus Tlrkontroller
® Turschloss-Serie (Keylock 7700 und 8800)

Ingressus Turkontroller arbeiten zusammen mit dem abhdngigen Terminal. Er ist das Modul,
welches die Daten speichert und Ubertragt und die Tlrtiberwachung und die Alaramaktiv-
itdten verwaltet. Ingressus Tirkontroller mit maximal 4 abhéngigen Terminals verbunden
werden (R2¢, i-Kadex oder K-Kadex). Abhangige Terminals arbeiten nur als Datenerfassung-
sterminal fUr Fingerabdruck, Karte oder Passwort. Die erfassten Daten werden zu Ingressus
fir die Verfikation gesendet, bevor Ingress dem Benuter Zugang gewahrt. Ingressus arbeitet
mit AUX Eingabe (z.b.: Hitze und Rauchsensor, PIR Bewegungsmelder) und Ausgabe (z.b.:
Alarmsirene, IP Kamera).

FingerTec standalone Terminals kénnen mit allen anderen FingerTec Terminals verbun-
den werden, zum Beispiel R2, AC900, Q2i, Face ID Serie. Die Terminale haben individuelle
Prozessoren und Speicher, die Benutzerdaten verfizieren und speichern. Standalone Termi-
nals kdnnen mit abhdangigen Terminals als ein Ein- und Ausgangssystem gepaart werden.
Abhéangige Terminals greifen Finderabdruck, Karte oder Passwortdaten ab und senden sie
dann zum als Master installierten standalone Terminal zur Uberpriifung.

Die Modelle der Tirschloss-Serie bestehen aus Tirbeschlag und mechanischem Tirschloss.
Die Modelle der Tirschloss-Serie haben integrierte Prozessoren und Speicher die Benuter-
daten verfizieren und speichern. Diese Modelle kommunizieren nicht direkt mit Ingress,
sondern nur Uber einen USB Port flr die Datenlibertragung.

Terminal manuell hinzufiigen

Sie mussen jedes Gerat in die Liste von Ingress hinzufligen, bevor Sie diese verwalten kon-
nen.Das Hinzufiigen von Gerdten zu Ingress erfordert, dass das Gerat mit Ingress durch
Netzwerk verbunden werden muss (TCP/IP oder RS 485). Darliber hinaus unterstiitzen die
standalone Terminals und die Tiirschloss-Serie USB-Stick fiir Datentbertragung und Ein-
stellungen mit Ingress. Jedes Gerét hat eine einmalige Seriennummer, die wichtig fiir Ak-
tivierung in Ingress ist. Im Fall Sie die Online-Aktivierung nicht schaffen, kontaktieren Sie
bitte Ihren lokalen Handler oder Vertriebspartner oder support@fingertec.com unter Angabe
der Seriennummer des Gerétes.
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@ Gerat hinzufigen %

T @ Standalone Gerat Ingressus
Keylock
Gerétename

1. Gehen Sie zu Gerat und wéhlen Gerét hin- Kommunikationsschlssl

zufugen E\::::::;;hes synchronisieren der
. Kommunikationsmodus TCPaP -

2. Wahlen Sie Gerdtetyp und Ubermit- 1-Adresse /URL o] [ portWeieditn
tlungsmodus und dann fligen Sie de- pPort PE
mentsprechenden Informationen hinzu. S e Offine

Hinzufugen und weiter Einfugen Beenden

[Gerdtename]: Benennen Sie das Gerat flr ein leichteres zukunftiges Arbeiten.

[Kommunikation Passwort]: 5-stelliges Passwort zur Sicherung der Verbindung zwischen Gerat und
Ingress. Ingress muss sich mit diesem Passwort mit dem Gerat (Unter DEV ID) paaren, bevor eine
Verbindung hergestellt werden kann.

[Auto-synchronisieren Gerdtezeit]: Aktivieren Sie diese Option, um Ingress zu erlauben, permanent
das Gerat mit der Server-Uhrzeit zu synchronisieren.

Einstellungen der TCP/IP Verbindung:

IP Address/URL: Geben Sie die IP Adresse vom Gerét ein, so Ingress kann es im Netzwerk finden, um eine
Verbindung herzustellen.

Fur die Geréte, die an einem anderen Ort intalliert sind, kénnen die URL des dortigen Servers in dieser
Spalte eingeben. Ingress kann sich mit dieses Gerat durch das Internet verbinden.

Port: StandardmaBigen TCP Port (4370) des Ingress Servers mit Gerat durch Internet zu verknupfen.

Einstellungen fiir RS485 Verbindung

Serieller Anschluss: Definieren Sie die serielle Schnittstelle des eingesetzten Server zum Verbinden zum
RS232/485 Datenwandler.

Dateniit hwindigkeit: Wahlen Sie Baud-Rate des RS485 Netzwerkes

Einstellungen des USB-Sticks

Seriennummer: Seriennummer vom Gerat.

Gerate-ID: Stellen Sie sich sicher, dass Sie die gleiche ID eingeben, die im Gerat eingestellt wurde. Von 1
bis 999.

Einstellungen fiir Trschloss (Keylock-Serie)
Laufwerk und Pfad: Definieren Sie den USB-Stick, um die Basisinfromationen aus dem Turschloss zu lesen.

3. Klicken Sie das Kastchen online neben Gerat Aktivierung, um das Gerét in Ingress zu hin-
zufligen.

Wenn eine Internetverbindung nicht verfiigbar ist, konnen Sie das Geréat auch offline ak-

tivieren. Ingress akzeptiert einen 12-stelligen Code fiir die Offline Aktivierung, den Sie bei
lhrem lokalen Handler oder Gber support@fingertec.com anfordern konnen.

4. Klicken Sie auf [Gerate Freigabe] , um eine Verbindung zum Gerat herzsutellen.

Bemerkung: Sie missen einen USB-Stick in Turschloss Keylock 7700/8800 stecken, um eine Dateiname "X_uduta”
herunterzuladen, wobei X die Gerdite ID des benutzen Gerdits ist (z.b: 1_uduta). Die Datei enthdilt die Seriennummer vom
Gerdt und andere wichtige Information. Ingress kann Keylocks 7700/8800 in der Liste hinzufiigen,nachdem diese Datei
auf USB-Stick erfasst wurde.h disk.
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Hinzufiligen eines der Terminals durch Auto Scan.

Falls Sie nicht die bestimmte IP Adresse des Einzelgerdtes oder Ingress wissen, kdnnen Sie
die Auto Scan Funktion verwenden, um sie im Netzwerk zu suchen.

o b w

19216811 Es

ubnet Gateway Mogell Status

. Klick Sie Scan Gerat
. Wahlen Sie Geratetyp

Standalone Gerat: Bitte tragen Sie die IP Adresse ein.

Ingressus: Ignorieren Sie IP Adresse, weil Ingress die IP Adresse von Ingressus automatich
finden kann.

Keylock: Ingress scannt Ihr USB Laufwerk nach der “X-Udata” Datei.

. Klicken Sie Scannen, um zu starten.
. Das Gerat wird entdeckt und taucht in der Liste auf.
. Wahlen Sie die Gerate, um sie in Ingress zu hinzufigen.

. Fahren Sie mit der Aktivierung des Gerates fort (siehe Kapitel 2 . Gerdite manuell hinzufiigen).

Geréte Konfigurieren

Laden Sie alle Einstellungen und Information von den Geréten, nachdem die Verbinding
hergestellt ist. Sie konnen die Einstellungen fiir jedes Gerat personalisieren und neue Ein-
stellungen und Information zu den Geraten duch Hochladen synchronisieren. Aufgrund der
unterschiedlichen Natur der 3 Gerétearten verbirgt Ingress einige Seiten / Optionen, wenn
die flr ein Gerat nicht anwendbar sind.

HwnN

Klicken Sie auf Gerat auswahlen.
Klicken Sie auf laden Sie die Gerateeinstellungen herunter.
Warten Sie, bis der Herunterladevorgang abgeschlossen ist.

Beginnen Sie, zu konfigurieren.
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Gerate

Basisdaten
Geratename Prafraum P Seriennummer 7128345

Firmware Ver 6.60 Mar 25 2012 Modell @i

Information Netzwerk Biometrie Energieverwaltung | Zutrttskontrolie Weiteres OP Protokoll Ereignis

Gerat

Hersteller Frgetee Herstellungsdatum [ 30120614 030101 PN |
Aufecichnung

Administratorenanzahl 1 Nutzeranzahl 4710000

Fingerabaruck Anzahl (1210000 Transaktionsanzahl 0/200000

Gesicht anzahl 0

Bearbeiten

Information: Auf dieser Seite werden die ganzen Information zum Terminal dargestellt. Es sind keine
Anderungen méglich. Sie kénnen dort auch den Speicherstatus des Terminals erfahren.

Netzwerk: Sie kdnnen die Kommunikationsmodui auf dieser Seite &ndern, zum Beispiel Anderungen von
TCP/IP zu RS485. Sie kénnen die Einstellungen TCP/IP aktualisieren (z.B: in neue IP Adresse andern) oder
RS485 Einstellungen (zB.: Baud-Rate zu 9600bps zu d@ndern). Alle neuen Einstellungen werden erst wirk-
sam, nachdem Sie die neuen Einstellungen zum Gerat hochladen.

Biometrisch: Diese Seite bendtigen Sie nur, wenn Sie eine Verbindung mit Terminals haben, die Finger-
abdruck und Gesichtserkennung unterstiitzen. Andern Sie dementsprechend die Einstellungen, nach-
dem Sie auf “Bearbeiten” anklicken.

1:1 Verifikation: Setzen Sie standardméig auf “NEIN”, damit die Bunutzer den Zugang sofort nach der Uberpriifung ihres Fingers oder ihres Gesichts
erhalten kdnnen. Andern Sie zu “Ja”, wenn Sie wollen, dass die Benutzer ihre ID vor der Fingerabdruckiiberpriifung oder der Gesichtsiiberpriifung eingeben
missen.

Figerabdruck-Algorithmus: VX 10.0 ist der neueste Algorithmus fiir Fingerprinterkennung, der vom Geréit unterstiitzt wird. Andern Sie nur auf VX 9.0,
wenn lhre Umgebung (angeschlossene Terminals) den alten Algorithmus benutzt. Diese Option gilt nicht fiir Ingressus, weil sie nur VX10.0 unterstiitzt .

Gesicht / Fingerabdruck 1:1 Zuriickweisungsschwelle: Die ist das Niveau der passenden Sicherheit/Erkennungsgenauigkeit fiir die Option, dass
die Benutzer die Benutzer-ID vor der Verifizierung des Fingerabdrucks / des Gesichts eingeben. Fiir den Fingerabdruck geht der Regelbereich von 0 bis
50, wobei 50 die hdchste Sicherheit ist. Fiir das Gesicht betragt der Regelbereich von 0 bis 99, wobei 99 die hdchste Sicherheit ist. Die voreingestellten

Standardwerte sind 15 fiir den Fingerabdruck und 70 fiir das Gesicht.

Gesicht / Fingerabdruck 1:N Zuriickweisungsschwelle: Das Niveau der passenden Sicherheit wenn Sie die Benutzern Verifizierung mit Fingerab-
druck/ Gesicht ohne Eingabe der Benutzer-ID erlauben. Die voreingestellten Standardwerte sind 45 fiir den Fingerabdruck und 75 fiir das Gesicht.

Power: YSie konnen die Dauer (in Minuten) konfigurieren, die das Terminal wartet, bevor es in den Stand-
bymodus geht.

Wartezeit (in Minuten): Die Zeitdauer,die das Gerat wartet, bevor es in den Standbymodus geht.

Idle Action: Wahlen Sie, was nach Ablauf der Wartezeit passiert, Ruhezustand oder Auschalten.

Die Einschaltzeit: Kreuzen Sie das Kastchen an und setzen Sie die Zeit ein, wann das Gerat einschalten soll.
Die Ausschaltzeit: Kreuzen Sie das Kastchen an und setzen Sie Zeit ein, wann das Gerat abschalten soll.

Zugangskontrolle: Sie kdnnen das Gerét fur die Grundeinstellungen der Zugangskontrolle konfigurieren.

Speichern Sie das Transaktionsprotokoll: Speichern Sie das Transaktionsprotokoll: Setzen Sie standardméBig auf JA. Das Gerdt speichert IN-OUT
Ereignisse der Benutzer. Falls Sie wollen,dass das Gerat nur die Zugange ohne Speicherung kontrolliert, wahlen Sie NEIN. Das Gerdt wird dann keine IN
- OUT Ereignisse speichern.

Speichern Sie Fehlversuche: Setzen Sie standardmaRig auf “JA". Das Gerdt speichert auch die Zutrittsversuche, die fehlgeschlagen sind. Sie konnen so
die Fehlversuche auswerten und ggf. die biometrischen Einstellungen andern und anpassen, um den Priifprozess zu verbessern. Wahlen Sie NEIN aus und
das Gerdt wird dann keine Ereignisse speichern.

Master-Record-State: Sie miissen das Gerdt als Master oder abhangiges Gerat (Slave) definieren, wenn zwei unabhangige Gerate intalliert wurden,
um eine Tiir zu kontrollieren. Normalerweise wird das unabhéngige Gerat, das den Eintritt kontroliert,wird als Master eingesetzt, und am Ausgang ist das
abhéngiges Gerét. lgnorieren Sie, wenn Sie ein Slave-Gerat mit einem unabhdngigen Gerdt installieren. Das ist wichtig, wenn Sie eine Antipassback-Funk-
tion benutzen. Das Master-Gerdt speichert alle Eingangs-Ausgangs Rekorde, um den Antipassback-Status auszurichten.
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Antipassback: Funktion, die die Benutzer zwingt, sich bei jedem Zu- oder Ausgang in oder aus einer Zone zu verfizieren. Sollte ein Benutzer du-
rch dichtes AufschlieBen zum Vordermann ohne Verifizierung Zugang in die Zone Zugang erhalten, wird das Gerat seine Verifizierung fiir zukiinftige
Zugange sperren. Sie kannen eine der folgender Einstellungen auswahlen, um Ihre Umgebung anzupassen.

Rein: Aktivieren Sie das, um den Benutzer beim Verlassen der Zone zur Verifizierung zu zwingen. Benutzer kannen die Verifizierung dberspringen,
wenn sie in der Zone hereinkommen.

Raus: Aktivieren Sie das, um den Benutzer beim Eintritt in die Zone zur Verifizierung zu zwingen. Benutzer kénnen die Verifizierung iberspringen,
wenn sie die Zone verlassen.

Rein/Raus: Aktivieren Sie das, um die Benutzer bei Ein- und Austritt zur Verifizierung zu zwingen.

Nicht & Speichern: Wahlen Sie diese Einstellungen, dass das Gerat die Benutzer nicht bei wirksamen Antipassback sperrt. Das Gert wird nur die
Ubersicht iiber Antipassback Ereignisse der Benutzer-ID speichern, wobei Sie die Rekorde im Ingress herunterladen kdnnen, um sie anzuschauen und
Zu analysieren.

Keine: Deaktivieren Sie den Antipassback an dem Gerdt.

andere Einstellungen

Das Gerat ausschalten: Um das Gerét durch Fernsteuerung auszuschalten. Kein Terminal hat eine Ausschalttaste, um unberechtiges Ausschalten zu
verhindern. Sie knnen das Gerdt herunterfahren/ausschalten, indem Sie auf diesem Taste anklicken.

Gerat Neustarten: Um das Gerdt neuzustarten. Wenn das Gerat eine Fehlfunktion hat, starten Sie es neu.

Synchronisation von Datum und Uhrzeit: Synchronisieren Sie sofort das Datum und die Zeit vom Gerdt. Es wird empfohlen, dies wahrend der
ersten Installation zu tun.

Herunterladen Sie Gerat Einstellungen: Zum Herunterladen von Einstellungen/Parametern vom Gerét.
Aktivieren Sie das Gerat: Aktivieren Sie das Gerdt, um es Ingress zu hinzufiigen.

Alle Daten des Gerates entfernen: Die Speicherung des Gerdtes loschen, um es auf Werkseinstellungen zuriickzusetzen. Danach kénnen Sie keine
Daten abrufen.

Alle Protokoll [dschen: Um alle Transaktionsprotokolle zu ldschen, die im Gerat gespeichert werden. Es wird empfohlen dies erst zu tun, wenn Sie
mit dem Herunterladen der Protokollen vom Gerdt fertig sind.

Admin-Privileg loschen: Um die Administratoren-Sperre im Gerat zu [dschen. Jeder Anwender kann dann das Hauptmenti durch Driicken der Taste
MENU betreten. Machen Sie das nur, wenn Sie dem Gerat einen neuen Administrator zuweisen wollen.

Laden der Einstellungen des Gerates : Um alle neue Einstellungen / Parameter des Gerdtes hochzuladen.

Betriebsprotokolle: Das Gerat speichert jede Operation, die von den Adminitratoren in der Protokoll-
datei gemacht werden. Das ist eine versteckte Datei, die Sie nicht im Gerdt sehen konnen. Sie missen
die Betriebsprotokolle in Ingress herunterladen, um die anzuschauen.

Driicken Sie [herunterladen OP] Taste, um vom Gerdt herunterzuladen.
Bestimmen Sie den Datenumfang, um lhre Suche einzuengen.

Ereignis: Das Gerat nimm ungewonliche Aktivitdten (z.b.: Tir Gewaltsam 6ffnen, Alarm, falsche Verifi-
zierung, usw.) als Ereignisauf. Diese Daten werden automatisch in Ingress heruntergeladen. Sie kénnen

lhre Suche weiter eingrenzen, um nach Datum und Uhrzeit zu schauen.

5. Klicken Sie auf Gerateeinstellungen hochladen,um neue Einstellungen auf das Gerat zu
laden.

Deaktivieren und Loschen des Terminals

Loschen Sie oder entfernen Sie das Gerat aus der Liste, wenn es nicht mehr verwendet, oder
irrigerweise zum Ingress hinzugefligt wurde. Falls Sie ein Gerat vom Ingress entfernen wollen
(um die Dateniibertragung mit dem Geréat zu stoppen), deaktivieren Sie es auf der Liste.

Ein Gerdit zu I6schen

1. Klicken Sie auf das zu l6schende Gerat aus der Liste.

2. Klicken Sie auf Gerat zu l6schen.

3. Klicken Sie auf Ja, um zu bestatigen, das Gerat zu 16schen
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Terminals deaktivieren:

1. Klicken Sie auf das Gerat aus der Liste, welches deaktiviert werden soll.
2. Klicken Sie auf Gerat zu deaktivieren.

3. Klicken Sie auf Ja zum Bestatigen der Deaktivierung des Gerates.

Tlren

Terminals werden zu Ingress hinzugefiigt, um eine Liste der Geréate zu erstellen, die m Umfeld
installiert wurden. Jetzt kdnnen Sie beginnen,die Gerdte mit der Tiren dementsprechend zu
verkoppeln. Sie mussen die Geréte zuweisen, um jede Tir zu Giberwachen. Durch die Paarung
mehrerer Gerdte an eine bestimmte Tir, wird ermdglicht, die gleichen Zugriffseinstellungen
(z.B. Entriegelungszeit) der Eingangsgerdte und der Ausgangsgerdte vorzunehmen.

Durch Installation von Ingressus Il (2-Turen-Tir-Kontoller), kénnen Sie Gerdte mit 2 Tiren
paaren.Sie kdnnen verschiedenen Zugangseinstellungen fiir jede Tur konfigurieren, obwohl
sie mit dem gleichen Ingressus Il Kontroller verbunden werden.

Arten vom Gerat Anzahl der Gerdte/abhégige Gerate  Anzahl der Tiiren

Standalone Geréte 2 Gerdte 1
Ingressus | 2 Abhangige Anschlussgerate 1
Ingressus Il 4 Abhdngige Anschlussgerate 2
Tiirschloss (Keylock) 1 1

Ingress kann mit Video-Uberwachungssoftware verbunden werden. Sie kénnen diese zum
Milestone Server oder EpiKamera verbinden, um Video von lhrer IP Kamera in Live-Ansicht
oder als gespeicherte Wiedergabe streamen. Es wird empfohlen, die IP Kamera mit dem Ein-
gang zu verbinden, an dem das Gerat intalliert wurde, um die Bewegung der Benutzer zu
iberwachen. Im Fall von ungewéhnlichen Turkktivitaten (z.b.: Tir gewaltsam geoffnet, Gerat
ohne Berechtigung entfernt) 16st Ingress Alarmen aus, um die Administratoren zu warnen.
Sie kdnnen das gespeicherte Video von diesem Zeitpunkt abspielen, um zu wissen, was an
der Tur passiert ist oder sogar die Fotos oder Videos fiir weitere Untersuchung exportieren.

Hinzufiigen von standalone Terminals zu Tiir

1. klicken Sie Tur in der |, a.o -
"nken Leiste 4 @0 Inventur Raum Name Techmikabtellung b Deschreibung
! Inventur Raum
2. Klicken Sie Tiir hinzufii- [ </ smeses e
gen. € rUC 11O E——
3. Bennen d|e Tur um' zum 192.1681.95 - 2 Zeit Schloss offen

Beispiel Haupteingang.
4, Schreiben Sie eine Be-
schreibung an der Tir
far lhre einfache Ref- Toe Torsenser

larsensor verzogerung 7 7] sec 251
erenz.

Nummer

Nummer
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@ Wahle Gerst — @ Wahle Gerst —
Geratetp Geratetp
@ Standalone Gerat Slave Gerét Standalone Gerat © Slave Gerat
+ L et
Stove Gerat
@
L] Pridfraum Bezeichnung d
[ ok [ Abrechen [ oc | [ Avbrechen

5. Klicken Sie auf Gerédte hinzufiigen.

6. wahlen Sie Standalone Gerét.

7. Wahlen Sie das Gerat um es dieser Tir zu hinzufiigen.

8. Wiederholen Sie den Schritte (5) bis (7), um ein weiteres standalone Gerat zu dieser Tur
hinzuzufiigen.

Bemerkung: Wdhlen Sie [abhdngiges Gerdt] im [Gerdt hinzufiigen] Fenster, wenn Sie ein abhdingiges Gergit (R2¢, i-Ka-
dex or K-Kadex) mit einem unabhcngigen Gerdt in Verbindung setzen. Nennen Sie das abhdngige Gerct nach seinem
Modell.

Hinzufiligen von Ingressus zu Tiir

Ingress kreiert automatisch Tir(en) nachdem Sie Ingressus in das

RS System hinzugefiigt haben. Das System schafft 1 Tiir, wenn Ingress-

N Techmiabisiung es | als Gerdt hinzufuigt wird, 2 Turen, wenn Ingresses Il hinzufligt
oo wird. Sie sehen die IP Adresse von Ingresses in der linken Leiste.

. Bei Ingressus Il werden Sie 2 Zeilen mit der gleichen IP Adresse

s senden, um 2 Tlren zu indizieren. Zu jeder Tir gibt es ein IN und ein

EZZZZE)) OUT-Gerat (abhdngiges Gerét). Lesen Sie in der Ingressus Einbauan-

4 @ ot Toereseenn 2o | 1€1TUNG, Wie Sie die Tur und abhéngige IN- und OUT-Geréte defin-

Aremeseniensurzzl - jeren. Alles wird durch die Verkabelung zwischen Ingressus und den

abhéangigen Geraten kontrolliert.

« BN Turen
B Trventur Raum

EN Technikabteiiung

4 O Houpteingan Mit Rechtsklick auf die IP Adresse .
e von Ingress kdnnen Sie den An- P
. . 4 [ Technikabteilung
10 ss21s8105 schluss umbenennen, zum beispiel
O 1921608 .
O 192168 Ingressus Il - F&E Biro. Benennen
4 B Dauerhafier Tar . = B =
S Sie das abhangige Gerdt (Slave)
entsprechend seinem Modell eine
fiir einfache Referenz. [

1P Kamera hinzufugen [0 19216895 - 2out)

Umbenennen

Alctuslisieren
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Hinzufiigen von Tiirschléssern (Keylocks) zu der Tiir

Ingress erzeugt automatisch eine Tiir, benannt als Keylock 7700/8800,

e nachdem Sie das Gerat im Ingress System hinzufiigen. Ingress fligt so-
T fort das Gerat zu der Tiir hinzu. Sie kénnen das Gerét fiir eine einfache
Referenz benennen.

Konfigurieren Sie die Einstellungen zu den Tiiren

Sie kdnnen die Zugangseinstellungen in Ingress konfigurieren und auf beide gekoppelte
Gerate mit der Tir hochladen. Dies stellt sicher,dass beide standalon Geréte die gleichen
Zugangseinstellungen wahrend der Operation anwenden. Wenn Sie ein standalone Gerdt
und einen Slave benutzen, um die Tir zu sichern, werden die Einstellungen nur zum stan-
alone Gerat gesendet.

Ingress behandelt Ingressus Il als 2 verschiedenen Tiiren, auch wenn es nur von einem Gerat
ist. Sie kdnnen die Zugangseinstellungen fir jede Tir individuell konfigurieren. Ingressus Il
kann die Einstellungen zur Tiir dementsprechen speichern und anwenden.

Ignorieren Sie dies, wenn Sie die Tiirschloss-Serie (Keylock) installieren. Aufgrund des nicht
vorhandenen Kommunikationskabels, kann Ingress keine Einstellungen auf das Keylock
hochladen.. Daher brauchen Sie in Ingress nichts konfigurieren.

Basisdaten

Name echnikabteilung * Beschreibung

Details Zutrittsgruppe Ereignis

Dauerhafter Tr-offen/geschlossen-Zeitraum
Vollzugriffsgerst

Eingabegerate

ZeitSchlossoffen
Aarmverzégerung
Febleranzah! bis Alsrm
Bedrohungsalarm 11 Ausoser

Bedrohungsalarm LN Ausloser

Bedrohungsalarm Passwort Ausloser

Bedrohungsalarm Verzsgerung

Typ Tarsensor

Tarsensor Verzogerung

Bearbeiten

1. Klicken Sie, um eine Tlir zu wahlen.
2. Driicken Sie auf Bearbeiten im rechten Fenster
3. andern die Einstellungen entsprechend.

Allgemeines Einstellungen fiir standalone Gerat und Ingressus.

Tiir permanent Offnen / SchlieBzeitraum: Wahlen Sie einen Zeitraum, der den freien Zugang erlaub (ohne Verifizierung am Gert). Ratsam sind
nur Bereiche mit ffentlichem Zugang wahrend bestimmter Zeiten. Bendtigen Sie keine offentlichen Zugangszeiten, lassen Sie dieses Feld leer.

Offnungsdauer des Schlosse: Hier kinnen Sie den Zeitraum einstellen, den die Tiir nach erfolgreicher Veerifizierung gediffnet bleiben soll.
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Sensortyp der Tiir: Wahlen Sie die Art des Tiirsensors, die im Gerat eingestellt wurde. Die haufigste Typ ist NC (Normal geschlossen). Tiirsensor
ist ein wichtiger Bestandteil, wenn Sie die Tiiraktivitéten iberwachen mdchten. Er richtet sich immer nach dem Einzelgert oder Ingress berichtet
permanent den Tirstatus.

Konfigurationen fiir Ttiren ausschlieBlich mit standalone Gerat

Gerat mit vollem Zugang: Wichtige Einstellung, wenn Sie Zeitzone-Einstellungen auf die Tiir anwenden. Wahlen Sie ein Ausgangsterminal, um einen
Terminal mit jederzeitigem Zugang zu haben. Ein Gerdt mit vollem Zugang ignoriert die Zeitzoneneinstellungen. Benutzer konnen sich auf diesem Gerat
verifizieren, um den Bereich jederzeit zu verlassen.

Eingangs-Terminal: Eingangs-Terminal: Definieren Sie, ob das Gerat fiir In oder Out Transaktionen benutzt wird. Zum Beispiel, alle Datensétze vom “IN"
Gerdt werden als “Ankommen” eingetragen,und die Datensatze aus dem anderen Terminal werden an der gleichen Tiir wird als “Verlassen” eingetragen.
Alarmverzégerung: Andem, um die Dauer festzulegen, bevor der Alarm im Notfall ausldst. Setzen Sie auf 0, um das Gerat beim Notfall sofort aus-
zuldsen.

Fehler-Anzahl fiir Alarm: Um die maximale Anzahl der fehlgeschlagenen Verifikation festzulegen, bevor das Gerdt den Alarm ausldst. Dies ist, um die
unberechtigte Person zu warnen, das Gerat nicht weiter zu manipulieren.

Bedrohungsalarm 1:1 Ausldser
Bedrohungsalarm 1:N Ausldser

Bedrohungsalarm Passwort Ausldser: Nutzer kénnen sich im Notfall an der Tr verifizieren, um Bedrohungsalarm auszuldsen und andere zu warnen.
Zum Beispiel, wenn ein Rauber den Benutzer zwingt, sich zu verifizieren, um Zugang in den Bereich zu erhalten. Der Nutzer kann dann den Alarm auslosen,
um die Benutzer, die drinnen sind zu alarmieren.

Aktivieren Sie eine der oben genannten Maglichkeiten, Bedrohungsalarm auszuldsen. Wenn Sie Fingerabdruck Verfizierung benutzen, um dblicherweise
Zugang zu erhalten, aktivieren Sie Bedrohungsalarm Passwort. Das Gerdt wird dann den Alarm ausldsen, wenn Sie Ihr Passwort eingeben. Sehen Sie bitte in
das Benutzerhandbuch des Gerates fiir Details, wie Sie den Fingerabdruck oder das Passwort anmelden, um Bedrohungsalarm auszuldsen.

Bedrohungsalarm Verzogerung: Stellen Sie die Dauer ein, bevor der Alaram wahrend des Notfalls ausgeldst wird. Setzen Sie 0 und das Gerdt wird
wahrend eines Notfalls sofort ausldsen.

Sensortyp der Tiir: Wahlen Sie die Art des Tiirsensors aus, der auf dem Gerat eingestellt wurde. Ublich ist NC. Der Tiir-Sensor ist ein wichtiger Bestandteil,
um die Tiir-Aktivitaten zu iberwachen. Wenn die Tiir mit dem Gewalt gedffnet wird oder die Tiir bleibt offen, meldet sich der Tiirsensor bei dem Gerdt. Sie
kénnen den Status der Tiir auf der Seite der Uberwachung bei Ingress ansehen. Wahlen Sie “Keine” aus, wenn Sie keinen Tiir-Sensor installieren haben. Sie
konnen die Aktivitaten dieser Tir dann nicht dberwachen.

Turkonfigurationen nur fiir Ingress

Tiir permanent Offnen/ geschlossen in Urlaubzeiten: Wahlen Sie einen Zeitraum, um freien Zugang (ohne Verifizieung am Gerdt) in den Bereich
wahrend des Urlaub zu erlauben. Hierzu ist die Einrichtung einer Urlaubsliste und eines Urlaubszeitsraumes erforderlich. Dieses Feld leer lassen, um diese
Merkale zu ignorieren.

Punch-Intervall: Richten Sie die Zeitdauer zwischen der ersten und zweiten Uberpriifung desselben Benutzers ein, zum Beispiel, 10s. Ingressus wird dem
Benutzer den Zugang verweigern, wenn er sich zweimal innerhalb von 10 Sekunden an irgendeinem Slave-Gerten verifiziert.

Verifizierungsmodus: Wahlen Sie eine Kombination von Verifikation, um Zugang zu erhalten.
Bedrohungs-Passwort: siehe Bedrohnungsalarm

Notfallpasswort: Wahrend des Notfalls kinnen die Benutzer ein Notfallpasswort eingeben, um jederzeit jede Tr (durch Ingressus kontrolliert) zu en-
triegeln. Zeitzonen- oder Zugangskontrolleinstellungen werdenignoriert. Ublicherweise ist dies Aufgabe des Administrators.

Tiir-Sensor Verzogerung: Stellen Sie die Zeitdauer ein, bevor Ingressus den Alarm ausldst, wenn die Tir offen stehen bleibt.

Sofortverschluss: Aktivieren Sie diesen, wenn das EM-Schloss oder Riegelschloss sofort sperren soll, sobald die Tiir schlieft. Sie missen die Tarsensoren
zusammen mit dem Tiirschloss installieren. Wenn die Tiirsensoren einander beriihren, erhélt Ingressus das Signal und aktiviert sofort das Tiirschloss.
Dies Funktion @iberschreibt die Einstellungen der Dauer des Tiirdffnens und kann unberechtigten Zutritt durch dichtes AufschlieBen zum Vordermann
vermeiden.

4. Speichern Einstellungen.
5. Hochladen neue Einstellungen zum Gerét.
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Léschen Gerat/Tiiren

Sie konnen die Gerate oder Turen l6schen, wenn sie nicht mehr im Gebrauch sind. Stel-

len Sie sicher, dass Sie die Gerate und Tiren identifizieren, bevor Sie mit dem Loschen

fortfahren.

1. Klicken Sie auf ein Gerat oder eine Tur, die in der linken Leiste angezeigt werden, um sie
zu entfernen.

2. Klicken Sie auf Gerat entfernen oder Tir entfernen um fortzufahren.

3. Klicken Sie auf Ja und bestéatigen Sie das Loschen.

Zugangsgruppe der Tiir

Sie konnen den Zugang eines jeden Benutzers fur jede Tur und jeden Zeitraum be-
schranken. Zum Beispiel alle Benutzer kdnnen durch den Haupteingang eintreten, aber
nur Verwaltungsmitarbeiter kdnnen in der Verwaltungsabteilung wéahrend Birostunden
eintreten. Beachten Sie Zugangsniveau flr weitere Informationen.

# J[oren
Basiditen
Name - Beschreibung
Demis | Zowitsgruppe =
Nmmer | Zutrttsgruppe | Zeitbereich
y T Volmugrit Volzugeit

beiten

Hier kdnnen Sie nur die Zugangszeitintervalls von jedem Benutzer fiir jede Tlr anschauen.
Sie kdnnen sie nur in der Berechtigungsstufe verandern.

Turereignisse

# [ [Toren
+ B Toen Basissaten -
4 W0 Inventur Raum Name Technikabteilung * Beschreibung
¥ Ioventur Raum
BN Techrikabteilung Detas Zuvitsgruppe Ercignis b
Huptengng st (g (oA |- (Twnen | e | [ e
Ingressus 2 - Ingenieurboro Nummer Datum & Zeit GersteID NuerD Status
4 B Dauerhatter Tor-offen/geschlossen-Zeitraum || | [+ 1 20130801 0507:56 PM 128345 309 entiizeren efolgreich
B Normalarbetszeiten (von 9 U s 18 U 2 2013-08.01050802 PM 7283 0 Tarrict ofen
3 2013.08-01 051231 PM 128345 0 Tar icht offen
4 2013.0801 05:1247 PM 0 Alsrm deakivieren
5 2013.08-190552:14 PM 0 Aarm deakcivieren
6 2013.08-19 055245 PM 0 Gr wurde offen gelassen
7 2013.08-19055338 PM 0 eabsichigt geofinet
8 2013.08-20015321 PM 0 Tor wrde offen gelassen
9 2013.08-20 033206 PM 0 Tor wurde offen gelassen
10 2013-08-20 033622 PM 0 Tor wurde offen gelassen
11 2013-08-20 033801 PM 0 Tor wurde offen geassen
12 2013.08-21. 121300 PM 0 Tar wurde offen geassen
13 2013-08-21 01:4310 PM 0 Tor wurde offen gelassen
0 Tar wurde offen gelassen
0821 0 Tor wurde offen gelassen
16 2013-08-21.022919 M 7128345 0 Alarm deakeivieren 1

Jedes Gerat lad Aktivitdten (z.b.: Tir gewaltsam geéffnet) automatisch zu Ingress hoch. Si

kénnen diese Berichte entsprechend zu Datum und Uhrzeit anschauen.
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1. Dricken Sie auf Bearbeiten.
2. Definieren Sie die Datenreichweite Reichweite/Intervall.
3. Drticken Sie auf Get Log.

Verbindund mit IP Kamera

Ingress kann mit dem Milestone Server oder EpiCamera verkniipft werden, um Videos zu
Ubertragen. Sie kdnnen Live-Ansichten von lhrer IP Kamera in Ingress anschauen - ohne
Anmeldung zu Milestone oder EpiCamera. Sie kdnnen die IP Kamera mit relevanten Tlren
verbinden, so dass Sie jedes Hineingehen und Verlassen leicht liberwachen kénnen.

Bevor Sie mit der verbindung einer IP Kamera zu einer Turr beginnen, gehen Sie auf System
Einstellungen, um die Verbindingsdetails mit lhrem Milestone Server oder lhrer Epi-Cam-
era unter Netzwerk Kamera Integration konfigurieren.

© © Kamera hinaufugen *

1. Wéhlen Sie Tur im linken Panel.

) EpiCamera

2. Klicken Sie auf Kamera hinzufiigen.
3. Wahlen Sie MileStone oder EpiCamera.

4. Wahlen Sie die IP Kamera, die Sie mit der Tur verbind-
en wollen.

5. Die IP Kamera wird am linken Panel unter der aus-
gewadhlten Tur angezeigt werden.

6. Wahlen Sie die IP Kamera und klicken Sie Live-Bild zei-

gen, um Video zu streamen. [ oc | [ Abrechen |
* || Taren
4 B Toren Name PUC 11 Office Beschreibung 1021681011 2
4 ) Inventur Raum
A= o
4 IR Technksbteiung PUC 11 Offce

£ Profraum 13/08/2014 08:59:34.
& PUC11 Offce

B Normalarbeitszeiten (von 9 Uhr bis 18 Uhr)

Im Fall einer auBergewohnlichen TurAktivitat (z.b.: Tir gewaltsam gedéffnet), erfasst Ingress
das Ereignis sofort unter Uberwachung. Sie kénnen das Viedo wihrend der ungewéhnli-
chen Aktividaten durch Anklicken der Alarmmeldung wiedergeben. Weitere Informationen
unter Uberwachung.

1. Wahlen Sie Ip Kamera vom linken Panel aus.
2. Klicken Sie an Kamera entfernen.

3. Klicken Sie Ja, um zu bestdtigen des Loschens.
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Tir permanent Offnen oder Schlieen Zeitzone

Sie kdnnen eine bestimmte Zeitbereich aufstellen, um freien Zugang fiir einen bestimmten
Eintitt zu erlauben, zum Beispiel, Verkaufsbiiro wird fir Kunden geéffnet, um es wahrend der
Offnungszeiten (9 Uhr bis 17 Uhr) zu besuchen. Benutzer brauchen keine Verifizierung, um
Zugang von 9 Uhr bis 17 Uhr zu erhalten. Dies wird als Tiir permanent Offnen oder SchlieBen
Zeitzone bezeichnet, gestalted um Zugang fir Zonen mit hohem Durchgangsverkehr zu
kontrollieren, ohne den Sicherungszweck zu beeintréchtigen.
Schritt fiir Schritt Tiir permanent Offnen SchlieBen Zeitzone:
1. Klicken Sie auf Tiir permanent Offnen SchlieBen Zeitzone.
2. Klicken Sie auf Zeitzone hinzufiigen.
3. Name die Zeitzone, z.b: Offnungszeit - freier Zugang von 9 uhr bis 16 uhr.
4. Driicken Sie Bearbeiten.
5. Definieren Sie Start und Schluss Zeit fur jeden Tag.

- Sie kbnnen auf die Schaltfidche kopieren klicken, um die Einstellungen des vorherigen Tages zu kopieren.

« Klicken Sie [ -], um Zeitrdume durch Rollbalken zu definieren.

@ Wahe Zeitbereich x

Erstes Intervall

1200aM9 1150 P

O 1200am 1150 PM

1200AM - 1200 AM

Drittes Intervall

1200 AM 11:59PM
1200AM - 1200 AM

ok Abbrechen

6. Driicken Sie [Speichern] um die Einstellungen zu speichern.

Schritte um Tiir permanent Offnen SchlieBen Zeitzone zur Tiir zuzuweisen:
1. Wahlen Sie bitte Tur aus der linken Leiste.

2. Wahlen Sie Details.

3. Driicken Sie Bearbeiten.

4. Wiahlen Sie die Zeitzone unter Tiir permanent Offnen SchlieBen Zeitzone.

5. Driicken Sie auf Speichern.

6. Ubertragungseinstellungen zu Geriten.

Um die Permenant Tiir geschlossen Zeitzone von der Liste entfernen:
1. Wahlen Sie die Zeitzone im linken Fenster.
2. Klicken Sie auf Entfernen Zeitzone.

3.Bestdtigen Sie Ja zum I6schen.
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Tir permanent Offnen SchlieBen Urlaub Zeitzone.
(nur fur Ingressus)

Sie kdnnen wéhrend des Urlaubs eine dauerhafte Tiirschluss Zeitzone anwenden. In-
gress verwendet die Zeitzoneneinstellungen mit dem Datum, wie unter Urlaubsein-
stellungen angegeben. Es ist nur an den Turen mdglich, die mit Ingressus installiert
sind.

Schritt fiir Schritt dauerhafte Tiir Offnen SchlieBen Zeitzone:
1. Klicken Sie Dauerhaft Tiir Offnen SchlieBen Zeitzone.

2. Klicken Sie hinzufligen Sie Urlaub Zeitzone.

3. Name die Zeitzone, z.b.: Urlaub Zugang - nur Morgens.

4. Driicken Sie Bearbeiten.

5. Geben Sie Begin und Endzeit ein.

6. Driicken Sie Begin und Endzeit.

Schritt zum Permanent Tiir Offnen Schlieen Urlaub Zeitzone zu Ingressus:
1. 1. Wéhlen Sie Ingressus im linken Fenster.

2. Wahlen Sie Details.

3. Driicken Sie Bearbeiten.

4. Wihlen Sie Zeitzone unter Permanente Tiir Offnen SchlieBen Urlaub Zeitzone.
5. Driicken Sie Speichern.

6. Ubertragungseinstellungen zum Ingressus.

Um Permanent Tiir Offnen Schlieen Urlaub Zeitzone von Liste zu entfernen:
1. Wahlen Sie Urlaub Zeitzone im linken Fenster.
2. Klicken Sie |6schen Sie Urlaub Zeitzone.

3. Bestatigen Sie Ja zum |6schen.
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Kapitel 3
Einstellung der Zonen

In diesem Kapitel wird erldutert, wie Sie Zoneninstallationen unter Nutzung von Ingressus
vornehmen.

Dieses Kapitel ist nur fiir Ingressus anzuwenden. Uberspringen Sie dieses Kapitel, wenn sie
keine Ingressus Kontroller in Ihrer Umgenung installieren. Sie kdnnen Zoneninstallation mit
Ingressus einstellen, um mehr sichere Zugangskontelleinstellungen auszufiihren.

Es gibt ingesamt 5 Arten von Zonen, die sind:
Antipassback

Feueralarm

Interlocking (Ineinandergreifend)
Wachterfunktion

Vier-Augen-Prinzip

Antipassback (Einschleichschutz)

Antipassback

Wenden Sie Antipassback (Einschleichschutz) an, um alle Benutzer zu zwingen sich jed-
erzeit wann sie “ankommen” oder “den Arbeitsplatz verlassen”, zu verifizieren. Ingressus
sperrt Benutzerzugdnge, wenn der Benutzer seine vorherige Verifizierung verpasst hat. Das
ist eine wichtige Eigenschaft, um zu verhindern, dass ein Benutzer sich durch dichtes Au-
friicken auf den Vordermann Zugang verschafft (einschleicht). Ingress kann die vollstandi-
gen In-Out Protokolle aller Benutzer sammeln.

# [ Bereiche

4| & Bereiche Nummer Neme Ty
4 ¥ Doppelvirtspens ’ 1 Haupteingang Doppelutitssperre Bereich
2 Servermaum Verrisgelung Bereich
“ @ Haupteingzng 3 Technical department Feueralarm Bereich
& Ingressus 1 4 Forschungs und Enticklungsbaro (F+E) Erste Karte freischalten Bereich
& Feverslam 5 Gersteraum Multkarten Nutzergruppe
5 Prafraum Multiarten Kombinationsgruppe
@ Verriegelung
W Este Karte entsperren,

& Offnen mit Multkarte

. Klicken Sie auf Antipassback im linken Fenster
. Klicken Sie Zone hinzufligen.

. Name die Zone, z.b.: Erdgeschoss

. klicken Sie Gerat hinzuftigen.

. Wahlen Ingressus von der Liste.

. Name des Ingressus Kontroller.

N OO AW =

. Driicken Sie Bearbeiten in dem Fenster Basisinformationen.
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8. Wahlen Sie die Art des Antipassbacks durch klicken auf dem Schaltknopf
Antipassback zwischen Leser der Tiir 1:, um Eigenschaften nur an der Tiir 1 zu aktivieren.

Antipassback zwischen Leser der Ttir 2:, um Eigenschaften nur an der Tir 2 zu aktivieren.

Antipassback zwischen den Lesern von Tiir 1 und den Lesern der Tiir 2 jeweils: um die Eigenschaften an Tur
1 und Tur 2 selbststandig zu aktivieren.

Antipassback zwischen Tiir 1 und Tiir 2: Um de Merkmal zwischen den beiden Tir 1 und Tir 2 zu ak-
tivieren. Benutzer muss den Ausgang Datensatz von der Tir 1 haben, bevor den Zugang zu 2. Tir

gewahrt.

9. Synchronisation der Einstellungen zum Ingressus Kontroller.

Feuer und Einbruchalarm

Wenden Sie Feueralarmeinstellungen in Ingressus an, um Benutzer im Falle eines Brandes
zu alarmieren. Sie missen den AUX Eingang an Ingressus (z.b.: Rauch/Hitze Melder) instal-
lieren. Der Sensor schickt Signale zu Ingressus, sobald er Rauch / Hitze aufdeckt. Sie konnen

in Ingress konfigurieren, dass Ingressus die Tiiren sofort entriegelt.

4 Bericne
% Doppelaitsspere
4 @ Feuenom
+ 8 Techniabteiung
y——
& Veriegelng
¥ Erte Karte entsperen.

& Ofinen mit Multikarte

Bereiche
Basisdaten

Name

e |

[ Feueralarm

Brandmeldeanlage
Auslésebedingung
Eingangsadresse

Aktion bei Feueralarm

Ausgangsadresse

Aktionsart

‘Auxiiry-Eingang kurzgeschios... -

Jeder

] Sperren 1 Hilfs- 1
] Sperren 2 Hilfs-2

Normal gesfinet

7] Alarmaniage
Brandmeldeanlage
Auslosebedingung

Eingangsadresse

Aktion bei Feueralarm

Ausgangsadresse

Aktionsart

Zeitbereich

Manuell synchronisieren

‘Auxiiary-Eingang Verbindung,

'AUX Eingang 2

Sperren 1 ] Hilfs- 1
Speren2 V] Hifs-2
schiieBen

Speichern

Abbrechen

. Klicken Sie Feueralarm im linken Fenster.

. Klicken Sie Zone hinzufligen.

. Name die Zone, z.b.: alle Turen.

. Klicken Sie Gerat hinzuftigen.

. Name des Ingressus Kontrollers.

. Driicken Sie bearbeiten im Detail Fenster.

1
2
3
4
5. Wahlen Ingressus von der Liste.
6
7
8

. Bestatigen Sie das Feueralarm Kastchen, um die Konfiguration zu starten.

Auslosesignale: Um die Signale zu definieren, die Brandalarm in Ingressus auslésen . Es konnen entwed-
er Sensoren (zum AUX Port an Ingressus verbinden) oder Schlisselbefehle der abhdngigen Terminals
(Slave) (setzen Sie besondere Passworte ein, Verifizierung mit Bedrohungsfinger. Zum Beispiel, wahlen
Sie Auxilidr Input Shorted, wenn Sie Rauch/Hitze Sensoren benutzen, um Feuer zu aufspuren. Der Sen-
sor verbindet sich zu Ingressus an seinem AUX Eingangs-Port. Es schickt Signale nur zu Ingressus, wenn
er Rauch oder Hitze aufsplirt.
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Eingangspunkt-Adresse: Um die Art des Eingangs zu Ingressus zu definieren,der Brandalarm auslost.
Wabhlen Sie als Eingang irgendein abhangiges Geréte (Slave), das Sie benutzen, oder Hilfs-Input Port 1

und 2. Sie werden nur einen Hilfs-Input Port 1 finden, wenn Sie Ingressus | installieren.

9. Konfigurieren Sie die Ausgabe von Ingress wahrend Feueralarm.

Ausgangspunkt Adresse: Definiert die Art der Aktion von Ingressus wahrend eines Feueralarms, en-
tweder Verschluss oder Auxilidr Output. Bestatigen Sie Verschluss 1 und 2, wenn Sie den Tiirverschluss
wahrend des Feueralarms steuern mochten. Wahlen Sie Auxiliar 1 und 2, wenn Sie einen Sensor mit
Auxilidr Output verbinden mochten.

Aktiontyp: Definieren Sie Geschlossen, Gedffnet oder Normal Gedffnet als Output von Ingressus.
Geschlossen - Ingressus sendet ein NC Relaissignal vom AUX Port. Die NC Relaissignal kann die Schaltung eines
anderen Kreises aktivieren, z.b.: Sirene anstellen um die Nutzer zu warnen.

Offen - Ingressus gibt NO Relaissignal von AUX-Port. Die NO Relaissignal kann die Schaltung eines anderen Kreises
abschalten, z.b.: Abschalten der Stromversorgung des Tirschlosssystems.

Wenn Sie Geschlossen 1 und 2 unter Ausgabepunkt Adresse ausgewdhlt haben, wéhlen Sie 6ffnen, um die Tiren
wdhrend Brandmeldung zu ffnen.

Verzégerung -Die Wartezeit, bis die Aktion startet.
10.Einstellungen der Synchronisation zum Ingressus Kontroller.
Ingress kann mit Bewegungsmeldern verbunden werden, um Zonen nach Betriebsstunden
zu liberwachen. Im Falle eines Einbruchs, spurte der Bewegungsmelder die Bewegungen
des Eindringlinges, und I6st ein Alarmsignal aus. Im Gegensatz zu Rauch- und Brandmeldern
mussen Bewegungsmelder ausgeschaltet werden, wenn der Zutritt in die Zone erlaubt ist.
Anstatt einer manuellen Schaltung kénnen Sie eine Zeitschaltung zu Aktivierung & Deak-
tivierung der Bewegungsmelders einstellen.
1. Bestatigen Sie das Einburchalarm Kastchen, um die Konfiguration zu starten.
2. Wahlen Sie Hilfseingang Unterbrochen unter Ausldsesignale

3. Wahlen Hilfs Eingabe 2 als Eingangspunkt- Adresse ( wir empfehlen, verbinden Sie Bewe-
genungsdetektor zu AUX IN Port 2).

4. Wahlen Auxilidr 2 unter der Ausgangpunkt- Adresse (wir empfehlen AUX OUT 2 zum
Anschluss zu Alarmsystem oder Sirene).

5. Wahlen Schlieen unter Aktiontyp

6. Synchronisation der Einstellungen der Ingress Kontroller

Interlocking (Ineinandergreifend)

Dies wird auch als Falle bezeichnet und ist nur fur die Installation von Ingressus Il mit 2
Turen anwendbar. Mit dieser Einstellung ist Ingressus in der Lage, festzustellen, ob die Tur
fest geschlossen ist, bevor der Benutzer sich zum Offnen der nichsten Tir verifiziert.

1. Klicken Sie auf Ineinandergreifen im linken Fenster.

2. Klicken Sie auf Zone hinzufligen.

3. Name Die Zone, z.b.: Serverrdume.

4. Klicken Sie Gerat Hinzuftigen.
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Bereiche

4 @ Bersiche Basisdaten

% Doppetutitissperre e Ingressus 1l P v

& Feverslarm et

4 @ Veriegelung

4 @ Sevemaum @ Verriegelung zwischen Tar 1 und Tar 2
& Ingressus

 Erste Karte entsperren.

& Offnen mit Multkarte

Speichem Abbrechen

5. Wahlen Ingressus aus der Liste

6. Name des Ingressus Kontrollers.

7. Driicken Sie Bearbeiten im Detail Fenster.

8. Bestatigen Sie Verriegeln zwischen Tiir 1 und Tiir 2 um die Funktion zu aktivieren.
9. Driicken Sie Speichern, um Einstellungen zu speichern .

10.Synchronisation der Einstellungen mit dem Ingressus Kontroller.

Wachterfunktion

Sie kdnnen einen Benutzer/ Karte als “Wachter” einsetzen, wobei sich erst dieser Benutzer /
Karte verifizieren muss, bevor anderen der Zugang zu diesem Bereich geben werden kann.
Wenn der “Wéchter” fur die Verrifizierung nicht verfiigbar ist, konnen andere Benutzer kon-
nen keinen Zugang erhalten. Dieser Funktion stellt in sensiblen Bereichen sicher, dass der
Verantwortliche anwesend ist, um den Bereich zu beobachten, bevor andere Benutzer den
Zugang erhalten.

# | Bereiche
¢ @ sersicne Erste Karte entsperen.

% Doppelzutritizsperre Zeitbereich Burostunden

& Feversom [ Notzerd | Nome 0 Roteing
3 Veriegehing [+ 303 Carolne Matties Forschungs und Enuicdung

4 W Erte Karte entsperren

Personsl hinzufugen Perzonsl entfemen

I Gererame Tamame

[P remer T

[Foninastogen | [ Toreniemen |

1. Klicken Sie auf Wachterfunktion im linken Fenster.
2. Klicken Sie Zone Hinzufligen.
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. Name der Zone, z.b.: F&E Biiro.

. Klicken Sie hinzufligen Gerat.

. Wédhlen Sie Ingressus von der Liste.

. Name des Ingressus Kontrollers

. Driicken Sie Bearbeiten im Fenster der Zone

0 N O L1 MW

. Wahlen Sie Zeit bestimmen,um Zeitraum fir “Wéachterfunktion” festzulegen. AuBBerhalb
dieses Zeitraums gibt es keine Zutrittsberechtigung.

9. Klicken Sie auf Hinzufligen Personal um den Benutzer als Wachter zu benennen (er/sie
kann zur verifizierung Karte, Passwort oder Fingerabdruck verwenden). Sie konnen mehr
als 1 Wachter benennen.

10.Klick Tur hinzufiigen um festzulegen, welche Ingressus Kontroller dieser Regel folgen sol-
len.

11.Driicken Sie Speichern um die Einstellungen zu speichern

12.Synchronisation der Einstellungen zum Ingressus Kontroller

Vier-Augen-Prinzip

Das Vier-Augen-Prinzip ist eine Sicherheitsfunktion, bei der die Tlren nur entriegeln, wenn
sich mindestens 2 spezifierte Benutzer gleichzeitig an der Tir verifizieren, um Zugang zu
erhalten. Sie kdnnen bis zu maximal 5 Benutzer einstellen, die sich verfizieren miissen, um
eine Tur zu entriegeln.

2| Bereiche

4 sereiche NutzeriD Neme Abteilung
> 3038
3038

% Doppelzutitssperre

nd Entiwicklung

4 & Multikerten Kombinationsgruppe

4 Prafraum

Bearoeiten

. Klicken Sie Vier-Augen-Prinzip.

. Klicken Sie Benutzergruppe hinzuftigen.

. Name die Benutzergruppe z.B: F&E Gruppe.

. Klicken sie Bearbeitung im rechten Feld.

Wahlen die entsprechenden Benutzer aus der Liste.

. klicken Sie auf Speichern um die Einstellungen zu speichern.

. Klicken Sie auf Vier-Augen Kombination Gruppe im linken Fenster.
. Klicken Sie auf Kombination Gruppe hinzuftigen.

. Name Name der Kombination Gruppe z.b.: Sperrgebiet - Niveau 1.

O X N U A WN =
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[ Bereiche

Multikarten Kombinationsgruppe

Nutzergruppen Bezeichnung Anzahl gewshiter Nutzer Nutzeranzahl insgesamt

&) Offnen mit Multikarte L

4 B Multikarten Nutzergruppe o

4 8 Multikerten Kombinationsgruppe. » Ingressus 1 Haupteingang

. Profraum

Toroauigen | [ _Torentiemen

Speichemu] [Abbeechen

10. Driicken Sie auf Bearbeiten, um die Konfiguration zu starten.

11.Doppelklicken Sie auf die Nummer des ausgewahlte Benutzer, um ihn dieser Gruppe zuzu-
weisen.

12.Driicken Sie Tir hinzufligen, um auszuwahlen , welcher Ingressus Kontroller dieser Regel
folgen soll.

13.Driicken Sie Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

14.Synchronisation zum Ingressus Kontroller.

Loschen Zone/Gerat/Benutzer Gruppe/ Vier-Augen-
Gruppe.

Sollte eines der obengenannten nicht in lhrer Umgebung anwendbar sein, oder wenn Sie
falschlicherweise eine Konfigurationen in der Liste hinzugefligt haben, kdnnen Sie diese aus
der Liste, wie folgt I6schen:

1. Wéhlen die entsprechende Zone/Gerat/Benutzergruppe/ Vier-Augen-Gruppe, die geldscht
werden soll, aus dem linken Fenster.

2. Klicken Sie den Button in der oberen Menlileiste (Entfernen Sie Zone, Loschen Sie Gerdt,
Loschen Sie Benutzergruppe oder Vier-Augen-Gruppe).

3. Klicken Sie auf Ja, um Loschen zu bestatigen.

beziehungsweise:
1. Wahlen Sie das zu |6schende Element.
2. Rechtklick auf das Element, um |6schen zu wahlen.

3. Klicken Sie auf Ja, um Loschen zu bestétigen.
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Kapitel 4
Nutzerverwaltung

Dieses Kapitel zeigt Ihnen, wie Sie die Benutzer durch Synchronisierung von den Geraten
mit Ingress verwalten und wie Sie detailierte Benutzerinformation fiir die Berichterstattung
ausfillen.

Synchronisieren Sie alle Benutzer von den Geraten mit Ingress fiir eine einfache Verwal-
tung. Sie konnen alle wichtigen Information Uber jeden Benutzer als Referenz ausfillen
und die Informationen des Benutzers zu allen Geréten Ubertragen, um entsprechenden
Zugang zu erlauben. Der Ubertragungsprozess benétigt eine TCP/IP oder RS485 Verbind-
ung zu jedem Gerdt. Wenn diese Kommunikationsmethode nicht verfligbar ist, kdnnen
Sie die Informationen des Benutzers auf einem USB-Stick kopieren, um die Information
zwischen Ingress und dem Gerét zu libertragen. Sie kdnnen die Informationen des Benut-
zers von lhrem aktuellen System in Ingress importieren, so dass Sie die Information erneut
einzugeben brauchen.

Abteilung hinzufiigen

Erstellen Sie eine Liste von Abteilungen in Ingress, bevor Sie die Benutzern synchronisieren
oder erstellen.

. Ingress — s x

Ubernwachung Gerite Taren Bereich (NurIngressus)  visuelle Karten Nutzer Zutitisberechtigun  Anwesenheit Berichte Systemeinstellunger o

-
o | Never Mehvere Notzr
o | Nater " ereln

i &

Importeren aus Import | Batch Update Benutzer
er en " Date Ues User o

Abteilung

Nutzer

o Ntz No..| NutzerD | Vomame Nachname Abtelung | Kartennumm..| Status | FPVX9 | FPVXI0| Gesicht|_ Zutrtsgruppe. | Gruppendienstplan
8 Ferigungsabeiung
8 Forschungs und Enickung
8 Logisticviion
B Tecmiabteiung
8 Verkouts und Marketingabte
8 Venvatungsabtelung

% Neue Abteilung

1. Klicken Sie auf Benutzer im linken Fenster.
2. Klicken Sie auf Abteilung hinzufligen.
3. Name der Abteilung.

Benutzer hinzufligen
Die Benutzer von Geraten herunterladen.

Der leichteste Weg, um Benutzer hinzuzufiigen ist, Benutzer aus den Geraten zu synchro-
nisieren. Hierfiir lesen Sie die Benutzer mit Gesicht, Fingerabdruck, Karte und Passwort zu-
erst im Terminal ein.

Starten Sie dann Ingress, um die Benutzer herunterzuladen und unter einer Abteilung
entsprechend zuzuweisen. Beachten Sie Kapitel 4 « um Personaldaten des Benutzers von
einem anderen System zu importieren, um zu erfahren, wie die Personaldaten des Benut-
zers aus einem Drittsystem importiert werden ,so dass Sie die Personaldaten nicht manuell
eingeben mdissen.
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1. Klicken  Sie auf Benut- [@wm e =

Wahlen Sie ein Gerat zum Verbinden aus. - = 23  wenn keine:

zer herunterladen in der T b
Mendileiste

setzen mit de

wusqabedatum

— Austausch mitletztem
Gurppendienstolan

Gruppendienstplan | von 9 Uhr bis 18 U... -

[] | Num..| NutzeriD Vorname Nachname

2. Doppelklick um das Gerdt im VB | s
linken Fenster zu wahlen. 3

33
44

]
l
3. Bestitigen Sie das Anwahl- el
feld, um Benutzerdaten s
herunterzuladen.

Benutzername + Passwort + Privi-
leg (Pflichtelemente. Ingress ig- 4] Wahie Daten

noriert Benutzername und Pass- (9] senszemame « Passwort « Brecntou
wort , wenn der Benutzer diese Do

nicht eingelesen hat. o
Fingerabdruck (wahlen Sie nur,

wenn Sie den Fingerabdruck des Henwiciaden |- Abeechn—]

Benutzers herunterladen wollen)
Gesichtsvorlage (wéhlen Sie nur, wenn Sie die Gesichtsvorlage des Bunutzers herunterladen wollen)
Karte (wéhlen Sie nur, wenn Sie die Karten-ID des Benutzers herunterladen wollen.

4. Bestitigen Sie “Uberschreibe keine PC Benutzer Info, wenn keine Terminal Daten
heruntergeladen wurden”. So vermeiden Sie, dass versehentlich leere Daten vom Gerat
heruntergeladen werden. Ingress wird anderenfalls alle Benutzerdaten von seiner Liste
I6schen, wenn das angeschlossene Terminal leer ist. Ignorieren Sie dies, wenn Sie keine
gespeicherten Daten in Ingress haben.

5. Wéhlen Sie die Benutzer aus dem rechten Fenster zum herunterladen.

6. Klicken Sie auf Herunterladen, um fortzufahren.

Um die Benutzer mit USB-Stick herunterzuladen.

Sie kbnnen einen USB-Stick nutzen, um Benutzer von allen Terminals und der Turschloss-
Serie (Keykock) herunterzuladen. Nur der Ingressus Kontroller hat keine USB-Anschluss, um
Daten zu Uibertragen.

@ Read From USB. -
1. Klicken Sie auf Lesen Sie Be- P e S e - —
[ | No| Userid | Username. | Password Priviiege | Card Num.|
nutzer vom USB. P ERREETT - = 0
8 0 2 0%t . User o
i H [m] ophia. - ser
2. Klicken Sie zur Auswahl das B e . e
i (=] e B upenvisor

USB Laufwerk mit dem der R . Spe s
USB-Stick angeschlossen ist. B e : il s
. . SR 3046 Cormen - User 0
3. Klicken Sie auf vom USB. O 10 20 Caeine . vser o

4. Wahlen Sie die Benutzer du-
rch Klicken der Benutzer-ID.

5. Klicken Sie auf herunterlad-
en, um die Daten der Benut-
zer in Ingress zu kopieren.

“ I »

e
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Manuelles Erstellen von Benutzern

Sie missen die Benutzer im Ingress manuell generieren, wenn nur ein Ingressus Kontroller in
der Umgebung installiert wurde, weil Sie nicht Fingerabdruck des Benutzers, Passwort oder
Card-ID direkt in Ingressus einlesen kdnnen. In diesem Falle lesen Sie den Fingerabdruck in
Ingress mit dem OFIS-Y Scanner (Fingerabdruck) ein, oder setzen Sie Passwort oder Karten-
nummer von jedem Nutzer in Ingress ein.

Sie konnen die Nutzer in einem Stapel mit fortlaufender Benutzer-ID fiir jede Benutzer an-
legen. Wenn Sie zu jedem Benutzer eine RFID-Karte zuweisen, wo die Kartennummer der
Reihe nach geordnet sind, kdnnen Sie die Benutzer im Stapel anlegen.

Um Benutzer nacheinander |®® it

einzeln hinzufiigen: NowerD - [a022  vesrenngrmmer |58
O e
1. Klicken Sie auf Neuer Benut- Vorame  [am | hchume
zer. Geschiecht mannlich -] Geburistag

E-Mail anja@techavtocom Abteilung Fertigungsabteilung

2. Fullen Sie die Personaldaten

Telefon 0158236634662 Jobbezeichung Unterstitzung Ingenieur

des Benutzers aus. o
3. Klicken Sie auf hinzufiigen Ao (0050053 B oo 2
4 forteetzon. um weitere smtspe [omg# -] Guppenitenspn <[von Uneos 180w Aretsguppe
un ’ e ] arterounmer
Nutzer hinzuzufligen. Recte N
. P
4, Beachten Sie 4.3.1, um zu
erfahren, um wie Fingerab- e e
driicke durch OFIS-Y Scanner
eingelesen.

Benutzer im Stapel (in einem T—— =
Vorgang) hinzufiigen: =

8 Nutzer NotzerID 3301 - [3800

) s rertiqungsabteiung Kartennummer - [2a56230543

1. Definieren Sie Anfangs- und
End-Benutzer-ID.

chungs und Entwicklung| Nutzerame STAFE

Jobbezeichung

9] 88 Newe Abtelung
Zusoruppe Vollget

2. Stellen Sie die erste Karten- H’W"W‘E““"Q At oo |
nummer bereit, wenn Benut- 0 8 Venlungisiciong
zer Karten mit fortlaufenden

Sequenznummer benutzen.

5] Replacewith atst ssue date

Gruppendienstplan von 8 Unr bis 18 Ur,

IE] Austausch it etatem Gurppendienstpan

Status

3. Definieren Sie einen generel-
len Benutzername, um ihn mit
einer Benutzer-ID zu verbind-
en, zum Beispiel “Staff1234". L ———— |

Sie konnen spater den Be- yre|
nutzernamen  entsprechend
abdndern.

4. Erstellen Sie eine Bezeichnung, wenn alle Benutzer die gleiche Position teilen. Unterlassen
Sie das, wenn sie verschiedenen Bezeichnungen haben.

5. Driicken Sie Ausfiihren um Benutzer zu erstellen.
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Bearbeiten von Personaldaten der Benutzer

Ubertragen Sie die Benutzer in die Abteilung mit “Drag and Drop” (D&D). Filllen Sie die
Personaldaten von jedem Benutzer aus, um die Suche in der Zukunft zu erleichtern. Sie
konnen den einzelnen Benutzer auch manuell bearbeiten oder die relevanten Information
von lhrem vorherigen System in Ingress importieren.

Um Information des Benutzers manuell zu bearbeiten.

2 || Nutzer
[ Noteer [ Mu..| NotzerD | Vomame Nachname | Abtelung Kattenumm...| Status | 2 VX0 |F2vX10 | Gesicht |  Zuittsgruppe | Gruppendienstplan
[T —— » 1361 Paola Meartir Logistikdivision 0 o 4 [} vor  Lhr bis 18 U,
2384 enjamin Kizing Fertigungsabteiung o 4 ) vor 9 L bis 15 UL
I M Forschungs und Entwicklung 33037 Franziska Paschek Vernaltungsabteilung o 4 -] vor 9 Uhr bis 18 U.
I B Logistikaivision 4388 Wemer Hinze Vernaltungsabeiling o 4 ©  Vollgif vor 9 U bis 18 Ua,
3 B
T 5 3039 Caraline Matthes Forschungsunc Ent.. [t} 2 ©  Vollagif vor 9 Lhr bis 18 U,
6 32 Dors Hafne Tecmiabtellurg o 4 ©  Voliagif vor 9 L bis 18 U,
| M Technikabicilng 7 3083 Nadine Mackenhiber Vercauts urd Market. Qo 4 ©  Volzugrf vor 9 hr bis 18 U.
I B Verkaufs und Marketingabte 8 oM Joel Heinrich Vercaufs urd Market. o 4 -] vor 9 Lhr bis 18 U.
. (altungs: 9 2
B Venaltnguabeiung 9 3us Fabian Andiers Verualtungsabeiling o 4 ° vor 9 Lhrbis 18U
10 3048 fiane Kronfeld Verualtungsabeiling o 0 ) vor 9 L bis 18 U

Sie konnen alle Benutzer im rechten Fenster sehen. Doppelklicken Sie auf die Benutzer-ID,
um mit der Bearbeiten der entsprechenden Personaldaten zu starten.

Nutzer
Basisdaten
5 i/

NutzerID 303 Mitarbeiter-ID e
Vorame Benjamin Nachneme | Kitzing E-Mail
Jobbezeichung Geschlecht | mannl.. | Abteilung
Geburistag | 1979/08/22 @ Telefon
Adresse Gruppendienstplan  + | von 9 Uhr bis 18 Uhr Arbeits

Detais Fingerabdruck Karte

Zutritskontrolle Zetertassung Ereignis angere

Zutitsgruppe | Vollzugrff

Nummer Tar Zeitspanne Urlaub / Ferien
1 Technikabteilung Vollzugriff Ungaltig
2 Haupteingang Vollzugrif Ungaltig

Speichem Abbrechen

1. Driicken Sie auf Bearbeiten.

2. Doppelklicken Sie auf Fotospalte, um sein/ihr Foto hochzuladen.

3. Fullen Sie die Details unter den Eckdaten aus, um den Benutzer zu beschreiben.

4. Klicken Sie auf jeden Reiter, um unter die Eckdaten anzuschauen oder zu konfigurieren.

e Details Tab

Benutzername: Kurzname, der wahrend der Verifizierung zu Benutzer zu angezeigt wird. Maximal 9
Zeichen.

Passwort: Ein Passwort zur Verifizierung des Benutzers am Gerat. Maximal 5 Zeichen.
Ausstellungsdatum: Zeigt das Datum, an dem der Benutzer in Ingress erstellt wurde.

Ablaufdatum: Das Datum zu dem der Nutzer aus der Berechtigungsliste ausscheidet.

Sperren: Sperren des Zugangs des Benutzers, zum Terminal.

Privileg: Um das Privileg des Benutzers an den Geraten zu andern.

Karte: Um die Kartennummer zu zeigen, die dem Benutzern zugewiesen ist.
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Gesicht: Um zu zeigen, dass der Benutzer mit Gesichtsvorlage erfasst ist.

Insgesamt FP VX 9: um die Totale Anzahl der VX 9.0 Fingerabdruck Schablonen eingetragen fiir die Benut-
zer darzustellen.

Gesamtzahl FP VX 10: Zeigt die Gesamtanzahl der mit VX 10.0 eingelesenen Fingerabdriicke des Benut-
zers.

e Fingerabdruck Tab: Sie kénnen einen neuen Fingerabdruck fir Benutzer durch OFIS - Y Scan-
ner unter FP VX 9.0/VX 10.0 einlesen. Folgen Sie unterstehenden Anweisungen:
1. Stecken Sie den OFIS-Y Scanner in den Ingress Server/Client.
2. Klicken Sie auf Benutzer-ID, um den Fingerabdruck einzulesen.

3. Offnen Sie die Seite FP VX 10 (Wenn Sie eine lteren Version, die VX 9.0 Fingerabdruck
unterstiitzt, benutzen, 6ffnen Sie bitte FP VX 9, bevor Sie mit dem néchsten Schritt fortfahren.

4. Dricken Sie auf Bearbeiten.
5. Dricken Sie auf Anmeldung.

Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschrim, um Fingerabdruck anzumelden.

e Card tab: Sie konnen eine neue Kartennummer fir den Benutzer zuweisen / aktualis-
ieren oder die Kartennumer der Benutzer entfernen.
1. Klicken Sie auf Bearbeiten.

2. Klicken Sie auf hinzufligen/aktualisieren/I6schen.
3. Synchronisieren Sie die Einstellungen zum Terminal.

e Zugangskontroll Tab: Diese Tabelle zeigt die Liste der Terminals, die diesen Benutzer
zugewiesen sind.

e Anwesenheitszeit Tab: Diesee Tabelle zeigt den Stundenplan, der diesem Benutzer
zugewiesen ist.

e Ereignis Tab: Sie kdnnen in dieser Tabelle die Zutrittsprotokolle des Nutzers anschau-
en. Definieren Sie Anfangs- und Enddaten, um Datensatz zu sehen.

Um Personaldaten des Benutzers aus einem anderem System zu
importieren

Sie kdnnen Personaldaten des Benutzer aus anderem Systemen importieren, so dass Sie die
Details nicht nochmal in Ingress eingeben miissen. Die importierte Datei kann in XLS, TXT
oder CSV Format sein. Die Daten beinhalten:

e Benutzer-ID @ Importieren aus Datel x
® Benutzername e —
e Vorname Satwame (et
e Nachname Eh
Bitte passen Sie die Uberschiiftihren Spalten an. :- [ |Nu..| NutzerD Nutzername Vorname Nachi{
e Kartennummer A e O tam s Sbrna Frner
. e R B R e tsdemarn
e Abteilung Hazemome Gsemame T 0 e o Toves e
e Mitarbeiter-ID o e —— [lB it [ o ft
Es wird empfohlen, die Daten e (B
A i Seprmen
entsprechend der oben erwéhnt- | 7~ U
en Anordnung vorzubereiten. Sie | aswnn (0w
kénnen jedoch Ingress so konfi- | " i
gurieren, die Daten aus den bes- Austausch it ltztem Gurppendiensiplan
timmnten Spalten auszulesen,um == T =—= « ‘ >
die Daten durch die folgende e e
Schritte anzupassen:
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1.
2.
3.
4.

Klicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei zu finden oder zu 6ffnen.
Wabhlen Sie anpassen der Spalte der in Ingress zu importierenden Daten.
Klicken Sie auf Benutzer anzeigen, um die Daten zu sehen.

Klicken Sie auf Lesen, um den Import zu starten.

Nutzer auf Gerat hochladen

Sie konnen die Information des Benutzer auf das terminal ohne erneutes Einlesen des Benut-
zers hochladen. Sie kénnen das via TCP/IP , RS485 oder USB-Stick hochladen.

Hochladen der Benutzer TCP/IP oder RS485

_

@ Hochladen Nutzer zu Gerat x

Waien S Gerbt zum hochiaden eine g

No..|NugerdD|  Vomame | Nachame | Abteiung |
= == s
[ — - — |
Marw o Vet |

. Gerat

1921680239
£ Prafraum

£ Ingressus T

[Nodne [ Muckenhuber Verkauts und Marketin
[ —

;
)

4]

|

ol fows [ [Tmiabiong |
4l

I e —

] Wahle Daten

7] Benutzemame  Passwart + Berechioung stets

¥ Fingeraberuck
] Gesient

are
[]proto

iotunden[_scicten

. Klicken Sie auf Hochladen Benutzer.

2. Wahlen Sie die Gerate im linken Fenster, um die Benutzer Informationen hochzuladen.

2. Ankreuzen des Anwabhlfeldes , um Benutzer Information zum Hochladen auszuwahlen.

o »

Benutzername + Passwort + Privileg (Pflichtelemente. Ingress ignoriert Benutzername und Passwort, wenn
der Benutzer diese nicht eingelesen hat.

Fingerabdruck (wahlen Sie nur wenn Sie den Fingerabdruck des Benutzers herunterladen wollen).
Gesicht (wahlen Sie nur, wenn Sie die Gesichtsvorlage des Bunutzers herunterladen wollen).
Karte (wahlen nur wenn Sie die Benutzer Karten ID herunterladen wollen).

. Bestitigen Sie “Uberschreiben Sie keine Terminal Daten, wenn keine PC Benutzer Info

hochgeladen wird, um zu vermeiden, dass leere Daten auf das Gerat versehentlich hoch-
geladen werden. Ingress wird alle Benutzer Information im Terminal [6schen, wenn Sie die
in Punkt 3 erwdhnten Information vergessen haben, einzubeziehen. Ignorieren Sie dies,
wenn Sie sicher sind, dass das Gerdt neu ist und keine Daten dort gespeichert sind.

Wiahlen Die Benutzer die aus dem rechten Fenster hochgeladen werden sollen.

Klicken Sie auf Hochladen um fortzufahren.
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Hochladen der Benutzer durch USB-Stick

A W N =

© Nuzer exporteren >

Abteilung

z

Nuger DD Vomane Nectname
173031
230
3 3057
43038
5 209
6 3002
7 308
8 301
9 306
0 3048

[

ElElEISIEIEIESTEE

« @) | Notzer

9] 8 Feiguassbteing

Schwarz / Weil
Bidschirm

© Farbbldschirm

[Eporrens] [Abechens]

. Klicken Sie auf Export Benutzer zu USB.

. Wahlen Sie Benutzer entsprechend der Abteilung oder individuelle Benutzer
. Klicken Sie zum Wahlen das USB- Laufwerk mit dem angesteckten USB-Stick
. Wahlen Sie die Arten der hochzuladenden Benutzerinformationen.

FP VX 9 -FP VX 9 -Benutzer; Fingerabdruck durch Algorithmus VX 9.0 (alte Fingerabdruck-
vorlage) eingelesen.

FP VX 10 -Benutzer; Fingerabdruck durch Algorithmus VX 10.0 (neue Fingerabdruckvor-
lage) eingelesen.

Gesicht - Gesichtsvorlage des Benutzers.
Karte - Benutzer Kartennummer.

5. Wahlen Sie Geratearten, um die Daten zu laden

. Klicken Sie auf Export.

Benutzer entfernen

Wenn die Benutzer nicht mehr in der Umgebung arbeiten oder sie nicht in eine andere
Abteilung/Sektion ibertragen werden kénnen, miissen Sie deren Informationen von Ingress
und aus den Gerdten |6schen. Hiermit stellen Sie sicher, dass der Benutzer keinen Zugriff
mehr auf ausgewdhlte Tiiren hat.

Aktuelle Benutzer entfernen

So konnen Sie Nutzer entfernen, die nicht mehr im Unternehmen arbeiten. Dieser Prozess
kann die Information des Benutzers von Ingress und von allen Gerdten entfernen.
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@ Entferen skutelle Nutzer N
Wahlen Sie Gerat zum Loschen der Nutzer :- Entfeme lokale- und Geratenutzerdaten
(@ 0= [ N | Nutzer D T e Abtsing
1301 e Martin Logistkdiision
@5 1921680239 g g
O 230%  genjamin Kizing Fertigungssbtsiung
£ prafreum O 3309 ek Paschek Verwaltungsabteilung
& Ingressus I ] 43038 Werner Hinze Verwaltungsabteilung
[ 5303 Caroline Matihies Forschungs und Enticklu
O sz Do Hafner Technikabteilung
O 7308 Nadine Muckenhuber Verkaufs und Marketings.
5306 sl Heinrich Verkaufs und Marketings.
,

O 10308 e Kronfeld Vemuattungssbteiung

[¥] Wahle Daten Status

¥ Fingerabdruck

[V] Gesicht

Karte

(V] Alle Nutzerinformationen

cniomen | [ sehlegn

1. Klicken Sie auf Aktuelle Benutzer Entfernen.

2. Wahlen sie die Gerate aus dem linken Feld, um die Benutzer zu entfernen (empfohlen, alle
auszuwahlen)

3. Wahlen Sie alle Daten 16schen (Fingerabdruck, Gesicht, Karte, alle Benutzer-Info).
4, Wahlen Sie die zu |6schende Benutzer-ID.

5. Klicken Sie auf Entfernen, um fortzufahren.

Entfernen von Terminal- Benutzern

So kdnnen Sie Nutzer von ausgewéhlten Geréten entfernen. Die Information des Benutzers
werden noch in Ingress behalten und kdnnen in Zukunft wieder auf Geréate tibertragen wer-
den.

@ Entferen Geratenutzer N
Wahlen Se ein Gerat zum Verbinden | £ | Nue | NuzeriD Vomame Nachname Wahlen Se Gerat zum Loschen der
DIEREEE
[L1192.168.0.239 0 22 4 @ [ Gerst
B eratraum CENEE
L) 1921680239

¥ Ingressus T & ale =

B ss £ prafraum

O 6555 & Ingressus 1

O 799

O s 999999930

Status
[7] wahle Daten

2014-08-13 1048:27 AM Verbindung erfolgreich hergestellt
[ Fingerabdruck 2014-08-13 10:48:27 AM Nutzer von Gert lesen
[ Gesicht 2
[kere

[T Alle Nutzerinformationen

e
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1. Klicken Sie auf Entfernen Sie die Benutzer des Gerétes.

2. Wahlen Sie das Gerat (aus dem linken Feld),um es zu verbinden, sodass Sie die Benutzer-ID
finden kénnen, um sie zu l6schen.

3. Wahlen Sie die Benutzer-ID aus, um sie zu l6schen.

4, Wahlen Sie das Gerat (aus dem rechten Feld), um es zu verbinden, sodass Sie die Benutzer
aus diesem Gerat |6schen konnen.

5. Klicken Sie auf Entfernen, um fortzufahren.

Weitere Operation
Um die Personaldaten des Benutzers zu exportieren

Sie kdnnen die Personaldaten des Benutzers in andere digitale Formate (TXT, XLS, XLSX-oder
CSV) oder in andere Systeme exportieren, um sie dort zu verwenden.

Nu.  NutierD. Vorname Abteilung

9 i Verlungssbieing

ausgavahiter Felder]

>

Tekfon

E-tail

G S—— | ) P ~

e R

1. Klicken Sie auf Export-Benutzer.

2. Wahlen Sie die Benutzer nach der Abteilung oder einzelne Benutzer.

3. Wahlen Sie die Art der Personaldaten, die exportiert werden soll.

4. Driicken Sie den rechten Pfeil, um die Daten in de Exportprozess einzufligen.
5. Klicken Sie auf Export, um fortzufahren.

6. Benennen Sie die Ausgabedatei.

7. Wahlen Sie die Art der Ausgabe aus.
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Um die Benutzer durch Schlaglwérter zu suchen

Sie konnen die Ingress -Datenbank nach Benutzern durch Schlagwérter (Suchbegriffe), wie
folgt durchsuchen:

Suchfiler fur

Socve | [ brechen

1. Klicken Sie auf Benutzer suchen.
2. Geben Sie Schlagworter in die entsprechende Spalte ein.
3. Klicken Sie auf Suche, um fortzufahren

ingress |45



46

Kapitel 5

Zugriffsebenen

Dieses Kapitel zeigt Ihnen, wie Sie den Benutzern zugeordnete Zugangsberechtigungen am
Arbeitsplatz durch verschiedene Methoden erstellen kdnnen und hierduch Zugange be-
schrénken kénnen:

Sie konnen den Zugriff fur jede Benutzer nach Zeitraum zu jeder Tur am Arbeitsplatz
beschrénken, indem Sie entsprechende Einstellungen konfigurieren und auf die Gerdte
hochladen. Die terminals erlauben den Zugang, indem Sie die Identitdt des Benutzers und
den vorgegebenen Zeitraum Uberpriifen. Zum Beispiel, konnen Sie den Zugriff fiir alle
Fiihrungskréfte zu allen Zeiten ermdglichen, aber kdnnen den Zugriff fir andere Mitarbe-
iter auf 9:00 Uhr bis 17:00 Uhr beschranken.

Jeder Zeitraum ist in drei Zeitintervalle eines Tag gesplittet. Sie kdnnen in maximal drei
Zeitraumen die Zutrittszeit eines Tag festlegen. Die Benutzer kénnen den Arbeitsplatz
nur wahrend dieser drei Intervalle betreten. Zum Beispiel, konnen Sie den Zutritt fir die
Produktionsarbeiter in den Produktionsbereich von 7:00 Uhr bis 10:00 Uhr, von 11:00 Uhr
bis 13:00 Uhr und von 14:00 bis 18:00 Uhr erlauben, damit sie ihrer Arbeit nachgehen kon-
nen. Wahrend der Pausen zwischen diesen 3 Zeitraumen haben die Produktionsarbeiter
keinen Zugang in die Fabrik.

Sie kdnnen auch spezifische Zugangszeiten einstellen und auf den Urlaub anwenden. In-
gress ladt die Zugriffszeit zusammen mit den Urlaubszeiten auf Gerate. Zum Beispiel kon-
nen Sie den Zugang durch den Haupteingang nur von 8.00 Uhr bis 00:00 Uhr wéhrend der
Ferien ermdglichen. Um die Urlaubseinstellungen vollstdndig nutzen zu kénnen, missen
Sie die Liste der gliltigen Feiertage bei Ingress einstellen, bevor weitere Konfigurationen
durchgefiihrt werden.

Sie konnen die Sicherheit des Zugangs verbessern, indem Sie eine Kombination der
Verifikationsmethoden benutzen. Um dies zu tun, kdnnen Sie verschiedene Verifikations-
methoden an einzelnen Tiren einstellen. Zum Beispiel, F&E-Personal muss sich mit dem
Fingerabdruck am Haupteingang des Unternehmens verifizieren, aber sie missen sich
zwingend sowohl mit Fingerabdruck als auch mit Karte verifizieren, wenn sie in das F &
E-Buro gehen.

Zugriffsebene nach Zeit

Zundchst mussen Sie die tagliche Zeiteinstellung konfigurieren. Eingestellte Zeit ist die
Zeit, in der den Benutzern der Zugang in die Tirerlaubt ist. Das Terminal verwehrt den
Benutzerzugriff auBerhalb dieser Zeit. Sie konnen bis zu 3 verschiedenen Zeitraumen an
einem Tag einstellen.

Als ndchstes mussen Sie Zugangsgruppen erstellen, und Zeitraume und Gerate definieren,
die auf diese Gruppe angewendet werden.

SchlieBlich, missen Sie die Benutzer in die Zugangsgruppe hinzufligen. Die Benutzer ms-
sen den Zeiteinstellungen der einzelnen Geréte folgen, um den Zugang zu erhalten.

Einstellung des Zeitraums

StandardmaBig bietet Ingress 2 Zeitrdume, Jederzeit (immer zugreifbar) und Keinerzeit
(nie zugreifbar ). Sie konnen einen neuen Zeitraum nach den Anforderungen lhres Un-
ternehmens erstellen.
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0
4 (& Zutrittsgruppe. Basisdaten
@ Volzugrift
Name Beschreibung
& keinZugang
& Barostunden
Detais
4 @ Zeitspame
st Itervall Zueites Interal Drites ntervl
© Voliugrit
Startzet Encaeit Statzet Enceet Startzet Endet
© keinZugang
re— Sonntag 0800 AM 1230°M @[ oM 30 @[ os30em 0830 7M
T Feietag morgens Zugang Montag 0800 AM 1230°M @[ os0em 0430 PM @[ ossom 0830 7M
[ Urlaubseinstellungen Dienstag 0800 AM 1230PM @[ ots0em 0430 PM @[ os30pM 0830 PM
4 Verferungsart
Mittwoch 0800 AM 1230PM @[ o30em a30oM @[ os3oem 08307M
4 Fingersbdruck sowie / plus Kenwort
Donnerstag 08:00 AM 1230PM @[ otz0em 0430 PM @[ os30pM 0830 PM
Freitag 08:00 AM 1230PM @[ otsoem 0430 PM @[ os30pM 0830 PM
Samstag e 08:00 AM 1230PM @[ otsoem 0430 PM @[ os30pM 0830PM
[ Obenrage um Gerat Bebeiten

o A~ WN =

~N

. Wahlen Sie Zeiteinstellung aus dem linken Feld.

. Klicken Sie auf Zeit hinzuftigen.

. Driicken Sie auf Bearbeiten.

. Benennen Sie den Zeitraum, z.B. Birozeiten.

. Schreiben Sie eine Beschreibung, um den Zeitraum zu bezeichnen.

. Stellen Sie den Zeitbereich ein, um den Zugang mit maximalen 3 Zeitspannen pro Tag zu
ermdglichen. Wollen Sie den Zugang fiir den ganzen Tag blockieren, Stellen Sie 23:59 Uhr
als Anfangszeit und 24:00 Uhr als Endzeit ein.

. Sie kdnnen Sie auf klicken, um alternativ grafische Einstellungen zu verwenden.

8. Um das zweite und das dritte Intervallzu verwenden, missen Sie das Kontrollkastchen

10. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstel-

ankreuzen, um es zu aktivieren.

. Klicken Sie auf Kopieren in der nachsten  |© S =
Zeile, wenn Sie die gleiche Zeit aus den D0 e — e
oben genannten Einstellungen mehr-
fach anwenden mochten. Zueies nenl

@ 100am ; 1150pM
CErerE T

lungen zu speichern. s e
. A .. . @ 1200AM J, P 1159 PM
11. Klicken Sie auf Ubertragen auf das Gerat, GS30PM - 0630 M
um die Einstellungen mit dem Geréten —
zu synchronisieren.
Einrichtung der Zutritts-Gruppe
P
@ Zuittsgruppe Basisdaten
& v
o s
& tenzugmg
@ samsnien
+ @ zepame
© vt — = T it /e
2y Vot urgiis
© kenogng
s Barostunden
I, Feiertag morgens Zugang
[P Urlaubseinstellungen
+ @ Vebdenngn
PR —
—— =
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u A W N =

. Wahlen Sie Zeiteinstellung aus,

. Klicken Sie auf Zutrittsgruppe im linken Feld.

. Klicken Sie auf Zutrittsgruppe hinzufiigen.

. Bennen Sie die Zutrittsgruppe, z.B. Leitungsebene.

. Klicken Sie auf Bearbeiten in der Zutrittskontrolltabelle.
. Klicken Sie auf Hinzufligen, um das Gerét hinzufiigen,

um das Zutritts-Level zu verwenden.

um diese anzu-
wenden (die Zeiteinstellung muss vor diesem Schritt
voreingestellt sein).

. Kreuzen Sie Ferien an, wenn Sie Ferienzeitzonen an-

wenden wollen(siehe Kapitel 5 « Zutrittsebene in Ferien
fr weitere Details).

8. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

. Klicken Sie auf Ubertragen auf das Gerat, um Einstellun-

gen mit dem Gerat zu synchronisieren.

10. Klicken Sie auf Bearbeiten in der Benutzertabelle.

11. Klicken Sie auf Hinzufligen, um die Benutzer einzufi-

gen, die dieser Zutrittsgruppe und Zeiteinstellung fol-
gen werden.

12. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

® Turen x
Taren
4 [ B mor
[C] 0 Inventur Raum

[C) EN Technikabteilung
[ Haupteingang

[T T ingressus 2 - Ingenieurbiiro

Zeitspanne Vollzugriff

Urlaub / Ferien ]

[ ok || Avbrechen

® Nuter x

Wahle nicht zugeordnete

@ Al hl
9 Alles auswahlen e

Nutzer

4 [0 8 Noter nd
4 [C] w2 Fertigungsabteilung
[ [& Benjamin Kitzing
4 [C] M Forschungs und Entwicklung
[ [ Caroline Matthies
a e Logistikdivision
& Pacla Martin

[C) w2 Neue Abteilung

[ ok || Avbrechen |

13. Klicken Sie auf Ubertragen auf das Gerit, um die Benutzer mit dem Gerét zu synchronis-

ieren, die dieser Zutritts-Gruppe folgen werden.

Zutrittsebenen in den Ferien
Sie konnen den Zugriff von Benutzern wahrend der Ferien steuern, z.B. die Benutzer konnen
wahrend der Ferien nur durch den Haupteingang des Unternehmens von 9:00 Uhr bis 00:00
Uhr eintreten. Richten Sie den Urlaubszeitraum ein, um die Zugriffszeit bei Ingress zu defin-
ieren, die auf den Urlaub anwendbar ist. Ingress ermdglicht es Ihnen nicht, fortzufahren, wenn
Sie keinen Urlaubszeitraum definiert haben. Definieren Sie das Anfangs-und Enddatum fir
die Ferien unter Urlaubseinstellungen. Weisen Sie den Urlaubszeitraum auf einen bestimmten
Urlaubs zu, um wirksam zu werden.

Einrichtung der Ferienzeiteinstellung

2 |[ Zutittsberechtigung

@ Zutittsgruppe Basisdaten
@ Vollzugrit
Name * [Feiertag morgens Zugang Beschreibung
3 kein Zugang
2 Burostunden
“ Details
© Zeitspanne
Startzsit

© Vollzugrift Endzeit

@ keinZugang 0800 AM 200
@ Brostunden
I Feietag morgens Zugang
] Ubssintelungen
4 Verfizerungsar

4 Fingerabdruck sowie / plus Kennwort

Ubertrage zum Gerst
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. Klicken Sie auf Zeiteinstellung im linken Feld.

. Klicken Sie auf fligen Sie Ferienzeitraum hinzu.

. Beschreiben Sie den Urlaubszeitraum, z.B. Weihnachtsurlaub.

. Klicken Sie auf Bearbeiten.

. Bennen Sie den Urlaubszeitraum, z.B. Ferienzugang - Vormittags.
. Definieren Sie die Anfangs-und Endzeit, fiir den Zugang.

. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

0 N O L1 AW N =

. Klicken Sie auf Ubertragen zum Gerét.

Sie kdnnen die oben genannten Schritte wiederholen, um zusatzliche Urlaubszeiten zu ers-
tellen, die zum Arbeitsplatz passen.

Erstellen Sie die Ferienliste, um sie den Urlaubszeiteinstellungen hinzuzufiigen

T

Urlaub / Ferien

- g Hinzufigen

Somtsg | Momag | Dienstag | Mitwech | Domestag | Freitsg | Samsiag N Ursub Beschreio, | St S| Lo | Lo
g z 5 2 Newjahr Jan 01 Jan 01 Fei

4 Fingerabruck sowie / plus Kennwort

=

. Klicken Sie auf Ferien Einstellungen im linken Feld.

Klicken Sie auf Bearbeiten.

Klicken Sie auf Hinzufligen, um neue Ferien hinzuzufligen.

Benennen Sie die Ferien.

Wahlen Sie Ferienzeitzone aus, um zu bestatigen.

Definieren Sie das Anfangs-und Enddatum.

ok Abbrechen

Klicken Sie auf OK, zur Bestatigung
Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

V0 ® N O A WN

Klicken Sie auf libertragen auf das Gerat, um mit den Gerdten zu synchronisieren.
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Zutrittseben durch Verifizierungstyp

Sie kénnen die Sicherheitsstufe des Zugangs durch die Anwendung verschiedener Verifika-
tionsarten (Kombination der Priifung) zu verschiedenen Zeiten erh6hen. Mit dieser Einstel-
lung, missen die Benutzer wahrend einen bestimmtes Zeitraumes mehrere Verifizierun-
gen am Gerat durchfiihren, um Zugang zu erhalten.

2z

@ Zutitisgruppe

@ Vollzugrift

Name * [Fingerabdruck sowie / plus Kennwort Beschreibung

Sonntag

Name Startzeit Endzeit

Zeitbereich 1 0800PM 1159PM  Fingerabdruck&Passi

Startzeit

Endzeit

Uberirage zum Gerat 8

< I »

1. Klicken Sie auf Verifikationsstyp in dem linken Feld.

2. Klicken Sie auf fligen Sie den Verifikationstyp hinzu.

3. Bezeichnen Sie den Verifizierungstyp, zum Beispiel, FP + Passwort.

4, Wahlen Sie Bennen aus (Sie kdnnen aus dem Zeitraum 1 bis 50 auswahlen).

5. Definieren Sie die Anfangs-und Endzeit, die flr diese Verifizierungsmethode anwendbar ist.
6. Wahlen Sie Verifizierungstyp aus.

7. Klicken Sie auf Hinzufigen.

8. Wiederholen Sie die obigen Schritte, wenn Sie neue Verifizierungstypen in die Gruppe
hinzufiigen mochten.

9. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

10. Klicken Sie auf Ubertragen auf das Gerét, um die Einstellungen mit den Terminals zu
synchronisieren.

11.Klicken Sie auf die Tur Tabelle.

12.Klicken Sie auf Hinzufligen, um die Tiiren auszuwéhlen, die fiir diese Verifizierungsmeth-
ode anwendbar sind.

13.Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

14.Klicken Sie auf Ubertragen auf das Gerat, um die Einstellungen mit dem Gerit zu syn-
chronisieren.
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Kapitel 6
Uberwachung

Dieses Kapitel zeigt Ihnen mehrere Methoden, um die Tur-Aktivitdten mit Ingress zu Giberwachen.

Die Uberwachung der Tiir-Aktivititen ist bei einer Zutrittskontrollsoftware einer der zent-
ralen Punkte. Die Gerate bendtigen eine TCP/IP oder RS485 Verbindung, um auBBergewshnli-
che Tiir-Aktivitaten sofort an Ingress zu senden. Es ist sehr wichtig, die Netzwerkverbindung
zwischen Ingress und allen Gerdten abzusichern. Ebenso miissen die Tiir-Sensoren installi-
ert werden und mit allen Geraten verbunden werden. Der Tiir-Sensor ist ein Magnetschalter,
der als “Wichter” jeder Tiir dient. Die Uberwachung funktioniert nicht ohne einen an Tir
und Terminal installierten Tiir-Sensor.

Ingress bietet 2 verschiedene Uberwachungsmethoden. Sie kénnen entweder die Aktiv-
itaten jeder Tlr Uberwachen oder durch eine visuelle Gebaudekarte . Es wird empfohlen,
den Gebaudeplan Ihres Arbeitsplatzes bei Ingress als visuelle Karte zu importieren. Sie kon-
nen fiir eine einfache Uberwachung jede Tiir auf die visuellen Karte ziehen und ablegen.

Sie kdnnen die Ereignisarten anpassen, die in Ingress gezeigt werden sollen. Es gibt ins-
gesamt 48 Ereignisarten flr Ingressus und 14 Ereignisarten flr Standalone-Gerate. Alle
auBlergewohnlichen Vorfille, die an Ingress gemeldet wurden, werden auf dem Bildschirm
in verschiedenen Farben gezeigt. Sie kdnnen auch akustische Signale in Ingress aktivieren
um Sie zu warnen, wenn ungewohnliche Aktivitaten festgestellt werden.

Ingress kann auch unmittelbar E-Mails an definierte Benutzer senden,um auflergewdhnli-
che Aktivitaten zu melden. Konfigurieren Sie die SMTP-E-Mail-Server-Einstellungen, damit
Ingress erlaubt wird, Benachrichtigungs-Mails zu senden.

Dariiber hinaus, kénnen Sie in den Uberwachungsprozess IP-Kameras (Milestone oder
EpiCamera) integrieren. Ingress kann das Material von lhrer Videoliberwachungssoftware
zuriickzuspielen, um lhnen die gewlinschte Szene zu zeigen.

Uberwachung von Tiir oder Zone

# || Ubenwachung

Tor e Unerochung | e Ooemocung | Meungae

Datum Gerat Tar Eingang / Ausg. Ereignis NutzerD | Nutzemame | Kartennu.

Offnen Sie die Uberwachung Registerkarte, um alle Tiiren anzuschauen, die auf dem Bild-
schirm angezeigt werden. Ingress zeigt die Details einer Tlr, wenn Sie den Mauszeiger
darauf ziehen. Klicken Sie auf die TUr-Gruppe im linken Feld, um die Turen zu sehen , die in
dieser Tir-Gruppe zugeordnet sind.
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Jedes Tur-Symbol stellt den aktuellen Zustand der Tiiren dar. Sehen Sie die Details unten:

Tiir-Symbol  Bedeutung

i ) Die Gerite sind mit der Tiir gekoppelt und arbeiten online. Alles ist normal.
B Die Verbindung mit den Geréten dieser Tiir ist unterbrochen. Erfordert sofortiges Handeln, um die Gerdte zu iiberpriifen.
i Es wurden keine Gerate mit dieser Tiir verbunden. Stellen Sie sicher, dass Sie die Gerate zur Liste hinzugefiigt haben und

fiigen Sie die Gerdte zur Tiir hinzu.

ﬂ Tiir ist mit eingebauter IP-Kamera. Sie kdnnen Live-Ansicht anschauen, um diese Tiir zu iiberwachen.

m Tiiralarmausldsung durch gewaltsames Offnen der Tiir oder Tiir nicht verschlossen. Erfordert sofortiges Handeln, um die
Tiir zu Giberpriifen.

Der untere Teil des Bildschirms stellt alle Aktivitaten, die von allen Gerdten gesendet wurden,
dar. Sie kénnen IN-OUT-Datensatze aller Benutzer, Turaktivitaten und Alarmausloser ansehen.

e — -
Oberwachung Gerate Taren Bereich (Nur Ingressus) visuelle Karten Nutzer Zutrittsberechtigun Anwesenheit Berichte ‘Systemeinstellunger & ¥
® w 0 =«
R
e T

Zeige
Liveansicht

Ubenwachung

4 B Toren Tar/ Bereich Ubenwachung | Echzeit-Uberwachung Meldungsiiste

0 Inventur Raum
Zeige Liveansicht

BN Techrikabteilung

B B B B

Ingressus 2 - Ingenieurbiro ImrRaum Techiabieun P0G L
: o

Dstum Gert Tor | Eingang / Ausga. Ereionic | NotzerD | Nutzermame | Kartenno.

2014-08-13 11:7:54, Ausgang
2014-08-13 11752, Ausgang
2014-08-13 114751 Ausgang

» 2014-08-13 1L:17:55.

20140813 11:17:49. Ausgang

2014-08-13 11:17:46. Ausgang

sox | Mostrame: 127003 | Datenbank: 192168083 - Einlggen s admin

Fern-Einstellungen

Sie kénnen alle Tiiren per Fernbedienung durch Ingress steuern. Sie kdnnen das Offnen /
SchlieBen der Turen steuern oder den Turalarm zurticksetzen.

Um die Tiir automatisch zu 6ffnen/schlieen:
1. Wahlen Sie dieTir aus Tiir / Zone-Uberwachung aus.
2. Klicken Sie auf dieTur 6ffnen oder die Tir schlieen.

Hinweis: Klicken Sie auf Tuir-SchliefSen, damit der Terminal oder Ingressus das Tiirschloss-System sofort verriegelt.
Um den Tiiralarm zuriickzusetzen:

1. Wahlen Sie dieTiir aus Tiir / Zone-Uberwachung aus.
2. Klicken Sie auf das Zurticksetzen des Tiralarms.

Hinweis: Zas Zurticksetzen des Tiralarms funktioniert nur, wenn der Ttir-Alarm aktiviert wird.

ingress



Uberwachungseinstellungen

Ingress startet den Uberwachungsprozesse automatisch, wenn Sie diese Seite &ffnen. Sie
kénnen den Prozess anhalten, indem Sie auf die Pause-Uberwachung -Taste driicken.

Ingress 16st lhren Lautsprecher am PC oder Laptop aus, um Sie im Falle der auBergew&hn-
lichen Aktivitaten zu warnen. Sie kdnnen auf die Alarmton anhalten -Taste driicken, um die
Alarmmeldung zu bestatigen.

Echtzeit-Uberwachung

Die Echtzeit-Uberwachung Seite zeigt alle Datensétze aus allen Geraten. Sie kénnen jeden
Datensatz zeilenweise ansehen. Sie kdnnen den Vorgang anhalten, wenn Sie sich auf bes-
timmte Datensétze konzentrieren wollen. Klicken Sie auf Start-Taste, um den Vorgang fort-
zusetzen.

=

Ubenvachung

4 N Taren Tur / Bereich Ubenwachung Echtzeit-Ubenwachung Meldungsliste
1 Inventur Raum -
sz Dbervaching gestartet = =
N Technikabteilung
Haupteingang [ Datum I Geat [ Tar B T Nutzer D | Nutzerame | Karternus
Ingesus 2- ngeieubiro QECTITEEE 3
[T e T ————
Produktion [3204403] Technikabteilung  Ausgang Identifizieren erfolgreich 1 Pl
Produktion [3204403] Technikabteilung  Ausgang Identifizieren erfolgreich 1 Pl
Produktion [3204403] Technikabteilung  Ausgang Identifizieren erfolgreich 1 P
2014-08-13 11:1749...  Produktion [3204403] Technikabteilung  Ausgang Idenifizieren erfolgreich 1 P
2014-08-13 1117:46...  Produktion [3204403] Technikabteilung  Ausgang Identifizieren erfolgreich 1 P
-~
-~
-~
-~

Sie werden an einigen Datensétzen ein kamerasymbol sehen. Dies zeigt, dass die Tur mit
einer IP-Kamera verbunden ist. Doppelklicken Sie auf den Bericht, um Live-Aufnahmen durch
die IP-Kamera zu sehen.

Wenn Tiralarm ausgeldst wird, markiert Ingress den Bericht rot, um Sie zu warnen. Doppelk-
lick auf den Bericht und Ingress wird das Videomaterial aus der Videoliberwachungssoftware
flr Ihre Referenz streamen.

© P-Karmers Wiedergabe :PUC 11 Office -

TP-KemeraName  [pUC 11 Offe Bomens |

Intervall

Ingress ruft das Video immer 5 Minuten vor ouc 1 Ofce
und nach der Tiralarmauslosung ab. Sie kén-
nen die Bilder in digitale Formate (BMP, JPEG,
PNG, GIF, TIFF) exportieren. Sie kdnnen sie
auch in AVI oder MKV-Videoformate expor-
tieren.

2014/08/13 ([ 11250 aM |~ [2014/08/13 || [11:2259 AM || Gehenzu

Plwm e
Bid  ap - || Bidexportiere
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Zutrittsprotokoll

Um bei Ingress nach vorherigen IN-OUT Datensatzen oder nach den Alarm-Datensatzen zu

suchen, kdnnen Sie in der Registerkarte Zutrittsprotokolle nachschauen.

Uberwachung
4 BN Toren Tar/ Bereich Obervachung | Echtzeit-Ubervachung Meldungslste
v # nventur Roum Intervall [Zoia001 | Begns (e | [=
I BN Technikabteiling o Nutzer Aes = Suchey
+ 1 Haupteingang Tor e =
o0 ngressus2
Datum Gerat Eingang / Ausg. | Ereigis [ NutzerD | Nz | Kartennu-. |
» 1 2013-08-010507:10.. m [7128345] Techni Ungaltige ID o ’ -
2 X 1 05:07:56... um [7128345] 3039 Caroline... -~
3 2 105:08:02... Priifraum [7128345] Technikabteilung Tar nicht offen [ 3
4 0130800051155.. Prifeum 1126451 Techniabteiung Kommen Ungatige D 0 P
S 2013.080L0523L. Prifaum[712845)  Techniabteiung Tornichtofen 0 «
6 2013-08-0105:12:47... Prifraum [7128345) Technikabteilung Alarm deaktivieren 0 <
7 2013-08-19 05:52:14... Prifraum [7128345] Technikabteilung Alarm deaktivieren 0 -~
5 2013.08-19055245.. Pufiaum [7128345) Tor 0 |-
9 ... Pritfraum [7128345) 0 L3
10 1. Prafaum 7126345) Tor 0 «
1 - Pfoum [12635)  Techikabtelng Tor wurde offengelasen 0 «
12 ... Pritfraum [7128345) 0 L3
13 Prifraum [7128345) Tar 0 3
1 - Pfoum 126345 Techikabteung Tor wurde offen gelasen 0 <
15 ... Pritfraum [7128345) 0 L3
16 . Prufraum [7128345] Tar 0 - 5

1. Definieren Sie die Anfangs- und End Zeit, um die Datensétze zu suchen.

2. Wahlen Sie die Art von Datensédtzen aus, die Sie benotigen (Ereignis, Benutzer oder Gerat).
3. Spezifische Art der Veranstaltung, Benutzer-ID oder Gerate-ID.
4, Klicken Sie auf Suche.

Visuelle Karte

Sie kdnnen Grundrisse (im JPEG-Format) in Ingress importieren, um sie als visuelle Karte zu
verwenden. Sie kénnen die Tiiren ziehen in die Karte fiir einen vollstindige Uberblich bei der
Uberwachung ablegen. Im Falle einer ungewéhlichen Tiir-Aktivitat, wird die Tiir zusammen
mit einem Warnton auf Ihrem PC blinken. Sie kdnnen den Tir-Alarm zurtickzusetzen, wie
in Kapitel 6 angezeigt worden ist - Remote-Einstellungen. Sie kdnnen jede Tur 6ffnen / schliefen,
indem Sie die Tur aus der Karte ausgewahlen, und indem Sie auf die Tir 6ffnen oder die Tur
schlielen -Tasten driicken.

Einfiligen von visueller Karte und Tiiren

A |[visuelle Karten
Basisdaten

4 (% visuelle Karten

™ Edgeschoss R Neve visuelle Karte Beschreibung
7 1. (ersten) Stock
T, 2. (pweiter) Steok
™ 3. (gritter) Stock

" Neve visvelle Karte

Datum Geat Tor | Eingang /Ausoe. e Notzer-ID | Notzemame | Kartennu.

Zeige Karte in neuem Fenster Bearbeiten
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1. Klicken Sie auf Visual Map im linken Fenster.

2. Klicken Sie auf Visual Map hinzufligen um ein neuen Geb&dudeplan zu erstellen.
3. Name des Gebaudeplans, z.b.: 3. Stockwerk.

4. Driicken Sie auf Bearbeiten um Konfigurieren zu starten.

RichtenSiedenHintergrundein-UmdenGrundrissauszuwéhlen,deralsvisuelleKarteverwendetwerdensoll.

Fiigen Sie die Tiir ein - Wahlen Sie die Tur aus, die in die visuelle Karte hinzugefiigt werden soll. Ziehen
Sie die Tur an die richtige Stelle auf der Karte.

visuelle Karten

Beschreibung

Il e e ——

Hinergrund feste T iauogen-~] [L-Tom ntfemens[- Specherm ] [ Avbrechen

Entfernen Sie die Tiir - Wéhlen Sie das Tir-Symbol aus der Karte aus und klicken Sie auf Entfernen Sie die
Tur, wenn die Tlr nicht mehr im Gebrauch ist.

5. Klicken Sie auf Speichern um die Einstellungen zu speichern.

Starten des Uberwachungsvorgangs
Sie kénnen den Uberwachungsprozess starten, indem Sie obnen im Menue auf Uberwachung
starten drlicken. Klicken Sie auf [Pause- Uberwachung], wenn Sie den Vorgang stoppen wollen.

Klicken Sie auf Visuelle Karte im linken Fenster und Ingress wird alle Karten im rechten Fen-
ster anzeigen. Klicken Sie auf die gewlinschte visuelle Karte, wenn Sie eine Detailansicht der
Karte sehen mochten.

Beschreibung

‘ e |

)
=

— i
R

*
¥

e B “ 7 J

Datum Gerat Tor Eingang / Ausga.. Ercignis NutzerID | Nutzemame | Kartem..

e K e Sessien

Click Show Map in New Window and Ingress will display the selected map in an individual win-
dow. You can drag the individual map to another display monitor/LCD for all-time monitoring.
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Kapitel 7
Zeiterfassung

Dieses Kapitel zeigt Ihnen die Einrichtung der Zeittafeln zur Aufzeichnung und Uberwa-
chung der Anwesenheit und erzeugt eine Anwesenheitsliste.

Ingress bietet eine umfangreiche Zeit- und Anwesenheitserfassung zur Anwendung
bei nahezu allen Anforderungen unterschiedlicher Branchen. Um die Funktionen zu
verwenden, missen Sie zundchst die Zeittafeln festlegen. Die Zeittafeln bestehen aus
der Wochenarbeitszeittabelle, den Berechnungsregeln fiir die Arbeitszeit und Ubers-
tunden. Die Benutzer an allen Gerdten angemeldet werden, die am Arbeitsplatz in-
stalliert sind. Ingress ladet die Aufzeichnungen von Gerdten herunter und fiihrt die
Anwesenheitsliste entsprechend der Zeittafeln. Sie kdnnen bis zu 999 verschiedene
Zeitplane in die Software einstellen.

3 wichtige Arten von Zeittafeln kdnnen tbersichtlich in Ingress verwendet werden

® WOCHENTLICH - Wéchentlich rotierende Zeittafeln
Dieser Zeitplan ist der am haufigsten verwendete Arbeitsplan weltweit, bei den Ar-
beitstage mit Wochentagen lbereinstimmen.

® TAGLICH - Téglich rotierende Zeittafeln
Dieser Zeitplan ist optimal fiir den Mehrschichtbetrieb, bei denen sich Arbeitszeiten
taglich andern.

® FLEXIBEL - Geeignet fiir Arbeitnehmer mit flexiblen Arbeitszeiten.

Die nachste wichtige Konfiguration ist der Gruppendienstplan oder Jahresarbeit-
skalender. Sie kdnnen die Benutzer in eine einzige Gruppe einteilen, wenn sie deie
gleichen Arbeitsbedingungen haben oder Sie passen unabhdngige Kalender auf bes-
timmte Benutzer unter Nutzerarbeitszeitplan an. Jeder Gruppendienstplan folgt einer
Zeittafel. Ingress bietet insgesamt 999 Gruppendienstplane zur Verwendung an.

Sie konnen verschiedene Abwesenheitsarten zu Ingress hinzuftigen. Die Abwesen-
heiten werden im Anwesenheitsplan aufgenommen. Eine Spalte fiir Bemerkungen ist
verfligbar, um die ungewohnliche Abwesenheiten zu markieren. Die Benutzer kdnnen
Kurbezeichnungen bei der Verifizierung einfligen, wobei jede Kurzbezeichnung einen
Sachverhalt beschreibt, um die auBergew6hnliche Abwesenheit zu erklaren.
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Wochentliche Zeittafeln

Taktungsregeln

Zeiterfassung

Basisdaten

ZetplanID  * 1 Arbeitsplan Wachentlich

Name * [ Normalarbeitszei

en (von @ Unr | Beschreibung

St |t Kammenie | Ao [ e [ e[ Do

Wochentag |  Tagestyp |  Kommen | Unterbrechung | Arbeit fortsetzen Gehen | Uberstunden | Fertig
Sonntag Restday.
Montag Workday 0900 AM 1230PM 0130 M 0600 PM
Dienstag Workday 0900 AM 1230PM 01:30PM 0600 PM
Mittwoch Workday 0900 AM 1230PM 01:30PM 0600 PM
Donnerstag Workday 0900 AM 1230PM 01:30PM 0600 PM
Freitag Workday 0900 AM 1230 PM 01:30 M 06:00 PM
Samstag Restday.
Runde zur nachsten Minute -
Rundung:- - - - -
Toleranzzeit in Minuten - 0
Flexible Pausenzeit in Minuten -
Pausenzeit von Arbeitszeit abziehen. -

Bearbeiten

Die Zeitnahme erfordert eine Aktivitat des Mitarbeiters am jeweiligen Zeitnahmegerét. In-
gress bietet 6 Anwesenheitsspalten in 3 Paaren an.

1. Klicken Sie auf Zeittafel im linken Fenster.

2. Klicken Sie auf Zeittafel Hinzufligen.

3. Bennen Sie den Dienstplan, z.B. Normale Arbeitszeit von 09:00 Uhr bis 18:00 Uhr.

4. Benennen Sie die Zeittafel, z. B. Normaler Arbeitstag 09:00 bis 18:00 Uhr.

5. Wabhlen sie wochentlich unter Zeittafel.

6. Benennen Sie die Zeittafel.

7. Klicken Sie auf OK.

Kommen- Dieses Paar ist sehr wichtig, es zeigt den ersten Datensatz eines Benutzers in der

Gehen [kommen Spalte] und den letzten Datensatz in der gehen Spalte.

Pause Diese Spalte registriert den Anfang der ersten Pausenzeit in der Pausenspalte und die
Endzeit der ersten Pause der Zusammenfassungsspalte. Diese Spalte ist nicht zwingend; Sie

Fortsetzen . - o ) =
konnen diese verlassen, wenn Sie die Pausenzusammenfassung nicht ansehen méchten.
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Cf eleistete Diese Spalte registriert die Anfangszeit der Uberstunden in Uberstunden und die
Uberstunden Endzeit der Uberstunden in geleistet.

Diese Spalte ist nicht zwingend. Verlassen Sie diese Spalte, wenn lhre Firma nicht
verlangt, dass Mitarbeiter Uberstunden zu gewissen Zeit beginnen oder beenden.
Verlassen Sie diese Spalte, und Ingress wird die Uberstunden automatisch berech-
nen, wenn ein Mitarbeiter nach der Standardarbeitszeit gestempelt hat.

Im Falle dass Ihre Firma 2 Pausen pro Tag gewdhrt, konnen Sie dieEndzeit als An-
fangszeit der zweiten Pause und Uberstunden als die Endzeit der zweiten Pause
behandeln. Auf diese Weise werden Uberstunden nur berechnet, wenn ein Ang-
estellter nach Standardzeit gestempelt hat.

8. Definieren Sie ein Standardzeit zur Auswertung

Erfahren Sie mehr Gber Zeitpaarungen in nachfolgender Tabelle.

1.

Runden auf die nachste Minute - In jeder Zeitspalte konnen Sie gemaB lhrer Firmenpolitik
die Zeiten runden lassen. Erfahren Sie dazu mehr in nachfolgender Tabell.

Aufrunden: Wenn Sie “aufrunden 15 Minuten” auswéhlen wird die Anmeldezeit auf volle 15 Minuten
aufgerundet. Bei einer Anmeldung 09:06 Uhr wird automatisch auf 09:15 gerundet

Abrunden: Wenn Sie “abrunden 15 Minuten” auswahlen wird die Anmeldezeit auf volle 15 Minuten
abgerundet. Bei einer Anmeldung 09:06 Uhr wird automatisch auf 09:00 gerundet.

Mittelwert: Wenn Sie “Mittelwert” auswdhlen wird aus der Anmeldezeit ein Mittelwert gebildet. Bei
einer Anmeldung 09:06 Uhr wird automatisch auf 09:07 gemittelt.

Erlauben Sie eine Toleranz in Minuten: Das hangt auch von lhrer Unternehmenspolitik
ab, ob es Mitarbeitern erlaubt ist zu friih oder zu spat zu kommen? Sie kénnen die Dauer
der Toleranz in Minuten in den gegebenen Spalten festlegen. Wenn lhre Firma keine
Toleranz zuldsst, lassen Sie die Spalten einfach frei.

Flexible Pausenzeiten: Sie konnen lhren Mitarbeitern erlauben lhre Pausen in einer
gewissen Zeitspanne zu erlauben. So ist es zum Beispiel erlaubt die Pausen in einem
Zeitfenster von 12:30 Uhr bis 14:30 Uhr flexibel zu legen. Das Unternehmen kann auch
die Pausenldnge bestimmen. Wenn zum Beispiel eine Pausendauer von einer Stunde
definiert wird muss der Mitarbeiter spatestens nach der vorgegebenen Zeit die Pause
beenden. Wird die Zeit liberschritten wird Ingress dies vermerken. Wenn dies in lhrem
Unternehmen nicht anwendbar ist kénnen Sie diese Eigenschaften ignorieren.

AusschlieBen der Pausenzeit von der Arbeitszeit: Klicken Sie auf das Auswahlfeld, wenn
lhre Firma Pausenzeiten von der Gesamtarbeitszeit abzieht. Ignorieren Sie die Option,
wenn es nicht relevant ist.

Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.
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Bereichsregeln

Zeiterfassung
Basisdaten

ZeitplanID |1 Arbeitsplan Wachentiich

Name = [Normalarbei

en (von 9 Unr f| Beschreibung

Stechzeit Umschaitung Kommen / Ge Aligemein Rundung Unterbrechung Uperstunden

Optional: Sie kénnen auch eine maximale Zeit fir die Stechung in diesem Zeitfenster angeben.

Wochentag Tagestyp. Kommen Unterbrechung | Arbeit fortsetzen Gehen Uberstunden Fertig
Sonntag Restday.

Montag Workday

Dienstag Workday

Mittwoch Workday

Donnerstag Workday

Freitag Workday

Samstag Restday.
Ersetzen mit letzter Stechzeit i~ B = = B

Wahlen  Sie diese Option um die maximale Zeit zu bestimmen
die eine Spalte aufzeichnen kann bevor es in einer anderen spalte erfasst wird.
Zum Beispiel wird einen kommen-Wert von 12:01 Uhr nicht mehr in der Spalte der
Arbeitszeit erfasst sondern in den Pausenzeiten. Wenn Sie das Ende der
Arbeitszeit mit 18:00 Uhr definieren wird jede angefangene Minute nach 18:00
Uhr in die Uberstundenspalte einbezogen.

Ersetzen durch die letzte Zeitnahme -Wenn Sie auf dieses Kontrollkastchen klicken, wird
Ingress die Zeitdaten durch die letzten Zeitdaten ersetzen, nachdem der Downloadprozess
abgeschlossen ist. Es wird empfohlen, dass Sie dieses Kontrollkdstchen fir die Endzeiten
auswahlen, weil die Software immer die letzte Endzeit der Mitarbeiter Uberprifen wird und
sie auf der Zeittafel veroffentlicht.

1. Klicken Sie auf Taktbereich.
2. Klicken Sie auf Bearbeiten.
3. Konfigurieren Sie die Zeit in den Bereich Spalten.

4. Aktivieren Sie das Feld mit der neuesten Taktung Ersetzen fiir die Out-und Fertig-Spalten.

Generelle Regeln

Zeiterfassung

Basisdaten

Zeitplan 1D = |1 Arbeitsplan Wachentiich

Name * | Normalarbeitszeiten (von 3 Uhr || Beschreibung

Work time record into OT and Done column considered as:- @ or Work Time
Enable/Disable emplayes define In/Out records:- [ Ves

Allgemein  sollten Sie bestimmen welche Zeiten in die Uberstunden
mit einbezogen werden oder als normale Arbeitszeiten gelten. Klicken Sie auf
den passenden Button um lhre Wahl zu bestimmen. Wenn Sie die Zeiten als
Uberstunden definieren, wird die zusatzliche Zeit des Personals berechnet die
diesen Zeitplan verwenden.
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Sie kdnnen bestimmen das ein Mitarbeiter einen Knopf driicken muss um seine Arbeitszeit

einzugeben.
Basisdaten
Zeitplan ID 1 Arbeitsplan Wéchentlich
Name * | Normalarbeitszeiten (von 9 Uhr || Beschreibung
pren = Y Furdirs e e
Arbeitszeit auf nachste Minute abrunden :- 15 Rundung hoch
Runden der Uberstunden auf nachste Minute :- 15 Rundung hach
Erster rundungs Zeitbereich :- 09:00 AM - 1000 AM Runde auf 09:30 AM
Letzter Rundungszeitbereich :- 05:00 PM - 06:00 PM Runde auf 05:30 PM

Das Runden soll das “Runden von Minuten” in der Zeitplanung und die Darstellung der
Zeittafeln festlegen.

Erfahren Sie mehr ich der nachfolgenden Tabelle:

Runden Sie die Arbeitszeit (Minuten)

Aufrunden

Die Arbeitszeit wird im 15 Minuten-Takt aufgerundet:
1-15 Minuten =15

16-30 Minuten = 30

31-45 Minuten =45

46-59 Minuten =1 hour

Abrunden

Die Arbeitszeit wird im 15 Minuten-Takt abgerundet:
1-15 Minuten =0

16-30 Minuten =15

31-45 Minuten = 30

46-59 Minuten =45

Mittelwert

Sobald Sie hier einen Wert einfligen, wird die Software den Mittelwert berechnen.
Zum Beispiel, wenn Sie den Wert auf 15 Minuten setzen, wiirde der Mittelwert 7 Mi-
nuten betragen. Die Zeitplanung ist 9:00 Uhr, und der Mittelwert betragt 7 Minuten.

Wenn der Mitarbeiter sich in weniger als 7 Minuten nach Arbeitszeitbeginn verifi-
ziert, zum Beispiel 9:07 Uhr, wird die Software die Transaktionsdaten nach abrunden.
Wenn der Mitarbeiter sich erst nach mehr als 7 Minuten verifiziert, wird die Software
auf 15 Minuten aufrunden( 9:15 Uhr).
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Auf- und Abrunden der Uberstunden

Aufrunden

Uberstunden werden im 15 Minuten-Takt aufgerundet:
1-15 Minuten = 15

16-30 Minuten = 30

31-45 Minuten =45

46-59 Minuten = 1 hour

Abrunden

Uberstunden werden im 15 Minuten-Takt abgerundet:

1-15 Minuten =0

16-30 Minuten =15
31-45 Minuten = 30
46-59 Minuten =45

Mittelwert

Sobald Sie hier einen Wert einfiigen, wird die Software den Mittelwert des Wertes
berechnen. Zum Beispiel, wenn Sie den Wert in 30 Minuten einsetzen, wiirde der Mit-
telwert 15 Minuten sein. Die Uberstundenzeit ist 18:00 Uhr, und der Mittelwert betragt
15 Minuten.

Wenn ein Mitarbeiter in weniger als 15 Minuten nach der eingestellten Uberstundenzeit
(z. B. 18:15 Uhr) auscheckt, wird die Software die Zeit abrunden (18:00 Uhr). Checkt er
erst nach mehr als 15 Minuten aus wird die Software den Wert aufrunden (18:30 Uhr).

Erste gerundete Zeit - Diese Funktion wird nur fiir die kommen-Zeit angewendet. Sie kdnne
diese Zeit nach Ihren Wiinschen von der Software runden lassen. Zum Beispiel wird eine
Transaktion zwischen 09:01 Uhr und 09:15 Uhr auf 09:00 Uhrt abgerundet

Letzte gerundete Zeit - Diese Funktion wird nur fiir die gehen-Zeit angewendet. Sie kénne
diese Zeit nach Ihren Wiinschen von der Software runden lassen. Zum Beispiel wird eine
Transaktion zwischen 17:01 Uhr und 17:15 Uhr auf 17:00 Uhrt abgerundet.

Basisdaten
ZepbnD ¢ (L Ambeitsplan Wochentich
Name * | Normalarbeitszsiten (von  Unr | Beschreibung

B i R SR W —— e
Keiine Mittagspause sbzizhen wenn Mitarbaiter nur halbtags arbeitat Obligatorisch
Méchten Sie eine sutomtische Pausenzsit fr Frihstick/Mittag einfigen?
Méchten Sie die Pausenzeit zu den Uberstunden hinzuzshen?
Machten Sie zusstzliche Pausenzeit von der Arbeitszeit abzishen? (Please disable Exclude break time from warking hour before using ths feature)
Abiehen der Pausenzeit von den Uberstunden. 100 wenn Uberstunden 400

aberschritien
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Pause soll die erlaubte Pausenzeit im Zeitplan bestimmen. Ausserdem bestimmen Sie wie
die Pausen in der Zeittabellte angezeigt werden.

Erfahren Sie mehr Gber die Pausenregeln in nachfolgender Tabelle:

Keine Pausen abziehen wenn Gibt es spezielle Regeln in lhrer Firma klicken Sie bitte auf “Priifen”.

der Mitarbeiter nur halbtags Verlassen sie die Auswahl wenn dies fiir Ihre Firma nicht relevant ist.
beschaftigt ist.

Wollen Sie automatisch eine Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen wenn die Pausenzeiten der
Pause hinzufligen zur Arbeit- Mitarbeiter die wahrend den Pausen arbeiten zur Arbeitszeit hin-
szeit hinzuftigen? zugefiigt werden sollen.

Wollen Sie Pausen in die Ubers- AktlmererT S|e- dle.SQE Kontrollkastchen wenn Sie die r-nchtn beeereten
tunden einbeziehen? Fausgpzelten in die 'Ubers.tun('i'en einbeziehen onI?n. Dies fugt Mitarbe-
itern Uberstunden hinzu die wahrend den Pausenzeiten gearbeitet haben.

Wollen Sie eine extra Pause von | Aktivieren Sie dieses Kontrollkdstchen wenn Sie die Pausenzeit nach
der Arbeitszeit abziehen? Ihren Vorgaben bechranken méchten. Uberzieht der Mitarbeiter die
Pausenzeit wird dies von den Gesamtarbeitsstunden abgezogen.

Deduct no. of hours for break Wenn Sie die Pausenzeit von den Uberstunden abziehen definieren
time from overtime hour Sie eine Anzahl von Stunden die abgezogen werden sollten wenn die
genommenen Uberstunden einen bestimmten Wert {iberschreiten.

Uberstundenregeln
Basisdaten
ZetpnD  * [1 Arbeitsplan Wachentiich
Narme = [Normalarbeitszeiten (von 9 Uhr | Beschreibung
Stechzeit Umschaitung Kemmen / Ge Allgemein I Rundung Unierbrechung Uperstunden
Friih Zeit fir die Arbeit in der Zeit vor -
Uberstundendifferenzirequenzintervall " oo00PM | - [ 1100PM |
Toleranzzeit fir Start der Uberstunden. 30
Maximal eriaubte Anzahl an Uberstunden 2400
Ziehe Minusstunden von Uberstunden b, =

Uberstundenregeln werden im wéchentlichen Zeitplan bestimmt. Erfahren Sie mehr in
nachfolgender Tabelle:

Zu friih beginnende Manchmal beginnen Mitarbeiter zu friih mit ihren Uberstunden. Wenn
Arbeitszeit zum Beispiel die Uberstundenregel erst ab 20:00 Uhr beginnt aber der Mi-
tarbeiter schon 19:00 Uhr beginnt. Aktivieren Sie dieses Kontrollkdstchen
wenn Sie dies erlauben méchten.

Uberstundendifferen- Es gibt Uberstundenregelungen die von einer Firma als Wenn-Basis
zialzeit gewihrt werden. Definieren Sie kommen- und gehen-Zeit fiir diese Uber-
stundenregelungen.
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Minimale minutenan- Definieren Sie die Anzahl der Minuten, die mindestens gearbeitet werden
zahl zum erzeugen von | miissen um sich fiir Uberstunden zu qualifizieren.

Uberstunden

Maximal erlaubte An- Setzen Sie ein Limit von Stunden die ein Mitabeiter fiir Uberstunden beans-
zahl von Uberstunden pruchen kann. Das voreingestellte Maximum betrégt 24 Stunden.

Abziehen von Minuss- Wenn ein Angestellter an einem Arbeitstag nur kurz arbeitet werden die

tunden von Uberstunden | Nicht gearbeiteten Stunden von den Uberstunden abgezogen. Aktivieren
Sie das Kontrollkdstchen wenn Sie dies erlauben méchten.

Tagliche Plantafel

Der tagliche Arbeitsplan ist nur verfligbar wenn Sie einen neuen Plan erstellen und auf
“taglich” setzen. Der tdgliche Zeitplan ist anwendbar fiir den Standardzeitplan.

Dieser ist geeignet fiir mehrfache Schichtenplane, offene Schichtplane oder Rotationsplane
wo der Zeitplan sich taglich d@ndert. Es gibt 6 Registerkarten die Sie flr tagliche Schich-
tpléne anlegen kénnen.

Klicken Sie auf Zeittafel im linken Fenster.

Klicken Sie auf Zeittafel Hinzuftigen.

Geben Sie die User-ID ein um die Zeittafel zuzuordnen.
Bennen Sie die Zeittafel.

Wahlen Sie Taglich unter der Zeittafel.

Fligen Sie eine Beschreibung der Zeittafel ein.

Klicken Sie auf OK

N o u A wN =

Taktungsregeln

Zeiterfassung
Basisdaten

Zeipand ¢ [2 Arbeitsplan Taglich

Narne * | Neer Zeitplian Beschreibung

- - I — - [ -

| Wochentag | Tegestyp |  Kommen | Unterbrechung | Arbeit forsetzen Gehen | Uberstunden |  Fetig |
| 09:00 AM 0100 PM 0200PM 0400 PM 0500 PM 100oM__|

Runde zur nachsten Minute - 5 B 5 B B B

Rundung:- hoch - hoch - hoch - hoch Nachu.. - Nachu.. -

Toleranzzeit in Minuten - 10 10 10 10
Flexible Pausenzeit in Minuten -

Pausenzeit von Arbeitszeit abziehen. -

Die Zeiten beziehen sich auf die gestempelten Werte der Mitarbeitern an den Terminals. In-
gress bietet Ihnen 6 Transaktionsspalten in 3 Paaren an. Sie kdnnen 6 Zeitpane als tagliche
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Zeittafeln setzen. Wenn Sie die Stechzeiten in den Zeitspalten definieren wird Ingress diese
in die passenden Spalten legen.

Definieren Sie eine Standardzeit:

Kommen-Gehen

Dieses Paar ist sehr wichtig, es zeigt die ersten Daten der (Kommen Spalte) und den
letzten Datensatz (kommen Spalte)

Pause machen

Diese Spalte registriert die Anfangszeit der Pause Pausenspalte und die Endzeit der
ersten Pause. Die Spalte ist nicht zwingend und kann geschlossen werden wenn sie
nicht bendtigt wird.

Uberstunden

Diese Spalte Uberstunden registriert die Anfangszeit der Uberstunden und die

machen Endzeit Enzeit der Uberstunden.

Diese Spalte ist auch nicht zwingend. Lassen Sie diese Spalten, wenn lhr Unterneh-
men erfordert keine Benutzer zu bestimmten Zeiten starten und beenden OT. Las-
sen Sie diese Spalte Blanks und Ingress automatisch Uberstunden berechnen, wenn
ein Mitarbeiter abgemeldet, nachdem der Standard Out Zeit.

Im Falle das lhr Unternehmen 2 Pausen am Tag berechnet kdnnen Sie die Endzeit
als Beginn der zweiten Pausenzeit setzen. Auf diese Weise werden Uberstunden
erst nach der zweiten Pausenzeit berechnet.

Runden zur ndchsten Minute - In jeder Zeitspalte konne Sie zur ndchtsten Minute Runden
lassen sollte dies in lhrem Unternehmen so gehandhabt werden. Beziehen Sie sich auf
nachfolgende Tabelle zum Runden der Zeiten.

Aufrunden: Wenn Sie “aufrunden 15 Minuten” auswdhlen wird die Anmeldezeit auf volle 15 Minuten
aufgerundet. Bei einer Anmeldung 09:06 Uhr wird automatisch auf 09:15 gerundet.

Abrunden: Wenn Sie “abrunden 15 Minuten” auswéhlen wird die Anmeldezeit auf volle 15 Minuten
abgerundet. Bei einer Anmeldung 09:06 Uhr wird automatisch auf 09:00 gerundet.

Mittelwert: Wenn Sie “Mittelwert” auswahlen wird aus der Anmeldezeit ein Mittelwert gebildet. Bei
einer Anmeldung 09:06 Uhr wird automatisch auf 09:07 gemittelt.

Erlauben von Toleranzen - die héangt auch von lhrer Firmenpolitik ab, ob Sie den Mi-
tarbeitern gewisse Toleranzen in der Zeiterfassung erlauben. Sie kdnnen die Toleranzen
in der Tabelle in jeder Spalte in Minuten festlegen. Wenn Sie keine Toleranzen erlauben
mochten kénnen Sie diese Spalte auch frei lassen.

Flexible Pausenzeiten - Sie kdnnen lhren Mitarbeitern erlauben Ihre Pausen in einer
gewissen Zeitspanne zu erlauben. So ist es zum Beispiel erlaubt die Pausen in einem
Zeitfenster von 12:30 Uhr bis 14:30 Uhr flexibel zu legen. Das Unternehmen kann auch
die Pausenldnge bestimmen. Wenn zum Beispiel eine Pausendauer von einer Stunde
definiert wird muss der Mitarbeiter spatestens nach der vorgegebenen Zeit die Pause
beenden. Wird die Zeit Uberschritten wird Ingress dies vermerken. Wenn dies in lhrem
Unternehmen nicht anwendbar ist kdnnen Sie diese Eigenschaften ignorieren.
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4. Pausenzeiten von der Arbeitszeit ausschlieBen - Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen
wenn |hr Unternehmen die Pausenzeiten von der Gesamtarbeitszeit abzieht. Wird dies
nicht benétift kdnnen Sie das Feld ignorieren.

5. Klicken Sie auf OK um die Einstellungen zu speichern.

Auswahlregeln

Basisdaten

ZetpnD ¢ |2 Arbeitsplan Taglch

Name * [Newerzeitplan Beschreibung

C—— [ — T e

Optional: Se kinnen auch eine maximale Zeitfir die Stechung in diesem Zeitfenster angeben.
[ wochentag Tagestyp Kemmen | Unterbrechung | Arbeit fortsatzen Gehen Uberstunden Fetg |
\ |
Ersetzen mit letzter Stechzeit :- = = = =]
Ubergabezeitin Minuten vor
Schichtanfang fur rotierendes
Schichtoersonal -

Zeitnahme Spanne

Geben Sie eine fir die Zeitnahme bestimmte Zeitvorgabe an. Erst dann kan diese als
Stechzeit GUbernommen werden. Haben Sie zum Beispiel Ihre Standard IN-Zeit auf 12:00 Uhr
eingestellt werden Aktivitaten vor 12:00 Uhr automatisch als IN-Zeit genommen. Alle Aktiv-
itaten danach als Unterbrechung.

Spateste Zeitnahme

Mit  diesem  Auswahlfeld konnen  Sie das System so  konfigurieren
das immer die neueste Aktion in der Zeitnahme als Basis genommen wird. Wenn
Ilhre Endzeit bei 18:00 Uhr liegt und Sie sich 18:05 Uhr abmelden und 18:10 Uhr
erneut anmelden wird die Software immer die aktuellste Zeitnahme in die
Auswertung tibernehmen. In dem Bespiel ware das 18:15 Uhr.

BERMERKUNG: Es wird empfohlen diese Regel nur fiir Arbeitsbeginn- und ende anwenden. Da diese zwei Spalten nur
Ihre letzten Aktionen aufnehmen kénnen.

Der tégliche Zeitplan kann fir rotierende Arbeitsplane verwendet werden. Sie konnen die
Minuten angeben die zur Verschiebung qualifizieren. Das bedeutet das sich der Arbeitsplan
im Intervall &ndern kann.

Zum Beispiel arbeitet ein Mitarbeiter 4 Tage von 08:00 Uhr bis 16:00 Uhr, fortgesetzt mit 4 Tagen von
16:00 Uhr bis 00:00 Uhr. Der Zyklus wird dann wiederholt.
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Generelle Regeln

Zefterfassung

Basisdaten

ZeipanD  * |2

Arbeitsplan
Name * [ Never zeitplian Beschreibung
Stechzeit Umschaitung Kommen / Ge Allgemein

Zuvielgeleistete Arbeit in Uberstunden eingetragen. ==

Aktivieren / Deaktivieren Mitarbeiterdefinerte Kommen/Gehen Berichte :-

Rundung
® Uberstunden

Fla

Unterbrechung

Arbeitszeit

Operstunden

Allgemein sollten Sie bestimmen welche Zeiten in die Uberstunden mit einbezogen wer-
den oder als normale Arbeitszeiten gelten. Klicken Sie auf den passenden Button um lhre
Wahl zu bestimmen. Wenn Sie die Zeiten als Uberstunden definieren, wird die zusitzliche
Zeit des Personals berechnet die diesen Zeitplan verwenden.

Sie kdnnen bestimmen das ein Mitarbeiter einen Button betdtigen muss um seinen Status
wahrend der Zeitnahme zu bestimmen. Klicken Sie auf [JA] wenn Sie das méchten.

Rundungsregeln

Basisdaten

ZeipnD |2 Arbeitsplan

Name * | Never Zeitpllan Beschreibung

Stechzeit Umschaitung Kommen / Ge Aligemein

Arbeitszeit auf nachste Minute abrunden s~

Runden der Uberstunden auf nachste Minute -

Erster rundungs Zeitbereich -

Letzter Rundungszeitbereich -

Rundung
10

10

09:00 AM

11:00 PM

Unterbrechung

Rundung

Rundung

1000 AM

1200 AM

Uberstunden
Nach uu,
Nach u.
Runde auf 09:30 AM
Runde auf 1130 PM

Es wird das “runden von Minuten” und das Anzeigen dieser in der Zeittafel bestimmt. Er-

fahren Sie mehr in nachfolgender Tabelle.

Arbeitszeit runden

Abrunden

1-15 Minuten =15
16-30 Minuten =30
31-45 Minuten = 45

46-59 Minuten = 1 hour

Die Arbeitszeit wird im 15 Minuten-Takt aufgerundet:
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Abrunden Die Arbeitszeit wird im 15 Minuten-Takt abgerundet:

1-15 Minuten =0

16-30 Minuten =15
31-45 Minuten = 30
46-59 Minuten =45

Mittelwert Sobald Sie hier einen Wert einfiigen wird die Software den Mittelwert bestimmen.
Bei einem Wert von 15 Minuten wird der Mittelwert bei 7 Minuten liegen. Die Zeit fur
Arbeitsbeginn ist 09:00 Uhr und der Mittelwert leigt bei 07 Minuten.

Wenn ein Mitarbeiter in weniger als 07 Minuten nach der eingestelltem
Arbeitsbeginn(z. B. 09:07 Uhr) eincheckt, wird die Software die Zeit abrunden (09:00
Uhr). Checkt er erst nach mehr als 7 Minuten ein wird die Software den Wert au-
frunden (09:15 Uhr).

Auf- und Abrunden der Uberstunden (Minuten)

Aufrunden Die Uberstunden werden im 15 Minuten-Takt aufgerundet:

1-15 Minuten =15
16-30 Minuten =30
31-45 Minuten =45
46-59 Minuten = 1 hour

Abrunden Die Uberstunden werden im 15 Minuten-Takt abgerundet:

1-15 Minuten=0

16-30 Minuten = 15
31-45 Minuten = 30
46-59 Minuten =45

Mittelwert Sobald Sie hier einen Wert einfiigen wird die Software den Mittelwert bestimmen. Bei
einem Wert von 30 Minuten wird der Mittelwert bei 15 Minuten liegen. Die Zeit fir
Uberstunden ist 18:00 Uhr und der Mittelwert leigt bei 15 Minuten.

Wenn ein Mitarbeiter in weniger als 15 Minuten nach der eingestellten Uberstunden-
zeit (z. B. 18:15 Uhr) auscheckt, wird die Software die Zeit abrunden (18:00 Uhr).
Checkt er erst nach mehr als 15 Minuten aus wird die Software den Wert aufrunden
(18:30 Uhr).

Erste gerundete Zeitreihe - Diese Funktion wird nur fir die Startzeit angewendet. So wird
zum Beispiel jede Startzeit von 09:01 Uhr bis 09:15 Uhr auf 09:00 Uhr gerundet.

Letzte gerundete Zeit - Diese Funktion wird nur fiir die gehen-Zeit angewendet. Sie kénne
diese Zeit nach lhren Wiinschen von der Software runden lassen. Zum Beispiel wird eine
Transaktion zwischen 17:01 Uhr und 17:15 Uhr auf 17:00 Uhrt abgerundet.
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Pausenregeln

Zeiterfassung

Basisdaten

Zeitpland |2

Arbeitsplan Tagiich
Name * [ Neuer Zeitplian Beschreibung
Stechzeit Umschaitung Kommen / Ge Allgemein I Rundung Unierbrechung Gperstunden
Keine Mittagspause abziehen wenn Mitarbeiter nur halbtags arbeitet. Obligatorisch
Méchten Sie eine automatische Pausenzeit fiir Frihstiick/Mittag einfiigen?
Méchten Sie zusatziiche Pausenzeit von der Arbeitszeit abziehen?
WMochten Sie die Pausenzeit zu den Uberstunden hinzuzahlen?
Abriehen der Pausenzeit von den Uberstunden. 100 wenn Uberstunden 400

Pause soll die erlaubte Pausenzeit im Zeitplan bestimmen. Ausserdem bestimmen Sie wie die
Pausen in der Zeittabellte angezeigt werden.

Erfahren Sie mehr in nachfolgender Tabelle.

Keine Abzug der Mittag-
szeit bei Halbtagsarbeit

Gibt es spezielle Regeln in Ihrer Firma klicken Sie bitte auf “Priifen”.
Verlassen sie die Auswahl wenn dies fiir lhre Firma nicht relevant ist.

Wollen Sie eine automa-
tische Pausenzeit hinzufu-
gen wenn Sie diese mit
einschlieBen?

Klicken Sie auf JA wenn Sie die Regel anwenden wollen, das die restli-
che Pausenzeit der Mitarbeiter die in den Pausen gearbeitet haben in
die Arbeitszeit hinzugeftigt werden soll.

Wollen Sie die Mittagszeit
extra von der Arbeitszeit
abziehen?

Klicken Sie auf JA wenn Sie die Pausenzeiten in Stunden beschranken
mochten. Extraminuten werden hier von der Gesamtarbeitszeit ab-
gezogen.

Do you want to include
lunch/dinner time into
overtime hour?

Wenn die Pausen die Endzeit iberschreiten kénnen Sie diese in die
Uberstunden einbeziehen. Verlassen Sie das Fenster wenn dies nicht
in Ihrer Firma zur Anwendung kommt.

Pausenzeiten werden von
den Uberstunden abgezo-
gen.

Wenn Sie die Pausenzeiten von den Uberstunden abziehen wollen , defin-
ieren Sie hier die Anzahl der Stunden die abgezogen werden sollen enn
die genommenden Uberstunden einen bestimmten Wert {iberschreiten.

BEMERKE: Passen Sie die Regeln nach den Gegebenheiten Ihres Unternehmens an. Lassen Sie es leer wenn keine speziel-

len Regeln in Ihrem Unternehmen anwenden.
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Uberstunden Regeln

Zeiterfassung

Basisdaten
ZeitponD  * |2

Name * | Never Zeitplian

Stechzeit Umschaitung Kommen / Ge

Fruh Zeit fr die Arbeit in der Zeit vor =

Uberstundendifferenzirequenzintervall -

Toleranzzeit fiir Start der Uberstunden,

Maximal erlaubte Anzahl an Uberstunden

Ziehe Minusstunden von Uberstunden ab, -~

Arbeitsplan Taglich

Beschreibung

Algemein I Rundung Unterbrechung Uperstunden

0300 PM 11:00 PM
30

2400

Hier kénnen Sie Uberstundenregeln definieren.

Erfahren Sie mehr Uber die Regeln in nachfolgender Tabelle.

Zu friiher Arbeitsbeginn

Manche Mitarbeiter beginnen Ihre Uberstunden friiher, zum Beispiel
statt um 20:00 Uhr kommen sie schon 19:00 Uhr an. Aktivieren Sie das
Kontrollkdstchen wenn Sie die extra Zeit zu den Uberstunden hinzufi-
gen wollen.

Uberstundendifferenzial-
ratenzwischenraum

Es gibt einige Uberstundensitzungen, die von einer Gesellschaft auf
wenn Basis erforderlich sind. Definieren Sie Anfangs- und Endzeit fiir
dieser spezifische Uberstundensitzungen.

Minimale Anzahl von
Minuten die zu Uberstunden
fuihren.

Manmal kommt es vor das ein Mitarbeiter nur einige Minuten am Tag
mehr arbeitet und dies in die Uberstunden einbeziehen méchte. Defin-
ieren Sie die Anzahl der Minuten die fiir Uberstunden qualifizieren.

Maximale Anzahl der er-
laubten Uberstunden.

Setzen Sie eine Grenze welche Anzahl von Uberstunden von einem Mitarbe-
iter gesammelt werden diirfen. Das maximum hier betragt 24 Stunden.

Minusstunden von Ubers-
tunden abziehen.

Es gibt Félle wo ein Mitarbeiter Uberstunden von seiner Gesamtar-
beitszeit absetzt. Wenn sie dies erlauben méchten aktivieren Sie das
Kontrollkastchen.

Die Uberstundenregeln in der Liste werden auf jede Gruppe ange-
wendet die in dieser Liste aufgefiihrt sind. Alle Berechnungen werden
in der Zeituibersicht beriicksichtigt.
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Die flexible Zeitplan

Basisdaten

Zeitglnld  * 2 Arbeitsplan Flex
Name + [ Flex Beschreibung
Stechzsit Allgemein Rundung Unterbrechung Uberstunden
Wochentag Tagestyp Kommen Gehen Kommen Gehen Kommen Gehen

Sonntag Restday

Montag Workday

Dienstag Workday

Mittwoch Warkday

Donnerstag Workday

Freitag Workday

Samstag Warkday

Runde zur nichsten Minute -

Rundung:-

[ Runde erstes Kommen und letztes Gehen nur fur Personalkosten

Flexible Pausenzeit in Minuten -

Der flexible Zeitplan ist ein Arbeitsplan der zu spétes einchecken, zu friihes einchecken und
Uberstunden nicht mit beriicksichtigt. Dieser eigent sich bei Gruppen die keinen festen Di-
enstplan haben.

1. Klicken Sie auf Zeittafel im linken Fenster.

2. Klicken Sie auf Zeittafel Hinzuftigen.

3. Geben Sie eine ID ein um die Zeittafel zu verifizieren (1 bis 999).
4. Bennen Sie die Zeittafel.

5. Wahlen Sie Flexibel unter Arbeitsplan.

6. Fligen Sie eine Beschreibung der Zeittafel ein.

7. Klicken Sie auf OK

Zeitplanungsregeln
Die Zeitnahme erfordert eine Aktivitat des Mitarbeiters am jeweiligen Zeitnahmegerat. In-
gress bietet 6 Anwesenheitsspalten in 3 Paaren an.

1. Definieren Sie den Tagestyp fiir jede Reihe.

2. Runden zur ndchsten Minute: In jeder Zeitspalte konne Sie zur néchtsten Minute Runden
lassen sollte dies in lhrem Unternehmen so gehandhabt werden. Nachfolgend finden Sie
Beispiele wie dies anzuwenden ist.

Aufrunden: Wenn Sie “aufrunden 15 Minuten” auswéahlen wird die Zeit um 15 Minuten aufgerundet.
Zum Beispiel ein Zeit von 09:06 Uhr wird auf 09:15 Uhr gerundet.

Abrunden: Wenn Sie “abrunden 15 Minuten” auswéhlen wird die Zeit um 15 Minuten abgerundet. Zum
Beispiel ein Zeit von 09:06 Uhr wird auf 09:00 Uhr gerundet.

Mittelwert: Wenn Sie “Mittelwert” auswahlen wird die Durchschnittszeit genommen. Zum Beispiel ein
Zeit von 09:06 Uhr wird auf 09:07 Uhr festgelegt.
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3. Flexible Pausenzeiten

. Diese Einstellung erlaubt es Unternehmen bestimmte Pausenzeitraume festzulegen. So

werden zum Beispiel Pausen im zeitraum von 12:30 Uhr bis 14:30 Uhr berlcksichtigt.
Wéhrend dieses Zeitraumes kdnnen Mitarbeiter Ihre Pausenzeit frei bestimmen. Wenn
das Unternehmen eine Pausenspanne von 1 Stunde setzt muss der Mitarbeiter der 13:00
Uhr Pause macht seine Arbeit um 14:00 fortsetzen. Wenn der Mitarbeiter diese Zeit Gber-
schreitet wird Ingress eine Bemerkung hinzufiigen. Verlassen Sie diese Einstellung wenn
dies auf Ihr Unternehmen nicht anwendbar ist.

5. Es gibt einen Button wo Sie auswahlen kdnnen wie der Arbeitsbeginn und das Arbeit-
sende gerundet werden sollen. Verlassen Sie dieses Feld wenn Sie die Funktion nicht

benotigen.

6. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

Generelle Regeln

Zeiterfassung

Basisdaten

(2B. Pausenzeit)

ZeitpanID ¢ [3 Arbeitsplan Flexi
Name * [Fled Beschreibung
= Aenen — e [ T
Bitte geben Sie eine max. Anzahi fur Stechen (Kommen / Gehen) fr den Flexi Arbeitsplan an 3
Aktivieren / Deaktivieren Mitarbeiterdefinerte Kemmen/Gehen Berichte O es

(Angestellter driickt Taste bei definiertem Status wahrend des Anwesenheitsprotokolls)

Aldivieren / Deaktivieren Mitarbeiterdefinerte Arbeitscodes fir Job-Kosten Bericht Ves

Marimale Stunden die als Arbeitszeit an einem Tag angesehen werden.

Trennung Stunden zwichen Stechen beim Gehen und nachfolgender Stechung 2m darauffolgendem T:

Spateste Zeit zum Gehen, damit es als ein Arbeitstag betrachtet wird 04:00 AM
(Empfohlen fur die letzte Log Out Zeit nach 00:00 Unr)

Doppslte Stechung unterdriicken wenn diese innerhalb XX Minuten erfolgt. 15

Es gibt allgemeine Regeln zum setzen von Flixiarbeitszeiten. Weil der Mitarbeiter der diese
nutzt nicht den normalen Arbeitsplanen zugeordnet wird.

Erfahren Sie mehr tGber die Regelungen des flexiblen Zeitplans in nachfolgender Tabelle:

Regeln Beschreibungen

Bitte legen Sie die maxi-
male Anzahl von kom-
men und gehen Paaren in
dem Flexiplan fest.

Die maximale Anzahl von Zeitaktionen in TCMS V2 ist auf 3 begrenzt
(Arbeitsbeginn/Arbeitsende, Pausenbeginn/Pausenende, Uberstunden/
geleistete Uberstunden) In der Flexiarbeitszeit kdnnen Sie nur eine oder
einige Paarung en davon bestimmen.

Aktivieren/Deaktivieren
eines Benutzers

Klicken Sie auf JA wenn Sie wollen das der Benutzer den relevanten Knopf
driickt um seinen Status genau zu definieren. Wenn Sie diese Eigenschaft
deaktiviert lassen wird das System die Daten automatisch in die passenden
Spalten Ubertragen. Klicken Sie auf JA wenn Sie wollen dass der Mitarbeiter
einen Arbeitscode eingeben muss um sein Aufgabe konkret zudefinieren.
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Regeln Beschreibungen

Aktivieren und Deak-
tivieren von Nutzerarbe-
itscodes fiir Arbeitskoste-
naufzeichnung.

Klicken Sie auf JA wenn Sie wollen das ein Mitarbeiter einen Arbeitscode
eingibt um seine Tatigkeit zu spezifizieren.

Maximale Arbeitsstunden
an einem Arbeitstag

Es gibt Félle an denen Mitarbeiter spat abends arbeiten undsich die Arbe-
itszeit bis in den nédchsten Tag erweitert. Um in diesen Féllen Verwirrung
zu vermeiden missen Sie die maximale Arbeitszeit an einem Werktag, der
in den anderen iibergeht, angeben. Zum Beispiel wenn der Mitarbeiter
22:00 Uhr beginnt und die maximale Arbeitszeit 08:00 Stunden betragt
muss er spatestens 06:00 Uhr am Folgetag enden.

Stundenauszug zwischen
Arbeitsbeginn und Arbeit-
sende um sich fir den
nachsten Arbeitstag zu
qualifizieren.

Im Anschluss an die Regeln oben miissen Sie die Dauer zwischen Kom-
men und Gehen bestimmen um einen Mitarbeiter fir eine folgende Tag-
esbezahlung zu qualifizieren.

Zum Beispiel wenn der Mitarbeiter 18:00 Uhr auscheckt muss er sich nicht
sofort wieder einchecken um den néchsten Tag als Arbeitszeit zu betra-
chten.

Spateste gehen-Zeit an
einem Arbeitstag

Wenn ein Mitarbeiter spat abends mit der Arbeitszeit beginnt und die Ar-
beitsstunden strecken sich bis in den néchsten Tag, wird dies als derselbe
Werktag betrachtet. Sie mussen hierzu die Zeiten angeben die fiir den
gleichen Werktag berechtigen.

Doppelte Aktivitdaten der

fortlaufenden Zeitnahme
wenn diese innerhalb von
Minuten ist.

Alle Zeitnahme Aktionen innerhalb dieses Zeitintervalls werden nur ein-
mal geprift. Zum Beispiel bei einem Arbeitszeitbeginn von 09:00 Uhr mit
einem Zeitabstand von 15 Minuten wird jede Aktion innerhalb der 15 Mi-
nuten als rechtzeitiger Arbeitsbeginn gewertet.

Basisdaten
ZeitplnD 3 Arbeitsplan Flexi
Name = [ Fled Beschreibung
Stechzeit Aligemein Rundung Unterbrechung Uberstunden
Arbeitszeit auf nachste Minute abrunden - 15 Rundung hoch
Runden der Uberstunden auf nachste Minute i~ 15 Rundung hoch

Erster rundungs Zeitbereich i+

Letzter Rundungszsitbereich =

03:00 AM 03:15 AM Runde auf 0900 AM

07:00 PM 07:15 PM Runde auf 07:00 PM

Es wird das “runden von Minuten” und das Anzeigen dieser in der Zeittafel bestimmt.
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Sie mehr in nac

hfolgender Tabelle.

Arbeitszeiten runden

Aufrunden

Die Arbeitszeit wird im 15 Minuten-Takt aufgerundet:

1-15 Minuten =15
16-30 Minuten = 30
31-45 Minuten =45
46-59 Minuten =1 hour

Abrunden

Die Arbeitszeit wird im 15 Minuten-Takt abgerundet:

1-15 Minuten =0

16-30 Minuten =15
31-45 Minuten = 30
46-59 Minuten =45

Mittelwert

Sobald Sie hier einen Wert einfligen, wird die Software den Mittelwert berechnen.
Zum Beispiel, wenn Sie den Wert auf 15 Minuten eingestellt haben, wiirde der Mit-
telwert 7 Minuten sein. Beim kommen liegt der Zeitplan bei 09:00 Uhr und der Mit-
telwert betrdgt 7 Minuten.

Wenn der Benutzer in weniger als 7 Minuten nach der Kommen-Zeit eincheckt,zum
Beispiel 09:07 Uhr, wird die Software die Transaktionsdaten auf 09:00 Uhr abrunden.
Wenn der Benutzer nach den 7 Minuten eincheckt, wird die Software dieTransak-
tionsdaten auf 09:15 Uhr aufrunden.

Auf- und Abrun

den der Uberstunden

Aufrunden

Die Uberstunden werden im 15 Minuten-Takt aufgerundet:

1-15 Minuten =15
16-30 Minuten = 30
31-45 Minuten =45
46-59 Minuten = 1 hour

Abrunden

Die Uberstunden werden im 15 Minuten-Takt aufgerundet:

1-15 Minuten =0

16-30 Minuten =15
31-45 Minuten =30
46-59 Minuten =45

Mittelwert

Sobald Sie hier einen Wert einfuigen, wird die Software den Mittelwert berechnen.
Zum Beispiel, wenn Sie den Wert auf 30 Minuten eingestellt haben, wiirde der Mit-
telwert 15 Minuten sein. Bei Uberstunden liegt der Zeitplan bei 18:00 Uhr und der
Mittelwert betrdgt 15 Minuten.

Wenn der Benutzer in weniger als 15 Minuten nach der Uberstundenzeit auscheckt,
zum Beispiel 18:15 Uhr, wird die Software die Transaktionsdaten auf 18:00 Uhr
abrunden. Wenn der Benutzer nach den 15 Minuten auscheckt, wird die Software die
Transaktionsdaten auf 18:30 Uhr aufrunden.
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Erste gerundete Zeitreihe - Diese Funktion wird nur fiir die Startzeit angewendet. So wird
zum Beispiel jede Startzeit von 09:01 Uhr bis 09:15 Uhr auf 09:00 Uhr gerundet.

Letzte gerundete Zeitreihe - Diese Funktion wird nur fiir die Endzeit angewendet. So wird
zum Beispiel jede Endzeit von 17:01 Uhr bis 17:15 Uhr auf 17:00 Uhr gerundet.

Pausenregeln

Zeiterfassung

Basisdaten

ZeitplonD  * |3 Arbeitsplan Flexi

Name [ Fles Beschreibung
Stechzeit Allgemein Rundung Unterbrechung ] Uperstunden
Pausenzeit ignorieren
Bei "Ja" wird die feliible Arbeitszeit dber Letzte-Stechzeit minus Erste-Stechzeit berechnet
Machten Sie eine automatische Pausenzeit fur Frahstick/Mittag einfigen?
Abzichen der zusatzlichen
—
Ist die Pause bezahlt’ B Pacseneert in Mimuten 0.15
Machten Sie die Pausenzeit zu den Uberstunden hinzuzshien?
Machten Sie die gesamte Pausenzeit abichen, wenn diese langer als erloubt dauert? =]
Mochten Sie den automatschen Abaug anwenden, wenn e Maximalstunden pro Tag dberschrtien -
werden?
Abziehen der Pausenzeit von den Uberstunden 100 wenn Uberstunden 6500
Gberschritten
aer
Abziehen der Pausenzeit von der Flexibeler Arbeitszeit, 100 Arbeit Uberschritten 600
Machten Sie die automatische Zugabe anwenden, wenn die Marimalstunden pro Tag uberschriten
werden?
Flexi-Arbeit
Auto Zeit hinzufiigen (Stundenformat) 100 wenn Flexi-Arber 600
berschritten

Pause soll die erlaubte Pausenzeit im Zeitplan bestimmen. Ausserdem bestimmen Sie wie
die Pausen in der Zeittabellte angezeigt werden.

Sie mehr in nachfolgender Tabelle.

Pausenzeiten ignorieren

Klicken Sie auf JA wenn Sie die Pausenzeiten von der Gesamtarbe-
itszeit abziehen wollen. Wenn Sie dieses Feld nicht aktivieren wird
wird aus Einstechzeit und Ausstechzeit die Arbeitszeit berechnet.

Wollen Sie eine automatische
Pausenzeit hinzufigen wenn
Sie diese mit einschlieBen?

Klicken Sie auf JA wenn Sie die Regel anwenden wollen, das die restli-
che Pausenzeit der Mitarbeiter die in den Pausen gearbeitet haben in
die Arbeitszeit hinzugefiigt werden soll.

Wird die Pause bezahlt?
Ziehen Sie die Gesamte Pause
in Minuten ab.

Klicken Sie auf JA wenn Sie die Pausenzeiten in die Gesamtarbeitszeit
einschlieBen wollen. Wenn nicht wird die Pausenzeit von der Gesa-
mtarbeitszeit abgezogen. Sie missen jedoch die Gesamtpausenzeit
angeben die ein Mitarbeiter nehmen kann. Wenn diese Pausenzeiten
Uberschritten werden, werden zusatzliche Minuten von der Gesamtar-
beitszeit abgezogen.
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Wollen Sie Pausenzeiten in
die Uberstunden einbez-
iehen?

Klicken Sie auf JA wenn Sie die Pausenzeiten in die Uberstunden ein-
beziehen wollen.

Wollen Sie die Pausenzeiten
ausschlieBen wenn diese
groBer sind als erlaubt?

Wenn Sie bei dieser Funktion auf JA klicken werden dem Mitarbeiter
bei lUberzogener Pausenzeit die Gesamtpausenzeiten von den Ge-
samtarbeitsstunden abgezogen. Zum Beispiel wenn ein Mitabeiter
eine Gesamtarbeitszeit von 8 Stunden hat und eine Pause von 01:30
Stunden nimmt wird die Software bei einer erlaubten Pausenzeit von
einer Stunde diese eine Stunden von der Gesamtarbeitszeit abziehen.

Wollen Sie einen automa-
tischen Abzug von den Gesa-
mtarbeitsstunden erlauben?

Geben Sie die Stunden der Pausenzeiten von den Uberstunden an
wenn die vorgegebenen Werte der Uberstunden in den Spalten tiber-
schritten wurden. Wenn Sie 1 Stunde und 8 Stunden einstellen be-
deutet dies, dass der Mitarbeiter Uberstunden in Héhe von 9 Stunden
nimmt eine Stunden Pausenzeit abgezogen werden und sich die Gesa-
mtiberstunden auf 8 Stunden verringern.

Ziehen Sie die Pausenzeiten
von den Flexizeiten ab wenn
die Flexizeiten tiberschritten
wurden.

Geben Sie die Stunden der Pausenzeiten von den Flexistunden an
wenn die vorgegebenen Werte der Flexistunden in den Spalten Uber-
schritten wurden. Wenn Sie 1 Stunde und 8 Stunden einstellen be-
deutet dies, dass der Mitarbeiter Flexistunden in Hohe von 9 Stunden
nimmt eine Stunde Pausenzeit abgezogen werden und sich die Gesa-
mtflexistunden auf 8 Stunden verringern.

Automatische Zeit einfligen
(im Stundenformat) wenn es
die Flexizeit Ubersteigt.

Geben Sie die Zeit fir die Pausen in der flexiblen Arbeitszeit an. Wenn
Sie eine Stunde angeben wird die Soft automatisch eine Stunde zur
Gesamtflexizeit hinzufiigen.

BEMERKE: Geben Sie die Regeln gemdils Ihrer Unternehmenspolitik an. Lassen Sie dieses Feld offen wenn dies in lhrem

Unternehmen nicht anwendbar ist.
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Uberstundenregeln

Zeiterfassung

Basisdaten

ZeitplanID  * |3

Toleranzzeit fir Start der Uberstunden.

Maximal erlaubte Anzahl an Uberstunden

Uberstunden und doppele Zeit fur Arbeit am Ruhetag

Arbeitsplan Flexi
Name < Fled Beschreibung
Stechzeit Allgemein Rundung Unterbrechung Uberstunden
Flexi Arbeitszeit die bersteigt 800
Uberstundendifierenz, wann die Gesamt Flexi-Arbeitsstunden die Arbeitszeit bersteigt 1000

Pause soll die erlaubte Pausenzeit im Zeitplan bestimmen. Ausserdem bestimmen Sie wie
die Pausen in der Zeittabellte angezeigt werden.

Erfahren Sie mehr in der folgenden Tabelle:

Uberstunden wenn die kom-
plette Flexizeit fir gewisse
Stunden Uberschritten wird.

Definieren Sie die Standardarbeitszeit fiir die flexiblen Arbeitszeiten.
zum Beispiel 8 Stunden. Wenn ein Mitarbeiter diese Uberschreitet
wenn darauffolgende Stunden als Uberstunden betrachtet.

Unterschiedliche Ubers-
tundenmodelle wenn die
flexible Arbeitszeit Uber-
schritten wird.

In manchen Unternehmen ist geregelt das ein Mitarbeiter einen
gewisse Uberstundenrate einhalten miissen. Definieren Sie hier die
Rate die den Mitarbeiter fiir Uberstunden qualifiziert.

Minimale Anzahl der Zeit zur
erzeugung von Ubers-
tunden.

Es kommt vor das ein Mitarbeiten nur ein paar Minuten tber die Rege-
larbeitszeit kommt. Definieren Sie ab welcher Uberschreitung der
Regelarbeitszeit Uberstunden erzeugt werden.

Maximal erlaubte Ubers-
tunden

Setzen Sie eine Grenze fiir Uberstunden die von einem Mitarbeiten ge-
sammelt werden durfen. Das maximum hierbei betragt 24 Stunden.

Uberstunden & doppelte
Arbeitszeit an Ruhetagen

In einigen Unternehmen werden den Mitarbeitern Uberstunden
bezahlt oder die doppelte Zeit berechnet wenn sie ausserhalb von
Werktagen arbeiten. Wenn Sie dies erlauben méchten aktivieren Sie
das Kontrollkdstchen.

Zu Beachten: Der Uberstundenregelsatz wird auf jede Gruppe der Liste angewandit. Alle Reglen werden in der Zeittafel

fiir das Personal angewandt.
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Aufbau von Dienstplan-Gruppe

Zeiterfassung
Basisdaten

GruppenD  * 1 Neme * [ von 9 Uhr bis 18 Unr Arbeitsgru] Dienstplan Wachentlich | Beschreibung

Uberstunden nur nach 7 [ PterTag

Uberstunden

Diff. Uberstunden "Nur [

danach’ / N Offne Zeitplan

Monat ‘1‘2‘3‘4|5‘6‘7‘&‘9‘10‘11‘12‘13‘14|15‘16‘17‘18‘19‘20‘21‘22‘23‘24|25|25‘27‘28‘29‘30‘31‘

Jan 1 1] 1 1 1] o 1 (I 2 1 1 1] [ .
Feb B : 1 1 . (P 2 1 1 1

Marz B ;2 1 o (N 2 1 1 o o 2 1 1
Apr T | EEEEE B B
Mai 1 1 1 2 2 (I 2 2 1] S

Jun I . 111
Jul 11 1 1 2 2 Il 1 2 1 2 R
Aug 1
Sep

Okt 1
Nov 1
Dez 1

Auto Zeitplan | [ Zuricksetzen auf Standard

Speichem

|| Beenden

Flgen Sie die Zeittafeln in den Gruppendienstplan hinein, um einen kompletten Arbeitska-
lender zu generieren. Benutzer werden zu dem gleichen Gruppendienstplan zugeordnet,

wenn sie den gleichen Zeittafeln folgen.

Es gibt 2 Typen von Gruppendienstplanen:

® WOCHENTLICH - Wochengruppendienstplan. Dieser ist Weltweit am meisten verwendet,

wo Arbeitstage den Wochentagen und Freie Tageauf das Wochendende entfallen.

® VERSCHIEBEN - taglicher Standardarbeitsplan. Dieser ist geeignet fir vielfache Verschie-
bungen (offen, Nacht, Rotation). Perfekt fiir Unternehmen wo sich Arbeitsplane taglich

andern.

Erstellen eines wochentlichen Gruppendienstplanes

@ Neuer Dienstplan

GruppenID L F]
Name * [ Fabrik
Dienstplan Weekly

Beschreibung

ok || abbrechen

1. Klicken Sie auf Gruppendienstplan im linken Feld.
2. Klicken Sie auf Dienstplan hinzufligen.

3. Wahlen Sie eine Nummer fiir das Gruppenarbeitsschema aus.
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4. Name des Gruppen-Dienstplans, z.B. 9.00 Uhr bis 18.00 Uhr.

5. Klicken Sie auf Bearbeiten unter der Registerkarte Gruppe-Dienstplan.

6. Wahlen Sie den wochentlichen Dienstplan aus.

7. Klicken Sie OK um fortzufahren

8. Klicken Sie auf Bearbeiten.

9. Klicken Sie auf Stundenplan hinzuftigen.

Jetzt kénnen Sie den Zeitplan fiir den Dienstplan auswahlen.

@ Auto Zeitplan
Gruppendienstplan

Wachentag

Tagestyp

Zeitplan

Sonntag
Montag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag
Samstag

Ruhetag
Arbeitstag
Arbeitstag
Arbeitstag
Arbeitstag
Arbeitstag
Ruhetag

. Definieren Sie die Art des Tages.
2. Wahlen Sie Zeittafel aus.

3. Definieren Sie das Datum des Inkraft-
tretens, um den Kalender anzulegen.

Datum des Inkraftiretens

Possible option

hedule codes for open
112,13

2014/01/01

Standard

Ok

2 4. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen
zu speichern.

|| Abbrechen

“Jetzt konnen Sie den Gruppendienstplan verwenden. Im nachsten Schritt kdnnen Sie die
Mitarbeiter hinzufligen die diesem Dienstplan angehdoren.”

Erstellen eines Gruppendienstplanes

1.

O BN OV A WN

Klicken Sie auf Gruppendienstplan im linken Feld.

Wabhlen Sie Dienstplan dndern.

. Klicken Sie auf Bearbeiten.

. Klicken Sie auf Dienstplan hinzuftigen.
. Wahlen Sie eine Nummer fiir den Gruppendienstplan.
. Benennen Sie den Gruppendienstplan.

. Klicken Sie auf Bearbeiten unter der Registerkarte Gruppe-Dienstplan.

. Klicken Sie auf OK um fortzufahren.

. Klicken Sie auf Stundenplan hinzuftigen.

Jetzt kdnnen Sie den Zeitplan fiir den Dienstplan auswéhlen.
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@ Auto Zeitplan 3
Gruppendienstplan
Muti-Shifts
‘Wachentag | Tagestyp | 1
1 Arbeitstag 2 -
2 Arbeitetag 2
3 Arbeitetag 2 =
4 Ruhetag 2
5 Ruhetag 2
6
7
8
9
10
1 5
Datum des Inkrafttretens 2014/01/01 B - [2014n1231 2
Ok || Abbrechen |

. Definieren Sie Sie den Tagestyp germaf3 den

Verschiebungsregeln, zum Beispiel 3 Arbeit-
stage gefolgt von einem Resttag.

. Wahlen Sie die Zeittafel aus, um zu folgen

(tédgliche Liste verwenden)

. Definieren Sie den Tag des Inkrafttretens um

den Kalender anzuwenden.

. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu

speichern.

Die Software unterstiitzt bsi zu 3 Verschiebungen pro Tag:

Zeiterfassung

Basisdaten

Uberstunden nur nach r

Diff. Uberstunden "Nur
danach”

GruppenD  * [2 Name * | Fabrik

/ Offne Zeitplan

Dienstplan

Umschalten | Beschreibung

Umschalten /Tag | 3 . 2014

© Umschalten 1 ©) Umschalten 2 () Umschalten 3

Monat |1]l2[3]a]s5]6]7]

8|

9\10\;1\12\13\14\15\15\17\;a\mlzuln\zz\zs\zﬂ25\25\27\23\29\30\31\

RIRIRIR ~ o e

ne IR & e

[SESENRENE N PRI VY

N e R

M e

L AT VY

Mo NN N e e

ISR N PR NN

(SRR N PRI VY
N R
M e

IR~ ~ o o
[T TNV
L AT VY
n o IR~

Auto Zeitplan | | Zuricksetzen auf Standard

Speichern || Beenden

1. Klicken Sie auf Bearbeiten.

2. Andern Sie den Wert von 1 bis 2 oder unter der Abteilung der Verschiebung/Tag

3. Klicken Sie auf Auto-Zeitplan um zuséatzliche Spalten anzuzeigen in denen Sie den Termincode fur

jeden Werktag eingeben kénnen.

Jetzt haben Sie das Gruppenarbeitsschema komplett und es ist zur Verwendung bereit. Im
ndchsten Schritt konne Sie die Beutzer hinzufligen die nach den selben Regeln arbeiten.
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Weisen Sie die Benutzer em Gruppen-Dienstplan zu

Zeiterfassung
Basisdaten
GuppenD  * |2 Name » [Fabric Dienstplan Umschalten | Beschreibung
Uberstunden nur nach / Tagessu . y = Umschalien/Tag | 3 - 2014
Dif. Uberstundien “Nur / Gfne Zeitplan @ Umschalten 1 () Umschalten2 () Umschalten 3
danach
[ Umschalten 1 Nutzer |
Ne | Nutzer-ID | Vorname | Nachname | Abteilung
13031 Paola Martin Logisticdivision
2 3034 Benjamin Kitzing Fertigungssbteiling
3 3037 Franziska Paschek Venwaltungsabteilung
4 3038 Werner Hinze Venwaltungsabeilung
5 3030 Caroline Matthies Forschungs und Entwickiung
6 3042 Doris Hafner Technikabteilung
7 3043 Nadine Muckenhuber Verkaufs und Marketingabte
8 3044 Jol Heinrich Verkaufs und Marketingabte
9 3048 Fabizn Anders Verwaltungsabteilung
10 304 Bianca Kronfeld Venwaltungsabteilung
| Bearbeiten |

Sie konnen nun die Benutzer zu Gruppen-Dienstplanen zuordnen. Sie konnen einzelne Be-
nutzer oder alle Benutzer aus einer Abteilung auswahlen.

1. Klicken Sie auf Bearbeiten unter der Benutzer Registerkarte.

2. Klicken Sie auf Hinzufligen um einen Mitarbeiter zum Gruppendienstplan hinzuzufiigen.

@ Nutzer x
Nutzer Neuer Nutzer
<
4| [0 [ Nutzer il ‘ ‘ [[| Nu... | Nutzer.. |  Vormame Nachname Abteilung |
4 M Fertigungsabteilung ‘ = ‘
& Benjamin Kitzing
4 M Forschungs und Entwi
& Caroline Matthies
4 Y Logistikdivision
& Paola Martin
[C] 3 Neve Abteilung
Vorhandene Nutzer
4 M Technikabteilung
Nu... | NutzerID |  Vorname Nachname |  Abteilung
& Doris Hafner 1 3031 Paala Martin Logistikdivision =
4[] B Verkaufs und Marketir 2 3034 Benjamin Kitzing Fertigungsabte...
3 3037 Franziska Paschek Verwaltungsab..
& Joel Heinrich - 9
L4 4 3038 Werner Hinze Verwaltungsal
[ Nadine Muckenhu 5 3039 Caroline Matthies Forschungs un..
4 [ M Vervaltungsabteilung 6 3042 Doris Hafner Technikabteilung
7 3043 Nadine Muckenhuber  Verkaufsund..
& Bianca Kronfeld -
8 04 Joel Heinrich Verkaufs und..
n »
[ ok || abbrechen |

3. Wahlen Sie die Benutzer, um sie zum Gruppen-Dienstplan hinzufiigen. Sie konnen Benut-
zer individuell oder abteilungsweise auswdhlen.

4. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.
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Spezielle Arbeitsregeln

Zeiterfassung
Basisdaten
GuppenD |1 Name * | Lagerraum Dienstplan Wachentlich | Beschreibung
 [wochersich ] Auto berechnen Tter Tag Gom <]
Uberstunden nur nach | 4000 | /| Wochentlich [ Tagessummen ([ 0 e 2014
O Dhesturen Mor [ (o <] ez
danach’
Gruppendiensil Nutzer |
Monat 123 4 5[6]7[8]ofto]n[w[3[1M[15]16]17|18]1e]22]2[2][23]2]25][2]2][28]2][0][zn]
Jan TEEE EFEEEEE FEREEEE R  PEREREE
Feb 1 1 1 1 1 1
Marz 1 1 1 1 1
Apr 11 1 1 1 11 1 1
Mai 1 1 1 1 1 1 1
Jun 1 1 1 1 1 1 1 1
Jul 1 g . 11 1 1 1 1
Aug 1 11 12 1 1 1
Sep 1 11 1 1 1
Okt 1 1 1 1 1 1
Nov 1 1 1 1 1
Dez 1 1 1 1
Bearbeiten

Sie konnen bis zu 5 verschiedene Arbeitsregeln definieren.

e Uberstunden nur danach - Ingress sammelt die Arbeitszeit der Mitarbeiter in einem be-
stimmten Zeitabschnitt an, bevor er Uberstunden wéhrend eines bestimmten Zeitab-
schnitts (wochentlich, monatlich, usw) sammeln kann.

Beispiel: Wenn die bestimmte Arbeitszeit fiir die Woche auf 40 Stunden festgelegt ist und
ein Mitarbeiter 45 Stunden arbeitet, veranlasst die Software das 40 Stunden als Arbeit-
szeit und 5 Stunden als Uberstunden gewertet werden.

Sie kdnnen eine zusitzliche Auswahl anwenden um Uberstunden entsprechend anzusehen.

Tdgliche Summen: Ingress zeigt zusatzliche Spalten im Zeitplan an wenn diese Option aktiviert ist.
Diese Spalte zeigt individuell fiir jeden Mitarbeiter die geleistete Arbeitszeit und Uberstunden an. Die
schlussendliche Berechnung erfolgt jedoch danach.

Automatisch berechnete Uberstunden: Diese Auswahl gleicht der taglichen Summe der Uberstunden.
Sie dient ausschlieBlich zum Anzeigen der taglichen Uberstunden.

7 Tage Uberstunden: Diese Auswahl wird nur aktiv wenn Sie diese Uberstundenregel anwenden. Die
Software berechnet nur Uberstunden wenn Mitarbeiter 7 Tage am Stiick kontinuierlich arbeiten. Im
Falle das der Mitarbeiter 7 Tage keine Arbeit ausfiirht wir die Software.

e Offener Zeitplan - Dieser Offene Zeitplan ist fiir Unternehmen bestimmt die keinen spe-
ziellen Zeit- oder Dienstplan festlegen wollen. In diesem Fall wird die Software die Zeit-
nahmen des Mitarbeiters innerhalb des definierten Rahmens einordnen. Dieser Rahmen
muss klar definiert sein da nachtréaglich nichts manuell verandert werden kann. Die Soft-
ware ist nicht in der Lage dem Benutzer einer Verschiebung zuzuteilen wenn die Zeiten
sich Uberlappen.
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Bestimmen Sie eine Code fiir den Zeitplan wenn Sie das Gruppenarbeitsschema konfigurieren.

@ AutoZeitplan bS
Gruppendienstpl. . . . .
i i 1. Definieren Sie eine Auto-Zeittafel.
Wochentag | Tagestyp | Zeitplan
oy Restday 2. Definieren Sie den Tagestyp.
Montag Workday
Dienstag Workday 3. Verlassen Sie das Zeitplanfenster.
Mittwoch Workday . . ) .
Domnerstag Workday 4. Definieren Sie den Datrumsbreich fur den
Freitag Workday Dienstplan.
Samstag Restday -
5. Wahlen Sie einen Code fiir den Zeitplan
Datum des Inkrafttretens 2014/01/01 @ - [200412731 =) (max. 3)
Mégliche Option von zum Erstell die keinen A i ia Fi
festgelegten Zeitplancade haben; 2.B. 11,12,13ter Freier Tag Arbeitslohn 6. Klicken Sie auf OKum die Elnstellungen zu
speichern.
1 MEE] 2
Standard Ok Beenden
¥ [rotnns
[ Anwesenheitsiste pEEmr
© solistechzeit
PRI (V= Vorare [7eom Nechare[Wri Gupperpion[rark
© e zetton o st w2 s> Era—
© s - - =
Monat |1 23 als|6|7 89|01 |12(13[14[15]16[17 158|192 2122|2524 25(26]|27[28|29]30
[ Gruppendienstpl. Jan 2 > 22 : 2 :JEE : 2 e : 2N 2 2 2 2 2 2
1 von 9 Une i 16 Une Avbeie]| | | Fed > ENE - : -EENE - : -BENE : : 302 > 2 E 2 : o :pEEEE
o 3 2 : oWEWE : 2 oWEWE > > oWaWE > o oWaWE o o WaWE : : 203
[ Fabric
sor 2 2 oEba > o oEN2 @ o oWELE > > cWENa 2 > cWENa 2 : cWEba
e o 22 aiaia 2 2 233 2 2 2laa 2 2 2laia 2 2 232 2 2 2aa
U Feietageiste ™ 2 ENE - - EERE - - EENE : - e > : @EhE > : ERE
- > alala 2 2 2laia 2 2 alaia 2 2 2laia 2 2 ofala 2 2 :laa >
o Aowesenhetiant Aug e 2 : ENE : : ENE - : PENE : : :ENE : : e : :
7 Bemerkung. Sep Eha > : ENE : : ENE : : ENE : : e : : :PENE : :
0 Osten At e o 202 > > obalal > > olala > : aalma > : ofbama : : obaea : 2 2
Nov 2 2 : oWE 2 : 2 oWE 2 2 > oW 2 2 2 :E 2 2 2 (W2 : :
e 2 2 2 233 2 2 233 2 2 2laa 2 2 2laa 2 2 223 2 2 23
sevben

Sie kdnnen den Arbeitskalender eines Benutzers dandern, ohne fiir ihn einem neuen Grup-
pendienstplan zu erstellen. Sie kdnnen die gliltigen Zeittafeln fuir diesen Benutzer unter dem

gleichen Gruppendienstplan dndern.

1. Klicken Sie auf Benutzer-Dienstpaln im linken Feld.

2. Doppelklicken Sie auf die Benutzer-ID, um den Gruppendienstplan anzupassen.

3. siehe Kapitel 7.2.1 « Erstellen von Gruppendienstplan, um einen individuellen Arbeitskal-

ender zu erstellen.
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Abwesenheit und Bemerkungen

Hinzufiigen von Abwesenheitsarten

Beschreibung

[ Daten Audit -Liste

Sie kdnnen eine Liste von Abwesenheitsarten in Ingress erstellen. Sie konnen Abwesenheit-
szeiten in der Anwesenheitsliste anzeigen.

1. Wahlen Sie Abwesenheitstyp aus der linken Seite.
2. Klicken Sie auf Bearbeiten.

3. Klicken Sie auf Hinzufligen.

@ Urlaubsart hinzufigen x

Abwesenheitsart

(Masimal 15 Zeichen)

Beschreibung

oc || Abbrechen

4.Benennen Sie den Abwesenheitstyp.

5. Fligen Sie eine Beschreibung fiir diese Abwesenheitsart hinzu.

6. Klicken Sie auf OK, um den neuen Abwesenheitstyp in Liste einzufligen.
7. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.
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Hinzufiigen von Bemerkungen

# || Zeiterfassung

[ Anvesenheitite

© Solistechzeit

© Never Zeitpllan
@ Flesi
[ Gruppendienstpl.

B Fabrik
M Arbeitsplaner
@ Feietagsiste
F Abuesenheiar

 temeriang

[ Daten Audit -Liste

© Normalarbeitszeiten (von 9

[®1 von 9 Uhr bis 18 Uhr Arbeit|

Bemerkung

N
112
21
314
415
516

Arbeitscode Bemerkung
Kundenbesuch Gehalt/ Stunc
Lieferatenbesuch Gehalt/ Stunc

Autopanne Gehalt/ Stunc
AuBenstation Gehalt/ Stunc
Ausbildung Gehalt/ Stunc

Bearbeiten

Wahrend der Verifizierung kdnnen die Benutzer an verschiedenen Terminals einen Grund
fur auBergewohnliche Anwesenheitsgriinde eingeben. Zum Beispiel gibt Benutzer 10 ein,
um zu zeigen, dass er zur Arbeitsstelle spat gekommen ist, weil er auBerhalb eine Geschift-
skonferenz besucht hat. Sie konnen die Liste der Kurzbezeichnungen unter der Spalte [An-
merkung] erstellen und oder auch eine Bemerkung in die Anwesenheitsliste eingeben, um
seine Anwesenheitslisten zu beschreiben.

1. Klicken Sie auf Anmerkung auf der linken Seite.

2. Klicken Sie auf Bearbeiten.

3. Klicken Sie auf Hinzufligen.

Arbeitscode

Bemerkung

@ Bemerkung hinzufigen

(Maimal S Zshien)

(Msima) 24

ok

| [Asbrechen |

4. Setzen Sie eine Nummer unter Kurzbezeichnung ein, die beim Gerat wahrend der Verifi-
zierung verwendet werden soll), z.B. 15.

5. Geben Sie der Kurzbezeichnung eine kurze Beschreibung unter Anmerkung, z.B. Auf3en-

stelle.

6. Klicken Sie auf OK, um die neue Kurzbezeichnung in der Liste zu speichern.

7. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.
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Anwesenheitsliste

Anzeigen und Bearbeiten

e Tngress T~
Uberwachung Gerate Taren Bereich (Nur Ingressus) Visuelle Karten Nutzer Zutrittsberechtigung Zeiterfassung. Berichte Systemeinstellungen E M
Q) = )

Anwesenheitsliste Vorlagenkonfiguration import von
ortieren Transaktionsprotokollen

Gehalsklasse H i | Dierstplon.. || Daten Audit diste

)
¥ | Zeierassung
LSS Datum | Wahle Datumsbereich -] Notzer Ales e ) O e D Fihgegangen 11515 ] uesens Ezeugen
© Solisecnzet - Con
2013-08.01 Do - 2013-08-31 Sa [JGesamt ] Orginaistechzsit [ Oberstunden  [JimUraub ] Stechaeit fehit Herunterader
@ Nomalarbeitsziten (von 9 Uperstunden
. . o
© Never Zeitpllan oatum. Notzer-10 Name Zetpl | Tagesmp || Kommen :;:‘;""‘ | Gonen || g arbeie Oberstun rTe—
@ Flex = P
T o o a
[ Guppendienstpl . o
21 von 9 Uhe bis 18 Ubr Arbeit arosm s s
P Fabrik
s 1 o osasow se | oss 25
W Arbeitsplaner 20130800 The 3082 0844 AM 0301 9M 200
U Feiertagliste msoso e o8
= msoso1 e 3004
B Abwesenheitiart
1 Bemerkung
0 Daten Audit Liste naam | e
som | oszzom o om
« »
Eporieren || Bearbeiten |

| Hostname :127.001 | Datenbank: 1921681244 Einloggen als: admin | |

Anwesenheitsliste zeigt die Aufzeichnungen aller Benutzers. Sie sehen die IN-OUT Aufzeich-
nungen, Arbeitszeit , Kurzzeit, Uberstunden und Abwesenheit. Sie kénnen diese detailliert
unter folgenden Rubriken ansehen:

® Datumsbereich ® Abwesend
® Abteilung e Uberstunden
® Spatrein e auf Urlaub
® Frihraus ® Fehlzeiten
® Erweiterte Pause

Ingress bietet Flexibilitat fir die Administratoren, die Anwesenheitslisten zu dndern.
Aufzeichnungen fett dargestellt zeigen an, dass Anderungen durchgefiihrt wurden. Sie kén-
nen den Urlaub, der vom Benutzern genommen wurde, einfligen(unter Urlaubsyp Spalte)
oder setzen Sie einen Hinweis zu seinen Aufzeichnungen (unter Anmerkung Spalte).

pe—
Datum [ Wanie Dstumbere.. | Nutzer A

2013-08-01 Thur - 2013-08-31 Sa. [[] Gesamt  [T] Orginalstechzeit

I ze | Tapesye || Kommen | e |2 Aungang | S50 | g ——
Sime o et T Avesog | 00AM E1i oworM Giin =

1. Klicken Sie auf Bearbeiten.
2. Geben Sie die Zeit in die entsprechenden Spalten ein.
3. Arbeitszeit , Kurzzeit und Uberstunden werden automatisch anhand der Zeittafel berechnet.

4. Klicken Sie auf Speichern um die Einstellungen zu speichern.
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'2013-08-01 Thur - 2013-08-31 S

jm | numer Name.

Sume m paaamn 1

1. Klicken Sie auf Bearbeiten.
2. Gehen Sie zur Spalte Abwesenheitstyp oder Anmerkung.
3. Wahlen Sie Abwesenheitsart oder Bemerkung.

4. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

Herunterladen von Daten von Geraten

Bevor Sie Anwesenheitsdaten anschauen, ist es ratsam, die Daten aller Gerédte herunterzu-
laden. Anwesenheitsliste aktualisiert die Datensatze, wenn neue Daten in die Datenbank
geladen werden.

1. Klicken Sie Herunterladen in der Anwesenheitsliste.

protokoll nach herunterladen léschen.

o Beenden

2. Wahlen Sie die Gerate aus, um daraus die Daten herunterzuladen.

3. Es ist empfohlen Entfernen Sie Transaktionsprotokolle nach dem Herunterladen zu
klicken. Ingress I0scht alle Protokolle in Geraten nach Abschluss des Herunterladens von
den Geraten. Dieser Vorgang vermeidet einen Dateniiberfluss im Protokollspeicher des
Gerates.

4. Klicken Sie auf OK, um fortzufahren.

Wenn die TCP / IP oder RS485-Verbindung nicht verfligbar ist, kdnnen Sie die Transaktion-
sprotokolle mit Hilfe eines USB-Sticks von Geraten herunterladen. Fihren Sie hierfiir die
folgenden Schritte durch:
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1. Klicken Sie auf Import-Transaktionsprotokollen.

@ Importvon Transaktionsprotokollen

Bite spezifizieren Sie das integrierte U

Laufwerk

*

58 Lautwerk - VonUs

Now | NuzerD | Nuzemame Stecet Tronsaktion |

Eingabe von Keteren fo cine selkives specher von Transaktonen

Datumsbereich 20140800 |7 [1200AM |- [2014085 | [1200AM

NotzerD Aes =)
Herunterace | [ Abbrechen

2. Geben Sie die Position des Laufwerkes des USB-Flash-Disk an.

3. Klicken Sie auf Von USB.

4. Definieren Sie den Datum-Bereich von Daten, die zu Ingress importiert werden sollen.

5. Wahlen Sie die Benutzer-ID.

6. Klicken Sie auf Herunterladen, um fortzufahren.

Erstellen von Anwesenheitsdaten

Starten Sie generiere Anwesen-
heitsdaten, damit Ingress die
Anwesenheistsliste neu erstellt
und neu berechnet. Sie missen
Anwesenheitsdaten generieren,
nachdem Sie die Anderungen in
der Zeittafel oder im Gruppen-
dienstplan gemacht haben. Die
Anderungen werden erst nach
diesem Prozess wirksam.

1. Klicken Sie auf Erstellen auf An-
wesenheitsliste.

2. Wahlen Sie Benutzer-ID.

3. Wahlen Sie Datumsbereich.

© trcuge Anvesenhetise *
Abtelung Nutzer
o O Notzer [0 | Nom.. | NutzerID Nome Aveiung |
130m Pacla Martn Logistikdivison
9] 8 Fertigungssbteung & 9
0 2 203 Senjamin Kising Fertgungsabteilung
91 88 Forschungs und Entwickiung &} 3 3097 Franziska Paschek Venvaltungssbteiung
9] 8 Logstikdvision G} 4 303 Wemer Hinze Venusitungssbteiung
coline Matth Forschungs und Entwick.
B 8 Neve Aot [ 5 3039 Carolne Matthies orschungs und Entic
B 5 3042 Doris Hafner Technisbteiung
7] 8 Techniksbteiling (@] 7 3043 Nadine Muckenhuber  Verkaufs und Marketing.
] B Verkaufs und Marketingabte a 8 3044 Joel Heinrich Verkaufs und Marketing.
B 5 Vewatungsabtsing 5] 9 3016 Fabian Anders Venvaltungssbeiung
O 10308 Bianca Kronfeld Venusitungssbteing
Datum
© Dstum Heute
Datumsbereich | 2014/08/01 @ - (2014708731 @
Zeitplan ID Standard - Standard - Standard -
Konvertieren von Daten Aucit -Liste 4]
Geanderte Daten Gbernehmen. =
0| [ Abbrechen

4. Wahlen Sie nur die Zeitplan-ID aus, fiir die Ingress die Anwesenheitslisten nach einer neu-

en Zeittafel generieren soll.
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5. Bestatigen Sie Konvertieren von Datenprf-Liste, so wird Ingress die Datenbank auf neue
Aufzeichnungen Uberprifen.

6. Klicken Sie auf gednderte Daten des Benutzers behalten, so wird Ingress keine bearbe-
iteten Aufzeichnungen I6schen, die davor gemacht worden sind.

7. Klicken Sie auf OK, um fortzufahren.

Export Anwesenheitsliste

Sie kénnen die Anwesenheitslisten fir die weitere Verwendung zu Lohnabrechnungs-
Software exportieren. Die exportierten Datensatze konnen detaillierte (Tag-fuir-Tag) oder
zusammengefasst sein. Sie konnen die Ausgabedatei, die von der Lohnabrechnungs-Soft-
ware verwendet werden soll im XLS-oder TXT-Format speichern.

Bevor Sie Anwesenheitslisten exportieren, miissen Sie eine Vorlage fiir das Export-For-
mat konfigurieren und zu exportierenden Datenfelder und ihre Ldnge bestimmen. Sie
kénnen mehrere Vorlagen konfigurieren, wenn Sie Anwesenheitslisten zu verschiedenen
Sofstware’s exportieren. Stellen Sie sicher, dass Sie die richtige Vorlage fiir den Exportproz-
ess auswahlen.

1. Klicken Sie auf Konfiguration der Vorlagen.

integrierte USB Laufwerk i~ - Von USB

No.. | Nutzer-ID Nutzername Stechzeit Transaktion

ich (20140801 [ [1200aM |- (201410831 | [1200 AM

Nutzer-D Alles

Herunterlade || Abbrechen

2. Wahlen Sie Vorlagen Detail aus, (um Tagesanwesenheitslisten zu exportieren) oder Vor-
lagen Zusammenfassung (um die Zusammenfassung der Anwesenheitslisten fiir bestim-
mte Zeitperiode zu exportieren).

3. Name der Vorlage, z.B. Lohnliste-Projekt X - Details.
4. Klicken Sie auf Bearbeiten.
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© Vorigenkorfguration
Vorlage

4 Vorlsg
Gehatsiste (Tagich)
Neue Vorlagendetails

4 Vorlage Zusammenfassung

Gehaltsliste (Monatich

Basisdaten
Name + [Gehatsiste (Taghch) Letzte skualisierur 535 M
Ausgabesieldate Durchsucher
(Liste nicht ausgewshitr Felder] (Liste gewahitr Felder] —

Vomame - < Numme| feid Groge |

Nachname T NuzerD DE i —
Gruppenplan 2 Mitarbeiter-ID 9

1/ Sozishversicherungsnummer > 3 Abteilung 30 =
Dstum 4 Kommen 5

Wochentag L 5 umes B

Zeitplan 1D « i
Unschaten s

Oberstunden ]

e ‘ & Anzahl gearbeiteter Tage s

erig

Ansahl gearbeiete Stunden

o 9 Ansah geriteter St s

o B 10 Uberstunden s

Total OT U e s

Sum Short - 12 Abwesenheitzart 5 .
[ Job Cost

Erteme Vorage—] speichem ] [ Abbrechen

5. Klicken Sie auf Durchsuchen, um den gewtinschten Pfad zu ermitteln, um die Ausgabe-
datei zu speichern. Sie kénnen in XLS oder TXT speichern.

6. Wahlen Sie die zu verwendenden Trennzeichen fiir den Export als TXT-Datei. Ignorieren
Sie, wenn Sie in XLS exportieren.

7. Wahlen Sie Datenfelder aus dem linken Feld. Klicken Sie doppelt auf das Datenfeld,um es

in das rechte Fenster

einzufligen.

8. Anordnen der Datenfelder im rechten Fenster, zum exportieren.

9. die Lange des Datenfeldes Anpassen, durch Verdndern des Wertes in der Spalte Grof3e.

10. Klicken auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

Wahrend des Exportvorgangs: °

1. Klicken Sie auf Export-An- sy

wesenheitsplan.

N

. Benutzer auswahlen
oder Abteilung.

3. Wahlen Sie die Vorlage aus.
4. Bestimmen Sie Pfad / Speich-

erort fir die Ausgabe

(9]

. Definieren Sie den Da
Inkrafttretens der zu

tierenden Datensatze.

6. Klicken Sie auf Export

o Zsammentasing
Vorlage Genatiste (Tsglch) Voriagenkonfiguration
4 ¥ [ Nutzer Ausgabezieldatei
) 88 Fertigungsabteiung [ | Nu.| Nutzerid Vomame Nachname
einzeln 9] 8% forschungsund Enew  |» ) 1 3031 Packs Martin
@) 8 Logistidiision e Berjamin Kizing
o 3 3037 Franziska Paschek
[¥) 8% Neve Abteilung 5] 4 308 Werner Hinze
9) 88 Technikabteiung [ 530 Caroline Matthies
9) 88 Verkauts und Marketi | Ders Hafner
[m] 7 3043 Nadine Muckenhuber
@) 88 Venatungsabteilung B s Joel Heinrch
[ 936 Fabizn Anders
[m] 10 3048 Bianca Kronfeld
Datum
expoer- © Datum Heute
m Datumsbersich 2014/08/01 © -~ (200851
Exporteren | schiegen
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Datenprifliste

® = —
~ Usenasehung [ Turen Bersich (M npemn) Vsl Karten Huser Tutremnerschtiours Anescrhet Berchte Symemeinsiungel o
Sereinge  Doten
Datenprifing expariers
Py Clsze zetpian Dsnpizn Dten e st
[
[ Anwesenheitstsie Geben 0 dim sleitive
4 @ sollecracit Ven 2040815 IFF 1200 AM Tar Alles « | Abeiscode Alles [ Suche
© Normaiarbeiuomiened]|  Ge= e (3 (1200w Nutzer e Uberpriten Tyn ez - Sauberung
@ Newer Zeitpllan 7] Disptsy Attensance Phots in Data Grid Verifzicrungsant | Ales (R
@ Fei M. Beschreibung | Nutzer., | HName | Stechaeit Uberprufen Typ Verifizierungsant | Arbeirscode | oae | 10
4 [ Grupperdiersiplan 1 Techmiabie ing o 140613111730 8. 00 - Kammen
] vonaunros s umear]| 2 Tecmimbieiins ] 21408 1ITLATIL A, OO Kemmaen
o Me0e 131 0 Kammen
[P Fabric [ 2012061 £0 - Kommen
W irbeitsplanes ihong ! - D0- Kammen
. & Tesmiczbeziung 1 L DO Kemmen 00 PasaerFinges.
U Holiday Lt 7 Technikebtciong 1 O Kommen 00 Possort/Fingee
B Abweserheitiart 8 Technicabiciung 1 00 Fommen  00-PasswertFingens
| Bemerang 3 Technixobteiung 1 0 - Kommen - PrsswortFinger...
0 - Kommen 90~ PrsswonFingen
O Daten Audi-Lise 11 Technikabieilng [] 00 - Kommen 90 - Passwort/Fingera

Datenprifungsliste ist die Datenbank, in der alle Transaktionsprotokolle, die von Gerdten
heruntergeladen wurden, gespeichert sind. Ingress bietet eine einfache Schnittstelle, die
Transaktionsprotokolle zu Uberprifen. Alle IN-OUT-Datensédtze werden auf dieser Seite
veroffentlicht. Sie kdnnen die Transaktionsprotokolle, wie folgt anschauen:

® Datumsbereich

® Tiren

® Benutzer

® Kurzbezeichnung

e Artder Uberpriifung
® Art der Verifizierung
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Dies sind Rohdaten, die im XLS, XLSX, TXT-oder CSV-Format exportiert werden konnen. Die
Ausgabedatei kann in eine andere Software zur Weiterverarbeitung oder Auswertung im-

portiert werden.

@ Audit-Daten exportieren

Abteilung

Huezer

T | Mu.. | NutzerlD | Name
L 13031 Paola Martin
=] 7 3031 Eenjamin Kitzing
] 3 2097 Franziska Paschek
] 4 3038 Werner Hinze
] 5 3039 Caroline Iatthies
[m] & 2042 Daris Hafner

[ ] 7304 Nagine Muckerhu...
Il & 3044 Jog! Heinfich
[} o 3045 Fahian fnders
1 10 308 Bianca Kronfeld

Logistikdivision

Fartigungsabteilung

Verwaltungsabteilu...

Verwsltungsabtzilu..

Forschungs und En,
Technikzbtsilung

Verkauts und Mark...
Verkauts und Mark...
Verwaltungsabtailu..

Verwaltungsabtzilu...

[Liste nicht ausgewshiter Felder]
Nutzer-1D <
Neme
Stechzeit
Uberprufen Typ >

Verfizienngscode
Arbsitscods

Tar1D e
Gerdte 1D

[Liste gewahiter Felder]

N | Feld Gr. | | A

Ausgebezieldatei

[7] Dstan an bestehends Ausgabedstei anhingen
Datum des Inkrafttretens
Von

Gas

2014/08/13 =

Durchsucher

2014/08/L4 =
ok || schiiesen

Stammdaten exportieren:

—_

O 00 N OO0 L1 A W N

. Klicken Sie auf Export-Data-Audit.

. Klicken Sie auf OK, zum Exportieren.

. Klicken Sie auf Daten-Audit-List im linken Feld.

. Anordnen der Datenfelder, die exportiert werden sollen.

. Benutzer auswdhlen Stammdaten, die exportiert werden sollen.

. Wahlen Sie effective date range, um die Stammdaten zu exportieren.

. Doppelklick, um die Datenfelder auszuwahlen, die exportiert werden sollen.

. Lange einstellen der Datenfelder, durch Verandern ihres Wertes in der GroBenspalte.

. Klicken Sie auf Durchsuchen, um den Pfad zum Speichern der Datei festzulegen.
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Kapitel 8

Bericht

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie man fiir organisatorische Zwecke, Berichte erzeu-
gen kann.

Ingress bietet lhnen 8 Typen der am haufigsten verwendeten Berichte. Dazu gehéren
alle IN-OUT- und Anwesenheitslisten. Sie kdnnen Listen von Benutzern, Geraten und
Tiren erzeugen, die fir lhre zukinftige Organisation sehr nitzlich sind.

Sie kdnnen die Berichte ausdrucken oder digital in verschiedenen Formaten speichern
(PDF, HTML, MHT, RTF, XLS, XLSX, CSV, TXT, XPS und JPEG). Sie kdnnen E-Mails mit den
digitalen Berichten an andere Personen versenden, die diese benétigen.

Berichten und deren Anwendung
Gerate

Gerételiste: Dieser Bericht zeichnet alle Transaktionsdaten auf, die von jedem Gerat heruntergeladen
wurde.

Gerateaktivitat: Dieser Bericht beschreibt den Transaktionsdatensatz des Benutzers mittels der Gerate-ID.

Benutzer
Abteilungsliste: Eine Liste mit allen Abteilungen und der zugehérigen Anzahl an Benutzern.
Benutzerliste: Dieser Bericht zeigt ausfiihrliche Informationen der Benutzer.

Bewegungsanalyse der Benutzer: In diesem Bericht werden alle Aktivitaten der Benutzer auf den
Geraten aufgefiihrt.

Tiren

Turliste: Dieser Bericht zeigt eine vollstandige Liste aller angelegten Tiiren/Tiir-Gruppen mit ange-
schlossenen Gerit.

Zonen
Gerétetyp mit zugeordneten Zonen.

Zutrittsberechtigung

Liste mit Zutrittsberechtigungen: Dieser Bericht zeigt eine Liste der Tliren mit dem zugewiesenen
Zutrittsberechtigungen.

Time-Set-Listing: Dieser Bericht zeigt den taglichen Zeitraum fir die TimeSet-Konfigurationen.
Urlaubsliste: Dieser Bericht zeigt eine Urlaubsliste, erstellt aus den Urlaubseinstellungen und den
zugewiesenen Urlaubszeitzone.

Zutrittskontrolle

Tur-Ereignisbericht: Dieser Bericht ist anwendbar fir alle FingerTec-Zugangsgerate, die mit einem
Tur-Sensor verbunden sind. Der Bericht zeigt detaillierte Informationen zur Tlr-Ereignissen an.

Transaktionliste: Dieser Bericht zeichnet alle Transaktionsdaten auf, die von jedem Gerat herunterge-
laden sind.

Anwesenheit

Zeitplan: Dies ist eine Checkliste mit detaillierten Konfigurationen und Einstellungen des Zeitplans.
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Dienstplan: Der Kalender ist eine Arbeitscheckliste fiir alle Benutzer oder eine bestimmte Arbeits-
gruppe.
Bemerkungsliste: Eine Liste aller Arbeits-Codes und ihren Bemerkungen (Namen).

Elektronische Zeitkarte: Der allgemeine Anwesenheitsnachweis der Mitarbeiter setzt sich zusammen
aus den detaillierten Zeitaktivitaten eines Mitarbeiters in einem Monat, einschlieBlich Arbeitszeit,
Uberstunden und Kurzarbeit. Die Zusammenfassung der Anwesenheit, Verspitung und Urlaub, steht
zusatzlich in diesem Bericht zur Verfligung.

Tagliche Anwesenheit: Dieser Bericht beschreibt die tagliche Arbeitszeit, Verspatung, Gesamtarbeit-
szeit, Uberstunden und Minusstunden eines jeden Mitarbeiters.

Wochentliche Anwesenheit: Dieser Bericht erstellt die wéchentliche Anwesenheit eines Mitarbeiters
dar und fasst diese am Ende des Berichtes zusammen.

Anwesenheitsliste: Dieser Bericht ist dhnlich der Zusammenfassung der Anwesenheit, Dieser bildet
aber keine Arbeitsstunden, Uberstunden oder Minusstunden ab. Mit diesem Bericht kann der Arbeit-
geber einen Uberblick (iber Verspitungen und vorzeitiges Arbeitsende der Mitarbeiter bekommen.
Korrekturbericht: Dieser Bericht zeigt unregelmaBige Zeitaktivitaten der Mitarbeiter an, z.B. ldngere
Pausen, vorzeitiges Arbeitsende, Verspatungen, usw. Der Administrator kann diese Aktivitaten der be-
troffenen Mitarbeiter vergleichen und falls erforderlich andern.

Verspatungsbericht: Dieser Bericht zeigt die Mitarbeiter mit Verspatungen an. Die Gesamtzeit der Ver-
spatung, in Minuten, werden in Rot angezeigt.

Urlaubsliste: Dieser Bericht zeigt den Urlaub der Mitarbeiter an. Auch Einzelheiten zum Urlaub kénnen

entnommen werden.

Uberstundenliste: Dieser Bericht zeigt die geleisteten Uberstunden aller Mitarbeiter an. Er enthlt De-
tails zu Uberstundenauf- und Abbau. Dieser Bericht dient zur Ubersicht aller Uberstunden und der
Genehmigung zum Abbau dieser.

Anwesenheitszusammenfassung: Dieser Bericht beschreibt die Arbeitszeiten, Verspatungen, Gesa-
mtarbeitszeiten, Uberstunden und Minusstunden fiir jeden Mitarbeiter. Mit diesem Bericht kann die
Arbeitsleitung jedes einzelnen Mitarbeiters eingesehen nund Analysiet werden.

Anwesenheitsanalyse: Dieser Bericht ist der Anwesenheitszusammenfassung ahnlich, aber enthalt
nicht die Arbeitsleistung, Arbeitszeit, Uberstunden und Minusstunden. Der Arbeitgeber erhélt einen
Uberblick , wie oft die Mitarbeiter verspétet sind oder die die Arbeit zu frith beenden.

Tagesanalyse: Dieser Bericht beschreibt die tagliche Arbeitszeit, Verspitung, Gesamtarbeitszeit, Ubers-
tunden und Minusstunden fiir Arbeitstage/Ruhetag und eines Urlaubstages jedes Mitarbeiters.

Monatsanalyse: Dieser Bericht beschreibt die monatliche Arbeitszeit, Verspatung, Gesamtarbeitszeit,
Uberstunden und Minusstunden fiir Arbeitstage/Ruhetag und eines Urlaubstages jedes Mitarbeiters.

Kontrollbericht

Kontrollbericht: Dieser Bericht zeigt alle Konfigurationen die in der Software entsprechend der Benut-
zer eingerichtet sind, die die Bearbeitung durchgefihrt haben.

Fehlerprotokoll: Dieser Bericht zeigt alle Fehler, die in der Software aufgetreten sind.
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Vorschau, Drucken oder speichern von Berichten
Wahlen Sie Bericht zur Vorschau oder Drucken.

Wahlen Sie Filteroptionen aus dem linken Bereich.

1.

2.

3. Klicken Sie auf Erzeugen.

4. Bericht Vorschau an der rechten Bereich.
5.

Sonstige Aktionen
Berichte drucken - klicken Sie

Speichern Sie in einem anderen Format:
+Klicken Sie | g+

+ Wahlen Sie das Datei-Format aus.

« Konfigurieren Sie die Ausgabedatei.

« Klicken Sie auf OK, um fortzufahren.

Versenden per E-Mail:

« Klicken Sie 2=

+ Wahlen Sie das Datei-Format aus.

- Konfigurieren Sie die Ausgabedatei.

« Klicken Sie auf OK, um in eine digitale Datei zu speichern.

+ Neue E-Mail wird automatisch von E-Mail-Programm erstellt.
« Setzen Sie die E-Mail-Adressen der Empfanger ein.
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Kapitel 9

Ingress Einstellungen

Dieses Kapitel fiihrt Sie durch die Einstellungen der Ingress-Software.

Upenvachung Garaze Turen

Bereseh [uringressus)

Visuele Fartan

Zuttsersthtigun

R —

16 waton

Zetertasaung

Benchie

Systemeimstellungzn

& Numerbarechiung
4 [ breignis
D tirm
A o
Ehi
« o Necowerkiamen einbinden
2 Niestone

& Epicamera

Nutzerkonto

Nutzerberechtigung Miestone

Epicamens

Dovier Enlogzeit 000147 | SDK Version -6.238-3147-1 _ Softwere Verson : 22411 Hostneme 127001 |

Dalerberk: 1971651268 | |

Dieses Kapitel wird lhnen bei der Konfiguration der Ingress-Software, fir Ihre eigenen

Bediirfnisse, helfen.

Sie konnen folgende Einstellungen anpassen:

e Datenbank-Einstellungen: Sie kdnnen ein Backup lhrer MySQL-Datenbank erstellen und-

jederzeit Wiederherstellen.

e Systemparameter-Einstellungen: Diese Seite ermdglicht Ihnen, Datum, Uhrzeit und an-
dere Anzeigeeinstellungen bei Ingress zu konfigurieren.

e Datenfeld-Einstellungen: Sie kénnen zusatzliche Datenfelder fir die Benutzerstamm-
daten hinzufligen.

e Unternehmensinfo: Erfassen Sie die Information lhres Unternehmens und lhres lokalen
Handlers. Sie kdnnen auch ein spezielles Wasserzeichen in jedem Bericht einsetzen, das
von Ingress erstellt wird.

e System-Benutzer: Sie kdnnen mehrere Benutzerkonten mit verschiedenen Befugnissen
erstellen oder 16schen, die lhre Kopie von Ingress verwenden kénnen.

e Ereignis: Sie kdnnen die Ereignisarten konfigurieren, die bei Ingress einen Alarm aus-
I6sen. Sie konnen auch den Ton auswahlen, um verschiedene Ereignisse zu unterschei-
den. Verbinden sie einen SMTP-Mail-Server, um Benachrichtigungen von Ingress an
bestimmte Empfanger zu senden. Fiir Ingress Mobile Benutzer, konnen Sie auch Push-
Benachrichtigungen einrichten.

e Netzwerkkamera-Integration: Bevor Sie eine Netzwerkkamera anschlieBen kdnnen, um
Videomaterial zu Gbertragen, missen Sie bei Ingress die Anmeldedaten entsprechend
konfigurieren.
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Datenbankkonfiguration

Systemeinsiellungen
Datenbankinformationen Caterbank Initalisierung

4 [ niles
[ Garar

I Toren

Sener

Nutzermame |

Passwort

* [ Passwort anzeigen | Visuelle Karte

o 3306 i [0 Bereich

Btz [ Vcsbindung bt O runzer
[ 2utrinskerschtigung
[E) Zohertacaung

Datenbant initiaisieren
Datenbank Management
Coterbank-Backup
Datenbank-Backup Pled

Durchsuch || Sicherungskopie

Deterbankwisderherstellung

Datenbank Datci wiederherstellen

Durchsuch || wiederhersteller | [ Abbruch bei Fafler

1. Fillen Sie die Datenbankinformationen aus:

Server: |P-Adresse unter der die MySQL-Datenbank eingerichtet ist. Standardmafig wird
MySQL mit dem Ingress-Server installiert.

Benutzername: Benutzername der MySQL-Datenbank.
Passwort: Anmeldepasswort der MySQL-Datenbank.

Port: Richten Sie diesen standardmaBig auf 3306 ein. Andern Sie diesen, wenn Sie einen
anderen Netzwerkanschluss verwenden, um mit der MySQL-Datenbank zu kommuni-
zieren.

2. Klicken Sie auf Verbindung testen, um die Verbindung zur MySQL-Datenbank zu testen.
Andern Sie die Einstellungen, die bei (1) genannt worden sind, wenn die Verbindung fehls-
chlagt.

3. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

Wenn Sie die MySQL-Datenbank initialisieren mochten (alle in der spezifischen Tabelle ges-
peicherten Daten zu I16schen), gehen Sie folgendermal3en vor.

1. Wahlen Sie die Daten aus der Spalte Datenbank-Initialisierung aus.
2. Klicken Sie auf Initialisieren Sie Datenbank.

Um die Daten zu Sichern, die bei MySQL-Datenbank gespeichert sind, gehen Sie fol-
gendermafien vor:

1. Klicken Sie auf Durchsuchen, um den Speicherpfad einzurichten und die Ausgabedatei zu
speichern.

2. Klicken Sie auf Backup, um fortzufahren.

Um Daten bei MySQL wiederherzustellen, gehen Sie folgendermaf3en vor:

1. Klicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei zu suchen, und bei MySQL wiederhergestellt
zu werden.

2. Klicken Sie auf Wiederherstellen, um fortzufahren.
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Systemparameter-Einstellungen

Peiterisssung Gerste Togestyp

Eirstellungen

Sprache B Deutch

Datumstommat

Zetfonmat AM / oM

Stundien-Format HHAMM

Kalenderart

Hleine visuele Karten anzsigen I

Automatisch abmelden (min} o.M

Autmaisch auf Updates prifen

1. Datum- und Zeitformat: Wahlen Sie das Format aus, um Datum, Zeit und Stunde bei Ingress
und Berichte anzuzeigen.

2. Anzahl Visuelle Karten: Wahlen Sie aus, um 6, 9, 12 visuelle Karten am Bildschirm wahrend
der Uberwachung anzuzeigen.

3. Auto Abmelden: Richten Sie die maximale Leerlaufzeit ein, bevor das System sich automa-
tisch abmeldet.

4. Server Transaktionsprotokoll: Richten Sie ein Zeitintervall ein, um die Transaktionspro-
tokolle von Geraten automatisch herunterzuladen. Richten Sie 00:00 ein, um diese Option
zu deaktivieren.

5. Entfernen der Transaktionsprotokolle: Aktivieren Sie das Feld, wenn Sie alle Transaktion-
sprotokolle von Gerédten nach dem vollstandigen Herunterladen I6schen wollen.

6. Geben Sie den taglichen Download-Timer fiir das System an, um den automatischen Down-
load-Prozess jeden Tag zu aktivieren: Richten Sie bis zu einem Maximum von 2 téaglichen
Timern ein, die zu einem automatischen Herunterladen der Transaktionsprotokolle von
Geréten zu fiihren.

7. Tagliches Herunterladen, wenn der Computer eingeschaltet ist: Uberpriifen Sie die Box, so-
dass Ingress das tdgliche Herunterladen aktiviert, wenn der Server eingeschaltet ist.

8. Der Server erzeugt ein Prifdatenintervall: Legen Sie das Zeitintervall so an, dass Ingress
Rohdaten erzeugt, um die Anwesenheitsliste entsprechend zu aktualisieren. Ignorieren Sie
diese, wenn Sie die Anwesenheitsfunktionen bei Ingress verwenden.

9. Verbindungstimeout: Die Gerate trennen sich von Ingress und verbinden sich erneut, wenn
das Netzwerk instabil ist. Stellen Sie maximale Wartezeit fiir Ingress ein, um das Gerat im
Offline-Modus einzustellen.

10.Uberpriifen Sie synchronisierte Benutzer auf dem Gerit: Aktivieren Sie diese Op-
tion und Ingress entfernt immer die Daten aller Mitarbeiter im Gerdt oder Ingres-
sus vor dem Hochladen eines neuen Benutzers. Dies dient um sicherzustellen,
dass immer eine aktuelle Datenbank auf dem Gerdt oder Ingressus verfligbar ist.
Deaktivieren Sie diese Option und nur Ingress kann Prozessdaten der Arbeitnehmer in dem
Gerét aktualisieren. Ingressus kann dies wahrend des Ubertragungsprozesses.
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Felddaten-Management

1. Klicken Sie auf Bearbeiten.

2. Klicken Sie auf Hinzuftigen, um ein neues Feld hinzuzufiigen.

© searheton somim

Artieinsme - [ Fahrerschein

Artikcettys Kombnationsteic

Atikeldaten * 2o n

Speichem | | Beenden

3. Setzen Sie Beschreibung, z.B. Giiltiger Fiihrerschein, ein.

4. Wdhlen Sie das Datenformat aus.

Textfeld - Spalte, Freitext

Combo-Box - scrollen Sie herunter, um die Beschreibung hinzuzufiigen (erfordert Artikel-Daten).
Kontrollkdstchen - Box zum Aktivieren und Deaktivieren.

DateCombo box - Kalender zur Datumsauswahl anzeigen.

5. Fugen Sie die Beschreibung in Artikeldaten ein, um fiir die Combo-Box auszuwahlen.

6. Klicken Sie auf Hinzuftigen, um Daten in die Liste zu speichern.
7. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.
Wiederholen Sie die Schritte, um neue Datenfelder zu erstellen. Alle neu angelegten Daten-

felder werden unter Andere Registerkarte Benutzerhandbuch angezeigt.

Klicken Sie auf Aktualisieren, wenn Sie das Datenfeld bearbeiten wollen oder Entfernen um es

aus der Liste zu I6schen.

Unternehmensinformationen

Systemeinstelkungen
Basisdaten
Informationen zum Unternehmen

Firmenname.

Adisandack Auto Brokers Inc

E-liai

Razport-Einstallungen

Wasserzeichen

Adresae 1 10 Carporate Drive

Adresse 2

Stadt Y Postleitzal | a06s
Bundesland Halimoon

Lardl | ceamany

[ Andy Hanke

andy@adirndsck.com

Zoom

Handlerinfo

Handlemame
Adresse 1
Stadt
Bundesland

Tec
A
M

o

1. Fugen Sie Ihre Unternehmensinformationen im linken Feld ein.

2. Fiigen Sie die Kontaktinformationen von lhrem lokalen Handler im das rechte Fenster ein.
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Folgen Sie den folgenden Schritten, um das Wasserzeichen zu lhren Berichten einzufiigen:
1. Klicken Sie auf , um eine Bilddatei (im JPEG-Format) zu wahlen.
2. Wahlen Sie den Anzeige-Modus aus:

Zentriert - Wasserzeichen-Darstellung in der Mitte der Seite

Strecken - Wasserzeichen strecken, um die ganze Seite zu bedecken

Zoom - Wasserzeichen groBer darstellen

3. Aktivieren blenden Sie Wasserzeichen im Bericht ein, um das Wasserzeichen in Berichten zu
aktivieren.

Systembenutzer
Benutzerrollen erstellen
Sie mussen die Benutzerrollen erstellen, um Daten in [Frms e
Ingress bearbeiten oder ansehen zu kdnnen. Gehen Sie "
dazu folgendermalBlen vor:
1. Klicken Sie auf Benutzerrollen unter Systembenutzer. 1: E’:’T"’
2. Klicken Sie auf Rolle hinzuftigen. = B
3. Name die Rolle, z.B. Systembetreiber. 2 B
¥ £
4. Wahlen Sie Module aus, um die Ansicht unter der B u
Spalte anzeigen zu ermdéglichen. o B
5. Wahlen Sie Module aus, um die Bearbeitung unter der
Bearbeiten Spalte zu ermdglichen.
6. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern. o Seonden

Wiederholen Sie die Schritte, um neue Benutzerrollen zu
erstellen.

Sie kdnnen die bestehenden Rollen aktualisieren, indem Sie diese aus der Liste wahlen und auf
Rolle bearbeiten klicken.

Wabhlen Sie vorhandene Rollen aus und klicken Sie auf Entfernen Rolle, um diese zu entfernen,
wenn sie nicht mehr im Gebrauch ist.

@ System Nuteerkonts *

Um ein Login-Konto zu erstellen und die Rolle | s et Lo
zuzuweisen P s :

Passwortbestataen wweses

Jetzt kénnen Sie einen neuen Anmeldebenutzernamen
und ein neues Passwort fur neue Benutzer erstellen, um
Ingress zu verwenden. Handeln Sie wie folgt:

Berechtigung (Personalabsteilung) L
Bemerkung

el @ avien inaktiv

1. Klicken Sie auf Benutzerkonto unter Systembenutzer.

Fingerabdruck] Regitrierer

. Klicken Sie auf Konto hinzuftigen. Frgurasarucia —

. Setzen Sie Benutzername und das Passwort ein.

A W N

. Rolle zuweisen (als Voreinstellung unter Benutzerrolle)

Ok Beenden

zu diesem Konto, z.B. Systembetreiber.

5. Uberpriifen Sie die Aktivierung, um den Zugriff auf das
Benutzer-Konto zu gewahren.

6. Sie kdnnen optional, die Fingerabdriicke von diesem Benutzer einlesen. Dieser kann mit ein-
lesen des Fingerabdruckes Ingress fiir die Benutzung freischalten, anstatt ein Kennwort zu
nutzen. Sie mussen den OFIS-Y-Scanner am PC installieren, bevor Sie auf die [Registrieren]
schaltflache klicken. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, um Fingerabdriicke
vom Benutzer einzulesen.
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7. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.
Wiederholen Sie die Schritte, um ein neues Login-Konto zu erstellen.

Waéhlen Sie das Benutzerkonto und driicken Sie Bearbeiten des Kontos, um die Bearbeitung
zu beginnen oder driicken Sie Entfernen des Kontos, um das Konto dauerhaft zu [6schen.

Ereignis
Benachrichtigungen per Alarm und E-Mail konfigurieren

—

. Wahlen Sie Alarm unter [Ereignis] aus.
2. Wahlen Sie Prioritat 1 der Prioritdtsstufen aus.

Sie konnen fir die Ereignisse verschiedene Prioritatsstufen definieren. Es gibt insgesamt
5 Prioritatsstufen, die zur Verwendung bereit stehen. Sie kdnnen Stufe 1 als die hochste
Stufe und die Stufe 5 als die niedrigste Stufe behandeln, oder umgekehrt.

« Klicken Sie auf Hinzuftigen.
+ Wahlen Sie Ingressus oder Standalone-Geréte aus.
- Wéahlen Sie die Ereignisse aus, um sie der Prioritdtsstufe zuzuweisen.
« Klicken Sie auf OK, um zu speichern.
3. Priifen Sie Programm-Ton, um ein Alarmton vom PC zu ermdglichen.
» Wahlen Sie Ton abspielen aus, um einen Alarm auszuldsen
« Definieren Sie Dauer der Warnton
4. Wahlen Sie E-Mail Senden, um die E-Mail-Benachrichtigungsfunktion zu aktivieren.
Erstellen Sie eine E-Mail-Vorlage, die als Benachichtigung versendet wird.

5. Wahlen Sie Push-Benachrichtigung Senden, um Push-Benachrichtigung an bestimmte Be-
nutzer mit Ingress-Mobile-Anwendungen (iOS oder Android) zu aktivieren.

Wabhlen Sie die Empfanger der Push-Benachrichtigung aus der Liste aus.
6. Wahlen Sie Farbe aus, um die Benachichtigung unter dem Monitoring-Prozess zu markieren.
7. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.
Wiederholen Sie die Schritte, wenn Sie den Alarm zur Prioritat 2 bis 5 erstellen wollen.
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Alarmsignale und Farbe konfigurieren

¥ [Sptememtaiungen

» Wiindows Dingwae

[Viedere |

Bearositen

1. Klicken Sie auf Ton unter Ereignis.

2. Klicken Sie auf Bearbeiten.

3. Klicken Sie auf Hinzufligen.

4. Wahlen Sie eine Sounddatei die zu den Benachichtigungen hinzugefiigt werden soll.

5. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

E-Mail-Benachrichtigungen konfigurieren

& Nutzwberedhigung
+ [ bsigns
© Marm
o Sound
£l

4 Newnerhkamera snbinden

E il Kon figuration
SMTP Server
TP Port
SMTP EMtad
SMTO Dassmart
TR Pacwort bectstigen

551 benarige

Emphangerints

Einfugen

mailDfngerec com P
E

meil@fngestez.com

Speichern || Beenden

Spehem. Beenden

1. Klicken Sie auf Bearbeiten unter E-Mail-Konfiguration.
2. Fligen Sie die Zugangsdaten zu lhrem SMTP-Mail-Server ein.
3. Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

4. Klicken Sie auf Bearbeiten unter Empfanger-Info.

5. Klicken Sie auf Hinzufligen.

6. Fligen Sie E-Mail-Adresse und Name des Benutzers ein.

7. Klicken Sie auf JA, um die Einstellungen zu speichern.
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Netzwerk-Kamera-Integration
Milestone-Server

Syeterne nerelangen

Infos sur Netsmerkkameramtegration

Milestone Server

Milestane Pert

Nuzzrmame
Passwort < * 1] Paszmert anzeigen
Speicherzeit (Tageh

| Besreiten | | verbindung tester |

1. Wahlen Sie Milestone unter Netzwerk-Kamera -Integration aus.
2. Klicken Sie auf Bearbeiten.
3. setzen Sie die IP und den Port lhres Milestoneservers ein.

4. Fugen Sie Benutzername und Kennwort ein, um sich beim Meilenstone-Server einzu-
loggen.

5. Klicken Sie auf Verbindung Prifen, um sicher zu gehen, dass die Verbindung hergestellt
werden kann. Uberpriifen Sie Schritt 2 und 3 sollte die Verbindung fehlschlagen.

6. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

EpiCamera

Systemeinstellungen
[nfos zur Netewerkkamerairtegration
Nuzemame
Passwort Passwort anzeigen

Bild Intervalizeit [ Sekunden ] L

Beroehen] [Ferbindmg wte

. Wahlen Sie EpiCamera unter Netzwerk-Kamera-Integration.
. Klicken Sie aus Bearbeiten.

. Figen Sie den Benutzername und das Kennwort Ihres EpiCamerakontos ein.

A W N =

. Klicken Sie auf Verbindung Priifen, um sicher zu gehen, dass die Verbindung hergestellt
werden kann. Uberpriifen Sie Schritt 3 sollte die Verbindung fehlschlagen.

w

. Definieren Sie das Zeitintervall, um die Bilder von der EpiCamera einzusammeln.
6. Klicken Sie auf Ja, um die Einstellungen zu speichern.
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