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TELIF HAKKI UYARISI

Biittin haklari mahfuzdur. FingerTec Worldwide Sdn Bhd'den yazili izin olmadan bu kitabin higbir kismi,
elektronik ya da mekanik olarak, fotokopi, kayit veya herhangi bir bilgi depolama ya da edinme sis-
temi vasitasi da dahil olmak Uzere kopyalanamaz yeniden basilamaz. Tam ve dogru bilgi saglamak
icin gereken biitiin tedbirler alinmistir. Bu belgedeki bilgiler dnceden bildirmeye gerek duymaksizin
degisebilir.

ACIKLAMA

Hi¢ kimse ehliyetli profesyonel birisinden tavsiye almadan yalnizca bu nesriyatin igerigine bagh
kalmamalidir. Sirket, bu kitabin herhangi bir okuyucusuna ya da kullanicisina bu kitabin igeriginin
timlnin ya da bir kisminin tamamen ya da kismen bu kimseler tarafindan uygulanmasi sonucunda
dogabilecek olan herhangi bir sey ile ilgili ya da netice ile ilgili herhangi bir yiikiimliilik veya sorumluluk
Ustlenmeyecegini agik bir sekilde ifade etmektedir.

FINGERTEC WORLDWIDE SDN BHD

Teknik konulardaki sorularinizi liitfen su adrese génderiniz:
support@fingerfec.com
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1 » KURULUM VE ETKINLESTIRME

MONTAJ VE KURULUM

1. TCMS V2'yi yiklemek igin TCMS V2 Kurulum CD’sini CD-ROM ya da DVD-ROM siiriictistine yerlestirmeniz gerekir.
2. CD'nin igin goz atip kurulum dosyasini ¢alistiriniz.

3. Eger bilgisayarinizin OTOMATIK GALISTIRMA 6zelligi varsa kurulum otomatik olarak baslatilacaktir.

ADIM 1

ADIM 2

InstallShield Wizard

welcome to the InstallShield wizard for
FingerTec TCMS v2.2

Preparing to Install...

FingerTer TCMS v2.2 Setup is praparing the InstalShisld
wiizard, which will guide you through the program setup
process. Please wait.

The InstallShield(R) Wizard will install FingerTec TCMS v2.2 on
wour computer. Ta cantinue, click Mext.

Extracting: FingerTec TCMS v2.2.msi

[ ]

WARNIMG: This program is protected by copyright law and
international treaties,

e

Cancel

hext = [ Cancel

Kurulum iglemini baglatmak igin simgeye cift tiklayiniz. OTOMATIK GALISTIRMA ilerlemek igin “Next’e tiklayiniz.
dzelligine sahip bilgisayarlarda kurulum otomatik olarak baslatilacaktir.

4 ‘ ICINDEKILER




ADIM 3 ADIM 4

5. FingerTec TCMS v2.2 - InstallShield Wizard

& FingerTec TCMS v2.2 - InstallShield Wizard

License Agreement

Destination Folder
Please read the follawing license agreement carefully.

Click Mext ka install ta this Folder, or dick Change to install to a different Faldel

FINGERTEC TCMS V2 END-USER SOFTWARE LICENSE A G Install Finger Tec TCMS v2.2 to!
AGREEMENT C\Program Files\FingerTec \Worldwide\ TCMSw2y

P ORTANT-READ CAREFULLY: This TCMS V2 System End-User
License Agreement is alegal agreement between you (either an individual

or a single entity) and FingerTec Worldwide Sdn Bhd. ("FingerTec") for

the software product identified above, which mcludes Computer software

and associated media and printed materials, and may include "online" or
electronic documentation ("TCMS V2 Software”) M

(¥)1 accept the terms in the license agreement

()1 do not accept the terms in the license agreement

[ = Back ” HMext > H) [ Cancel

[ = Back H HMext !%J [ Cancel ]

Lisans s6zlesmesini okuduktan sonra “I accept the terms in the license agree- Yazilimi varsayilan kurulum dizin olan C:\Program Files\FingerTec\TCMS v2
ment (Lisans s6zlesmesini kabul ediyorum)” segenegini isaretleyiniz. llerlemek ‘ve kurmak icin “Next’e tiklayiniz. Yazilimi kurmak igin baska bir dizin segmek
icin “Next’e tiklayiniz. istiyorsaniz “Change” e tiklayiniz.

iCINDEKILER | 5



ADIM 5

i Fingerlec TCMS v2.2 - InstallShield Wizard

Ready to Install the Program

The wizard is ready to begin inskallation.

Click Install ko begin the installation.
I you want to review or change any of your installation settings, click Back. Click Cancel ko
exit the wizard,

[ < Back. ” Instal [\][ Cancel ]

ADIM 6

i Fingerlec CMS v2.2 - InstallShield Wizard
InstallShield Wizard Completed

The InstallShield Wizard has successfully installed FingerTec
TCMS w2.2, Click Finish bo exit the wizard,

Bilgisayarin performansina bagl olarak birkag dakika stiren kurulum iglemini
baslatmak igin “Install"a tiklayiniz.

6 | ICINDEKILER

Kurulum tamamlandiktan sonra “Finish’e tiklayiniz.
Masatistiinde yeni bir simge olusturulmustur. Yazilimi baslatmak igin bu simg-

eye tiklayiniz




ADIM7 & ADIM 8

\—d

Terminalin Uriin anahtarini, etkinlestirme anahtarini ve seri numarasini TCMS
V2 CD’sinin orijinal etiketi (izerinde bulabilirsiniz.

Select this option for English verzion [T E
it £ A ) s Fand

Cholsigssz catte option pow |a vernsion Frangaice Fasnich

e Option fir die deutsche Varsion awswihien testman

Pilh opsi inl unbuk versi bahasa Indonesia (LTI

Selezionade questa opzions per by versions In Engus Ballan Rallan

Filih pilhan v unbuk versi Bahasa Malaysia Balaysian
Saleccions esta opclo para versdo em Porugués Poamspaene Pamgal
Selecchone ests cpolo para Versso em Portuguées = Brasil Foimiginrn dhaclk
BuSSpETE STY CEME R PYCCKOH BEpoHM Bnsdie
e B o T

LS
e

Bir dil seginiz ve tercih edilen dili segmek igin “Select(Seg)” e tiklayiniz.

B! FingorToc TEMS - Selup Wizard =]

Cofgrabuiationd Yo Ferm Sucosriuly nelaled s Finger Tee TOMS softwans inlo
FOuE COTgRdeT Sysim

Selectiome estn opeidn para o verside en Espadal
e dawdunofdun T wdanau

Pt 1 o] Sachp WD vhich well Quicks you [0 GrleT SOme Simpt peramelers
COmplete TS (F e NEilalon process

Pt s your Peosuct Ky Cice ard seder § in B fpnce ek (0 con Tnd

i £33y B uarem 0 Twr s hokoce A Hickons o [ Streer o B softwans
etup I

== | D4NZ =|AESY = THEA

Not:  Urin anahtar ve yaziim etkinlestirme anahtan CD etiketinin Uzerinde

bulunmaktadir.
& Fhnged Toc TORMS w2
1 [
Urin Anahtan —— 4 SAUH-EYKG.CIKE
i~ .
1] I .

Okuyucu Seri — — G IGTMIRE Acwenton Ky LGPTODSD ———— FTkinlestirme
Numarasi RS B s i i oy Anahtar

ADIM 9

EY Fingor Toc TEMS - Selup Wizard =]

Fhig Firngeir Tt TOME soltware bives allandards rebinds extordng 1o dale and lime
of & uger's chacking

Bty dhirlondl, B sl shevirgd rogord the S iy 2800 beur s Torval
Herve s i weanl B dale b e redonded 7

Celact one of e option eom Below and 80 example of curTent's dale and e i
dplryed for vour Federence.

L T

AT T

Exargis of dae X e
AR 1519

Coms ] o [y

Yazilimda ve raporlarda kullanilacak olan tarih gésterme formatini seginiz.
llerlemek igin “Next’e tiklayiniz.

ICINDEKILER
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ADIM 10

2 FingerTee TEMS - Sslup Wizard EIEE

B wetrking day 18 & diy wihkch ragUInAE GNA'E Bratant 55 wirk, &r Sharsiss | £a0 b
ATy O PeEy, SE wiReCh 0N Mebdsd Parivber B COma 10 weork,

Ery et the sysiem have suggesied the folowing specisl ey words 1o represent
each of the sibove day types, i wou want, wou may wish b change trem. For ease of
relerence, s recommendad you dant change them

Titws Facaroal ‘e kineg by i WRMDAY
Thw roci-wetrhirg hebday i HOLIDAY
e PON-WORIng dee Bre RESTLAY
OFFDAY
Firet iy ol Bub vt |8 Sunday -
[owen | [ | [wee T

Fabrika ayari olarak yazilim galisma giin ile tatil gliniin ismini gdsterir ve bu
sizin tercihinize gére degistirilebilir. Bittin bu bilgiler yazilimda ve raporlarda
gosterilecektir. Varsayilan ayar olarak haftanin ilk giini Pazar glntdir ve bu
istege bagli olarak degistirilebilir. Ancak, yazilim igin ekran dilini segtiginizde
yazilim otomatik olarak haftanin ilk glnini tanimlamaktadir. Mesela ekran
dili olarak Arapga ya da Farsga segtiginizde haftanin birinci giinii Cuma olarak
tanimlanmaktadir.

llerlemek igin “Next’e tiklayiniz.

ADIM 11

2 FingerTee TCMS - Setup Wizard EIEE

Phver Situtel 1 I fule? Wbl tad anight wisht 16 prolisct this: progei, ran
ndhonsed ubage

ViR N ENRET YO SECTel PASEYRDNa using mendmum of 10 sipha-numeric charschers
to protect it for suthorised usape onfy, o lesve i blank it you don't require & now.

Al your corAnent, you can shaans activds of desctivale this passwarnd protection
shewld you decided b change | al 8 laler singe.
Faszerd | wee

Retyps

Firally, oo mory brisdy nlrocc yiursel! [0 me b Bl we fy Contac] sach offer in
Tuburs, Tk b6,  you wid B

Fraper T Vaakd Ve
Harres | Herry

Emsl | by fungerie: com

[T -

Cancel l = [ ] | [t h-;'

IYazilima erisimi korumak igin “Password” kutusuna sltununa ydnetici sifresini
giriniz.
“Retype” kutusuna ayni sifreyi teyit etmek igin tekrar giriniz.

Sifre istege bagh bir alandir. Eger bilgisayarinizi koruyacak baska imkanlariniz
varsa burayi bos birakabilirsiniz.

“Company” kutusuna butln raporlarda da bulunacak olan sirket ismini giriniz.
Yéneticinin ismini ve elektronik posta adresini de girebilirsiniz.

Litfen sirketinizin bulundugu Ulkeyi seginiz.
Please select the country where your company is located.
ilerlemek igin “Next’e tiklayiniz.

Bu sayfa istege bagh bir sayfadir. “Next’e tiklayarak biitin bu bilgileri bos
birakabilirsiniz.

8 ‘ ICINDEKILER



ADIM 12

B FinparTee TEMS - Setup Wizasd EIEE

i i [t SSMEMBAE T8 T8 BITplS BlApE raguinad by tha Ephin 12 mBsnals
i BENCANGE EELE. You MAY with 1o 90 Dk b &y of T prévioul $8ps by
«change the parameters, otharwise chck the Finish buon to conclude this wizerd
sehup

Wipow finishingg o4 this sebup, Ml ksese you io B FingerTes TCMS comirol center. Mabe
sure i clock berminal i connected in this compuler 83 per insiruction provided on
e Terrminal Graich inglolalion Jusle’. Vi may shar ervoll it user's fingspent on
e clek el cly,

7' Ien A phocins & yine Servacs, Al Gfce agarn, thafi you B using T
Firngen Tint: TCMIE: s flwenn o g w00l i i greel Teres i socplning This
AleTECR e

G

Yazilimin kurulumunu bitirmek icin “Finish”e tiklayiniz.

;'\ sl chrant 1 163 PO S 00 e 5 2t il st vowa el B i Pl ) 00 MR a8 (onarel.

Karsiniza kurulumun tamamlandigini haber veren bir karsilama mesaji gikacaktir.
Kabul etmek igin “OK’e basiniz.

ADIM 13

Enter, FingerTec TCMS Password

Yazilim otomatik olarak baglayacaktir. Yazilima giris yapmak igin yonetici sifresini
giriniz.

Not:  Eger kurulum sirasinda herhangi bir sifre girmezseniz, bu sifre isteyen
pencere karsiniza ¢cikmayacakfr.

YAZILIMDA TERMINALLERE BAGLANMA VE
ETKINLESTIRME

TCP/IP, RS232 YA DA RS485 BAGLANTISI KULLANARAK

Yazilimin galismasi igin yazilim ile terminaller arasindaki baglanti ¢ok 6nem-
lidir. Eger baglanti basarisiz ise yazilim baslatilamaz. Yazilimi terminallere
baglayabilmeniz igin yazilim (irlin anahtarina, yazilim etkinlestirme anahtarina
ve terminalin seri numarasina sahip olmaniz gerekmektedir. Bu bilgiler yazilim
kurulum CD’sinin orijinal etiketi Uzerinde yazili bulunmaktadir.

ICINDEKILER ‘ 9



e ] e et U s

Yazilim birinci defa baslatildiinda bu pencere belirecektir.
Asagidaki adimlari takip ediniz:
[1] IDYi giriniz
+ Yazilim tarafindan taninmasi igin her terminalin ID’si farkli olmalidir.
+ 1 ~999, terminallerdeki Haberlesme Secenegi ile ayni.
[2] Terminal(ler)in modelini seginiz.
[3] Baglanti Tiirlerini seginiz. Veri transferi igin
+ Eger LAN baglantisi kullaniyorsaniz TCP/IP'yi.
+ Eger RS232 ya da RS485 baglantisi kullaniyorsaniz COM1~6 ‘yi.
+ Eger USB flash disk kullaniyorsaniz USB'yi seginiz.

[4] Baglanti turti olarak COM1~6 segili ise baud hizini seginiz. Eger baglanti tiri
olarak TCP/IP ya da USB segili ise bu alani bos birakiniz.

[5] Terminallerin IP adreslerini giriniz. Eger baglanti tiirii olarak COM1~6 ya da
USB segili ise bu alani bos birakiniz. (Terminallerdeki Haberlesme Secenegi ile
ayni ayarlar).

[6] Yazilimi terminallere baglamak igin Disable (Devre Disi) alanindaki isareti
kaldiriniz.

i O] e U [

Terminalin uygun bir sekilde baglandigini teyit etmenizi isteyen bir mesaj pencer-
esi belirecektir.
Baglantiyi kontrol ettikten sonra “Tamam”a tiklayiniz.

ADIM 3

Tikmann v sy moed s G T remwars ov S57IAEY badarn 60 caje
DAY BTl 408 LA A e IS BT 58 1 S 2

o

e et U s

[0] | iCINDEKILER



Baglantinin saglandigini belirten yeni bir pencere belirecektir. Yaziim terminale
baglanarak seri numarasini okuyacaktir. Kutucuga aktivasyon anahtarini giriniz.

Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.

e et U s

Yazilim aktive edilmistir ve kullanima hazirdir. Mesaji kapatmak icin “OK” a
basiniz.

i 2 o D resmaraars oy S50T4ES badiarens o Bafut s
U0 AT e BT AT GG £ el

termesah shtre

Lrun anaitan  BANT - RESY - JWER

swinumans 202478

e taduarte

& Taten mitaayon seas

aidvasn anahtan | WE

hesmaaL aaracth At £ M S i

e et U s

Aktivasyon Anahtarini girdikten sonra “Uygula” tusu etkin hale gelmediyse llitfen
yazilim kurulum CD’si izerindeki orijinal etiketi kontrol ediniz. Ekranda gésterilen
numaralar ile etiketin Uizerinde yazili olanlarin ayni oldugundan emin olunuz.

Daha detayl bilgi icin yerel saticinizla ya da support@fingertec.com ile irtibata
geginiz.

USB FLASH DiSK iLE BAGLANMA

e ] e et U s

Terminali etkinlestirmek igin “Gegersiz” stitunundaki isareti kaldiriniz.

ICINDEKILER
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ADIM 4

B

e et

< g D remaraaen oy E570TMES badartns 0 bafuch sarwani veps TR apust oo iyt B adryans e
u«m.llnunﬂu'\nv’ VAR i A s oce 17 el P ey 0%0d Akl G gunca o o —

Faenah sisn ot

errreaites Samae ti e ey beah g e bl sl siemt

1o

skvasyon snaktan | EIVT4AT

Lt G MemizL Sl 630

Terminalin seri numarasini ilgili situna giriniz.
tiklayiniz.

ADIM 3

ilerlemek igin

“Uygula’ya

e e S 5 © resmarpa o
Tegeras irrwal 10 Lws

ST g 6 Eaa e
PN i B Malrmaden GGt E el PG
et skt ot

TR b g # rvems bt
ning Bagarts GavGuran e

P o [| Tk samn i o ey ol b 5 vl sk sk

o digen]

T

Cries pnablaey

BLSY - QEAS - TWHS

BEOZTIE

e Pumaras.

Firrt bt o el e pite stz

MhaninTie 4K baick 2 MeS Sicarel i

Aktivasyon Anahtarini ilgili bosluga giriniz. ilerlemek igin “Uygula’ya tiklayiniz.

iCINDEKILER

e et

Yazilimi kullanmaniz igin yazilim etkin hale getirilecektir. Mesaji
“OK’a tiklayiniz.

U s

kapatmak igin

peatirunz

runanatan RLET - QEBS - TWED

s numanan

8202728

Aktivasyon Anahtarini girdikten sonra “Uygula” tusu etkin hale gelmediyse litfen
yazilim kurulum CD'si (izerindeki orijinal etiketi kontrol ediniz. Ekranda gésterilen
numaralar ile etiketin Uizerinde yazili olanlarin ayni oldugundan emin olunuz

Daha detayl bilgi icin yerel saticinizla ya da support@fingertec.com ile irtibata
geginiz.




TERMINAL EKLEMEK YA DA SILMEK ICIN ADIM 3
YAZILIMA YENi TERMINALLER EKLEMEK iCIN o

ADIM 1

ke v 2 THES tadiarens o bt srwen vy TCRE bag e b
DHGHTIT (BT Y0 I . AT S (TSI KAGTTRT 0CE 1 WA TS S0ing BJATIS GULGuGN 8T ST

fingortas tarmunsh — = L=
T e g L Tl T e T T e e ]
o] - = (= T T T =]
ARV WEA (TRUAADEN | 0| 8/ e 3 28 ® e
Sayfa 10’da agiklanan adimlari takip ediniz.
B S e = = = =

Yazilima yeni terminal eklemek icin “Ekle’ye tiklayiniz.

ADIM 2 YAZIFIMDAN TERMINALLERI SILMEK ICIN

= e B [ i | [ cw e et U [
[ B ] [ wesienaem | [ e cw e et U s »

Yazilim kurulum CD’si (izerinde bulunan Yazilim Urlin Anahtarini giriniz. Teyit | Terminali segmek igin tiklayiniz. Terminali listeden silmek igin “Sil" e tiklayiniz.
etmek igin “anahtar” simgesine tiklayiniz.

iCINDEKILER | 13




TERMINALLER iLE ETKILESIME GIRMEK ICIN
Ayarlarini ve igerigini kontrol etmek i¢in bagli terminallerden bilgi alinabilir.
ihtiyag halinde ayarlar degistirilip terminallere tekrar yiiklenebilir.

ADIM 1

fingetes tarminsh
Yikmage nar gt meei s D ramaraans o SITITAEL bagareas 0 bajus aarvan, CHP bt o ok F pdrvas b
s . Jepan” g e e s st
e e (5 [e | " =
[ - =
D = g me g [ asat
ey =

Terminale baglanip mevcut ayarlari almak igin Terminal ID’sini seiniz. ilerlemek
icin “Gelismis Ayarlar’a tiklayiniz.

ADIM 2
“Ayarlara git” tusuna tiklayiniz ve yazilim segili olan terminalden bilgi almaya
baslayacaktir.

14 | ICINDEKILER

termanal el ayars
tetmnal Kl 2 wotel R Ve ety b s |-
gkt Terral2 P aares 182 1881273
Serucu P ui gekdyor tajacy = -
devim iytian yok tadinsn anahian
el Engla - Uyhs Zamarrs uu:
tare forear Y-ALO0 - Stem Kapama zemen L]
e on - satem agma Zaman sl
Ve N parmal Gitsneiama 68 45 50K verpyony #6348
ayt yazhm varsyoou [ver £ 18 1an 4 2008
Velismmsmapovpus Mo |w e
llenmeyen Dakka tulan
islenmeyen iareiet Sieep Unde parmakizi terminad
[ ] 10 §ire
Wiepand formet % |w huarnic iy
sreeagt Atnrciart akrka nyasias gt Kapal
termanal el ayars
tetmnal Kl 1 wotel R Ve ety b s |-
gkt Terral2 P aares 182 1881273
Serucu P ui gekdyor tajacy = -
deam Laytian yoi tadasn ananian
o Engian sl
tare forear YO0 L]
e on sl
Ve N parmal Gitsneiama 68 45 8034
[wer £.20 Jun 28 2010
Velismmsmapovpus Mo |w
llenmeyen Dakka o
islenmeyen iareiet Sieep Unde parmakizi terminad ]
[T ——— 150 4 e 8
Wiepand formet % |w huarnic iy ]
ayiagh || [staeder fabrka ayarier gt Kapal

Bilgiler elde edildiginde ayarlari kaydetmek igin “OK’e tiklayiniz.




Eerrrianal gelyme; ayarlsd
termanal dsi 1 model | Kinsk 100 Vel fetyim bats 115200 -
apikians Termmnal? P asvesi 82 182 1273
Senucu P sl gekiyor tajiat o -
devam kaytian yok tadisen assntan
ol - Uybs Zamars ny
1808 forman - Satem Lapama 2aman an
e on - saiesi apma zaman saat
e parmal i tieiama £g8 45 SOK verpyony 8034
oyt yazim verayeoy Ver £.20 Jun 28 2010
Ve | tnnemiaman yguls Mo v yorebo
Iylenmeyen Dakdka tubar
islenmeyen iareiet Seeplnde | w pamakizi termingd
il tadi
[T ——— 150 4| (x20ma) Yitve
Wit g#ng 1ormat ® v ks Ay 1 Goigma Kot
innclart fabria ayarias ¥ ¥ aygh - Hapal

o

Biitiin ayarlari ve bilgileri anlayabilmek icin asagidaki tabloya bagvurunuz.

Terminal IDsi terminal kimlik numarasini belirtir.

Model FingerTec okuyucu modellerinden biri segmenizi saglar. )
Description terminalin detaylarini agiklar, mesela Terminal 1'in On giriste
bulundudu agiklanmistir.

Sunucu IPsi Cekiliyor sunucu IP’sini alir ve gdsterir. (Yalnizca bu IPye sahip bir
bilgisayar okuyucudan veri indirebilir.)

Devam Kayitlari yok bu kutu isaretlenirse higbir devam kaydi tutulmaz. Bu
fonksiyon FingerTec okuyucusunun yalnizca kapi erigimi icin kullanildigi za-
manlarda kullanima uygundur.

Dil okuyucunun dilini segmeye yarar.

Tarih formati okuyucuda gdsterilen tarihin formatini segmenize imkan tanir.
Ses okuyucudan ses yayini yapilmasini gegerli/gegersiz kilar.

1:N Esik okuyucuda 1:N eslesme esik degerini belirtir, bu deder dogrulama
esnasinda tarayici tarafindan okunacak olan toplam nokta sayisini gésterir.
Esik degerinin gegerli araligi 0-50, tavsiye edilen araligi ise 45-50'dir.

1:1 Esik okuyucuda 1:N eslesme esik degerini belirtir. Esik dederinin gegerli
arali§i 0-50, tavsiye edilen araligi ise 35-50'dir.

Yalnizca 1:1 terminalin dogrulama ydntemini belirtir. Eger “Hayir” segcili ise

okuyucu hem 1:N hem de 1:1 yontemleriyle galisacaktir. Eger “Evet” segili ise
kullanici IDsi girilmeden tarayici herhangi bir parmak izi girdisine cevap ver-
meyecektir.

Islenmeyen Dakika terminali uyku moduna gegirecek ya da kapatacak olan
islenmeyen hareketinin tetiklenmesi igin gerekli olan dakikalarin miktarini be-
lirtir. Bu fonksiyonu gegersiz kilmak igin “0” seginiz.

Islenmeyen Hareket uyku modu ya da sistemi kapatmadan biri ile islenmeyen
hareketi belirler.

Kilittenme gecikmesi dogrulama yapildiktan sonra kapi tekrar kapanana kadar
gegen siireyi belirleyen kapi sayici. Bu 6zellik kapi erisim uygulamalari igindir.
Wiegand formati kullanilan Wiegand formatini belirler. Bu yalnizca FingerTec
Uriinlerinden bir WG modeli kullandi§iniz durumlarda kullanilabilir. Wiegand
formati Ethernet, RS232 ve RS485'ten baska bir haberlesme araytzidur. Wi-
egand formati normal olarak bir Gglincu sahis yazilimi ya da bir kontrolci ile
entegredir.

Veri iletisim hizi okuyucunun Baud hizini belirler, bu cihazin bilgisayar ile
veri aktarma hizidir. Bu yalnizca RS232/RS485 haberlesme yontemleri
kullanildiginda etkilidir, TCP/IP kullaniyorsaniz burayi bos birakiniz. Varsayilan
deger 115200'dir.

IP Adresi okuyucunun IP Adresini belirler. Bu yalnizca TCP/IP haberlesme yon-
teminin kullanildigi durumlarda etkilidir.

Baglanti mevcut olan baglanti tirlerini listeden segmeye yardimei olur. Ether-
net, RS232 ya da RS485. Yalnizca bir tane seginiz.

Baglanti Anahtari baglanti anahtarini gésterir, bu okuyucuda zaten belirlenmis
olan ve yazihmin cihaz ile haberlesmesi igin gerekli olan gizli bir sifredir,
varsayilan deger 0'dir.

Uyku Zamani okuyucunun dinlenecegi zamani belirtir

Sistemi Kapatma Zamani okuyucunun otomatik olarak kapatilacagi zamani be-
lirtir.

Sistemi Agma Zamani okuyucunun otomatik olarak agilacagi zamani belirtir.
SDK Versiyonu okuyucunun SDK versiyonunu gsterir.

Aygit Yazilim versiyonu okuyucunun Aygit Yazilim versiyonunu gosterir.
Yénetici okuyucuda bulunan yénetici sayisini gésterir.

Kullanici okuyucuda mevcut olan toplam kullanici sayisini gésterir.

Parmakizi okuyucuda bulunan toplam parmak izi sayisini gésterir.

Sifre okuyucuda mevcut olan toplam sifreli kullanici sayisini gosterir.

Kullanici Kaydi okuyucuda yapilmakta olan iglemlerin sayisini gdsterir.
Ayarlara Git okuyucunun mevcut ayarlarini almak igin tiklayiniz.
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+ Standard Fabrika Ayarlari okuyucunun varsayilan ayarlarina dénmek igin [1] Kod olarak bir Tatil ID’si giriniz

tiklayiniz. _ ; [2] Tatilin tarihini giriniz.
. _Ayarlara basla degisiklikler yapildiktan sonra ayarlari okuyucuda giincellemek [3] Tatilin ismini giriniz. (tercihe bagli olarak)
icin bu tusa tiklayiniz. [4] Tatillerde erigim zamanini kontrol etmek igin bir zaman dilimi belirleyiniz.

* Aygit yazilimini glincelle en yeni aygit yazilimini giinceller. Bu aygit yazilimi

glincelleme dosyasini saticilardan da alabilirsiniz. Zaman Dilimi ayarlari icin litfen sayfa 70'e bakiniz.

[5] Ayarlari etkinlestirmek igin “Kullanimda” stitununu isaretleyiniz.
[6] Degisiklikleri terminallerde giincellemek icin “Ayarlara basla’ya tiklayiniz.
[7] Ayarlari kaydetmek igin “Kaydet’e tiklayiniz.

+ Kapat terminal gelismis Ayarlar penceresini kapatir. [8] Bitirmek icin “Kapat” a tiklayiniz.

Not: Aygit yazilm dosyasi her zaman .cfg formatindadir.

TAMTIL i-Kiosk 100, i-Kiosk 100 Plus, Q2i ve TA200 Plus ile yalnizca erigim kon- CALISMA KODU yalnizca i-Kiosk 100, i-Kiosk 100 Plus, 2i ve TA200 Plus
trolui igin kullanilabilir. Eger: ile kullanilabilir. Eger: ' ’

[ bahsi_ gegen modelllerdleln herhang.i. pirjni kullanmiyorsaniz, [1] bahsi gegen modellerden herhangi birini kullanmiyorsaniz,

(2] bah_m_geggn modeli ersim kontrold igin kullanmiyorsaniz, [2] saatli kayit sebeplerini yakalamak i¢in ¢alisma kodu kullanmiyorsaniz,

[3] ofisiniz tatillerde kapal ise, bu maddeyi goz ardi ediniz.

ggagiii?(?};id?glzair?alk?gig(ijziﬁi-lz-?til ayarlarini terminalde yapilandirmak icin lUtfen | c,sma Kodlarini yapilandirmak igin liitfen asagidaki adimlari uygulayiniz:

tatil ayarlan Cahsma Kodu ayarlan
Bu ayari 01-24 aras: tatil ID siresi icinde girig yapmak isteyeni yasaklamak icin Terminal Ekraninda caligmakodu'nu(01-39) gorintglemek icin bu ayarlan kullanabilirsiniz.
kullanabilrisin.Bu tatil kaytlar hizmet gorev personel cizelgesi icindeki kaytlara benzer kaytlar Calsma kodu kayitlan, uyar tanimlarina benzerdir.
olacakhr.
tatil ID Tarih = agiklama zaman dilimi |Terminalde § = | Calgma Kodu aciklama Terminalde kull J
01 01/01/2009 |New Year 2@ 12 Attemnpt to training [
11 Going to meet client ]
10 Going to meet supplier :
=l |
[ ayarlara git ] | [ Kaydet ] [ Kapat ] [ ayarlara git ] | [ Kaydet ] [ Kapat ]
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[1] Calisma Kodu olarak bir say! giriniz.

[2] Galisma kodunun ismini giriniz.

[3] Ayarlari etkinlestirmek igin “Kullanimda” siitununu isaretleyiniz.

[4] Degisiklikleri terminallerde giincellemek igin “Ayarlara bagsla’ya tiklayiniz.
[5] Ayarlari kaydetmek igin “Kaydet’e tiklayiniz.

[6] Bitirmek igin “Kapat” a tiklayiniz.

TERMINALLERI GRUPLARA ATAMAK ICIN

Bir ortamda birden fazla terminal kuruldugundan veri indirimini/yiklemesini
kolaylastirmak igin terminalleri gruplara atamanizi tavsiye ederiz. Mesela, zemin
katta kurulu olan biitiin terminalleri Zemin Kat adli bir gruba ve 1. Kattakileri de 1.
Kat adli bir gruba atayabilirsiniz. Veri indirimi/yliklenmesi esnasinda terminalleri
grubu/gruplari segmek suretiyle sececeksiniz.

Bu 0zellik birden fazla terminalin bulundugu ortamlarda yazilimin kullanimi
kolaylastirmak igindir.

Lutfen agagidaki adimlari takip ediniz:

ADIM 1

Tingortas tarmina

syt e s o ) resmarans o4 257

s s b pryas b
g iy M . AR o oAb i 1 e

i .nu.av R o e

e o=

e S| [ wesienam | [ e cw Sl 1. U [

Grup ismini girmek icin “Terminal Grubu”na tiklayiniz.

e ] oy e e U s

Grup ID’sini temsil edecek olan saylyr Grup sitununa giriniz. Agiklama stitununa
grup ismini giriniz. Ayarlari kaydetmek icin “Kapat” a tiklayiniz.

Uyan: “Gecersiz” kutucugunun isaretlenmesi yaziimin gruptaki terminallere
baglanmayacagi anlamina gelmektedir.

ADIM 3

Tingortas tarmina

- s e 5 . o4 SSTITAES tadarmns £ bauss srven, CROF bt o o B
DGR IBTanaD yefh KB . “QECHTET” Cofunist IHROERRS LBISTTBCn (O 1Y Al FOTICH Oine BaJHNTS GOugundin e DU

Terminalleri ilgili gruba atayiniz. Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.
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2 » TEMEL ISLEMLER

Bu yaziim saatli devam kaydi ve kapi erisim kontroli igin tasarlanmistir. Bu
bdliimde yazilimin temel iglemleri ve terminaller ile haberlesmesi anlatiimaktadir.

BOLUM TANIMLAMASI

% Sistem Konfigurasyonu

Kenfigirasyon elemanlan uygundur,
tarihisaat format -
giin
izin tipi
Caligan geg cikiglan
“Yeni planlanianan personel nébet listesi
saat dlcim cizelgesi
Grup gorev personel cizelgesi

bélim ismi tanimlama

Kullanicin tanimlanabilen baliim isimierini iceren tabloyu agajida

firma e yetkil kisi TEEE
parolayi degistr
tercih edilen di — =
verttabanmi dizini yeniden yapiandir E_-% Sifre | kullanicini kimiigi
vartaban PR R Oministratio
Ergesmg e
Sube tanmi Information Technology —
gbriis acklamalar Production e
0A&OC e
Bu devirde yeni olan ne?

yapiandir

isimle daha Gnce tanmianmis bolumler bi
bu ayan kullan

“Vani bir kayt sklamak icin Itf listenin slondaki 353} tuguna basin Kayt simek igin
sadece tanmiamayy kakinn
Kaydh silmek istiyorsanz, agklamayn siimenc yeteridir

iCINDEKILER

BSIUm
Bolumler olusturabilir ve kullanicilar istediginiz bélime atayabilirsiniz. Veri
goruntileme ve raporlari béltimlere gére filtreleyebilirsiniz.
Sirketinizde bélim kategorizasyonu yok ise bu adimi géz ardi ediniz.
+  Yeni bir bélim eklemek icin, bélimiin adini giriniz.
Bir sonraki boliimi girmek igin | tusuna basiniz.
+  Bir boliimii silmek igin ilgili bélimi seginiz ve klavyedeki DEL tusuna basiniz.

ifre

aer bir bdllimlin yoneticisine yonetici sifresi verebilirsiniz. Bu sifre ile bélim yoneti-
cisi TCMS V2'ye giris yaparak yalnizca kendi bolimline atanmis olan kullanicilarin
raporlarini gorintileyebilir ve bastirabilir.

BoIum yéneticilerine herhangi bir yaziima erisim hakki verilmediyse bu adimi géz ardi ediniz.
Yeni bir bolim sifresi eklemek igin, sifreyi b6limin yanina yaziniz. Bir sonraki
bolim sifresini girmek igin | tusuna basiniz.

+  Bir bolim sifresini silmek igin ilgili bolim sifresini seginiz ve klavyedeki DEL tusuna

basiniz.

Kullanici kimligi
Bolim yoneticisi igin bir kullanici kimligini bu siitunda tahsis edebilirsiniz. Bolim
yoneticisi ayni bolime atanmis olan kullanicilarin raporlarini gérintilemek ve
bastirmak igin TCMS V2 Viewer'e (opsiyonel bir web uygulamasi) giris yapabilir.
Sirket TCMS V2 Viewer'i kullanmiyorsa bu adimi géz ardi ediniz.
+  Yeni bir kullanici kimligi eklemek igin bollimin yanindaki siituna kullanici ID’sini yaziniz.
Bir sonraki kullanici kimli§i girmek igin | tusuna basiniz.
+ Herhangi bir kullanici kimligini silmek igin ilgili kullanici kimligini ve klavyedeki DEL tusuna
basiniz.
Degisiklikleri kaydetmek icin “Kapat'a tiklayiniz.




SUBE TANIMLAMASI

Sube belirli bir bolimin Ustiinde ya da altinda olabilir. Mesela, eger bir sube
“Yurtici” veya “Yurtdigi” gibi kategoriler kullanilarak tanimlaniyorsa o zamana
Yurtici ya da Yurtdisi bir bdlimden daha (ste yerlestirilebilir ve bdylece Bélim
Tanimlamasinda bahsi gegen biitiin bolimleri ihtiva eder.

Sirket herhangi bir subeye ihtiya¢ duymuyorsa bu adimi géz ardi ediniz.

*Yeni bir Sube eklemek igin, subenin adini siituna giriniz. Bir sonraki subeyi girmek icin |
tusuna basiniz.

« Bir subeyi silmek igin ilgili subeyi seginiz ve klavyedeki DEL tusuna basiniz.

=% Sistem Konfigurasyonu == =]

Kenfigiirasyon elemanlan uygundur:
tarih/saat formati
giin
izin tipi
Caligan gec cikiglar
“eni planlanlanan personel nobet listesi
saat dlgim cizelgesi
Grup gbrev personel cizelgesi
firma ve yetkili kigi
parolay: dedigtir
tercih edilen dil
weritabanini dizini yeniden vap

»

Sube isim tanirnlamas

Kullanicin tanimlanabilen bdlom isimlerini iceren tabloyu
agafida bulabilrisiniz

varitabani dosyalarini yedekle/geri yikle Birimi
balim tanimi Local
Sube tanimi Oversea
giris acklamalan Team A
Team B

Bu devirde yeni olan ne?

yapilandir

Isimleri daha énce tanmlanmis subeleri bil
igin bu fonk_kullan

Yeni bir kayrt eklemek igin It listenin alindaki ssa tuguna
basin.Kaynt silmek igin sadece tanmlamayy kaidnn
Kay siimek istiyorsanz, agklamay simentz ysteridir.

Uygu

Degisiklikleri kaydetmek icin “Kapat’a tiklayiniz.

GORUS TANIMLAMASI

Gorus, kullanicilarin saatli giris faaliyetlerini agiklamak igin kullanilan bir etiket-
tir. Bir terminal tarafindan kullanilan ¢alisma kodlari ile kombinasyon halind-
edir. Bir kullanici terminalde parmak izi dogrulamasi gerceklestirirken daha
onceden belirlenmis bir galisma kodu girebilir. Girilen kod faaliyetleri belirle-
mek igin kullanilir, mesela kod “20” “Acil izin"i temsil ederken kod “10” “Uretici
ile Gortismeyi temsil edebilir ve benzeri. Saatli kayit ani yazilima galisma kodu
aclklamasi ile birlikte gelecek, Devam Cizelgesi, Terminal Veri Denetleme Listesi
ve Terminal Faaliyeti Takibi'nde gdsterilecektir.

Sirket ¢alisma kodlanina ya da saatli kayit verileri icin sebebe ihtiyac duymuyorsa bu adimi
g6z ardi ediniz.

% Sistern Kenfigurasyonu (===
Konfigiirazyon elemanlarn uygundur:
tarih/zaat formati -
giin
izin tipi

Calsan gec cioslan

“Yeni planianianan personel ndbet listesi
saat dlcim cizelgesi

Grup gbrev personel cizelgesi

firma ve yetkili kisi

parolay: degistir

tercih edilen dil

weritabanini dizini yeniden yapilandir

devamhilik garas tammlamalan

Kullanicin tanimlanakien devamiik girisd iceren
tabloyu agadida bulabilriginiz

;falr.r.tabtam dosyalarini yedekle/geri yikle giriis kod J
olum tanimi Attempt to training 12
Sube tamimi S P  cliont "
- oing to meet clien
.
Going to meet supplier 10
Bu devirde yeni olan ne? Check In 00
Check Out [l
yapilandir OTin 04
OT Qut 05

Devam icin daha dnce belirtilmis. T e T
i ‘eni bir kaynt eklemelk igin Itf listenin albndaki asai tuguna
Skl Rttt aan basin.Kayit siimek igin sadece tanmiamayn kakdnn

Kayd siimek istiyorsanz, agklamay simeniz yeteridir,
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Terminalde galisma kodu kullanmiyorsaniz saatli kayit verisini kontrol edebilirs-
iniz. Varsayilan ayar olarak terminallerde kullanilan temel kodlar asagidakilerdir.

Sayfayl agmak igin “Kullanici Yonetmeligi'ne tiklayiniz, asagidaki pencere
acilacaktir.

[ 00-Gii [ o1-ciks | 04 - Fazla Mesai giri |05 - Fazla Mesai Gikis |
Kullanicilar dogrulama esnasinda kayit durumlarini tanimlamak igin tus
takimindaki tuslara basabilirler.

|Atu$u—Giri§ | ¥ tusu -Cikis | ESC tusu - Fazla Mesai giris |OKtU§u—FazIa Mesai(;|k|§|

Bu kodlar yazilima saatli devam hesaplamalarini etkilemeden indirimektedir.
Yalnizca herhangi bir digiinl parti yazilima saatli élgiim verisi aktariliyorsa fayda
saglarlar.

KULLANICI YONETIMI

Kullanici Yénetimine gitmek icin [Cihazlar]a tiklayiniz.

#% cihazlar ===
Meveut olan terminal kontrol fonksiyenlanina ulagilabilir:
Fingertec terminallerini kur -
Tl rprm—y

kullamici erigim kedu

terminal kullanici kontrolu

terminal ensen ginceleme durumu
erigim bilgelerini dizenle (yapilandir)
terminal saat ve tarihi kur

otomatik yiikleme aralidini kur
terminalden veri yikle

terminaldeki botin veriyi temizle
terminal ver denetim listesi

terminal akiviteleri izleme

USB flash disk yonetimi

aninda mesaj gorintileme

terminal yonetimi

FRIS vertabani sunucu yonetimi

FingerTec WebServer database management

Kaydolan kullanicilan ckuyucudan lokal versiye indirmek ve
saklanan kullanician dijer okuyuculara dagtmak icin bu ayan
kullan

iCINDEKILER
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Kullanici parmak izi Yonetimi kullanicilarin aktariimasini ele alma amaciyla bagh
olan biittin terminaller ile etkilesime girmek icin kullanilan bir sayfadir. Her bir st-
tunun detay! asagida aciklanmistir.

Kullanicr kimligi | bir terminale kayit olmus olan her kullaniciyi temsil eden sayi, en uzun kim-

lik 9 rakamdan olugur.

isim Her kullanicinin tam ismi, Mesela Tony Michael.

Bolim Kullanicinin bagli oldugu bélim.

Parmak izi Kullanicinin terminale kayit ettigi toplam parmak izi sablonu

Kullanici Adi Dogrulama sirasinda terminaldeki ekran ismi, en fazla 8 karakter olabilir,
Mesela Tony.

imtiyaz Sistem terminalde 4 yetki seviyesi sunmaktadir. Kullanici -Bir terminalin

herhangi bir ayarina erisin izni verilmemis olan normal kullanici. Kayitgi
- Bir terminale yeni kullanicilar kayit etme izni verilmis olan bir kisi. Yo-
netici - Bir terminalin Gelismis ayarlari hari¢ diger biitiin ayarlarina erigim
hakkina sahip olan kisi. Siipervizor — Bir terminaldeki bitin ayarlara
erigebilen, en fazla yetkiye sahip olan kisi.

Sifre Terminale kaydedilen sifre. Mevcut sifre diizenlenebilir ya da tama-
men yeni bir sifre ile degistirilebilir. Bir kullanici givenligi arttirmak igin
Kullanici Kimligine bir sifre ekleyebilir. Ancak, degisikliklerin etkili olmasi
icin segili olan terminal(ler)e yiiklenmeleri gerekmektedir. Kullanicilar sifre
kullanmiyorsa bu adimi g6z ard ediniz.




Kart ID'si | Terminale kaydedilen Kart IDsi. Mevcut kart dizenlenebilir ya da tamamen
yeni bir kart ile degistirilebilir. Bir kullanici glvenligi arttirmak igin Kullanici
Kimligine bir de kart ekleyebilir. Ancak, degisikliklerin etkili olmasi igin segili olan
terminal(ler)e yiklenmeleri gerekmektedir. Kullanicilar kart kullanmiyorsa bu

adimi g6z ardi ediniz.

Gegersiz | Bu fonksiyon belirli kullanicilarin belirli terminallerde dogrulama yapmalarinin

engellenmesi icin kullanilir.

islemin detaylari asagida agiklanmistir.

[2] “Terminalden Kullanicilar Indir* penceresinde agilir meniiden terminalin
ID’sini seginiz. Segim yapildiktan hemen sonra, yazilim terminale baglanir ve
mevcut olan kullanici ID’leri ekranda gésterilir.

[3] Butuin kullanicilart indirmek igin “tamami”ni seginiz ya da belirli bir kullaniciyi
bu kullanicinin ID’sine tiklayarak indirebilirsiniz.

[4] “Segilmis Veri” kisminda indirmek igin liitfen hepsini (parmak izi, Kart IDsi,
Kullanici adi+ imtiyaz + Sifre) seginiz.

[5] indirme islemini baslatmak igin “Uygula’ya tiklayiniz.

TERMINALLERDEN KULLANICILAR iNDiRME

termrunicen befaroc dan s
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Kullanicilar bir terminale kayit edildikten sonra, yazilimdaki bagka herhangi bir
dzellik kullanilimadan énce veriler yazilima indirilmelidir.

[1] “Kullanicryr indir'e tiklayiniz.

s [ wies Lo ]

Kullanicilar yazilima indirilecektir ve Isim, Bolim ve Kullanici Adi gibi temel bilg-
iler tabloya girilebilir.

ICINDEKILER
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TERMINALLERE KULLANICILARI YUKLEME

Yazilimda depolanan biitiin kullanicilar diger terminallere tekrar kayit islemine
gerek olmaksizin yiiklenilebilir. Kullanicilarda yapilan herhangi bir degisikligi de
terminallere geri ylikleyebilirsiniz.

[5] Yukleme islemi igin “Uygula’ya tiklayiniz.

Kullanicilari birden fazla terminale yukaridaki adimlari tekrar etmeden yukleyebi-
lirsiniz. Kullanicilari birden fazla terminale ylklemek igin asagidaki adimlari takip
ediniz..

LI ——————
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Kullanici parmak izi Yonetimi sayfasinda kullanicilari terminale yiklemek igin
asagidaki adimlari takip ediniz.

[1] “Kullanici Yikle'ye tiklayiniz.
[2] “Terminale Kullanicilari geri yikle” penceresinde terminal ID’sini seginiz.

[3] Terminale biitiin kullanicilari yiklemek igin “Tamami’ni seginiz ya da belirli
bir kullaniciyr bu kullanicinin ID’sine tiklayarak ytikleyebilirsiniz.

[4] “Segilmis Veri” kisminda ylklemek icin litfen hepsini (parmak izi, Kart IDsi,
Kullanici adi+ imtiyaz + Sifre) seginiz.

22 ‘ ICINDEKILER
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[1] “Kullanici Yukleye tiklayiniz.

[2] “Terminale Kullanicilar geri yikle” penceresinde terminal ID’si stitununu bos
birakiniz.

[3] Terminale bitiin kullanicilari yiklemek igin “Tamami’ni seginiz ya da belirli bir
kullaniciyr bu kullanicinin ID’sine tiklayarak ytikleyebilirsiniz. .

[4] “Segilmis Veri” kisminda yuklemek igin litfen hepsini (parmak izi, Kart IDsi,
Kullanici adi+ imtiyaz + Sifre) seginiz.

[5] Yukleme islemi igin “Uygula’ya tiklayiniz.

[6] Bitiin terminal ID’lerini igeren yeni bir pencere belirecektir. ilgili olmayan termi-
nallerin yanindaki isaretleri kaldiriniz.

[7] Devam etmek igin “OK”a tiklayiniz.

[8] Terminali gruba gére siralamak isterseniz, Terminal Grup sutunundan Grubu
seginiz.



= | KULLANICILARIN SILINMESi (TERMINALLER)

e pocam 1o,

S T T e e o ey Baz! durumlarda Sirket terminal(ler)den bazi kullanicilari silmek isteyebilir mese-
= la bir personel istifa ederse ya da belirli bir terminali kullanmaktan men edilirse,
litfen asagidaki adimlari takip ediniz.
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[1] “Kullaniciyr Sil (Terminal)’e tiklayiniz

[2] “Terminalden kullanicilari sil” penceresinde, butiin kullanicilari silmek igin
“Tamami’ni seginiz ya da silmek istediginiz belirli kullanicilari seginiz

[3] “Segilmis Veri” kisminda silmek igin litfen hepsini (parmak izi, Kart IDsi,

- 1 Kullanici adi+ imtiyaz + Sifre) seginiz.
- (e = —1—r [4] Devam etmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.
[ == Ji e Bir kullanicinin birden fazla terminalden silinmesi yukaridaki adimlari takip et-

meden gergeklestirilebilir. Kullanicilari birden fazla terminalden silmek igin bir

[9] Grubu seginiz ve devam etmek icin “OK” e tiklayiniz. sonrakd sayfadaki adimian takip ediniz.
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[1] “Kullaniciyi Sil (Terminal)’e tiklayiniz

[2] “Terminalden Kullanicilar sil” penceresinde terminal ID’si siitununu bos
birakiniz.

[3] Terminaldeki biitiin kullanicilar bitin kullanicilari silmek igin “Tamami’ni
seginiz ya da silmek istediginiz belirli kullanicilari seginiz

[4] “Secilmis Veri” kisminda silmek icin Iitfen hepsini (parmak izi, Kart IDsi,
Kullanici adi+ imtiyaz + Sifre) seginiz.

[5] “Terminal ID’si Seg’e tiklayiniz.

[6] Biitiin terminal ID’lerini igeren yeni bir pencere belirecektir. llgili olmayan ter-
minallerin yanindaki isaretleri kaldiriniz.

[7] Devam etmek icin “OK"a tiklayiniz.

[8] Terminali gruba gére siralamak isterseniz, Terminal Grup stitunundan Grubu
seginiz.
[9] Grubu seginiz ve devam etmek igin “OK” e tiklayiniz.
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KULLANICILARIN SILINMESi (PC)

Kullanici bilgileri bir terminalden silindigi zaman bu kullaniciya artik erigim izni
verilmez. Ancak, bilgileri yazilimda hala bulunmaktadir. Bir kullaniciyi yazilimdan
silmek icin asagidaki adimlari takip ediniz.
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st ] s o b o . P 2 indates 43, S50 20088 vHye
i st berhasghem sl 6 deebane bl s

TR T [

[1] “Kullaniciyi Sil (PC)ye tiklayiniz

[2] “Terminalden kullanicilari sil” penceresinde, butiin kullanicilari silmek igin
“Tamami”ni seginiz ya da silmek istediginiz belirli kullanicilari seginiz

[3] “Segilmis Veri” kisminda silmek icin liitfen hepsini (parmak izi, Kart IDsi,
Kullanici adi+ imtiyaz + Sifre) seginiz.

[4] Devam etmek icin “Uygula’ya tiklayiniz.

Kullanici bilgisi silinecek ve gri ile isaretlenecektir. Ancak, Kullanici ID’si, ismi ve

bolimi hala yazilimda kalacaktir. Gelecekte basvurulabilecegi icin Sirketin bu

bilgiyi saklamasi tavsiye edilmektedir.

tntars fercam n

e eai b e
e o wpadetak S

T T |

ey e Itmney pecai e ] S e, | bl bayiet st

Eger sirket kullanicly yazilimdan silmek isterse litfen asagidaki adimlari takip
ediniz.
[1] Kullanici Kayit sayfasini agmak igin [Kullanicilar]a tiklayiniz.

* Kalururdw [1]

FingurTue World Wide
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[2] “Cop Kutusu” simgesine gift tiklayiniz.
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[2] Kullanicr kimligini seginiz ve ilgili alana bilgiyi giriniz.

T T
I ] . [3] Kullanicinin fotografini bulmak igin “Foto igin tikla” siitununa tiklayiniz.
[4] Diger kullanicilar icin ayni adimlari tekrar ediniz.

[5] Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.

Kullanici kimligini yeni bir Kullanici kimligi ile degistirmek istemeniz halinde

asagidaki adimlari takip ediniz.

[1] Kullanici Kayitlarini agmak igin [Kullanicilar]a tiklayiniz.

= = =3 3 o= | e o
e T urag ey [ i - (

[3] Silinecek olan Kullanici kimligini seginiz.
[4] Devam etmek icin “Sil"e tiklayiniz
KULLANICI KAYITLARI g
Kullanici detaylari ve fotografi Kullanici Kayitlarinda eklenebilir. Sirket, kullanici =
detayr ya da fotografi eklemek istemiyorsa lUtfen bu adimi gbz ardi ediniz.
[1] Kullanict Kayit sayfasini agmak icin [Kullanicilar]a tiklayiniz. B = @ T ol

* Kalururdw [1]

T =

[2] “Kimligi Degistir"e tiklayiniz.

[3] Degistirmek istediginiz kullanici kimligini seginiz.
[4] Yeni kullanici kimligini giriniz.

[5] Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.

FingarTue World Wide

g
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TERMINAL TARIH VE SAAT AYARLARI

Yazilimi ilk defa galistirdiginizda terminallerin bilgisayar ile tarih ve saat senkro-
nizasyonu ¢ok énemlidir.

% cihazlar [ [=@](==]
Mevcut olan terminal kontrol fonksiyonlarina ulasilabilir
Fingsrtec terminallerini kur
kullanici yénetmeligi
kullanict erigim kodu
terminal kullanict kentrold
terminal ensen gincelleme durumu

erisim bblgslsrini dizenle (:
terminal saat v tarini kur |t

otomatik yikleme araligini k|
terminalden veri yiikle

terminaldeki bitin veriyi tey
terminal veri denetim listesi

»

LTF veri terminalinde kurmak (zere tarih ve saati belirt

13/07/2010 18:04:11
terminal aktiviteleri izleme

USB flash disk yanetimi
aninda mesaj gérintilleme
terminal yanetimi

FRIS vertabani sunucu ybr|
FingerTec WebServer data

Ayarla

Kapat

fingertec okuyucu terminalir
icin bu fonk.kullan.

'gimdiki zaman ve tarini kurmak

[1] [Cihazlar]a tiklayiniz ve “Terminal saat ve tarihi kur'u seginiz.

[2] Terminallerin saat ve tarihlerin daima bilgisayarinkiler ile ayni olmalidir.

[3] Terminal ile senkronizasyonu saglamak icin “Uygula’ya tiklayiniz.
Terminallerin saat ve tarihinin biitiin veriyi toplayan bilgisayarin saat ve tarihi
ile ayni olmadigini fark etmeniz halinde senkronizasyonu saglamak igin liitfen

yukaridaki adimlari takip ediniz.

Terminallerin saat ve tarihleri bilgisayarin saat ve tarihi ile senkronize ise bu adimi géz ardi
ediniz.

TERMINALLERDEN VERI INDIRILMESI

Kullanicilar devam kayitlarini rapor etmek ya da erisim elde etmek igin par-
mak izlerini, sifrelerini ya da kartlarini dogrulatmak durumundadir. Dogrulama
saati ve tarihi saatli kayt verisi olarak alinir ver terminallerin yerel hafizasinda
saklanir. Bu saatli kayit verilerinin gériintilenmesini saglamak igin devam verisi,
giris-gikis kayitlar ve raporlari hazirlamak igin yazilima indirilmelidir. Bu mantel
ya da otomatik olarak yapilabilir. Terminallerden bilgisayara veri indiriimesinin
gergeklestirilememesi durumunda yazlinda herhangi bir kayit gortinttilenemez.

MANUEL iINDIRMELER
[1] [Cihazlar]a tiklayiniz ve “Terminallerden veri indir"i seginiz.

Mevcut olan terminal kentrol fonksiyonlarina ulagilabilir;
Fingertec terminallerini kur -
Kullanic: yinetmeligi
kullanici erigim kodu
terminal kullanici kontroli
terminal enson giincelleme durumu
erisim bitlgelerini diizenle (yapiandir)
terminal saat ve tarihi kur
otomatik yiikleme aralgini kur
L S Manuel zaman dlgiim varisinin yiiklenmesi
terminaldeki biitin veriyi

terminal veri denetim lists

terminal aktiviteleri izlem:
USB flash disk yonetimi

Veri terminalinden manuel olarak saat zaman dlgum iglem verisini
indirmek icin bu fonk kullan. Pcye indirildigi zaman bu zaman dlgim
werisi terminalden kalkmiz olacaktr.

Indirme ya da dénistirme isleminde #f midahale etmeyiniz.

aninda mesaj goruntdien
terminal yonetimi

FRIS vertabani sunucu
FingerTec WebServer d|

Ayarla

saat dlcim terminalinden
indirmek igin bu fonk. kullan.

[2] indirme iglemini baslatmak igin “Uygula’ya tiklayiniz.

[3] Eger birden fazla terminale baglaniyorsaniz “Uygula’ya tikladiktan sonra yeni
bir pencere agilacaktir.

ICINDEKILER
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weri terminalini segmek icin agadidaki butonlara basiniz

seg | D grup aciklama
H OUT terminal
1 IN terminal

durum

terminal grubu seg¢

[4] ligisiz olan terminallerin yanindaki isareti kaldiriniz.
[5] Devam etmek icin “OK”a tiklayiniz.

indirme iglemi tamamlandiktan sonra terminaldeki veri temizlenecektir. Veri
kaybini ya da verinin tasmasini engellemek igin bu islem otomatiktir.

Noft: Ldtfen indirme esnasinda yaziimdan cikmayin ya da terminalin yaziim
ile olan baglantisini kesmeyi. Kesintiler eksik veri indirimine ve veri kaybina yol
acmaktadir.

OTOMATIK INDIRMELER
[1] [Cihazlar]a tiklayiniz ve “Otomatik yukleme araligini kur'u seginiz.
[2] otomatik indirme araligi asagidakiler cinsinden belirlenebilir:

+  Saniyeler

+  Dakikalar (indirme islemi yalnizca daha dnceden belirlenmis olan saatli kayit anina
yaklagtigi zaman baglar. Bu araligin 10 dakika olmasi durumunda, eger 6nceden
belirlenmis olan GIRIS saati 9:00 am ise indirme islemi 9:00am’den 10 dakika 6nce
olan 8:50am’de ve 9:00am’den 10 dakika sonra olan 9:10am’de baslar. Normal dakika
araliginda bu farklidir.)

+  Spesifik sayag
[3] Ayarlari kaydetmek icin “Uygula’ya tiklayiniz.

iCINDEKILER

Mevcut olan terminal kn{‘%ﬂ\ fonksiyonlarina ulagilabili ”
Fingertec terminallerini kur
Kullanici yénetmeligi
kullanic erigim kodu
terminal kullanici kontrold
terminal enson giincelleme du
erisim bolgelerini dazenle (ya
terminal saat ve tarihi kur 30
terminalden veri yiikle
terminaldeki biitiin veriyi temiz|
terminal veri denetim listesi

Vaklenen zaman slgam arahgini gir

erl terminalinden otomatik olarak saat zaman Blcim datasini indirmek
iin zaman araligini belirtmeye bu fonksiyonu kullan

saniye

Her saat Bicim zamanindan nce ve sonra otomatik yiikleme iglemini
harekete gegirmek igin zaman aralgini belirt

terminal aktiviteleri izleme:
USB flash disk yonetimi
aninda mesaj gbriintllems
terminal yanetimi

FRIS vertabani sunucu yoneti
FingerTec WebServer databa)

10| dakika

Hergiin ctomatik yukleme iglemini aktif hale getirmek icin gunlik yakleme
zamanlamasini belit

10:00 | saat
Ayarla
18:00 | s=aat
okuyucu terminalinden sistemin
verisini indirecedi zaman arahg|
[ Uygula ] [ Kapat ]

indirme araligi tirlerinden her tgiinii de kullanmayi segebilirisiniz. Bu 3 indirme
araligi indirme islemi sirasinda birbirlerine midahale etmezler.

TERMINALDEKI VERININ TEMIZLENMESI

Egder terminalleri kullanicilarin erigsim detaylarini kontrol etmeden yalnizca erigim
kontrolii igin kullanmak isterseniz, terminalden kayitlarin temizlenmesini segi-
niz. Kayitlari yaziima indirmek mecburiyetinde degilsiniz, bunun yerine kayitlari
dogrudan terminalden silebilirsiniz. Ancak, hatirlatiimasi gerekir ki silinen islem
kayitlari higbir sekilde geri getirilemez.

Sirket butln terminal kullanicilar icin saatli kayit verisi istiyorsa Iitfen bu adimi géz ardi edi-
niz.




= mhkr

Mevcut olan terminal kentrol fonksiyonlarna ulagilabilir:
Fingertec terminallerini kur
kullanict ybnetmeligi
kullanici erigim kodu
terminal kullanici kontrold

[=[&][=]

izmet gorev gizelgesini kur

zaman 6lciim verisinin hepsini temizle

Kalici olarak terminal verisindekin zaman Bigim iglem verisini
terminal enson gincelleme durumu
| temizlemenk ign bu fonksiyonu kullan
erigim bolgelerini dizenle (yaplandr} | peyam etmek igin agagida verilen kodu tekrar girmelisiniz ki iglemi teyit
terminal saat ve tarihi kur oo

otomatik yikleme aralgini kur
terminalden veri yikie
terminal veri denetim listesi

terminal aktiviteleri izleme Evel
USB flash disk yonetimi

aninda mesaj gorantileme
terminal yonetimi

FRIS vertabani sunucu yonetimi
FingerTec WebServer database management

Ayarla

okuyucy terminalindeki saat dlgim verisini simek igin bu
fonkckullan

[1] Cihazlar]a tiklayiniz ve “Terminaldeki bitln veriyi temizle”yi seginiz.
[2] Litfen kutucukta verilen rastgele sayiyi aklinizda tutunuz.

[3] Rastgele sayi sitununa tiklayiniz, boylece sayi kaybolacaktir.

[4] Ayni saylyi siituna tekrar girmeniz gerekmektedir.

[5] Devam etmek igin “Evet’e tiklayiniz.

VERITABANININ YEDEKLENMESI/ GERI YUKLENMESI

Veritabaninizi dlizenli olarak yedeklemeniz tavsiye edilir. Yedekleme islemini
gerceklestirdikten sonra yazilimin islem kayitlarini temizleyebilirsiniz. Bu islem
veritabaninin ytikiinl azaltir ve yazilimin verimli isleme zamanini sahip olmasini
saglar. lleride bagvurmak igin eski veritabaninin geri yiiklenmesi miimkiindiir.

2% Sistem Konfigurasyonu

Konfigirasyon elemanian uygundur
tarihisaat formati
gin
izin tipi
Calisan geg cikislan
“eni planianianan personel nibet listesi
saat dlgim cizelgesi
Grup gorev personel cizelgesi
firma ve yetii kigi
parolay degigti
tercih edilen dil
veritabanmi dizini yeniden yapiandir
varitabani i yi

v gizelgesini kur

veritabanini yedekle/geri yikle

Simdiki istrimis bir dosyaya y :
“verttabanini yedekle™yi tikiayin.Geri almak ya da daka onceki yedek
dosyayla simdiki vertabaninin Gstine yazmak istiyorsaniz “vertabanini
geri yiikle"ye tikla

bolam tanimi
Sube tanim
gbriis agklamalan

() iveritabanni yedekie:

Bu devirde yeni olan ne?

yapiandir

(©) vertabanini gerl yiiks

Varolan veritabanin baika saklama ortamin|  hergun otomatik yedeklemeyi ...dan yap: 0:00 | saat
daha dnce yedeklenen vertabanindan sist
igin bu fonksiyonu kullan

ma O Uygula Gik

[1] “Veri tabanini yedekle/geri yikle"yi segmek icin [Konfigiirasyon]a tiklayiniz.

[2] Veritabanini yedeklemek igin “Veritabanini yedekleyi seginiz ve veritabaninin
.ZIP dosyasi olarak kaydedilecegi bir hedef belirleyiniz.

[3] Veritabanini geri yuklemek icin “Veritabanin geri yikle"yi seciniz ve geri yik-
lenecek olan .ZIP dosyasi halindeki veritabaninin yerini gdsteriniz.

[4] Eger yaziimin veritabanini gunliik olarak belirli bir saatte yedeklemesini
istiyorsaniz, bu saati verilen bosluga yaziniz.

[5] Ayarlari kaydetmek igin “Uygula”ya tiklayiniz.

ICINDEKILER

29




3 ¢ SAAT OLCUM CIZELGESININ VE PERSONEL HiZMET GRUBUNUN KURULUMU

Eger Sirket bu yazilimi saatli yoklama icin kullanmiyorsa bu bdlimu gz ardi edebilirsiniz.

Saat 6l¢tim cizelgeleri ve personel hizmet grubu kullanicilarin devamlarinin dogru hesaplanmasi igin 6nemli yapilandirmalardir. Saat 6lgim gizelgelerindeki ve personel
hizmet grubundaki her bir ayar saat devamin neticesini ve bununla ilgili raporlari etkileyecektir.

Yapilandirmalar bir kere yapildiktan sonra, kullanicilarin terminallerde saat dlgtim durumlarini tanimlamak (giris, ¢ikis, 63le yemegi vs.) zorunda kalmazlar. Terminal-
lerde dogrulama yaptiklarinda ve saat kayitlari yapildiginda yazilim terminallerden indirilen bitiin saat 6lctim verilerine bakacak ve daha énceden tanimlanan gizelgelere
ve personel hizmet gruplarina gére detaylarini belirleyecektir.

SAAT OLCUM CIZELGELERININ KURULUMU

Farkli calisma saatlerine ve galisma kurallarina sahip olan kullanicilari destekle- Saat olgiim gizelgesi
mek igin farkli saat élglim cizelgeleri olusturulabilir. Yazilim en fazla 1.000 saat T I G (A S T e 7
dlglim gizelgesi tanimlanmasina ve 3 tir saat 6lglim gizelgesinin yapilandiriimasina

imkan tanir. sizcioe ackama 'y cizciges] <
0 | hafialic

A. Haftalik gizelgeler bir hafta boyunca gegerli olan galigma gizelgeleridir. Genel
calisma gizelgelerinin gogu hafta ici ve hafta igi bazlidir.

B. Giinliik gizelgeler bir giin boyunca gecerli olan galisma ¢izelgeleridir. Bu
birden fazla vardiya, gece vardiyasl, acik vardiya, déntistimlii vardiya vs. gibi
vardiyalar igin uygun bir uygulamadir.

C. Esnek gizelgeler geg gelme, erken gikma ya da Fazla Mesai hesabi yapmay-
an haftalik galisma gizelgeleridir. Genellikle esnek galisma saatli uygulamalar
icin munasiptir.

[1] [Konfigiirasyon]a tiklayiniz ve “Saat 6lglim Gizelgesi'ni seginiz.

= ——

SUTUN ACIKLAMA
Cizelge Cizelge 0 ila 999 arasindaki bir kod ile tanimlanir. [2] Bir gizelgeyi diizenlemek igin “Diizenle’ye tiklayiniz.

{\qklama Gizelgenin agiklamasi. [3] Bir gizelgeyi silmek icin ¢izelge kodunu seginiz ve “Cizelge Sil’e tiklayiniz.
Is Gizelgesi ?'Eluarﬂizlfkizelgeg vardrr [4] Yeni bir gizelge eklemek igin “Cizelge Ekle’ye tiklayiniz.

* Glinltik
+ Esnek
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cizelge ekle

“eni saat dlcim cizelgesi eklemek icin, gecerl bir cizelge kodu secin ve istedidiniz is
cizelgesini belirleyin

cizelge |4 lz‘

acklama

is cizelgesi

naftali (=]

Cik

[5] Cizelge kodunu seginiz ve gizelgeye isim veriniz.
[6] “Is Cizelgesi’ni tanimlayiniz.
[7] “Tamam’a tiklayiniz ve ayarlari yapilandirmaya baslayiniz.

SAAT OLGUM SAYFASI

Eger “Haftalik” cizelge turiini segerseniz, asagidakine benzer bir saat 6lgiim
cizelgesi gosterilecektir.

Saat slgam gizelgesi
Asadida bildiridigi sekide saat Blctim cizelgesini ve ayarlarini befrleyin Sabitienmis saat Sicim cizelgesi Esnek calisma takvimine uygulanamaz.

cizelge| o agidama

zaman oicim } alan I ayariar I

Hafta igi giini giin mevoutig] Nola | Devam | disarda |Over time| Tamam
Pazar RESTDAY

Pazartesi WORKDAY 08:00 17:00

sal WORKDAY 08:00 17:00

Carsamba WORKDAY 0g:00 17:00

Persembe | WORKDAY 0g:00 17:00

Cuma | WORKDAY 0g:00 17:00

Cumartesi | WORKDAY 05:00 13:00

Mesai kullanmak istiyormusunuzi Mesai yerine normal zamani kulanmak istiyormusunuz?

[C]Evet

Mesaiicin ayrmsal oraniar almak istiyorsaniz i zaman aralgimi belrt

Kaydet |

Eger “Gunlik™ cizelge tiirini segerseniz, asandakine benzer bir saat dlgiim
cizelgesi gosterilecektir.

Saat Blgim gizelgesi

Agafida biiridigi sekide saat bloim cizelgesini ve ayarlarn befleyin Sabitenmis saat blgim cizelgesi Esnek calgma takvimine uygulanamaz.

2aman sicum \mna,\ cizelge| 1 agiiama
1evcut-igerd:  Mola Devam digarda QOver time Tamam

saat blgiim zamani
gerosk saat 09:00 17:00
=ger kullandmayacakss bog brskn

saat zaman dilimi

Bu zamana kadar giis iog datas: 3, Geperi

zaman igin bos brak

geg zaman denetimi
Zaman arakis perpevesinde en yeni B B B B
zzmaniamay) yenne koyun.

Mesai kulanmak istiyormusunuz/ Mesai yerine normal zamam kulanmak istiyormusunuz? .. .. .. [7]Evet

Wesai icin ayrmsal oraniar almak istiyorsaniz itf zaman araligini befrt

eger donisimii vardya ise , vardiya baslamadan nitelenen dakikalan ackea beiirtin

Eder “Esnek” ¢izelge tiirini secerseniz, asandakine benzer bir saat olglim
cizelgesi gosterilecektir.

ICINDEKILER
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Somt olgam g [3] “Fazla Mesai/Bitis Ozelligini fazla mesai yerine gizelgelendirilmis calisma
olarak mi kullanmak istiyorsunuz" (Yalnizca Haftalik ve Glnlik Cizelgeler icin uygu-
lanabilir)

+ Yalnizca kullanicilar bir is giiniinde 2 kez ara veriyorsa kullaniniz, mesela: Giris- Ogle

Asaiida bildirididi sekide saat olcim cizelgesini ve ayariarn belirleyin.Sabilenmis saat dlcim cizelgesi Esnek calisma takvimine uygulanamaz.

zaman ogum [ <1 | agaar . = Arasi - Devam — Gay arasi — Devam - Bitis. Calisma silresi Giris saati ile Bitis Saatine
Instructon { : ‘ | | : gére hesaplanir. Bitis saatinden sonra gecen siire Fazla Mesai olarak hesaplanir. Iki
Hafta ici gang gin mevecut-ic] disarda [mevcut-ic] disarda |meveut-ic] disarda ) : - e : i =
—_— ST ara arasinda kalan siirenin toplam galisma saatlerinden digtilmesi tercihe baglidir.
e * Yukaridaki fonksiyonu kullanmiyorsaniz gegersiz kiliniz.
Carsamba WORKDAY L e . o
Pergembe | WORKDAY [4] “Mesai icin ayrimsal oranlar almak istiyorsaniz Itf zaman araligi belirt”.
Cu [WORKDAY
o T HoRIDAY (Yalnizea Haftalik ve Ginlik Cizelgeler icin uygulanabilir)
esnek zaman gizelges igi giri/gias zaman Blgim iftlerinin maksimum sayisi belit . + Yalnizca sirketiniz fazla mesai igin farkli bir 5deme orani uyguluyorsa zaman araligini
gizelges ich girig/ciks. gim ci ! e el ! "
Eder gece yarisi veya dncesiyse izleyen saat lcimi ayni gin olarak kabul edilir saat beI|rt[n|z. M959|av Gpm ||.a 8 pm aras[n.d.a NormaI‘FazIa Mesai .Oram UVQUIamyorken
Ayni dakika igindeyse ayni zaman lgim diimindeki ardsgk zaman olgiimler igin 2 kere kart basin EP{P ||3210203rq aE)aOSE)nOdakl Eazla Mesai igin farkli bir Fazla Mesai oran unganlyorsa'
Gtfen 20:00 ila 00:00 giriniz.
+  Sirketiniz farkli galisma saatleri icin farkli Fazla Mesai oranlari uygulamiyorsa bunu
ketiniz farkl cal tl farkli Fazla M | | b

g6z ardi ediniz.

5

“E@er bu déntisuml vardiya ise vardiya baglamadan 6nce nitelenen dakikalari
“Zaman élgUm" sekmesinde a§agldakiler yapiniz aglkga belirtin” (Yalnizca Haftalik Cizelgeler icin uygulanabilir)

P, ’ . ) » » + Bu kutucuktaki sayi bir vardiya degismeden dnceki gecikme stiresini dakika
[1] “Gn tirind" tanmlayiniz. (vainzea Hartalk ve Esnek Cizelgeler igin uyguianabil) cinsinden belirtir. Bu kullanicilarin terminalde yogun trafige sebebiyet vermeden saatli

+ Cizelge igin normal is glinii “Workday” olarak tanimlanir. giris ve ¢ikis yapmalari igin gerekli zamani saglar.
+ Cizelge icin galigiimayan giin “Restday” olarak tanimlanir. e . L o
) * Yalnizca bir dénisimli hizmet grubu ya da agik hizmet grubu igin bir sayi giriniz.
[2] ligili zaman bosluklarina zamani yaziniz. Bu tanimlama asagidaki gibi giftler

halinde olmalidir. (Yalnizca Haftalik ve Glnlik Cizelgeler icin uygulanabilir) [6

“Esnek zaman cizelgesi igin giris/cikis zaman olgiim giftlerinin maksimum
sayisini belirt.” (vainzca Esnek Cizelgeler icin uygulanabilir)

+ Girig-Cikig isin baglama ve bitme zamanini belirtir. Bu ikisi arasinda kalan stire to- « Varsayilan ayar olarak, esnek cizelge her zaman 3 8lgim ifti gésterir (6 zaman dilimi,

plam galisma siiresidir. Cikis siiresini gegen herhangi bir calisma siresi Fazla Mesai

olarak hesaplanir. Giris-Cikis ikilisi mecburi bir ikilidir.

+ Ara-Devam 6gle yemegi, cay, aksam yemegi vs. gibi bir aranin baslama ve bu aranin
bitme zamanini belirtir. Bu ikisi arasinda kalan sureye teneffiis siresi denir. Tenef-
fiis stiresini toplam calisma silresinden diismek tercihe baglidir. Ara-Devam Situnu
mecburi degildir, ¢iinkl bu ikili tercihe bagh bir ikilidir.

+ Fazla Mesai-Bitis Fazla Mesainin baslama ve bitis siiresini belirtir. Bu ikisi arasinda
kalan siire Fazla Mesai stiresi olarak hesaplanir. Fazla Mesainin cizelgelendirilmis
stire boyunca tercihe bagli oldugu durumlarda kullaniimasi tavsiye edilmez.

iCINDEKILER

Girig — Ara — Devam - Gikis — Fazla Mesai - Bitis).

+ Eger 2 zaman 6lglim cifti var ise yazilim Giris — Ara —-Devam — Cikis'| gdsterecektir. (4
zaman dilimi).

+ Eger 1 zaman &lgiim cifti var ise yazilim Giris — Gikis't gbsterecektir (2 zaman dilimi).

“Eger gece yarisi veya oncesiyse izleyen saat 6lglimii ayni guin olarak kabul
edilir.” (vainizea Esnek Cizelgeler icin uygulanabilir)

Varsayilan ayar olarak ayni giin icinde gece yarisinda kesilen (12:00am) biitiin saat
dlglimd ayni is giind igin olan saat 6lglimii olarak degerlendirilir. Eger Sirket kesimin gece
yarisindan sonra olmasini arzu ediyorsa kesim saati belirtilmelidir, mesela: 03:00am.




[8] “Ayni dakika i¢indeyse ayni zaman 6lglim dilimindeki ardisik zaman 6lgiimleri Saat olgum gizelgesi
igin iki kere kart basin” (vainizca Esnek Cizelgeler icin uygulanabilir)

All clocking within this predefine time interval will be considered for one time
Onceden tanimlanmis olan bu zaman araligindaki biitin zaman élgiimleri bir

Agaiida bidiridigi sekide sast biciim cizelgesini ve ayariarmi belirleyin. Sabitienmis saat bigim cizelgesi Esnek calima takvimine uygulanamaz.

tek saat kaydi olarak degerlendirilecektir, mesela eger GIRIS saati 9:00am ise manigim | oyrr | i aekiam
ve zaman arali§i 15 dakika ise, ayni kisi tarafindan bu 15 dakika iginde yapilan " mueubigerd Moa  Dsvem  dsada Ouertme  Iamam
herhangi bir zaman élgimi GIRIS saati olarak degerlendirilecektir ve kayit ‘“LE%!T“"“‘:“‘WH 2e00 . 20
yaptigi ilk an g6z 6niinde bulundurulacaktir. SeTmm———
ALAN SAYFASI sugavnde s yer £

yerine koyun

Zaman 6lgiim verilerinin bunlara karsilik gelen zaman kayitlarina nasil takdim
edildigini belirlemek icin “Alan” sekmesine tiklayiniz.

Eger “Hafta“k Cizelge”yi segtiyseniz bunu yaplnlz: eder doniistimii vardiya ise , vardiya baglamadan nitelenen dakikalari agikca belirtin

Wesai kullanmak istiyormusunuz/ Mesai yerine normal zamami kullanmak istiyormusunuz? Evet

Wesai igin ayrmsal oranlar amak istiyorsaniz tf zaman aralgmi belrt =

Saat Blgiim gizelgesi

Agagida bidiridigi sekide saat blgim cizelgesini ve ayarlanni belrleyin Sabitenmis saat dlgim cizelgesi Esnek calsma takvimine

Kaydet
zaman ogam i | ayarr | szege| 0 agkiama
FE B e T e e S R e R Ayrica, yukaridakini g6z ardi edip zaman kayitlarini yazilimin sizin yerinize belirlemesine
Hafta ici giinii gin meveut-ic] Mola | Devam | disarda [Over time[ Tamam ot e . i e s s
Pozar Frr T izin verebilirsiniz. Varsayilan ayar olarak, yazilim zaman 6lglim verisini atamak igin 2
Pazares] |WORKDAY 1200 zaman diliminin ortalamasina bakacaktir. Mesela, eger GIRI$ 9am ve ARA 12:00pm ise,
Sal Loz i od 1200 Ortalama 10:00am’dir.
Cargamba WORKDAY 12:00 L,
Pergembe | WORKDAY 12:00 10:00am’den dnceki herhangi bir saat 6lglimi GIRIS stitununa 10:00am’den sonraki her-
Cuma WORKDAY 12:00 o A . - ' g " .
e T o hangi bir dlgim ise Ara siitununa atanacaktir. Ayni mantik diger biitdn 5 sttun icin de
F— - gegerlidir.
n senki zaman blgiimle yerine yerlestir Fd i
Zaman kayitlarinin ayarlanmasina yazilimin karar vermesine izin vermek tavsiye edilme-
ktedir.
[2] En son ki zaman 6l¢timle yerine yerlestir
Saatli élgiim cizelgesini her bir zaman dilimi igin zaman 6lglimiini glincelleyecek sekilde
yapilandirabilirsiniz. Zaman dilimlerindeki zaman 6lgim verisi indirme igleminden son-
ra hep en yeni 6lglilen zaman ile degistirilir. Ancak, “En son ki zaman élgiimle yerine
Eger “Ginlik Gizelge"yi segtiyseniz bunu yapiniz: yerlestir” in yalnizca Cikis ve Bitis situnlari igin uygulanmasi tavsiye edilir. Yazilim her
o M . . _— . zaman kullanicilarin en son “Cikis” saatine bakacaktir ve Devam Cizelgesinde bunu
[1] Belirli bir zaman &lglimuntin belirli bir zaman dilimine gegebildigi maksimum kullanacaktr.

zaman belirtebilirsiniz.

Mesela, 12:00pm'den dnceki biitiin zaman élgiimlerini GIRIS siitununa ve 12:00pm’den
sonraki biitlin zaman Slgiimlerini ARA siitununa atamak igin, saat 6lglim cizelgelerindeki
GIRIS stitunuma 12:00 girmeniz gerekmektedir.
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AYARLAR SAYFASI

Saat 6lglim cizelgeleri icin saati 6lglim kurallarini belirlemek igin “Ayarlar’a
tiklayiniz. “Giinluk” ya da “Haftalik” gizelgeyi secerseniz:

Saat Glgiim cizelgesi

Asajida bidiridigi sekide saat slgim cizelgesini ve ayariarmi belirleyin. Sabitlenmis saat dlgim sizelgesi Esnek caligma takvimine uygulanamaz.

zaman oigim | alan  ayarlar gizelge 0 agklama

Geg cig icin misaade siresini dakika olarak belirtiniz 10

Erken gikis igin misaade siresini dakika olarak belrtiniz 10

Fazla mesal igin calgimas gerekiien min dakka .. . | BD

Fazla mesai yi hakketmek icin max sast .. . . .. . e | 2400

Dakika bazinda asadi veye yukan yuvarlanan cabgma saatleri . . .. . . . . . . ... | 1S

Dakika baznda asai veye yukan yuvarlanan fazla mesai 15

Esnek aksamale yemeji igin dakka baznda aksamibgle yemegi siresi 60|,

Aksam/ojle yemedi saatlerini calisma saatlerinden disarda mi tutmak istiyorsun? Evet

Kendisinden akiarmak istediginiz dosya alanm belrleyin.  NotBu akiarma islemi surasmd [y ysin kaytlarn Ustine

Kaydet

“Ayarlar” sekmesinde devam hesabina uygulanabilecek olan yeterli ayarlari
belirleyiniz.

Bu geg giris, erken ¢ikis, fazla mesai & calisma saatini hesaplamak igin za-
man politikasini belirlemenize imkan saglayacaktir.

Geg-giris icin miisaade stiresini dakika olarak belirtiniz =15
GIRIS saatinizin 9:00am oldugu kabul edilirse, bu ayar ile yalnizca 9:15am’den
sonra gelirseniz GEG GIRI$ hesaplara gegilecekir.

Erken-cikis i¢in misaade siresini dakika olarak belirtiniz = 15
CIKIS saatinizin 5:00am oldugu kabul edilirse, bu ayar ile yalnizca 4:45pm’'den
sonra gelirseniz ERKEN CIKIS hesaplara gegilecektir.

Fazla mesai igin caligiimasi gereken min dakika = 60

Yani, eger bir isci 45 dakika fazla mesai galismasi yaparsa, fazla mesai talep
etmeye hakki olmayacaktrr. isci yalnizca fazla mesaisi 1 saat ya da daha fazla
ise fazla mesai talep edebilir.

Fazla mesaiyi hak etmek i¢in max saat = 24

Varsayilan deger olarak bu 24 olarak ayarlanacaktir. Yani bir isginin bir giin
icinde en fazla talep edebilecedi Fazla Mesai saatleri 24 saattir.

Eger kullanicilar herhangi bir Fazla Mesai talep etme hakkina sahip degilse
bu yeri bos birakmaniz gerekmektedir. Devam ¢izelgesinde veya raporlarinda
higbir Fazla Mesai gdsterildigini gérmeyeceksiniz.

Dakika bazinda asadi veya yukari yuvarlanan ¢alisma saatleri = 15
Biitiin dakikalar asagidaki sekilde yuvarlanacaktir:

1-15 dakika =15

16 - 30 dakika = 30

31 - 45 dakika = 45

46 - 59 dakika = 1 saat

Dakika bazinda asadi veya yukari yuvarlanan fazla mesai= -15
Butln dakikalar asagidaki sekilde yuvarlanacaktir

1- 15 dakika = 0

16 - 30 dakika = 15

31 - 45 dakika = 30

46 - 59 dakika = 45

Esnek 6gle aksam yemegi igin dakika bazinca 6gle aksam yemegi stresi
+ Eger esnek saat uygulaniyorsa 6gle yemegi stresini belirtiniz.

+ E@er “Fazla Mesai yerine Fazla Mesai/Bitis calisma cizelgesi” uygulaniyorsa
aksam yemegi stiresini belirtiniz.
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Ogle Aksam yemegini ¢alisma saatlerinin disinda mi tutmak istiyorsunuz?
Eger “EVET” 6gle yemegi sutununda segili ise calisma stresinden &gle
yemegi siresi dusllecektir.
Calisma stiresi = 8 saat - 6gle yemegi 1 saat

=7 saat
Eger “EVET” aksam yemegi sitununda segili ise galisma siiresinden aksam
yemegi siresi dusulecektir.
Galigma siiresi =7 saat — aksam yemegi 1 saat

= 6 saat

Giris saatinden 6nceki (erken gelinen sire) galismalar igin fazla mesai vermek
istiyor musunuz?
Eger “Evet” secili ise, ise GIRIS saatinden énce gelmeniz halinde fazla mesai
hesaplanacaktir.

+ Kayitlari kaydetmek icin “Kapat’a tiklayiniz.

“Esnek” gizelgeyi secerseniz:

Saat alciim cizelgesi

Asajida biliridigi sekide saat Slcum izelgesini ve ayariarmi belirleyin Sabitlenmis saat dlgim gizelgesi Esnek caligma takvimine uygulanamaz.

zaman tlcim {53 cizelge| 1 agkiama
Geg cig icin misaade siresini dakika olarak beirtiniz

Erken gikss igin misaade siresini dakika olarak belirtiniz

Fazla mesaiigin calgimasi gerekien min dakika . . . . . . . . .

Fazla mesal vi hakketmek icin max S8t . . . .. ..o Sp—— 24.00

Dakika baznda asadl veye yukan yuvarianan calisma saatieri .. .. .

Dakika baznda asadi veye yukan yuvarianan fazia mesai.. .. . .. .

Esnek aksamiale yemegi igin dakika baznda aksamidjle yemegi siresi Va

Aksam/ogle yemegi saatlerini calsma saatlerinden disarda mi tutmak istiyorsun? [Flevet ~

Kendisinden aktarmak istediginiz dosya alanmi beliieyin.  HotBu aktarma ilemi surasnd{—] gyetn kaytlamn Gstine

[1] “Fazla mesai igin minimum toplam esnek-galisma saati”

(Yalnizca Esnek-Cizelge icin gecerlidir)

Yazilim ekstra siireyi yalnizca toplam calisma stiresinin dnceden belirlenmis
bir degeri agmas! halinde Fazla Mesai olarak degerlendirir. (Yalnizca Esnek-
Cizelge igin gegerlidir)

“Ogle/aksam yemegini galisma saatleri disinda mi tutmak istiyorsunuz? Eger
evet ise, esnek calisma saatleri en son zaman kaydi ile ilk zaman kaydina gére
hesaplanlr.” (Yalnizca Esnek-Cizelge icin gecerlidir)

Ayarlar aynidir ancak asagida verilen ekstra segenekler bulunmaktadir.

Eger égle/aksam yemegini toplam galisma stresinden ¢ikartmak isterseniz,
dusilmesi gereken 6gle/aksam yemegi siiresini belirtmeniz gerekmektedir.
Ogle/aksam yemegi siresini “Esnek 6gle yemegi/esnek aksam yemegi araligi
icin dakika cinsinden Ogle/aksam yemegi stiresi”. Yazilim calisma saatlerind-
en otomatik olarak 60 dakika dgle yemegi suresi dismektedir.

Ancak, eger kullanici daha dnce belirlenenden daha 6nce bir strede donerse,
mesela 30 dakikada, yazilim yine de (6nceden belirlendigi lizere) 60 dakika
dlsecektir.

Omek, Girig Saati 10:00, Ara saati = 13:00, Devam saati = 13:30, ve Cikis
saati = 20:30.

Hesaplama asagidaki gibi olacaktir,

Toplam galisma stiresi = Cikis saati — Girig Saati - Onceden belirlenmis olan
Odle/Aksam yemegi siresi.

Toplam galisma siresi = 20:30 — 10: 00 — 1:00 (60 dakika)
Toplam galisma suresi = 9 saat 30 dakika

ICINDEKILER
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PERSONEL HIiZMET GRUBUNUN KURULUMU

Saat 6lclim cizelgelerini yapilandirdiktan sonra, sirada personel hizmet grubunu
yapilandirmak bulunmaktadir. Personel Hizmet grubu calisma takviminde bir yil
icin gegerlidir.

[1] [Konfigirasyon]a tiklayiniz ve “Personel Hizmet Cizelge Grubu’nu seginiz.

sl homet uosige gty

SUTUNLAR FONKSIYONLAR

Grup Grup 0 ila 999 arasinda degisen bir kod ile temsil edilebilir.

Aciklama Grubun ismi.

Personel Cizelgesi | 2 gizelge tiiri vardir. « Haftalik ¢ Vardiya

Vardiya/Giin Grup igin bir giinde bulunan biitin vardiyalari temsil eder. Bu
yalnizca gok vardiyali igler igin uygulanabilir.

Acik Gizelge Grupta bulunan cizelgeleri temsil eder. Yalnizca agik cizelgelere

uygulanabilir.

Fazla Mesai igin Fazla mesai talep etmek igin gereken calisma stiresini gereken
gosterir. Bu Haftalilk ve aylik hesaplamalar igin tercihe bagli
minimum stire bir hesaplamadir. Eger sirketiniz bu Fazla Mesai

tarzini kullanmiyorsa bunu géz ardi ediniz.

[2] Bir grubu diizenlemek igin “Diizenle’ye tiklayiniz.
[3] Bir grubu silmek igin grubu seginiz ve “Grubu sil"e tiklayiniz.

36 | ICINDEKILER

[4] Yeni bir grup eklemek igin, “Grup Ekle’ye tiklayiniz.

Yeni bir personel hizmet grubu eklemek icin litfen asagidaki adimlari takip ediniz:
[1] “Grup Ekle"ye tiklayiniz.

e e st

[2] Yeni bir pencere agilacaktir. Grup kodunu ve Grubun tiriini Haftalik ya da
Vardiyali olarak seginiz.
+ Haftalik, esnek-galisma saatleri de dahil olmak Uzere, haftalik bazda siren calisma
saatleri igin uygulanabilir.
+ Vardiya birden ¢ok vardiyaya, agik gizelgelere, dontsimli vardiyalara vs. uygulanabi-
lir

grup ekle

“¥'eni bir hizmet personel grubu eklemek icin, dzel saat dlcim cetveliyle birlikte glnlik
vardiya personel cizelgesing veya haftalik hizmet cizelgesinin saat zaman dlgim
cetveline igin ayni olabilecek mimkiin grup kodunu secin.

owo [ENNN~]
aciklama

rersonel cizelgesi | vardiya

o




grup ekle

“r'eni bir hizmet personel grubu eklemek icin, 6zel saat dlcim cetveliyle birlikte ginlik
wardiya personel cizelgesine veya haftalk hizmet cizelgesinin saat zaman dlgim
cetveling igin ayni olabilecek mimkin grup kodunu secin

arup 1 [=]

acklama

rersonel cizelgesi | vardiya

Cik

[3] Yapilandirmayi baslatmak igin “Tamam”a tiklayiniz.

[4] Eger hizmet grubu tirii Haftalik olarak segildiyse sayfanin ortasinda bir takvim
gosterilecektir.

personel hizmet gslge gribu
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Bu takvim biitin is gUnlerini, istirahat giinlerini ve tatilleri gdsterir. Personel hizmet
grubunu inceleyerek galisma cizelgesi paternini gdzlemleyebilirsiniz. Bu patern
calisma gizelgelerinin tlirline gore degisir.

Sagdaki panelde asagidakileri bulabilirsiniz.

A. MESAI ...DEN SONRA

Yazilim galisma stiresinin daha énceden belirtilen bir dederi asmasi duru-
munda bu slireyi Fazla mesai olarak degerlendirir. Ekstra siireyi hafta ya da
ay bazinda biriktirmeyi segebilirsiniz.

Mesela, dnceden belirlenmis ¢alisma saatleri haftada 40 saat olsun. Eger bir
kullanici belirli bir haftada toplam 45 saat calisirsa, yazilim 40 saati ¢alisma
stresi diger 5 saati ise Fazla Mesai olarak hesaplayacaktir. Eger kullanicinin
toplam galisma sresi 40 haftayl gegmezse yazilim bunu normal ¢alisma
siiresi olarak degerlendirecektir.

B. iziN LISTESI

izin listesi

Gorev hizmet cizelgesi grubunda dahil edimesi gereken
tatil giinleri agagidadir:

Tarih = tati B
01/01/2009 (New Year
01/05/2009 |Labor Day

“Yeni bir kaynt ekdemek igin Itf listenin slbndski 3533 tusuna
basin. Kayit silmek igin sadece tammlamays kaldimn
Kaydi silmek istiyorsanz, apikdamay silmeniz yeteridir.

Sirketinizde uygulanan tatilleri tanimlayabilirsiniz. Yeni bir tatil eklemek igin

asagidaki adimlari takip ediniz.

+ Tarih ve tatil ismini siituna giriniz.

+ Silmek igin, tatilin tarihini ve ismini seginiz, tatili silmek igin klavyedeki DEL tusuna
basiniz.

+ Ayarlarl kaydetmek igin “Kapat’a tiklayiniz.

ICINDEKILER
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C. OTOMATIK GIZELGE ASISTANI D. FARKLI DINLENME GUNU

Cizelgenin bir hafta iginde gruba uygulanmasini ayarlayabilirsiniz. Bir gruptaki belirli bir kullaniciya farkli istirahat ya da izin glini tahsis edebilirs-
Yapilandirmak igin: iniz. Yapilandirmak igin asagidaki adimlari takip ediniz.

+ Giiniin tiirtinii Istirahat giinii ya da Is glinii olarak tanimlayiniz. + Kullanici ID’sini seginiz.

+ Bu giinde takip edilecek olan saat 6lgiim gizelgesini tanimlayiniz. + Gln0 istirahat ya da izin guinii olarak tanimlayiniz.

+ Etkili olmasi igin tarih araliini tanimlayiniz. +  Ayarlarl kaydetmek icin “Tamam”a tiklayiniz.

+ Ayarlari kaydetmek icin “Tamam”a tiklayiniz.

otomatik gizelge asistan farkh dinlenme gind cetveli
Gun tipi ve zaman 8lcim numaras ile tekrarlanan haftaici oaligma cetvelinin Grubun haftalk personel hizmet cetvelinin cahigimayan haftaici giindnden daha farkh calisimayan haftaici

saptanmasini kolaylagtrmak icin bu fonk kullan gunune sahip bir birey varsa bunu atayabilrisiniz.
Personel hizmet cetvelinde calisimayana herhangibir haftaici normal calsma giinii gibi kabul edilecekdir

Adi grup RESTDAY OFFDAY
dizilim giin Gizelge 1 1|Elise Johnson 0(Sah
Pazar RESTDA - |0 2 2|Tony Stone 0|Persembe
Pazartesi WORKDAY 0 3 3|Felicia Dickson 0
Sal WORKDA™Y 0 4 4|Gilbert Kazt 0
Carsamba WORKDAY 0 5 5|Sheena Jazz 0
Pergembe WORKDAY 0
Cuma WORKDAY 0
Cumartesi WORKDA™Y 0
gegerli zaman alani 01/01/2010 311220102

Daha evvelinden belirlenmemis ack devam cizelgesi icin olasi cizelge
kodlar:11,12,13 vs.

Cik

- E. NOBET KAYITLARINI AKTAR

Eger sirketinizin hali hazirda bir personel hizmet grubu var ise hizmet grubunu
tekrar hazirlamak yerine bu listeyi yazilima eklemek isteyebilirsiniz.

EXCEL dosyasi ya da ASCII dosyasi tiriinde dosyalari ekleyebilirsiniz ve ilgili
formati gérmek icin “Numuneyi Goster’e tiklayiniz.
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Aktaracaginiz dosya ismi icin isterseniz exceli isterseniz sinirh ASCI formatini belirtebilrisiniz.
Not:Bu aktarma iglemi dolayisi ile varolan kaylanin dstine yaziacaktr

- nabet kaytlanni aktar

grup wil ay 1 s 3 4 5 (] T 8 9

15

. ;lJ
k

F. PERSONEL GOREV CiZELGESINI SiL
Bir hizmet grubunu yanlis tanimladiysaniz ya da hizmet grubu artik
kullaniimiyorsa, bunlari yazilimdan silebilirsiniz.

personel gérev gizelgesini sil

Wil ve belirli grup kodunu secerek varolan yillk gorev personel
cizelgesini simek icin bu fonk.kullan.

wil 2008 = grup IE‘ (tamami icin bogluk)

Cik

[5] Eger hizmet grubu Vardiyasini segerseniz asagidaki Sayfayi géreceksiniz.

‘Sesect grTun ywaty chly FRMTer acCring 13 e year Seected Line Yioady LIS Ko oo that
erg s

00 2 || nmiz0e oo

Personel hizmet grubunun ortasinda galisma gizelgeleri paterni bir haftada 7 giinii
gecmez. Galisma gizelgesi paterninin devir daimini yapilandirabilirisiniz, mesela 9
glinde bir devreden. Sayfada ekstra bilgi agagidaki sekilde eklenebilir:

VARDIYA/GUN

Bir is glinu icin toplan vardiyalari yapilandirabilirsiniz, mesela her giin igin 3
calisma vardiyasi. Ancak, bu durumda farkl istirahat giinii tanimlayamazsiniz
clinki artik hafta ici ve hafta igi yoktur. Yalnizca is glnii, dinlenme giinii ya da
tatil bulunmaktadir.
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YAPILANDIRMA ORNEGI
NORMAL HiZMET GRUBU

Gogu ofis ve fabrika asagida gdsterilene benzer ¢alisma saatleri uygulamaktadir:

GiRiS ARA DEVAM CIKIS
Saat (Pazartesiden Cuma'ya) 9:00am 12:30pm 1:30pm 6:00pm
Saat (Cumartesi) 10:00am 1:30pm

Yazilimda is gunlerinin yapilandirmasina baglamak igin asagidaki adimlari takip
ediniz.

ADIM 1

Saat olgim cizelgesi

Grup hizmet persone! cetvelinde kulanimak izere saat biim cizelge istesi Bu izelge, opsiyonel esnek zaman Bigimi i bilikte haftali rutine
veya nbetlese vardivalar icin giniik saat dlgimierine dayandriabilr

cizelge aciklama is cizelgesi

0 | naftalic

Saat dl¢iim gizelgelerinde “Cizelge Ekle’ye tiklayiniz.

iCINDEKILER

ADIM 2

cizelge ekle

“eni saat dlciim cizelgesi eklemek icin, gecerli bir cizelge kodu secin ve istediiniz is
cizelgesini belirleyin.

cizelge |1 |z|

agklama | Office

haftalik [+]

i cizelgesi

Cik

Gizelge kodunu ve ismini, mesela “1” ve “office” olarak, seginiz. Calisma Gizelge-
sini “Haftalik” olarak seginiz.

ADIM 3

Saat olgiim cizelgesi

Asadida bildirididi sekide saat 6lgim cizelgesini ve ayarlanni belirleyin Sabilenmis saat lcim cizelgesi Esnek caligma takvimine uygulanamaz.

zaman bigim 1“1}1 ,ym,‘ czelge| 1 agkiama | Qffice

Hafta ici gunu mevcutic] Mola | Devam | disarda [Over time] Tamam
Pazar RESTDAY

Pazartssi WORKDAY 0800|1230 [13:30  [1@00

Sal WORKDAY 0900 (1230 [13:30  [18:00

Carsamba WORKDAY 0300|1230 [1330  |18:00

Persembe WORKDAY 0300|1230 [1330  [18:00

cuma WORKDAY 0800|1230 1330 [1@o0

Cumartesi WORKDAY 10:00 13:00

Iesai kulanmak istiyormusunuz/ Mesai yerine normal zamani kulanmak istiyormusunuz? .. ..

[ Evet

Mesai igin ayrmsal oraniar almak istiyorsaniz i zaman aralgin befit =

Kaydet

Giiniin tiriini istirahat Giinii (RESTDAY) ya da is giinii (WORKDAY) olarak be-
lirleyiniz.




ilgili her siituna saati yaziniz, liitfen 24-saat formatini kullaniniz, mesela (1:00pm
igin 13:00)

Eger istirahat giiniindeki galisma saatlerinin Fazla mesai olarak degerlendirilmesini
istiyorsaniz, litfen istirahat giini igin zaman dilimlerini diger olarak ayarlayiniz.
Over time ve Tamam situnlarini géz ardi ediniz.

Devam etmek icin “Alan”a tiklayiniz.

ADIM 4

Cikis sttunu icin “En son ki zaman é&lgiimle yerine yerlestir’ segeneginiz
etkinlestirin.
Bir sonraki Sayfaya gegmek icin Ayarlara tiklayiniz.

ADIM 5

Saat slgim gizelgesi
Asadida bidiridiji sekide saat 3icim cizelgesini ve ayarlarn belileyin Sabitlenmi saat lgim gizelgesi Esnek caligma takvimine uygulanamaz.
cizelge| 1

zaman blgim  alan ayanar] agklama | Office

‘opsiyonel:0 zaman dilimine dizsen belirii zaman denetim arals igin zami zaman belirtebiisinz
Hafia ici gunu gin mevcutic] Mola | Devam | disarda [Over time] Tamam
Pazar RESTDA -
Pazartesi WORKDAY
sal WORKDAY
Cargamba WORKDAY
Persembe WORKDAY
Cuma WORKDAY
Cumartesi WORKDAY
En sonki zaman dlgimie yerine yerlestir B B B B

Saat blgim sizelgesi

Asadida bidiridiji sekide saat diciim cizelgesini ve ayarlarn belileyin Sabitlenmis saat dlgim gizelgesi Esnek caligma takvimine uygulanamaz.

zaman bigim | alan  ayarlar cizelge 1 agklama | Office

Geg kg igin misaade siresini dakika olarak belitiniz 5

Erken ks igin misasde SUresini dakika olarak DEIMNIZ. . . . . o oo oo 5

Fazla mesai igin calsimas: gerekien min dakika 30

Fazla mesal yi Nakketmek iGN MEXSAAY . . . o o oo o e e | 2400

Dakika baznda asad veye yukan yuvarlanan calisma saatieri 15

Dakika baznda agagi veye yukan yuvarianan fazla mesai. .. .. . . . . . o o o oo 15

Esnek aksam/ojle yemediicin dakika baznda aksam/ogle yemegi siresi 60|~

Akgamiagle yemedi saatierini calisma saatierinden digarda m tutmak istiyorsun?.. .. .. . .. [g]Evet

Kendisinden akdarmak istediginiz dosya alanmibeiileyin  NotBu aktarma islemi surasind[7] Eyetn kaylarn Ustiine

Kaydet

Her ayara deger girerek ¢alisma kurallarini tanimlayiniz. Eger sirketinize uymayan
bir ayar varsa bos birakiniz. Ayarlari kaydetmek igin “Kaydet’e tiklayiniz.
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ADIM 6

ADIM 8

Yazilim ana sayfaya dénecektir ve yeni bir gizelgenin olusturuldugunu gorebilirs-
iniz. Ayarlari kaydetmek igin “Kapat’a tiklayiniz.

ADIM 7

[ Trep——

2 rarsys s

rdn ey dserdm

For |

Yeni bir hizmet grubu eklemek igin “Personel Hizmet Grubu Cizelgesi’nde “Grup
Ekle"ye tiklayiniz.
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Sast olghm cizelgesi e hoseet gioelge gt
Grup hizmet personel cetvelinde kullanimak Gzere saat dlciim cizelge listesiBu cizelge, opsiyenel esnek zaman dlgiimd ile birlikte haftalik rutine Be g Patam rutng p8 G0 EE fUn G FRARFLE ] (BT S STaL IR CENGUAR Funih L arEvE LieTden
weya nbbetlese vardiyalar icin giinlik saat 8icimlerine dayandiriabilir. bt Dahe tceden - gt zasane
[ cmeoe | agikiama [ s cizenesi | -
0 haftalik
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- Listeden bir grup seginiz. Daha 6nceden belirlenmis saat élgiim cizelgesinin ismi
[ ceepeote | [ ceoerisi | ile bagl bir grup kullanmaniz tavsiye edilir.

Devam etmek igin “Tamam”a basiniz.

ADIM 9

[T —————

v gory pa o Ty P i Spne s e LmowE
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Yeni hizmet grubunda baslangig igin “Cizelge Ekle"ye tiklayiniz.




Yazilim otomatik olarak daha énceden belirlenmis olan haftalik ¢alisma gizelge-

+ llgili Zaman dilimlerinde zamani yapilandiriniz.

az -eden bt ) _ ¥ 19 GiRis | OGLE | DEVAM | AKSAM | DEVAM | CIKIS
sini ayarlayacaktir. Mesela, saat élgiim gizelgesi 1. Tarih aralijini kontrol ediniz. YEMEGI YEMEGI
Varlsayllanvayafa"go"re saat 6lglim gizelgeleri her Zalmqanazarlg_ununden b§§lar. Saat (Pazartesiden Cumaya)| 9:00am |12:30pm | 1:30pm | 6:00pm | 7:30pm [10:30pm
Tarih araligi béluminde baslangi¢ olarak Pazar ginini segtiginizden emin ol- Saat (Cumartesi) 10:00am 1:300m
unuz.
Eger bir haftanin ilk giini olarak Cuma segilmis ise, Tarih araligi bolimiinde | |Seatelsum sizelgesi
ba§|ang|g tarihi olarak Cuma se(;ilmelidir. Asajida bildiridigi sekids sast dlgim gizelgesini ve ayarlarn belrleyin Sabitienmis saat olgim gizelgesi Esnek calisma takvimine uygulanamaz
Ayarlari kaydetmek iin “Tamam’a tiklayiniz.
Ayarlari kaydetmek igin “Kaydet’e tiklayiniz. zamsnogan | g | ayarer | ! D R
Hafta ici gind giin mevcuti] Mola | Devam | disarda [Over time] Tamam
Pazar RESTDAY
Pazar WORKDAY 09:00 12:30 13:30 18:00 18:30 22:30
ADIM ] 0 S:T = 'WORKDAY 03:00 12:30 13:30 18:00 19:30 22:30
Gargamba 'WORKDAY 0s:00 12:30 13:30 18:00 19:30 22:30
= ST ) Pergembe 'WORKDAY 02:00 12:30 13:30 18:00 19:30 22:30
= g . - :r o salins Cuma 'WORKDAY 03:00 12:30 13:30 18:00 19:30 22:30
.- s - g s e = Cumartesi 'WORKDAY 10:00 13:00
e - g L) T oy _ — Mesai kulanmak istiyormusunuz/ Mesai yerine normal zamani kullanmak istiyormusunuz? [iEvel
__ﬂz__m"l Mesai igin ayrimsal oranlar almak istiyorsaniz tf zaman arabdin beiit .. .. - - =
]
1
il i
3 I I I I I =
| i
1
|

i

Yeni grup olusturulmustur. Eder herhangi bir degisiklik yapilmasi gerekir ise
olusturulan personel hizmet grubunun ayarlarini degistirmek icin “Diizenle’ye
tiklayabilirsiniz.

islemi sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz.

Eger bir giinde 2 kez ara veriyorsaniz ve yazilimin bu iki mola siresini de,
mesela: Ogle ve Aksam yemedgi, yakalamasini istiyorsaniz yukaridaki adimlara
bagvurabilirsiniz, ancak ADIM 3'de farkli bir ayar yapmaniz gerekmektedir.
Asagidaki adimlari inceleyiniz.

+ “Fazla Mesai/Bitisi fazla mesai yerine cizelgelendiriimis calisma olarak kul-
lanmak istiyor musunuz” segenegini etkin kiliniz. Bitlin Fazla Mesai hesabi
BITIS anindan (10:30pm) itibaren baslar.

Eger asagidakine benzer gece calisma saatleri yapilandirmak isterseniz:

GiRiS ARA DEVAM CIKIS

Saat (Pazartesiden Cuma'ya)]  11:00pm 3:00am 4:00am 6:00am

Yukaridaki adimlara basvurabilirsiniz, ancak ADIM 3'de farkli bir ayar yapmaniz
gerekmektedir. Litfen asagiya bakiniz.
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Saat olgum cizelgesi

Asagida bildiridigi sekide saat 6igim cizelgesini ve ayarlanni belrleyin Sabilenmis saat lgim cizelgesi Esnek calima takvimine uygulanamaz.

zaman igim } ot } ayariar ‘ czelge 1 agklama | Office
Hafta ici guni qun mevcutic] Wola | Devam | disarda [Over time] Tamam
Pazar RESTDAY
Pazartesi WORKDAY 23:00 03:00 04:00 06:00
Sal 'WORKDAY 23:00 03:00 04:00 06:00
Gargamba 'WORKDAY 23:00 03:00 04:00 08:00
Pergembe WORKDAY 23:00 03:00 04:00 06:00
Cuma WORKDAY 2300 [03:00 0400 [06:00
Cumartesi 'WORKDAY 23:00 03:00 04:00 06:00
Mesai kullanmak istiyormusunuz/ Mesai yerine normal zamani kulanmak istyormusunuz? . . .. [ evet

Mesai igin ayrmsal oraniar almak istiyorsaniz i zaman araigin beiirt =

ADIM 1

Saat blgim izelgesi

Grup hizmet personel cetveinde kullanimak Gzere saat Sigim cizelge listesiBu cizelge, opsiyonel esnek zaman Blgimi ile birlite haftalk rutine
veya nobetiese vardyslar icin guniuk saat sicumierine dayandriabilr.

[ cizee | agkiama [ iscizelgesi | [ B
] haftalk
1 | naftaiik

ESNEK HiZMET GRUBU

Bazi sirketler esnek calisma saatleri uygulamaktadir. Saatli giris ve saatli gikis
icin, 6gle yemegine ¢ikis ya da calismaya devam etmek icin sabit zamanlar
bulunmamaktadir. Kullanici ise her an gelebilir ve isten her an ayrilabilir. Esnek
cizelgeyi yapilandirmak igin asagidaki adimlara bakiniz.

44 | iCINDEKILER
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“Saat 6lctim Cizelgeleri’nde “Gizelge ekle’ye tiklayiniz.

ADIM 2

cizelge ekle

“Yeni saat dlcim cizelgesi eklemek icin, gecerli bir cizelge kodu secin ve istediginiz is
cizelgesini belirleyin

gizelge |2 |z|
acklama | RaD

i3 cizelgesi | esnek E‘

Cik

Bir gizelge kodu ve ismi, mesela R&D igin gizelge kodu 2, belirleyiniz. s gizelge-
sini “Esnek” olarak seginiz.



ADIM 3

Saat slgum gizelgesi

Asajda bidiriidi sekide saat algim gizelgesini ve ayariarn belirleyin Sabitlenmis saat olcim cizelgesi Esnek calisma takvimine uygulanamaz.

2aman bicom I | m,\ag cizeloe| 2 agikiama | Rap
Instruction
Hafta igi glnd olin mevcut-ic{ disarda [meveut-ic] disarda [meveut-ic] disarda |

Pazar RESTDAY -

Pazartesi WORKDAY

Sal WORKDAY

Carsamba WORKDAY

Pergembe WORKDAY

Cuma WORKDAY

Cumartesi WORKDAY

esnek zaman cizelges igin girig/gikig zaman Bicim Ciftlerinin maksimum sayisini befirt 3 |
Eger gece yarisi veya oncesiyse izleyen saat dlcumu ayni gun olarak kabul edilir . - saat
Ayni dakika icindeyse ayni zaman lciim diimindeki ardigik zaman dlcimler icin 2 kere kart basin

Saat olgum gizelgesi

Asajida bidiridigi sekide saat dlgim cizelgesini ve ayarlann belirieyin Sabitlenmis saat dlcm cizelgesi Esnek calisma takvimine uygulanamaz.

zaman slgum ayarlar gizege| 2 agklama | R3D

toplam esnek saatler calima saatlerini gectiginde fazia mesai 8.00

Fazla mesai igin calgimasi gerekien min dakika 0

Fazla mesai yi hakketmek icin max saat 24.00

Dakika bazinda asagi veye yukar yuvarianan calgma sastieri .

Dakika bazinda agadi veye yukan yuvarianan fazia mesai

Esnek aksamidgle yemedi icin dakika bazinda aksamogle yemegisiresi . . . . . . . . y
ksamiodlk i saatlerini caligma digarda m tutmak istiyorsun? Evet
evetse, ik Blglim eksi son dlglime gore hesapianan esenck cakigma saati

Kaydet

Gin tirini cizelgeye tanimlayiniz. Zaman dilimlerine herhangi bir zaman
tanimlamaniz gerekmez ¢linki bu bir esnek ¢alisma gizelgesidir.

Devam etmek igin “Ayarlar’a tiklayiniz.

ADIM 4

Her bir stituna deger girmek suretiyle saat 6lctim kurallarini tanimlayiniz. Sirketinize
uymayan bir ayar var ise géz ardi edebilirsiniz.

Ayarlari kaydetmek igin “Kaydet’e tiklayiniz.

ADIM 5

Saat olgum gizelgesi

Grup hizmet personel cetveinde kulanimak Gzere saat dlgim cizelge listesi Bu cizelge, opsiyonel esnek zaman dlgumi ile birlkte haftalk rutine
weya nbetlege vardiyalar icin glniik saat bicimlerine dayandiriabiir

[ cizege | acklama [ isciegesi | [ 4]
of [ hattai i
1|Office haftalic
2 R&D | esnex
M|
[ sizelge ekie ] [ Gizelgeyi sil ]

Yazilim ana sayfaya dénecektir ve yeni bir gizelgenin olusturuldugunu gérebilirs-
iniz. Ayarlari kaydetmek icin “Kapat’a tiklayiniz.
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Yeni bir hizmet grubu eklemek igin Personel Hizmet Grubu Gizelgesinde “Grup Yeni hizmet grubunda baslangig igin “Cizelge Ekle”ye tiklayiniz.

Ekle’ye tiklayiniz. Yazilim otomatik olarak daha 6nceden belirlenmis olan haftalik calisma gizelge-
sini ayarlayacaktir. Mesela, saat dl¢iim gizelgesi 2. Tarih araliini kontrol ediniz.

ADIM 7 Ayarlari kaydetmek igin “Tamam”a tiklayiniz. Eger bulunuyorsa Tatil listesi, farkli
e Istirahat giinu gibi diger bilgileri ekleyebilirsiniz.
- T Lo e £ v o o o o i o
ADIM 9
peronel hismet gslge gru
e o e Lo e e v o o o o i o

) o [ e e | [ =

| T =

.Listeden bir grup seginiz. Daha dnceden belirlenmis saat dlgiim gizelgesinin ismi
ile bagl bir grup kullanmaniz tavsiye edilir. Devam etmek i¢in “Tamam’a basiniz.

)
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Yeni bir personel hizmet grubu olusturulacaktir. Eger herhangi bir degisiklik
yapilmasi gerekir ise olusturulan personel hizmet grubunun ayarlarini degistirmek
icin “Duzenle’ye tiklayabilirsiniz. Islemi sonlandirmak icin “Kapat“a tiklayiniz.

COK VARDIYALI HIZMET GRUBU

Vardiya ile galisan fabrikalardan bazilar birden g¢ok vardiyali is gizelgesi
kullanmaktadir. Kullanicilar istemeleri durumunda birden fazla vardiyada
calisabilmektedirler. Ancak, bir kullanici diger vardiyalara devam etmeden 6nce
birinci vardiyasini (birincil vardiya) tamamlamak zorundadir. Litfen asagidaki
ornege bakiniz.

GiRIS ARA DEVAM FAZLA MESAI
Sabah vardiyasi 8:00am 12:00pm 1:00pm 4:00pm
Aksam vardiyasi 4:00pm 8:00pm 9:00pm 12:00am
Gece vardiyasi 12:00am 4:00am 5:00am 8:00am

Yapilandirmak igin agagidaki adimlari takip ediniz:

ADIM 1

Saat blgiim gizelgesi

Grup hizmet personel cetveinde kullanimak Gzere saat Siciim cizeloe listesi.Bu cizeloe, opsiyonel esnek zaman dlgimi e birlite haftalk rutine
veya nobetlese vardiyalar icin giniik saat dlgumierine dayandriabilr

cizelge. agklama is cizelgesi ]
0 | naaik
1|Office hafialk
2|RsD esnek

B cizelge ekie i

ADIM 2

Saat olgiim gizelgesi

Grup hizmet personel cetveinde kullanimak Gzere saat Sigim cizelge listesi Bu cizelge, opsiyonel esnek zaman digimi e birlite haftalk rutine
veya nbetlese vardiyalar icin guniik saat dlcumierine dayandriabilr.

[ oizene |

agklama I
1

is cizelgesi | [ B

of : le.
sizelge ekle ]
pie|

“Yeni saat bigUm gizelgesi eklemek icin, geceril bir izelge kodu segin ve istedifiniz is
cizelgesini belirleyin.

cizelge (3 []
agiklama | \orning Shift
ig cizelgesi | guniok (=]

Ck

Bir gizelge kodu seginiz ve “Morning shift’ olarak isimlendiriniz. Is gizelgesini “Giin-
|Uk” olarak seginiz. Devam etmek igin “Tamam”a tiklayiniz.

ADIM 3

Saat olgim cizelgesi

Asaida bildiridiji sekide saat olgim cizelgesini ve ayarlarn belileyin Sabitlenmis saat lcim gizelgesi Esnek caligma takvimine uygulanamaz.

zaman Blgam 1“’””& czelge| 3 agikiama | Lorning Shitt

sevcuticerds Mol Devam Over time

disarda Tamam

saat Glgiim zaman:

gerpek saat 08:00 12:00 13:00 18:00

25er kulsnimayacsksa bog brsin

saat zaman dilimi

Bu zamana kadar gini gk datas: 3l, Gegerd

zaman igin tog trak

geg zaman denetimi .

Zanan arak gercevesinde an yeni B B B B B

zamaniamay: yerine koyun

Mesai kulanmak istiyormusunuz/ Mesai yerine normal zamani kulanmak Styormusunuz? . .. . [ Evet

Mesai igin ayrmsal oraniar almak istiyorsaniz i zaman aralgin beirt =

efier dbnisimid vardiya ise , vardiya baslamadan nitelenen dakikalan agikca belrtin

Baslamak igin “Saat dlctim Cizelgeleri’nde “gizelge ekle’ye tiklayiniz.

Her bir zaman dilimine saati giriniz. Cikis sltunu igin “en yeni zamanlama”
segenegini isaretleyiniz. Devam etmek igin “Ayarlar’a tiklayiniz.
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ADIM 4

Saat olgim cizelgesi

Asagida bildirididi sekide saat 6lgim cizelgesini ve ayarlanni belirleyin Sabilenmis saat lcim cizelgesi Esnek caligma takvimine uygulanamaz.

zaman dicum  ayarlar geege 3 agklama | Korning Shift
Geg ghis igin misaade siresini dakika olarak belitiniz 10
Erken gk icin misaade siiresini dakika olarak beiirtiniz 10
Fazla mesaiigin calgimasi gerekien min dakika 30
Fazla mesai yi hakketmek icin max saat 24.00

Dakka baznda asag veye yukan yuvarianan calisma saatieri
Dakika baznda agadi veye yukan yuvarianan fazla mesai
Esnek aksamiogle yemegiicin dakika baznda aksamiogle yemegi suresi ..

Aksamibile yemedi saatlerini caligma saatlerinden digarda mi tutmak istiyorsun?

Kendisinden akiarmsk istediginiz dosya alanmi beirieyin.  Not:Bu akiarma iglemi surasnd(| Eyetn kaytiann Ostine

Saat olgum cizelgesi

Asagida billiridigi sekide saat 6igim cizelgesini ve ayarlanni belrleyin Sabilenmis saat lgim cizelgesi Esnek calima takvimine uygulanamaz.

zaman Blgam } ayariar I czeigs| 4

sevcuticerds Mol Devam  disarda

saat Glgiim zaman:

gerpek saat 16:00 20:00 21:00 00:00
25er kulsnimayacsksa bog brskn

saat zaman dilimi
Bu zamans kadar ging g Gatas 5|, Gegeri
zaman icin bog, birak

geg zaman denetimi
Zantan arak percevesnde n yen @] B B
Z=manismay yerne koyun

Mesal kulanmak istiyormusunuz/ Mesal yerine normal zamani kulanmak styormusunuz? .. ..

Mesai igin ayrmsal oraniar almak istiyorsaniz i zaman araigin beiirt

efer donigiamii vardiya ise , vardiya baglamadan nitelenen dakikalan agikga belirin

agklama | Evening Shift

Overtime  Tamam

0 0
[] Evet

Situnlara deder girmek suretiyle saat dlgtim kurallarini tanimlayiniz. Sirketinize
uymayan bir ayar var ise g6z ardi edebilirsiniz. Ayarlari kaydetmek icin “Kaydet’e
tiklayiniz.

ADIM 5

Aksam vardiyasi ve gece vardiyasl igin 2 saat dlgiim ¢izelgesi daha olusturmak
icin ADIM 1 ila ADIM 4 i tekrar ediniz.
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Saat blgiim gizelgesi

‘Asafida bildirldigl sekide saat diclim cizeigesini ve ayarlanni beirieyin. Sabilenmis saat blgim cizelgesi Esnek calisma takviming uygulanamaz.

zaman Blgim } e I cizelge

Reveutigerd: Mol Devam  disarda

saat igiim zamani

gergek saat 00:00 04:00 05:00 08:00
e kullandmayacaksa bog brkn

saat zaman dilimi
Bu zamana kadar giri gées datas: al, Gegeri
Zaman igin bog birak

geg zaman denetimi
Zaman arakj perpevesinde en yeni (=] = E
Zamanlamay yerine koyun.

Mesai kulanmak istiyormusunuz/ Mesai yerine normal zamani kulanmak istiyormusunuz?
Mesai igin ayrmsal oranlar almak istiyorsaniz tf zaman araigini belirt .. ..

efer donisumli vardiya ise , vardiya baglamadan nitelenen dakikalan agika befirin

s acklama

Night Shift

Qvertme  Tamam

sl ]
[ Evet

Kaydet




ADIM 6

Saat blgim sizelgesi

Grup hizmet personel cetveinde kullanimak Gzere saat Sigiim cizelge listesi Bu cizelge, opsiyonel esnek zaman digimi e birlite haftalk rutine
veya nobetlese vardiyalar icin giniik saat dlgumierine dayandriabilr

cizelge aciklama is cizelgesi -

[] | nattalk
1| Office haftalik ""l:::;'\[::_"’f:""
2|R8D esnek zenie e 2 Eu
3| Morning Shift guniak Duzenie .
4[Evening Shift ginlik Diizenle H =
5| Night Shift ginlik [Duzenle | i -

M - @

-] “Vardiya’li bir personel hizmet grubu seginiz mesela “6” ve bunu “Fabrika” olarak
adlandiriniz. Devam etmek i¢in “Tamam”a basiniz.
¢

Bitlin 3 saat dlglim ¢izelgesi olusturulmustur. Ayarlari kaydetmek icin “Kapat’a
tiklayiniz. wim gelg ? i Y Y g P ADIM 9

personel hizmet gslge gribu

e o et ity o) el i it A A i it
s

ADIM 7

smais Garge

i it il

aracon e 14

syt

= 1 giin icin toplam calisma vardiyasini tanimlayiniz. Yazilim bir giin igin en fazla 3

—= 5 — 5 wa | vardiyayl desteklemektedir.
Personel Hizmet Grubu Cizelgesinde “Grup Ekle’ye tiklayiniz.
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ADIM 10 Tarih araligini seginiz. Eger haftanin birinci giiniini Pazar olarak alirsaniz
T baslangi¢ tarihi olarak her zaman Pazar giinini seginiz. Devam etmek igin
“Tamam’a tiklayiniz.

ADIM 12

= S ! ool himet gaslge griy

£ 30N

=
e

.

[l

syt

Is gizelgelerini tanimlamak igin “Otomatik cizelge'ye tiklayiniz.

Giin tiirGind tanimlayiniz. Haftanin birinci giiniintin Pazar oldugunu ve bunu istira-
hat giinti oldugunu kabul ediniz. Diger ginler is giini olarak tanimlanmistir.

Vardiyaya uygulamak igin ilgili saat 6lgiim gizelgesini seginiz.

ool himet gaslge griy

ADIM 11

Kot

= Ayarlari kaydetmek igin “Kaydet’e tiklayiniz.
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DONUSUMLU HiZMET GRUBU

A LR T IR o8 3354 A P M SN AR (St
 orpeaata

- iy — Bazi fabrikalar kullanicilarin periyodik olarak bagka bir vardiyaya gegtigi donistimli
i e e P — is cizelgeleri uygulamaktadir. Hizmet grubu normal olarak haftalik olarak ddnmez
T ram | e 2 ! - ancak bunu y6netim belirler, mesela, 12 giinlik bir periyot.

'";];1.']',].'m.].|‘.:g1“'1ul]nl[‘.'f§:ﬁ§ R EEREREEEEE

= = Muhtemel olan vardiyalar.
L i - -
= Cizelaesi | RIS ARA DEVAM CIKIS
= ——— Sabah vardiyasi 3 8:00am 12:00pm 1:00pm 4:00pm
z-_ s Aksam vardiyasi 4 4:00pm 8:00pm 9:00pm 12:00am
Tt Gece vardiyasi 5 12:00am 4:00am 5:00am 8:00am
= Donlislim sirasi asagidaki gibidir.
Giin 1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 [ 11 ] 12
Vardiya 3 3 3 R 4 4 4 R 5 5 5 R
ADIM 13 R = Istirahat giint
. Yukaridaki is gizelgesini yapilandirmak ici agagidaki adimlari takip ediniz.
s e _— M v 3 i il e vl ok ;
| ajeas — o | = ADIM ]
| 2 I : : = Saat olcum izelgesi
Grup hizmet personel cetvelinde kullanimak Gzere saat olcim cizelge listesiBu cizelge, opsiyonel esnek zaman 8lgimi ile birlikte haftalik rutine
veya nobetlege vardiyalar icin giinlik saat dlcimlerine dayandiriabil.
cizelge. acklama is cizelgesi B
& [ ook
1| Office hattalik [Duzenie )
I I 2[RaD esnek Diizenke
4 I I I ! 3| Morning Shift ginlik Dizenle
4|Evening Shift ganlik Dizenle
l 5| Night Shift gunluk Duzenie
— — =N
Yazilm ana sayfaya donecektir. Yeni bir personel hizmet grubunun
yapilandirildigini géreceksiniz.
Bu gizelgenin bir giinde 3 vardiyaya sahip olan gok vardiyali bir hizmet grubu
oldugunu gdstermek igin Vardiya/Gin siitununda 3 rakami gdsterilmektedir. )

iCINDEKILER | 51




Gok vardiyall Hizmet grubunda da tarif edildigi gibi, 3 saat 6l¢liim gizelgeleriniayni | ADIM 3
yontem ile yapilandiriniz. [ mr—

Rt 20 B i e Sbu ] varSye S 4380 SEgueN NG vESyS ST

ke Da Stomran wea bzt & sasece iulateren gie st S tesan

ADIM 2

Saat olgum cizelgesi

C e

Asagida bildiridigi sekide saat 6igim cizelgesini ve ayarlanni belrleyin Sabilenmis saat lgim cizelgesi Esnek calima takvimine uygulanamaz.

zaman Blgam }aym,l czelge| 3 agklama | Norning Shift

sevcuticerds Mol Devam  disarda Overtme Tamam

. s

saat Glgiim zaman
gergek saat 08:00 12:00 13:00 1800
25er kulsnimayacsksa bog brskn

saat zaman dilimi
Bu zamans kadar gini g datas 5|, Gegeri
e ! jE—

geg zaman denetimi Coroms
Zaman arsks pergevesinds a0 yen

— Devam etmek igin “Saat 6lglim Gizelgeleri’nde “izelge ekle’ye tiklayiniz.

Mesai kulanmak istiyormusunuz/ Mesai yerine normal zamani kulanmak tyormusunuz? . .. . [ evet

Mesai igin ayrmsal oraniar almak istiyorsaniz i zaman araigin beiirt

eder donigimid vardiva ise , vardiya baslamadan nitelenen dakikalan agikga belirtin. - 10 AD I M 4

Rt 20 B i e Sbu ] varSye S 4380 SEgueN NG vESyS ST

i kayeet cate e [ R ndnie bt s it

Her saat 6lglim ¢izelgesinde, “eger donlistimlli vardiya ise vardiya baslamadan
nitelenen dakikalari agikga belirtin” icin bir deger giriniz, mesela: 10 dakika.

Lutfen bu segenekle ilgili detaylar igin sayfa 33'e bakiniz. v &

. i

|

e

| T

“Vardiyall” bir personel hizmet grubu seginiz, mesela “7” numarali grup ve bunu
“Factory 2" olarak isimlendiriniz. Devam etmek igin “Tamam”a tiklayiniz.
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e s
. s urpeat

e ey 2010 & | 3upt2010 e 7 e saraza e ey

naC g

‘fv‘| R R

saats Garge

! s e

e ———pT— e ———p—
ernnn e 1 aracon e 14

Rayser Bt [

“Otomatik cizelgeye tiklayiniz ve gizelgeye gore giin tirinG tanimlayiniz. Gizelg- | Yazilim hizmet grubunu otomatik olarak ayarlariniza gére dizenler. Ayarlari
eye gore her bir glin icin saat 6iglim cizelgelerini tanimlayiniz. kaydetmek icin “Kaydet’e tiklayiniz.

ADIM 8

personel hizmet gslge gribu

Snrcia taratectas kulamincal g ko Inten B i b

e L L L rer—p——
==a { cesmatih gorige sesten s
e Ep——

S, Natai rutma pa 8 B gin e melvmUn ] My S 3 Snguenl GUTA vy e
ke e beinrm kot Simyan ata Smet Serions Citegeien . Matecs lulancnn it Sifeb S temas
e AL MBS 401 G20 LA PSR FAMAY BE0m MM IR BRI CalTE

o3 e T P e 3]

[ s

4PN £ tinten i mem 45 S0 GG R Y CI0RE
b 111213 v

T Pt s

Hizmet grubu icin tarih araligini tanimlayiniz. Devam etmek igin “Tamam’a | Yeni bir grup olusturulmustur. Ayarlari kaydetmek igin “Kapat"a tiklayiniz.
tiklayiniz.
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ACIK HiZMET GRUBU Cok vardiyali is gizelgesinde tarif edildigi gibi, 3 saat 6lgiim gizelgelerini ayni yon-

Bazi fabrikalar agik galisan personel kullanmaktadir. Bir giinde farkli vardiya- tem_il_e yapilandurabilirsiniz.
lar bulunmakta ve kullanicilar istedikleri vardiyaya katilabilmektedirler. Yazilim | |*ems=es=

kullanicilari saatli kayit zamanlarina gére ilgili calisma vardiyasina atayacaktir. B e T T B e B S T
Ancak, vardiyalarin calisma saatleri birbirleriyle gakismamalidir ve agikga

tanimlanmalidir. Eger Giris saati ile Cikis saati cakisiyorsa yazilim kullanicilari zaman oiam | ayarar | czcke| 3 agiama | 1oming St

dogru vardiyaya atayamamaktadir. N wuculicerds Mol Devam  dsads Overtme  Tamem

Mesela: %Ez%g%%:::::wwm 0300 12:00 13:00 16:00

Bir fabrika agagidaki gibi 3 galisma vardiyasi saglyor olsun: saat zaman dilimi

Bu zamana kadar ginis gsiog datas: 3l, Gageni

- - ‘zaman igin bog brak

S%’;‘ZTE?(';%M GiRiS ARA | DEVAM | CIKIS S e
Sabah vardiyasi 3 8:00am 12:00pm 1:00pm 4:00pm Mesmkuna..,::kis.wmum..zmesmmmmzam.kuuamk yormusunuz? . . . eyt
Aksam vardiyasi 4 4:00pm 8:00pm 9:00pm 12:00am Mesaligin ayrmsal oraniar almak istiyorsaniz Rt zaman araigini et . . .. . . . . . . . -
Gece vardiyasi 5 12:00am 4:00am 5:00am 8:00am eger donigimiy vardiya se , vardiya baslamadan ntelenen dakialar aghga beirti 10

Her bir cizelgede Giris ve Cikis saatlerinin cakismadigina dikkat ediniz.
Yapilandirmak igin asagidaki adimlari takip ediniz.

ADIM 1

Her bir saat 6Iglim gizelgesinde “eger doniisimlii vardiya ise vardiya baslamadan

B nitelenen dakikalari agikga belirtin” igin bir deger giriniz, mesela: 10 dakika.
Grup hizmet personel cetveinds kullniimak izere saal Slgim cizelge istesiBu Gizelge, opsiyonel ssnek zaman oigim s brlide haftalk rutine Litfen bu se(;enekle ||g||| detaylal’ |(;|n sayfa 33’e bakiniz.
veya ndbetiese vardiyalar icin oGnilk saat lcimierine dayandriabit
ADIM 2
sizelge agkiama s cizelgesi ] ;
e hafialk roves provpocbatenfarf ok plesporsanie pruphiry
2[ReD esnek e ko A £ i K P it g i wAsel e
— s [ s =T e e
4|Evening Shift gunliik : T,
| Night Shift gunlik [l ! T | e
L ; - B e
L | e, >-:++= W
M|
==
T =T =
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Devam etmek icin Personel Hizmet Grubunda “Grup Ekle’ye tiklayiniz.

T sazat

“Vardiyall” bir personel hizmet grubu seginiz, mesela “8” numarall grup ve bunu
“Factory 2" olarak isimlendiriniz. Devam etmek i¢in “Tamam”a tiklayiniz.

ADIM 4

e s
pe———

syt

“Otomatik cizelge’ye tiklayiniz ve gizelgeye gore gin tiirinii tanimlayiniz. Hizmet
grubunun baslayacag Tarih araligini tanimlayiniz.

Kullanimdaki saat 6lglim ¢izelgelerinin kodunu situna giriniz, mesela 3 - saat
dlglim gizelgesi 3, 4 — saat 6lgiim gizelgesi 4 ve 5 - saat 6l¢iim gizelgesi 5. Devam
etmek igin “Tamam”a tiklayiniz.

ADIM 5

personel hizmet gslge gribu

oot 1

Hizmet grubu hazirdir ve yukarida gosteriimektedir. Acik is gizelgesi oldugu igin
saat 6lglim gizelgeleri ekranda gdsteriimemektedir.

Yazilim kullanicilar saat élgiimlerini kontrol ederek bir vardiyaya atayacaktir.
Ayarlari kontrol etmek icin “Kaydet’e tiklayiniz.
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ADIM 6

paronel humet Gaslge gribu

e e b At 120 B it e L ] AT S, ST SngueRl PUTEA ety dTmcen
ke Da Stoyan wia et sasece iulatern gie sthed e tasan

e | T 4]
D
Duimsi

Troier — —

Duseen
e 3 Dusem

e e |

Yeni bir hizmet grubu olusturulmustur. Ayarlar kaydetmek icin “Kapat’a
tiklayiniz.

KULLANICILARIN PERSONEL HIZMET GRUBUNA
ATANMASI

Yoklamalarini gérmek igin kullanicilari ilgili olduklari personel hizmet grubuna
atamaniz gerekmektedir. Bir kullanici bir personel hizmet grubuna atadiginiz za-
man yazilim gelecekte bu kullanici hep ayni hizmet grubunda tutacaktir. Eger
kullanicilarr baska gruplara gegirmek isterseniz asagidaki adimlar takip ede-
bilirsiniz.

ADIM 1
Kullanici Kayit Sayfasini agmak igin (Kullanicilar)a tiklayiniz.

Tery Shane.
tons =
s =
z T ' = (Tt o =
et - s ren s

Grup sitununda ilgili personel hizmet grubuna atanmis kullanicilar se¢mek igin
tiklayiniz. Bu adimi butin kullanicilar igin tekrar ediniz.

ADIM 3

- Kultwewehe

e e Te=] ,.,,....:._-.....,_..} r

G

P
Gaset -
oy
Teant =
5 T ' = (Tt o =
e L g -~

Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.
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Yeni ayarlarinizin etkili olabilmesi igin Devam kaydinda veri olusturmaniz
gerektigini hatirlatan bir mesaj gikacaktir. Mesaji kapatmak igin “Ok’a tiklayiniz.

ADIM 5

«

Aftendance

Devam kaydini agmak igin a tiklayiniz.

ADIM 6

“Yarat” diigmesine tiklayiniz ve yeni bir pencere gikacaktir. Yeni personel hizmet
grubuna atanmis kullanicilari seginiz.

Yeni ayarlarin etkili olabilmesi igin tarih arali§ini tanimlayiniz. Devam etmek igin
“Yarat’a tiklayiniz.

e
]

i e ke et

Drea Lapucs, paritmal AtsSbe art B Vsl Lt Laemcak
o pa A e el e desat e g

2 -
et caraaria pitrge b iatier phstan

Saytare sasane apafetehs g seceene
[

yre

=+

el

et s

Dreh Laan paritnl Al P S L Bsin Lt Ladircak
20 e el e SR Wi o eey

2 -
e Laraaria pitrge b iatier pastane

Kaytare shaanrs aysiniek b vecetenes

=g

Trewm e
i |

o i et £ #4r <A WA b Cren

Drevam wewh ater emrs?

narmy. el

e strin =]

Yaratma igleminin baglamak (zere oldugunu bildiren bir mesaj gikacaktir.
Baslamak icin “Tamam”a tiklayiniz. Islem tamamlandiinda pencere otomatik

olarak kapanacaktir.

ADIM 8 Detaylari gérmek amaciyla Devam kaydini agmak igin

tiklayiniz.

«

Attendance
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4 « YOKLAMA SAYFASI

Eger yaziimi saatli yoklama &zelligi icin kullanmiyorsaniz bu bélimd géz ardi ediniz.

Yoklama sayfasi Giris Saati, Cikis Saati, Calisma Siresi, Fazla Mesai, Alinan izin vs. gibi bitlin yoklama verisini bir tek sayfada gosterir. Yoklama verisini tarihe ya da
kullanicr kimligine gore kontrol edebilirsiniz. Kabul edilebilir durumlarin olusmasi halinde kullanicilarin yoklama verisi diizenlenebilir. Ancak biitiin degisiklikler gelecekte

bagvurulma ihtimaline binaen kaydedilmektedir.

VERILERI GORUNTULEME
Yoklama sayfasini agmak icin [Yoklamalya tiklayiniz.

Yoklama Sayfasinda toplam 15 situn bulunmaktadir. Her bir situnun islevi
asagida verilmistir:

Bir personel hizmet grubuna “haftalik (ya da aylik) fazla mesai” uygulaniyorsa
Yoklama Sayfasinda fazladan 3 tane daha stitun gérilecektir.

SUTUN ACIKLAMA
Kullanici Kimligi | Her kullanicinin kimligini gdsterir. Kullanici kimliginin uzunlugu terminalde
kayit oldugu tizere 1 ila 9 rakam arasinda degisir.
isim Her kullanicinin tam ismi.
Giinln Tard ilgili giindn tarii
Cizelge ilgili giin igin kullaniciya uygulanacak olan Gizelge. —
Girig Bir kullanicinin galismaya basladigi zamani gosterir. e oo oa o s s
Mola Ogle yemegi, cay arasi vs. gibi aralari gosterir.
Devam Kullanicinin aradan déndigi zamani gosterir. SUTUN ACIKLAMA
Cikis Bir kullanicinin galismay! bitirdigi zamani gosterir. Toplam Saat. Bir hafta ya da ay igindeki toplam galisma saatleri.
Fazla Mesai Fazla mesainin bagladigi zamani gdsterir. Toplam Fazla mesai | Bir hafta ya da ay igindeki toplam fazla mesai talebi.
Bitis Isin bittigi zamani gésterir. Kisa Bir hafta ya da ay igindeki toplam eksik olan saatler.
is Bir giin igindeki toplam calisma siresi.
Fazla mesai Bir kullanici tarafindan bir giin iginde talep edilen fazla mesai. Yoklama Sayfasini agagidaki farkli formatlara gére gérintleyebilirsiniz:
Kisa Bir kullanicinin bir giindeki toplam eksik siiresi. * Tarihe gore - * Kullanici Kimligine gore
izin Bir kullanici tarafindan bir giinde kullanilan izin. * Geg kalmaya gore * Gizelge veya bolime gore
Gorls Bir kullanicini herhangi bir glindeki yoklamasi ile ilgili normal disindaki bir
durumu (ya da sebebi) belirtmek igin kullanilir.
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TARIHE GORE

Yoklama sayfasini agmak icin [Yoklamalya tiklayiniz.

= g siseigess [ 02002009

KULLANICI KIMLIGINE GORE
Gorlntilemeyi  Kullanici Kimligi formatina gevirmek igin “kullanici  kimligi”
dugmesine tiklayiniz.

A gy girsiges [1]
h e i s gl g5 5y Uensl

[ [ s =1 e gy e
0

1t

o s e o

e

ez s

Varsayilan ayara gore, yoklama sayfasi bilgileri tarihe gére formatta gosterecekdir.
Ayni gline ait biitin yoklama kaydini bir tek sayfada gosterecektir.

T T T

riern oo [ ] e ()

Belirli bir kullanicinin yoklama verisini ayni sayfada kontrol edebilirsiniz. Bilgi
tarihe gére diizenlenecektir.

Yazilimda birgok kullanici oldugunda kullaniciyr bulmak igin belirli bir kullanici

kimligi girebilirsiniz.

riem e Cutee ] aatn ()

[1] Fare imlecini kullanici kimligi situnu Uzerine getiriniz, yukarida gordiiguniz
gibi bir ok imgesine donlsecektir.

[2] Sag tiklayiniz ve bir kullanici kimligi giriniz.

Bir hafta ya da ay igindeki toplam eksik olan saatler.
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GEC KALMAYA GORE

CiZELGE VEYA BOLUME GORE

" g gnlged [02/02/2008 |

T

G-:l-—lmt-l- w5 ey Vs

riern oo [ m s o

“Geg Kalmalari gdster” yoklama sayfasinin en Ust orta bélimiinde bulunmaktadir.
Yoklama verisini ge¢ kalmalara gore siralanmis bir sekilde géruntileyebilirsiniz.

* Geg giris ise ge¢ gelen kullanicilarin yoklama verilerini gdstermek igindir.

e Erken cikis ofisi daha onceden belilenmis olan Cikis saatinden once terk eden
kullanicilarin yoklama verilerini gostermek igindir.

* Uzahlmis Teneffiis dinlenme stresinin daha 6nceden tanimlanmis olan Ara-Devam
stiresini agan kullanicilarin yoklama verilerini géstermek icindir.

* Hatal kart basma herhangi bir zaman dilimi igin saatli giris ya da ¢ikis yapmamis olan
kullanicilarin yoklama verilerini gdstermek icindir.

* Mesai fazla mesai yapan kullanicilarin yoklama verilerini gostermek igindir.

 Aynima izinde olan kullanicilarin yoklama verilerini géstermek icindir.

* Devamsiz igte bulunmayan ve ayni zamanda herhangi bir izin talebinde de bulunmayan
kullanicilarin yoklama verilerini gostermek igindir.

iCINDEKILER
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G-:l-—lmt-l- w5 ey Vs

riern oo s ] s '_n

Verilerin ayrica gizelge veya bélime gore diizenlenmesini secebilirsiniz.

« Cizelge daha dnceden belirlenmis olan bir saat 6lglim gizelgesine atanmis olan kullanicilari
gostermek igindir.

« Bolum daha dnceden belirlenmis olan bir bdlime atanmis olan kullanicilarin yoklama veri-
lerini géstermek igindir.

YOKLAMA SAYFASINDA DEGISIKLIK YAPMA
YOKLAMA VERISINi DUZENLEME

Belirli kabul edilebilir durumlarda, sirket bir kullanicinin yoklama verisini diizenleye-
bilir. Mesela, bir kullanici egitime katilmak igin erken ¢ikmak zorunda kalirsa, bir
yonetici bu kullanicini yoklama verisini diizenleyerek bunun “Erken Gikis” olarak
kayda gegilmesine mani olabilir.

ADIM 1

~ g goniges [ G200




Baslamak igin “Diizenle’ye tiklayiniz.

ADIM 2

riern oo o - m s
&

Zaman dilimi Uzerine geliniz ve veriyi siliniz.

ADIM 3

L] Uns
e gy e

s e o

e

o una o e vy ()

Diizeltilmis olan zaman dilimi verinin el ile girildigini belirtmek igin kalin harfler ile
gosterilecektir. Bu zaman diliminin orijinal verisine “Siriikle/Birak Saat dl¢imi”
stitununda bakabilirsiniz.

* gt gissges (060272009 ]

Duri i o vardyn o o et v

Yeni bir deger giriniz. Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.
Sonug bir sonraki sayfadadir.

rierm e s ] A =

Egder yapilan degisiklikleri geri almak isterseniz, orijinal yoklamayi stituna tekrar
tahsis edebilirsiniz. Orijinal yoklama verisini orijinal pozisyonuna tekrar tahsis et-
mek i¢in agagidaki adimlari takip ediniz.

Yoklama sayfasinin altindaki “Diizenle” tusuna tiklayiniz.

Yoklama verisini “Stiriikle/Birak Saat élgimU” stitununa stirikleyiniz.
Yoklama verisini orijinal sitununa birakiniz.

Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.
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KULLANICILARA iZiN EKLEME

Yoklama Sayfasinda kullanicilara izin gunleri ekleyebilirsiniz. Kullanicilara izin
guini atamak igin asagidaki adimlari takip ediniz.

Gl bl gimbe g gy Uena
s i
aadrd - - i -
I e ) ) s I T A O ) .
G i vardya. on and Lt Uy o
“Dlizenle’ye tiklayiniz.
ADIM 2
" gy g [ 27/0212008 1
an etanc L oo, bkl imbes Uena

riern oo

b [

o e R e T s e I TN

]

“izin alindi”nin Uzerine geliniz ve bir agilir kutu agmak icin tiklayiniz.
Kullaniciya uygulanacak olan izin tirini seginiz. Ayarlari kaydetmek icin

“Uygula’ya tiklayiniz.
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Alternatifier,

ADIM 1 “Personel Uzatmali Izin"i agmak igin [Konfigiirasyon]a tiklayiniz.

ADIM 2

personel uzatmal izin

Belirli siirelerde bir personel tarafindan alinan uzatmal izinleri girmek igin agagidaki tabloyu kullan
ﬁu izinler cari devam listesinde alinan izinleri yansitmak icin otomatik olarak yer alacaktir.
Izin kaydini tablodan kaldinrsaniz devam listesinden cikarilacaktr.

seg [=]

kullanicani kimligi Adi

ayrima

denE | el
27/02/2009 | 27/02/2009

1|Elise Johnson SICK

‘Yeni bir kayrt eklemek iginistenin en albndaysa htf listenin atondaki asads tuguna basm.

Kaynt silmek igin sadeos kullanscyr kakdnn

“Kullanici kimligi” ile “ayrilma”yi seginiz.

izinin siresini tanimlayiniz. Eger kullanici bir tek giin izin alirsa “den” ve “ye’
stitunlarina ayni tarihi giriniz.




KULLANICILARA GORUS EKLEME

Normalin digindaki bir kaydi belirtmek icin yoklama verisine géris eklenebilir.
Mesela, giris saati 9:00 am olmasina ragmen bir kullanici saat 12:00pm de gelmis
olsun. Bu Kisi Uretici ile olan bir toplantidan geldidi icin ge¢ kalmis ise bu geg
kalmayi agiklamak igin bir gériis eklenebilir.

ADIM 1

[ i imgen 12020081

e pre— == e atn =

YOKLAMA KAYDI OLUSTURMA

AsaQidakileri yaptiysaniz Yoklama Sayfasinda Yoklama kaydi olugturmak
MECBURIYETINDESINIZ:

1 « Saat dlciim gizelgelerinde herhangi bir ayari degistirdiyseniz

2 » Personel hizmet gruplarinda herhangi bir ayari degistirdiyseniz

3 = Bir personel hizmet grubuna kullanicilar atadiysaniz

4 « Kullanicilarin grubunu bagka bir personel hizmet grubuyla degistirdiyseniz

Asagidaki ayarlardan herhangi biri yazilimdaki saatli yoklama hesaplarini etki-
leyecektir. Yazilim Yoklama Sayfasinda en giincel yoklama verisini géstermelidir.
Yeni uygulamalarla uyum iginde olan glincellenmis veriyi elde etmek igin, yoklama
sayfasinin yenilenmesi igin yazilim sizin “Olustur” islemini yapmaniza ihtiyag du-
yar. Aksi takdirde, yeni ayarlar ya da degisiklikler uygulanmayacaktir.

NOT: Bu islem kayitlardaki elle girilmis olan bilgi/ yoklama verilerinin hepsini silecektir.
Bu ylizden, hassas yoklama verisi olusturmak icin ilgili kullanici kimliklerini ve tarih
aralgini Iitfen belirtiniz.

Baslamak icin “Diizenle’ye tiklayiniz.
ADIM 2

[ i imgen 12020081

i habeml il || g5 oy
e gy
sty e

e

Kullanicinin yokléma verisi igin bir gé')'ri]§ segrhek igin,' mesela “Going fo meet
supplier(Uretici firma ile gorismeye gitti) “Goriis” sitununa tiklayiniz. Ayarlari
kaydetmek icin “Uygula’ya tiklayiniz.

Mesela:

Saat olgum gizelgesi

Asafida bidiridigi sekide saat Bicim cizelgesini ve ayarlanm belirleyin Sabitenmis saat dlcim cizelgesi Esnek calgma takvimine uygulanamaz.

zaman 6lcim | alan  ayartar cizelgs| 1 agklama | Office

Geg ¢ikis icin misaade sresini dakika olarak belrtiniz

Erken ciks icin misaade suresini dakika olarak befirtiniz. .

Fazla mesaiicin calsimas: gerekien min dakika 30
Fazla mesai yi hakketmek igin max saat 24.00
Dakika baznda aaji veye yukan yuvarlanan calsma saatieri

Dakika baznda agai veye yukan yuvarlanan fazla mesai

Esnek aksam/dgle yemediicin dakika baznda aksambgle yemedi siresi e

[ Evet ~ []Eve

NotBu aktarma iglemi surasimd ] gyetn kayilarn dstine

Aksamibgle yemesi saatierini caligma saatierinden digarda mi tutmak istiyorsun?

Kendisinden akdarmak istediginiz dosya alanin belireyin
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Saat 6lglim cizelgesi 1'de yeni bir ayarlama yapiimistir. Bu gizelgedeki biitiin
kullanicilarin fazla mesai talep edebilmeleri icin en az 30 dakika galismalari gerek-
mektedir. 30 dakikadan daha az fazla mesai siresine sahip olan kullanicilar fa-
zla mesai talep etme hakkina sahip degildir. Ayarlari kaydetmek igin “Kaydet’e
tiklayiniz.

ADIM 1

gy girnlges [ 1002720081

e = =

Kullanicilan ve tarih arali§ini seginiz. islemi baglatmak igin “Yarat'a tiklayiniz.

ADIM 3

yaratilan kayitlan teyit et

Yeni kaytlar yaratimadan once eder varsa secilivarolan devam
kaytlann silmek zeresiniz.

Devam etmek ister misiniz?

Cik

Mesaji kabul etmek igin “Tamam’a tiklayiniz.

ADIM 4

gy girnlges [ 1002720081

ol E:.—.-..—-r...u-no o]

g —

Lo yeni devam kayd yarat
Herhangi bir yoklama kaydi
Devam kayitiarim yaratmak istedigin tarihi belirle Varolan kayit kaldinlacak

olusturmadan &nce biitiin ey Kaytian termnal stesingen

w “Yeni cizelge koduyla daha énceden belirlenmig hizmet gérev cizelgesi
kullanicilar daha 06nceden nden varsayila gizelge kodunun Gstine yazabirisiniz.
belirlenmis bir ¢alisma sires-
inden sonra fazla mesaiye
hak kazanirlar. Saat 6lglim

Kaytlarin skalasini asagidaki gibl secebirisiniz

kullanici Kimiigi

cizelgesinde yapilan bu yeni © tamam

ayar ile 30 dakikadan daha az e

fazla mesaisi olan kullanicilar bazst

g6z ardi edilecektir. “Yarat'a

tiklayiniz.

ADlM 2 Tarh | g110272008 2wnmnusﬁnkm“m =
yeni cizelge koduna degistir e EEE

Veri denetim listesinden dnigtirmek istiygumusunuz?
kullamcnin degigen verisini tutmak istiyor miggunuz?

64 | ICINDEKILER

.

o

2 -

Olusturma islemi tamamlandiktan sonra yeni ayar etkili olacaktir. 30 dakikadan
daha az fazla mesaisi olan herhangi bir kullanici g6z ardi edilecektir.




YOKLAMA VERISINI AKTARMA

Bu yazimdaki Yoklama verisi maas ddemeleri ya da bagka bir yazimda
kullanilmak tizere aktarilabilir. Ancak, aktarilan yoklama verisinin hedef yazilim
tarafindan okunabileceginden emin olmak énemlidir. Yoklama verisi metin (.txt),
Microsoft® Excel ¢alisma sayfasi (.xIs) veya ODBC yoneticisi olarak Aktarilabilir.
iki tiir veri aktarimi bulunmaktadir.

A Detaylari Aktarma belirli bir zaman arali§i igin yoklama verisini aktarir.

Be Ozeti Aktarma ise belirli bir zaman aralig icin yoklama verisinin &zetini
aktarir.

Aktarilan verinin tiirii maag bordrosu, IK yazilimi ya da diger yazilimin ihtiyaglarina
baglidir.

DETAYLARI AKTARMA

=g

Yoklama Sayfasinda, baslamak igin “Aktar’a tiklayiniz.

ADIM 2

devam kayitlanin aktar

Ltf dider bitin bordro sistemlerinin devam kaydi veri girigiicin digardaki
dosyaya aktarmak istediginiz kimiik karti ve devam tarih alanini seciniz.
Sadece detay devam kaydi ya da dzet kayttlan aktarmak igin
secebilrisiniz.

Kayttiarin sikalasini asafidaki gibi secebilrisiniz:
balimi
kullamicini kimiigi

(@ tamami
(@) higbiri

bazisi

Tarih 01#02{2009E IZS!'UZQUUBE

[ detay aktar ] [r}zetidevret(aklar] [ Cik l

Aktarilacak olan kullanicilari seginiz (kullanici kimligine gore, biitiin kullanicilar
ya da bolime gére).

Aktarilacak olan yoklama verisinin zaman arali§ini tanimlayiniz. “Detay! aktar’a
tiklayiniz.

ADIM 3

[1] Durum sttununa degerler girerek aktarilan verinin sirasini tanimlayiniz
(stitun 1 = Kullanici kimligi, situn 2 - Sicil No., siitun 3 — Bolim vs.).

[2] Her sttuna maksimum karakterlerin sigmasini saglamak igin her bir veri
alaninin uzunlugunu tanimlayiniz.
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devam kaytlanni sidtar

Gnceln armana pire situnien DeRTENEL Aang G4y VN BUNRY SAEATL MMORSI RECR. AlSR BUYULIIHNG GOre S4CHES Nerbr Situnen wrutidusy
eeime

devam kaytlanni sidtar

el aruana ire BEtusn bAIETEL Rangi Setay AN BMNR SATATL BMOYRCI RECR. Aln BUyULKNE G0rs SackS harbir sltunen s2usksfusy
eeime

[ o T 18 meveuligarde : gin bazeda yagles 5 F—— ¢ Ten meveuligarde gin bazeda yaplas
48 0 Matakigiel 30 ol e B vent bazeds yucie £ s Kaka gl plnis ol 8 sas bareds yup
2| wcin 1 7. pin 18 tevam 5 9| ibesm 5 3 scim 7 pim team g idesn
3 beum 1 varya ne ' asarts s wresslvesal 3 beum vy e aqarta syresal mesal
1 hem ) sirege 3 Gt s W e s P o G 1w 10| wea
3w 3 Tasam s topiam sast 5 3 Taram topiam sast
staysigivenins 20 o szpm masy s sraysigvenmne 2 el szpm masy
timik na n o Ko e foplam az calgn & timik na o Ko iy ol az caign
e Genal 1| @ntn 1 Ouzene V)| onun
DEdRT pAS ssyase baint L8l ool ot e hedaT GAS asayasen bkt it
e [ast] fanvd [vee SR i [Exces] [Asca] famve [VFP|  COPROGRAM FLESFNGERTEC WORLOWDETCUSVRATTER S I
[T Y e ————— iy 0 [T YR p————— iy
O clarak e e O clarak gt
varsian pdt deapays vee el Varsian pat deayaya ves eide
(=] Geri detay aktar

Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.
ADIM 4

devam kaysianni aktar
0 deada 308 048108 G e Ran ey o AW SATIAL 404 e Al By UAHine e e e st etusheuss
e
R —— & Teh mevculgerde pin tareda yapias
s Rt i ping 2 [ B v azeds yuniw
3| scim 7| gin Bevam g Ueam
3| bium vidya 6 dqards wyreal mesal
4 e - e term 10w
8 o Tasmam toplam aat
soaysl gUvenins 2 il seplm mesy
mik no Gamma Koo iyoe toplam az Galgn
Duzene 1 et
heder Ga Ssayase beirt R
EniEy, (asca | Jamed [ wre saal baprda aviimy
1M tenmh areti veyn v pile apvak seriansrne py
Onalh clarak gérintgie
arsian gt Seayays el e

Geri (=]

Aktarilan yoklama verisi igin dosya tiiriinii seginiz. Eger EXCEL formati segilmisse,
devam ederek dosyanin kaydedilecegi yeri belirtiniz.
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islemi baglatmak igin “Detay aktar’a tiklayiniz. Eger ASCII format (.txt) segilmis
ise, litfen asa§idaki 3 ekstra segenegi de isaretleyiniz. Bu Ui segenek yalnizca
tarih ASCII formatta aktarildigi zaman gegerlidir. Ihtiyaciniz yoksa bu adimi géz

ardi ediniz.

devam kaytlanni sidtar

NG IrRSNA GO Sotunin ERIBEL Rangl G4y AN BN AALATEL ASEOYO SE00. AN DUULLNNe GOre S4CEE NECbr sutunen stutiduty
Eeimec

F—— ¥ Ten [—— in tareda yapias
48 Fata i pin ol PR
3 scim 7 pim Bevam § e
3 beum e aqarta syresal mesal
PR sirege Gt 10 e
3 v Tasam Yol aast
staysigvenmns 2 Tarmatil sz mesy
timik na o Ko iy ol az gain
Suzene V)| oo
DedHT pAS ssyane baint N 50 IR vl
oce] [ESG] (wnve [VFP | | CPROGRAN FLESIFNGERTEC WORLDOWDERTUSVRATTEN S I
1M tenmh vl veya e pile mpramk seriansrne py
Ot claak pientie
varsian pdt deayaya ves eide
Geri detap aklar {{? (=]

Aktarilan yoklama verisinin kaydedilecedi hedef klasori

baslatmak igin “Detaylari aktar’a tiklayiniz.

belirtiniz. Aktarimi




OZET AKTARMA

ADIM 1

o knimmian ptatnr [ gs pry
gy

e

g
.

o

=g

Yoklama Sayfasinda, baslamak icin “Aktar"a tiklayiniz.

ADIM 2

devam kaytlanni aktar

Ltf dier biitin bordro sistemlerinin devam kayd: veri girisi igin disardak
dosyaya aktarmak istediginiz kimik karti ve devam tarih alanni seciniz
Sadece detay devam kaydi ya da 6zet kaytian akiarmak icin
secebirisiniz

Kaytlarn sikalasii asagidaki gibi secebirisiniz
Bolma

kullanicin Kimiigi
@ tamami

(7 highiri

bazisi

Tarin | 01272008 = |paioziznes B

detayiaktar | [pzetidevretiattar] [ Gk

Aktarilacak olan kullanicilari ya kullanici kimligine gére ya butiin kullanicilar olarak
ya da béllime gére seginiz. Aktarilacak olan yoklama verisinin zaman araligini
tanimlayiniz. “Ozeti aktar"a tiklayiniz.

ADIM 3
devam karytlanni sktar
cn::a BFANSS PECE Buinie DHitarel hanG 28 VN 8NN BMATTIAR AEEEI 380 A" buyulifunt GO%e Megien herbr Bulinen Launljune
Erirtre:
durym o L] mect gle B Meml  moemalotes hicm pmim & qun st L]
1| ldsneeiissl 9 WORKDAY [ 7 ] [} ABSENT .
Ad 4 HOLDAY s 5
3 weim 14 RESTOAY S 2
1 balmd W OFFDAY ] [
4 Bemi 3% veg gy ] s
5 s 3 arien gy C T
sayal guveni g 20 tostam saal EMERGENCY [
L g » splam s '
]| Gerial byt topiam a: cabymalar ]
et s daysns el
oic] (asa) famvd [Vie
i bk garet veys vepite ayrarsk snrsndre Frreres
Cnapak e gorimii
"VarDian o dzayayn veri e
Ga

[1] Durum siitununa degerler girerek aktarilan verinin sirasini tanimlayiniz
(stitun 1 = Kullanici kimligi, sutun 2 - Sicil No., stitun 3 — Bolim vs.).

[2] Maksimum karakterlerin sigmasini saglamak igin her bir veri alaninin
uzunlugunu tanimlayiniz.

Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.

ADIM 4

Aktarilan yoklama verisi igin dosya tiiriini seginiz. E§er EXCEL formati segilmisse,
devam ederek dosyanin kaydedilecegi yeri belirtiniz.

Aktarimi baglatmak igin “Ozeti aktar’a tiklayiniz. Eger ASCII format (.txt) segilmis
ise, litfen asagidaki 3 ekstra segenegi de isaretleyiniz. Bu ii¢ secenek yalnizca
tarih ASCII formatta aktarildigi zaman gegerlidir. Ihtiyaciniz yoksa bu adimi géz
ardi ediniz.
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GECMISE AKTARMA

Aktarilan yoklama verisinin kaydedilecedi hedef klasorii belirtiniz. Aktarimi
baslatmak igin “6zeti aktar’a tiklayiniz.
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devam kayrtiana aktar
e AT S e s ach: o ST o e e Yazilimin bakimini yapmak igin periyodik olarak gegmise aktarma igleminin
s gosuma Mom gl seed g 8 Meal seesiows bom moms @ Cus  te yapiimasi tavsiye edilir. Eger depolama sinirina yaklasmis ise yazilim (6zellikle
v e s B = ! i Yoklama Sayfasinda ve Olusturma isleminde) daha yavag hareket edebilir. Yilda
3 e . resToay sex bir kez eski yoklama verisinin ge¢mise taginmasi tavsiye edilir.
3 coum oFroy WosPTl ; N Lo o
& o s 3 waTERATY Gegmise aktarmak igin asagidaki adimlari takip ediniz
5 e erien piny PATERNTY
[ — oo sea ——
ik ne Sapam mesal ADlM '|
Diraie et ingiam a7 garprae
cte! Al dospases bkt E——
[SE] [A501] [Rimve (VA7 | | CPROGRAM PLESERGERTEC WORLDWDETCUSVR0ATA S G knmalan stater [ gs sy s §=r-'~'-r'.u=-'wlr"-
Gt faniak mpacell vwys vrglle ayvarsh snrissdens Oy iy ] =3
Ondas car st grinije urtiry tese i arve.
VDAY GAD Ry EYS veri i et
Gen s.-aanmumt:’ = ] =8 |
I B o S T e
devarn kaytiane aktar | 1 1 ~
inceiic BrIBNB 30re BUAUNSn bewmerek NBng H2et ver BB BkBTTEL Aredding Begn. L buyUlifine gre segien nerte sinunun uzunkduny
taing
firem  gchimy Mom g mavet gt 8 Mesw  Svesisess feom  pwing @ gin ant o i i
1 wlsnen omig WORKDAY [l T [ " ABSENT
™ 4 HOLDAY ARNUAL szl
2 scino RESTOAY SCK naem. v Ceomm Tt ™= ™Y
3 coumy OFFDAY HOSPTAL
i o= sesory WATEROATY Yoklama Sayfasinda, eski yoklamayi ge¢mis klasoriine yollamak igin “Gegmis”
5 e i gk PATERMITY
i S st e tiklayiniz.
L L] topiam messi
Cisenie igte tapimm a2 paspmalar
.._-.,..[uﬁnu.. ADIM 2
EXCEL | dynve | VP | | CPROGRAM FLESENGERTEC WORLOWDETCMEVIATTEN s . . . i ) - X o
ik parel vy e apeaah sevindenc pe Ilgili kullanicilari seginiz, hepsinin segilmesi tavsiye edilir. Eski yoklama verisi igin
e tarih araligini tanimlayiniz. Baglamak igin “Gegmis’e tiklayiniz.
Gert oren aryret umi;’ i



gegmise transfer edin

Ltf gecmig giris kayitian tablosuna devretmek istediginiz eski girig
kaytiarinin tarihini belirtiniz. Bu girig
tablosunda daha az girig kaydiyla sistemin daha iyi performans
gostermesini saglayacaktr.

Kaytlarn sikalasin agagidaki gibi secebirisiniz:
Kullanicini kimligi
(@ tamami

(@) higbiri

bazsi

Tarh | 01/02/2009 E 30/04/2009 E

o

Ltane i ing o gl | g 5y vew
e gay womaato !
- ey e e
- asaaes s
e
] vl [y essen = %)

=y e wnn ] i [

Yoklama Sayfasinda kontrol ediniz. Gegmisin baslangic tarihi 1 Subat yerine 1
Mayis'tir.

Bu Yoklama Sayfasinin 1 Subat yerine 1 Mayis'tan itibaren devam edecegini gos-
terir. E§er gegmis yoklamayi tekrar kontrol etmek isterseniz asagidaki adimlari
takip ediniz.

Gegmis klasorlinii agmak igin [Gegmis]e tiklayiniz.

- gegry gy [A200/2008]

g hnimin sl || 545 5y s

v g
iy tesarin e
e rva

arnsema ) T

Biitiin gegmis yoklamalar bu sayfada kayit altinda tutulmaktadir.
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5 ¢ ERISIM KONTROL AYARLAR

Eger yazilimi erisim kontrol fonksiyonu igin kullanmiyorsaniz bu bolimd géz ardi ediniz.

ZAMAN DiLIMi, GRUP.ZAMAN DiLiMi VE ERISIM
KODU ARASINDAKI ILISKILER

ZAMAN DiLiMi

Kullanicilarin - erisim  zamanini kontrol etmek igin yaziimda zaman dilimi
tanimlanabilir. Zaman dilimi bir ift erisim zamanindan (baslangig zamani ve bitis
zamani) meydana gelir, mesela: 08:00 ~ 18:00. Terminal zaman dilimi icindeki
zamani gegerli zaman olarak degerlendirir. Bir kullanici gegerli zaman igersinde
dogrulama islemi gergeklestirirse terminal kapiyi agar. Btlin giin igin kap erigimini
engellemek igin litfen zaman dilimini 23:59 ~ 00:00 olarak tanimlayiniz. Eger bu
zaman dilimi uygulanirsa terminal kullanicilara kapiyr agmayacaktir.

Mesela:

Biitiin kullanicilar bir alana saat 8:00am ila 6:00pm arasinda (Pazartesi'den Cuma'ya)
erisebiliyorken Cumartesi ve Pazar giinleri erigimlerine izin verilmiyor olsun. Zaman dilimi
ayarlari agagida gosterildigi gibi olacaktir:

GRUP ZAMAN DiLiMi
Tanimlanan biitin zaman dilimleri Grup Zaman dilimi adi verilen bir gruba tahsis
edilmelidir.

Bir Grup Zaman Dilimi en fazla 3 farkli zaman dilimini destekleyebilir, mesela
TZ1, TZ5 ve TZ6. Bazi durumlarda kullanicilar birden fazla zaman dilimleri uy-
gulayabilirler.

Mesela, bir temizlik gorevlisi bir ofise ¢alisma saatleri sirasinda erigebilirken égle
yemegi ve gay saatinde erisimine izin veriimemektedir. Bu sebeple temizlikgi
kadin igin uygulanan 3 zaman dilimi asagidaki sekilde calisacaktir,

thﬁm‘?n Pazar Pazartesi Sal Carsamba Persembe Cuma Cumartesi

3 ]23:59~0000 |09:00 ~ 12:00 |09:00 ~ 12:00| 09:00 ~ 12:00 (09:00 ~ 12:00 (09:00 ~ 12:00| 23:59 ~ 0000

4 |23:59~0000 [13:30 ~16:30 [13:30 ~16:30 | 13:30 ~ 16:30 |13:30 ~ 16:30 |13:30 ~ 16:30{23:59 ~ 0000

5 |23:59~0000 |17:00 ~ 18:00 |17:00 ~ 18:00| 17:00 ~18:00 {17:00 ~ 18:00 |17:00 ~ 18:00{23:59 ~ 0000

Biitiin 3 zaman dilimi de (TZ2, TZ3 ve TZ4) asadida gosterildigi gibi Grup zaman

é?lirpn?n Pazar Pazartesi Sall Carsamba | Persembe | Cuma | Cumartesi dilimi 2'ye tahsis edilmistir.

2 |23:59~0000 | 08:00 ~ 18:0008:00 ~ 18:00| 08:00 ~18:00 |08:00 ~ 18:001 08:00 ~ 18:00|23:59 ~ 0000 Grup Zaman Dilimi Zaman Dilimleri
Yazilm TZ1'den TZ50'ye kadar yapilandirilabilecek 50 farkli zaman dilimi ; 3,2,5
sunmaktadir. 3 —

4
5

iCINDEKILER

Yazilimda tanimlanabilecek toplam 50 Grup Zaman Dilimi bulunmaktadir. Ancak
yalnizca ilk 5 grup Grup 1, Grup 2, Grup 3, Grup 4 ve Grup 5 olarak isaretlenmistir.
Diger 45 grup zaman dilimleri bunlara yalnizca bir Erisim kodu eklenebileceginden
serbest grup olarak degerlendirilirler.




ERiSIM KODU

Tanimlanan bitin personel hizmet gruplari kolay islem igin bir kod numarasi ile
iliskilendirilmistir. Bu kod numaralari Erisim Kodu olarak bilinmektedir. Varsayilan
ayar olarak, 50 Erisim kodu (0'dan ~ 49’a) bulunmaktadir ve yine varsayilan ayar
olarak 0 ila 4'e kadar olan Erigim Kodlari 1 ila 5'e kadar olan Grup zaman dilimleri
icin kullanilir. Diger “serbest grup zaman dilimleri’ne 5 ila 49 arasindaki Erisim
kodlari tahsis edilir.

Erisim seviyesini Erisim Kodu ile diizenleyebilirsiniz, mesela:
* Erisim Kodu 0 - Tam erigim

+ Erisim Kodu 1 - Yalnizca galisma saatlerinde erigim

* Erisim Kodu 2 - Yalnizca sabah saatlerinde erigim

+ Erisim Kodu 3 — Calisma saatlerinden sonra erigim

* Erisim Kodu 4 - Yalnizca 8pm’den sonra erigsim

+ Erisim Kodu 5 - Part time isgiler (gece yarisi)

* Erisim Kodu 6 - Yukleniciler (Sabahleyin 10am’den dnce)

ilave olarak, kolayca ulasabilmek igin Erigim Kodlarini adlandirabilirsiniz.

ZAMAN DiLiMi AYARLARI
ADIM 1 Terminal Kullanici Kontroltini agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.

it e S uioyean sepyhmen tarte s

Ornek:
Erigsim Kodu sim Grup Zaman Dilimi |Zaman Dilimi

0 8am ila 8pm arasi Erigim 1 2

1 Yalnizca galisma saatlerinde erisim 2 3:4:5

2 Yalnizca sabah saatlerinde erisim 3 6

3 Calisma saatlerinden sonra erisim 4 7

4 Yalnizca 8pm'den sonra erisim 5 8

5 Part time isgiler (gece yarisi) Serbest grup 11:12:13
6 Yiikleniciler (Sabahleyin 10am’den dnce) Serbest grup 18:20

NOT: Yeni kayit edilen bdtin kullanicilar otomatik olarak Grup Zaman Dilimi 1'e
atanmaktadir. Kayit islemi tamamlandiktan sonra yeni kullanicilar Iitfen ilgili grup
zaman dilimine atayiniz.

Yapilandirmak igin Terminal ID’sini seginiz, mesela Terminal 1. Zaman Dilim
sekmesine tiklayiniz.

it e

CTT . [
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Ornek: ADIM 4
Bir kullanic saat 8:00am ila 6:00pm arasinda (Pazartesiden Cumaya) | =r=mmms
erisebiliyorken Cumartesi ve Pazar gunleri kullanicinin erisimine izin verilmiyor | | .

olsun. Zaman dilimi ayarlari agagida gosterildigi gibi olacaktir:

ke SEE NS ) A5 SENETTS BOTISON yEMnSs i sk M L] SR S8 Same T bl YT i
vy

e s Vomiprn | i i 98 | i e |

ZD(“P:\T Pazar | Pazartesi Sah Carsamba | Persembe| Cuma |Cumartesi i

2 {23:59 ~ 0000 08:00 ~ 20:00| 08:00 ~ 20:00| 08:00 ~20:00 | 08:00 ~ 20:00| 08:00 ~ 20:00| 23:59 ~ 0000

Zaman dilimi ayarlarini ilgili zaman dilimine giriniz, mesela, Zaman Dilimi 2.

o

entzra | e | Sepyalah o pean i sk et
Cor P Kasat

Zaman dilimi ayarlarini glincellemek igin Terminal ID’sini tiklayarak seginiz.
Baslamak igin “Terminali Giincelle’ye tiklayiniz.

vl et v pmyran e Lt TR
P

e TR

Ayni ayarlarin diger terminallere de kopyalanmasini istiyorsaniz, “Ayar
Cakismasi’na tiklayiniz.

Yeni bir pencerede ayarlarin kopyalanacagi terminali seginiz.

Uygulamak igin “Kopyala®ya tiklayiniz. Eger ayarlari bagka terminallere kopyala-
mak istemiyorsaniz bu adimi géz ardi ediniz.

g [ it () b 2

L LI racat

et et 2 Gatgmat it

Ayarlari segili terminalde glincellemeye baslamak icin “Uygula’ya tiklayiniz.
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ERiISIM KODU VE GRUP ZAMAN DiLiMi AYARLARI

famrintn 2amae i e Galarsetan v samn i firmesle yOkle

ADIM 1

B4 Pemiasytr prharedrim tubescan vr carrat Eikabesars prper p
P e bl hneiteol

B 440, YA Y RS BT BTN rEieadrire kutuscat e byt Secaie B Cemen M iolecin Ty kesesa £
vy

et et 2 Gatgmat

o punceiese 1401

islemi sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz.

tatmat et A gatgmat arimh e it

ADIM 7 Yapilandirmak igin Terminal ID’sini seginiz, mesela, Terminal 1. Farkl terminalleri
icin farkli ayarlar yapabilirsiniz.

Kullanmak igin bir Erisim Kodu seginiz, mesela, Erisim Kodu 1.

“izin verildi” siitununun Erisim Kodu 1 ile ayni satirdaki hicresini isaretleyiniz.

Segilmis olan Erisim Kodu ile ayni satirdaki TZ grup siitunu hiicresine bir grup
zaman dilimi atayiniz.

TZ Grup sitununa yeni bir Grup Zaman dilimi, mesela 2, atamak igin tiklayiniz.
TZ siitunlarinin Ustline yazmayi g6z ardi ediniz.

tatmat et A gatgmat it

Baska bir terminalin ayarlarini giincellemek igin Adim 4 ila 6'y1 tekrar ediniz.
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ADIM 2 ADIM 4

- sl bl ks rrakd e O [
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G . A gatgmat Snlyhii Ly s | e ginn 2 aiyman vy Ly st
4] |

Yeni eklenmis olan grup zaman dilimi 2'ye 6nceden tanimlanmis zaman dilimi | Gincelleme islemini sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz.
ekleyebilirsiniz. Ayarlari terminalde giincellemek igin “Terminali Giincelle’ye

ihtiyag olmas! halinde, diger terminallerin ayarlarini da yapilandirmak ve giincel-
tiklayiniz.

lemek i¢in Adim 1 ila 4G tekrarlayiniz. Kullanima hazir toplam 50 Erigsim Kodu
bulunmaktadir.

Hatirlatma:
— Serbest grup zaman dilimine Erisim Kodu atamak igin:
B Peminyiru prRmrde im dolencme o7 CoTmd O halenaer grye pueee < It et Kyl

1 -
anseee 2¢ Batcarew T o L o e p—

tweemaits | 1] (1w
- el O seg Vnd | e st | zaman g | it o o
g (v (] e s Dy | = |2 =
ST -
2 EUT sy s bt gy e Kot 2 18] Rt 1 A e
Sarae e a4 e e Dt Bl pheer
= e T T Tt e ) -
T [Frew decens 1 ¥ v T i
(T E T rray e
3 [Fegsoret wd sy cardcamm 15 "
3 A waey 3
- 4 |wongm L 1
5 £ ] I !
s [ ) 53 0 0
T ' 0
L)
s Br v
a [
2 Goves ' 2 ) .
| — = S bl )
| i 5 == 3

Bir terminalin gtincellendigini gosteren bir yeni pencere agilacaktir. Ayarlari giin- Tt g v o e =
cellemek igin “Uygula’ya tiklayiniz.
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Bir Erisim Kodu seginiz mesela Erisim Kodu 5.

“izin verildi” sitununu isaretleyiniz, TZ grup sttununa herhangi bir deger girmeyi-
niz.

TZ Uzerine Yaz siitununa zaman dilimlerini giriniz, mesela 7211, 7217 ve TZ18.
Ayarlari terminalde gtincellemek icin yukaridaki adimlar ile devam ediniz.

KULLANICILARI ERiSiM KODU iCERISINDE GRUPLAMA

Simdi zaman dilimleri, grup zaman dilimleri ve Erisim kodlari ile ilgili bitin bilg-
iler terminallerde giincellenmis durumdadir. Siradaki adim kullanicilarin erigim
haklarini kontrol etmek igin kullanicilar Erigsim Kodu altinda gruplandirmakdtir.

ADIM 1 Kullanici Erisim Kodunu agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2

huslarses e edu

PRI SR, N—

Shanda ekt 160 T bite b Lalmsord 50w

et e vt stk

L e L T ———

LT b s baliens iy
as

ey e e

setancy gcels s

Bir Erisim Kodu segmek icin, mesela 1, sol st tarafta iizerinde sayi yazili olan
tusa basiniz.

Sol panel segili Erisim koduna atanmis olan biitiin kullanicilari gdstermektedir.
Sag panel segili olan Erisim Koduna atanmamis olan bitiin kullanicilari gdster-
mektedir.

ADIM 3

Erisim koduna bir isim veriniz, mesela, galisma saatlerinde erisim. Bu Erisim ko-
duna déahil etmek igin sag panelden kullanicilari seginiz.

LT b s baliens iy
ey an prenary

e

Kullanicilar Erisim Koduna kaydirmak igin tusa tiklayiniz.

ADIM 4

huslarses e edu

Shan1a) ekt 10 T bite b Latmasi T aae e
Eny » el b
S s 1oena LS AR, I st i B 15hsn Sy S 8 26 0] U Eutniarrs Iutmaarak. Hac SR S0untan BRI B G ShNsecHs Kl By
et sepeninr

et e vt stk PRI SR, N—

i @ @ @ @

ttmer iy

sty pacein |, eiqhna e s

Ayarlari terminalde glincellemek igin “Kullaniciyr Giincelle’ye tiklayiniz.
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ADIM 5 ADIM 7
P e ——, = . e ke e S ke 4 i e g ki R T
E}i;&;:.{{;??"?l‘-’f&fﬂ?&'f' seminsle bl pikle i Svecit 7 fa semecat hnisecion b 5;"::1:{;;.::_...-“*-‘-." e e o o a2 o s e e e ol e i eyt 14 sl ko

@@ E

e
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ShmEE R —r
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ttmer iy aa ———" ey - e

emalBnises [ sapat

-

Ty e S P

Yeni bir pencere agilacaktir ve terminalde glincellenecek olan bilgiyi
tanimlayabilirsiniz. “Erigim kodu olan kullanicilar degisti"yi se¢gmek tavsiye edilir.
Terminalde giincellemeyi baglatmak igin “Uygula’ya tiklayiniz.

ADIM 6

setancy gcels e 1 s

islemi sonlandirmak icin “Degisiklikleri Kaydet’e tiklayiniz.

Kullanicilariigin diger Erisim kodlarini yapilandirmak igin yukaridaki adimlar tekrar
ediniz. Yanls ayarlardan kaginmak igin her zaman Erisim kodunu isimlendiriniz.

FARKLI DOGRULAMA YONTEMLERI

Varsayilan ayara olarak bitiin modeller parmak izi, sifre, kart ya da parmak izi ile
birlikte kart dogrulama yéntemlerinden birini desteklemektedir. Bununla birlikte
bazi modeller bir kullanic icin iki dogrulama y6ntemini desteklemektedir, mesela
bir kullanici hem parmak izi hem de sifre ile kayit olmaktadir. Dogrulama sirasinda
basarili bir dogrulama olmasi icin kullanicinin énce parmak izini sonra da sifresini
girmesi gerekmektedir. Toplam 15 dogrulama tiiri mevcuttur:

DOGRULAMA TURLERI | iSLEMLER
FP /PW /RF Okuyucu kullanicilari parmak izi, sifre VE YA RFID kart ile dogrular.
FP Okuyucu kullanicilari yalnizca parmak izi ile dogrular.
Sy PIN Okuyucu kullanicilari yalnizca kullanici IDsi ile dogrular.
e == — PW Okuyucu kullanicilari yalnizca sifre ile dogrular.
. RF Okuyucu kullanicilari yalnizca RFID kart ile dogrular.
Islemi sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz. FP /PW Okuyucu kullanicilar parmak izi VE YA sifre ile dogrular.
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FP / RF Okuyucu kullanicilari parmak izi VE YA RFID Kart ile dogrular. FARKLI DOGRULAMA YONTEMi AYARLARI

PW / RF Okuyucu kullanicilari sifre VE YA RFID kart ile dogrular. ADIM 1 Terminal Kullanici Kontroliinii agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
PIN & FP Okuyucu kullanicilart yalnizca 1:1 parmak izi eslesmesi ile dogrular. ADIM 2

FP & PW Okuyucu kullanicilart yalnizca parmak izi VE sifre ile dogrular. g

FP & RF Okuyucu kullanicilart yalnizca parmak izi VE RFID kart ile dogrular.

PW & RF Okuyucu kullanicilarr yalnizca sifre VE RFID kart ile dogrular.

FP & PW & RF Okuyucu kullanicilar parmak izi VE sifre VE RFID kart ile dogrular.

PIN & FP & PW Okuyucu kullanicilart Kullanici IDsi VE parmak izi VE sifre ile dogrular.

FP & RF / PIN Okuyucu kullanicilar parmak izi VE RFID kart ile VE YA 1:1 parmak izi

eslesmesi ile dogrular.

Her terminal farkli dogrulama yéntemi igin 15 grup destekleyebilir.
Yapilandirmalar asagidaki gibi yapilabilir:

Grup Dogrulama Tiirleri e R

1 FP/PW/RF
s e e g e =

2 FP

3 PIN Ayarlari yapilandirmak igin Terminal ID’sine tiklayiniz, mesela Terminal 1.

2 PW Kullanmak igin bir Erisim Kodu seginiz, mesela Erisim Kodu 2.

5 RF Bir grup zaman dilimi seginiz, mesela Grup Zaman dilimi 3.

6 FP/PW ADIM 3

7 FP/RF R T —

8 PW/RF

9 PIN & FP

10 FP & PW

" FP&RF - | s sjaara ----——! T e | T o[ s 0w 2aman 0

12 PW & RF ° T T i 8 i T

13 FP & PW & RF , I

14 PIN & FP & PW H

15 FP &RF/PIN 3

Dogrulama yontemlerine uymalari icin kullanicilari bu gruplara atayabilirsiniz. = z mee ] ¢ [ = T » [ « 1 [Comen ]

s e e g e =

Bu gruba uygulamak igin bir dogrulama yontemi seginiz, mesela: FP&PW.

ICINDEKILER | 77




ADIM 4 Kopyalanacak olan terminali seciniz. Ayarlarin kopyalanmasini baglatmak

e iy e icin “Kopyalaya tiklayiniz. Eger ayarlarin bagka terminallere kopyalanmasini
F— S sens = istemiyorsaniz bu adimi g6z ardi ediniz.
e s s i o T it g
[ - LT T (R [ Pa———— : P i Bea ey
S o e - e e o e i G T Ot g v
":E-::":'vh;:.:wm:w .| e | T ';;;_'__-:— :::,I.: hw-l--n i aqagpdn ot e sagins —
i Accta tureg ofien beers T jOuT s T " T = " 4
H b e [ e — =
: it -
T 1 ;
L) .
TS B :
= —— : -
i e g e - i ' —— = —

Bu gruba uygulamak igin bir zaman dilimi giriniz, mesela, TZ1. Bir zaman dili-

e gucrie A (et b e gt
mi tahsis etmeden grubun zaman dilimi olmayacaktir ve terminal kullaniciyi
dogrulamayacaktir.
ADIM 6
ADIM 5 e
R Ly Toin s W ST Ll Y
s - . e o e i G T Ot g v
e s s i o T it g i Al o't i AR
om0 s Yot o s | s ot | et T g1 s e o LAl { i b
e e s Sl s s it ST el s
s s e e o B — T T T K
Eo e BT T T | - + [Azersn swmg e oo ] g 2
e T i : . D
5 3 it ' i It
[} 1 3 1
T 1 I L]
: I ; TS T e
| 20m .-...\;m-_! T e [ I |
gt L}' A (et b tapoet gt
e i A et L‘( b e e

= - — Ayarlari terminalde glincellemek icin “Terminali Giincelle’ye tiklayiniz.
Avyarlari diger terminallere kopyalamak igin “Ayar Gakismasi’na tiklayiniz.
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ADIM 7

ADIM 9
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Yeni bir pencere agilacaktir. Ayarlarin giincellenmesini baglatmak icin “Uygula’ya
tiklayiniz.

ADIM 8
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islemi sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz. Ayarlan diger terminallerde giincel-
lemek igin Adim 6 ila 8'i tekrar ediniz. Glincellemeden énce dogru terminal ID’sini
sectiginizden emin olunuz.
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islemi sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz.
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FARKLI DOGRULAMA YONTEMI iLE KULLANICILARIN ERISiM
KODU ICERISINDE GRUPLANMASI

ADIM 1 Kullanici Erigim Kodunu agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2
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Terminal Kullanici Kontroliinde yapilandirildigr gibi Erisim Kodu'nu seginiz, mese-

la, Erigim Kodu 2.

sopqua o [
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Erisim Kodu 2'yi isimlendiriniz, mesela, Parmak izi ve Sifre Dogrulamasi. Erisim
Kodu 2'ye dahil olacak kullanicilar sol panelden seginiz. Kullanicilari Erisim Kodu
2'ye dahil etmek igin ok tusuna tiklayiniz.
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Ayarlari biitiin terminallerde glincellemek igin “Kullaniciyr giincelle’ye tiklayiniz.

ADIM 5
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Yeni bir pencere acilacaktir ve terminalde gulincellenecek olan bilgiyi
tanimlayabilirsiniz. “Erisim kodu olan kullanicilar degisti"yi se¢mek tavsiye edilir.
Terminalde gilincellemeyi baslatmak igin “Uygula’ya tiklayiniz.

Lijune o8 e,

5 b prm ket blair T

bturtan narrce 3 22 pheerce balaean t

i (— B

| ) prrerrrr— oo

islemi sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz.

ADIM 7
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islemi sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz.

Kullanicilari Erigim Kodu altinda gruplamak igin yukaridaki adimlari tekrar ediniz
ve ayarlari terminalde gtincelleyiniz.

Hatirlatma:

Serbest grup zaman dilimine Erisim Kodu atamak igin:

- tarmnal bullanucs kertrob
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Bir Erisim Kodu seginiz mesela Erisim Kodu 5. “izin verildi” stitununu isaretleyiniz,
TZ grup stitununa herhangi bir deger girmeyiniz.

TZ Uzerine Yaz siitununa zaman dilimini giriniz, mesela TZ1.
Uygulanacak olan zaman dogrulama yontemi tiirlerini seginiz.
Ayarlari terminalde gincellemek icin yukaridaki adimlar ile devam ediniz.
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ERISIM BOLGESININ YAPILANDIRILMASI

Bir girisi kontrol etmek icin 2 terminal kurmuyorsaniz bu adimi géz ardi ediniz. ADIM 3
Bazi durumlarda bir kapinin erigimini kontrol etmek icin giris ve ¢ikisa iki terminal

= Guiy Balieni kondigirasyona =
kurulmaktadir. Kullanici alana girdiginde ve alani terk ettiginde dogrulama iglemini e oK b ke Bl ok S St A LA el me s e Pt okl sl
gergeklestirmek zorundadir. Kayit hemen alinacaktir ve Girig-Cikis raporuna
bakarak detaylari gérebilirsiniz. Kontrolii kolaylastirmak igin biitiin GIRIS ve CIKIS | | frts= - T o
kaytlari ¢iftler halinde diizenlenmektedir. LR [ | | R —
Kullanmadan énce bir alan igin GIRIS ve CIKIS terminallerini tanimlamak I
zorundasiniz. Yapilandirmak igin asagidaki adimlari takip ediniz.
ADIM 1 Girig Béltimii konfigiirasyonunu agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz. | - i e T P ]
B =SEen — — -
birgen ok knpew olan we Terminaler olan girty boigeienini BGNNIT. Her terminal Badece Oy veys choy lerminal yekinde adiandniabil Uyl gl
P e =} |°-|;1:-_.-_:““_|_—_M—|; Kontrol iglemini kolaylastirmak igin kapi yerini isimlendiriniz.
RBD | 2 OUT termral o=

Terminalleri GIRIS ve CIKIS okuyucusu olarak seginiz.
Daha fazla Girig-Cikis terminalleri eklemek icin yukaridaki adimlari tekrar ediniz.
- Ayarlari kaydetmek igin “Uygula’ya tiklayiniz.

1T TIs

Termealer wulatdan g LapaL gra biges on secimmly

L yeri | | v ohuyursy | B | A chuyucusy ]jl

Uy ot

Alanin ismini tanimlayiniz, mesela, R&D. Referans igin biittin bagli terminaller sol
panelde gdsterilecektir.
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6 ¢« ONLINE VERI TAKIBI

Saatli giris faaliyetlerini ya da kapi erisilebilirligini cevrimici olarak takip etmek istemiyorsaniz bu bdlim gdz ardi ediniz.

Biitiin faaliyetleri takip etmek igin yazilim terminallere baglanabilir. Basarili ve basarisiz olan dogrulama girisleri dahil biitiin dogrulama sonuglari yazilima direk olarak
yiklenmektedir. Bitin saatli 8lgiim faaliyetlerini ya da kapi faaliyetlerini bir bilgisayar ekranindan takip etmek mimkiinddr.

TERMINAL VERISI DENETIM LISTESI

Bu yazilimin ana veritabanidir. indirilen biitiin saatli 6lgiim faaliyetleri bu sayfada

) Veri alani Fonksiyonlar
saklanmaktadir. Ihtiyag halinde hususi bir saatli 6Iglim faaliyetini aramak igin veri [~ Bag terminalin IDsi
kullanici IDsi ve tarih araligi ile siizme islemi gergeklestirilebilir. Eger cevrimigi Aokl Badh terminalin ad
. . . L e o . B GIKlama agll terminalin adl
fonksiyonunu bu sayfada etkinlestirirseniz yazilimi bitin bagli terminaller ile — - ~ — - —
“cevrim ici” yapmak igin yaziim biitin terminallere (ya da segili terminallere) Kullanici kimligi Tlerm!nglq§t(jogrulanan kullanici kimligi. 0 terminalde bagarisiz olan bir dogrulama
baglanacak ve depolanan biitiin saatli 8l¢tim verisini indirecektir. Herhangi bir ter- —— '§emfm = e”f' —
minaldeki bir saatli 6lgiim faaliyeti aninda yazilima indirilecektir. Bu sebeple bagli |—™ Terminalde dogrulanan kuilanicinin tam ismi.
bulunan terminallerdeki biitiin faaliyetleri takip edebilirsiniz. Zaman digiim Terminalde zaman dlgimil faaliyetinin tarii ve saati.
Islem Terminalden islem kodu. Is kodu kullanmiyorsaniz gdz ardi ediniz.
" e gl v e et Tarih Yazilima indirilen saatli élgim faaliyetinin tarihi
e (o S et e, B Y s e s s e 1/0 alani Yazilim zaman 6lgiim faaliyetinin tiirini Yoklama Sayfasina igler.

Terminal Veri Denetim Listesinin alt tarafinda 6 diigme bulunmaktadir.

Diigmeler

Fonksiyonlar

Terminal ID'sini seg

Gevrim ici durumda baglanacak olan bir terminali segmek icin kullanilir

Online / Ara ver

Gevrim ici islemi baslatmak veya duraklatmak igin kullanilir

Aktar Zaman 6lgiim faaliyetlerini .TXT dosyasina aktarmak igin kullanilir.
Arindirma Veritabanindan zaman 6lgiim faaliyetlerini silmek icin kullanilir.
Kapat Sayfa'yr kapatmak icin kullanilir.

ICINDEKILER
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TERMINAL VERISi DENETIM LISTESI UZERINDE ONLINE
TAKIBI BASLATMAK/ DURDURMAK

Terminal Veri Denetim Listesini kullanarak faaliyetleri takip etmek igin asagidaki
Adimlari takip ediniz.

ADIM 1 Terminal Veri Denetim Listesini agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2

o it

| e O g == Demayr iz amnarm [

Terminallere baglanmak igin “Online”a tiklayiniz.

ADIM 3

Bagli bulunan herhangi bir terminalde bir kullanicinin dogrulama yaptigi her de-
fada zaman ol¢iim faaliyetleri yazilima aninda indirilecektir. Bitiin zaman élgiim
faaliyetleri ekranda mevcuttur.

Takip islemini durdurmak isterseniz “ara ver’e tiklayiniz.
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glélél\lllhiﬂhllAL VERISi DENETIM LIiSTESI TAKiBi iCiN TERMINAL
ok terminalli bir ortamdan birden fazla terminali takip etmek isterseniz terminal

veri denetim listesinden ilgili terminali seginiz, asagidaki adimlari takip ediniz.

ADIM 1 Terminal Veri Denetim Listesini agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2 “Terminal ID’si seg’e tiklayiniz.
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Terminalleri Terminal grubu altinda gruplarsaniz Terminal Grubunu kullanarak
segim yapabilirsiniz. “Terminal Grubu seg’e tiklayiniz.
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Takip islemini baglatmak igin Terminal Grubunu seginiz. Baslamak igin “Tamam’a
tiklayiniz.

ADIM 4
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Eger hicbir Terminal grubu olusturmadiysaniz, takip edeceginiz terminalleri sege-
bilirsiniz. Terminalleri seginiz ve baglamak i¢in “Tamam’a tiklayiniz.

HAM SAATLi OLCUM VERiSi AKTARMA

Ham saatli 6lgiim verisi .txt dosyasini aktarilabilir ki bu dosya da 3iinci sahis
yazilimlarina, mesela bir IK yazilimina, daha fazla analiz igin aktarilabilir. Aktarma
isleminden dnce saatli dl¢iim verisinin veri alanini diizenleyiniz ki bdylece 3uncti
sahis yaziliminizin ihtiyaglarina uyumlu olsun. Aktarim icin asagidaki sayfalarda
verilen adimlari takip ediniz.
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ADIM 1
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Terminal Verisi Denetim Listesinde “Aktar"a tiklayiniz. Yeni bir pencere
acilacaktir.

Aktarma islemi igin kullanici kimligine tiklayarak segim yapiniz.

Aktarilacak verinin tarih araligini tanimlayiniz.

Sonraki adim igin “lleri’ye tiklayiniz.
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Situnda veri alanini ve veri alaninin uzunlugunu diizenlemeniz gerekmektedir.
Mesela, hedef yazilim terminal ID’si (2 karakter), kullanici kimligi (9 karakter), gg-
aa-yy formatinda tarihi ve ss:dd formatinda saati igeri aktaracaktir. Bu durumda
veri alanini yukarida gésterildigi sekilde yapilandirmaniz gerekmektedir.

Her bir indirme esnasinda yeni indirilen zaman 6l¢lim verisinin ayni dosyaya ek-
lenmesini istiyorsaniz “Veri ylkleme esnasinda otomatik olarak ¢ikti dosyasina
veri ekle"yi etkinlestiriniz. Ayarlari kaydetmek icin “Dogrula’ya tiklayiniz.

ADIM 3
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Aktarilan dosyanin kaydedilecegi hedef klasorii seginiz.

Yalnizca bir 6nceki adimda Veri ylkleme esnasinda otomatik olarak ¢ikti dosyasina
veri ekle'yi etkinlestirdiyseniz “Var olan ¢ikti dosyaya veri ekle'yi etkinlestiriniz.
Baslamak icin “Aktar”a tiklayiniz.




ADIM 4

Aktarilan ham zaman él¢iim verisinin igerini kontrol edebilirsiniz. Bir numune
yukarida gsterilmigtir.

TERMINAL VERISi DENETIM LISTESINDEN SAATLI OLCUM
VERISI SiLME

Eger garip ya da uygun olmayan zaman élgiim faaliyetleri (yanlis tarih, yanlis
kullanicr kimligi vs) oldugu kesfederseniz bunlari silebilirsiniz. Ancak, yazilimin
ana veritabani olmasi hasebiyle Terminal Veri Denetim Listesinin higbir igeriginin
silinmesi tavsiye edilmez.

Zaman 6lctim verisini silmek icin asagidaki adimlar takip ediniz.

ADIM 1 Terminal Veri Denetim Listesini agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.

ADIM 2
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Zaman 6lctim verisinin silinme islemini baglatmak igin “Arindirma’ya tiklayiniz.

ADIM 3
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Yeni bir pencere agilacaktir. Kullanici kimligini seginiz ve silinecek tarih araligini
tanimlayiniz. Baslamak igin “Sil"e tiklayiniz.
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TERMINAL FAALIYETINI TAKIP ETME

Bu kapi erisilebilirligini denetlemek igin 6zel bir fonksiyondur. Terminal Veri Takip
Listesinin aksine bu Sayfa daha énceki zaman 6lclim faaliyetlerini degil yalnizca
o0 anki zaman 6lglim faaliyetlerini gésterir. Ayni sey kullaniciya ait zaman dlgiim
verisinin gdsterim icin yazilima direk indirildigi Terminal Veri denetim Listesi igin
de gegerlidir.

Terminallerin tarih ve zamaninin senkronizasyonu bu sayfadan yapiimaktadir.
Ayrica kullanicilar igin kapryi/kapilari agmak igin de kullanilabilir. Kullanicilarin
fotograflarini yazilima yikleyebilirsiniz ve bu fotograflar eger kullanici bagh bulu-
nan terminalde dogrulanirsa ekranda gosterilecektir.

Asagidaki adimlar takip ediniz.

ADIM 1 Terminal Faaliyetini izZlemeyi agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2

soien 1] ot goater [

Biitiin terminallere baglanmak igin “Online”’a tiklayiniz.

Goriintiilemek igin terminalleri segmek istiyorsaniz “Terminal ID’si seg’e tiklayiniz.
Terminal Veri Denetim Listesi igin ayni yontemler burada da gegerlidir.
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Cevrim i¢i durumda, bagl bulunan terminallerdeki bitiin dogrulanmis kullanici
kimlikleri yazilima indirilecektir. Kullanici kimligi ve dogrulama zamani ekranda
gosterilecektir.

Belirli bir terminalin kapiyr agmasini talep etmek igin “A¢” a tiklayiniz. Kapiyi kon-
trol etmek icin AdapTec AC'yi kullaniyorsaniz bu uygulama gegersizdir.

Bagli bulunan terminallerin tarih ve saatini bilgisayarin saati ile senkronize etmek
icin “Sync” diigmesine tiklayiniz.

“Fotograf gdster’e tiklayabilir ve yazilimin size dogrulanan kullanicinin fotografini
gostermesini saglayabilirsiniz.

Gevrim ici durumu durdurmak isterseniz “Ara ver’e tiklayiniz.



7 » USB FLASH DiSK YONETIMIi VE ANLIK MESAJ GOSTERIMI (SMS)

Not: USB Flash Disk harici USB bellek diski anlamina gelmektedir.

Terminalde USB Flash disk yénetimini ve anlik mesaj gdsterimini kullanmak istemiyorsaniz ya da terminalinizde bu iki fonksiyon bulunmuyorsa bu bélimd géz ardi ediniz.

USB FLASH DiSK YONETIMI

Terminallere kullanici yiiklemek ya da terminallerden kullanici ve zaman 6lgiim

verisi indirmek icin USB flash disk kullanabilirsiniz. Indirilen veri analiz edilmek

icin yazilima kopyalanacaktir.

Bu fonksiyonu kullanmaya baslamadan dnce asagidakileri yapmaniz gerekme-

ktedir:

[1] Terminal Ayarlar Sayfasinda Baglanti tiriini USB olarak seginiz. Omek
asagida gosterilmistir.

fingentas tarrmansh
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[2] Tahsis edilen ID’nin terminaldeki Dev ID’si ile ayni oldugundan emin olunuz.
[3] Yaziimda rtin anahtarini ve aktivasyonu etkinlestirin.

Yukaridaki herhangi bir adimin eksik olmasi durumunda USB flash diskten veri
okumaya calisti§inizda herhangi bir veri gosterilmeyecekir.

USB FLASH DiSK’TEN KULLANICI iNDiRME

Kullanici bilgisi (kullanici kimligi, parmak izi, sifre, Kart ID’si vs.) indirmek igin
terminale bir USB flash disk takiniz. Bilgi kopyalanip yazilimda saklanabilir. Ter-
minalden kullanicilari indirmek i¢in asagidaki adimlari takip ediniz.

ADIM 1 USB Flash Disk Yénetimi'ni agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2

USH btk Lstarara BT v
USIH ek bt Saat dataiary

i Tac olupucs atansa dats rantlem ufaysbinng
8 K80 BACTAL 21 bIGRNR PC vl Ghurusy IRENS SpYRRanNG

USH peekten PC ye oku

Termearien mavien Sas sais um USS Bebeiien sl

& Wulane bigaini USE beleiten sl

PC den USE belufe yaz

Serminaiden yiienen nulare bigain USE belede yaz

i [y

“Kullanici bilgisini USB bellekten oku’yu seginiz. Devam etmek igin “lleri’ye
tiklayiniz.

iCINDEKILER | 89



ADIM 3

LS8 beek yonetmi =
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USB flash diskin stirlicistini segmek icin tiklayiniz, mesela: G. USB flash diskten
okuyuculari okumaya baslamak icin “USB bellekten’e tiklayiniz.

ADIM 4

LS8 beek yonetmi =
< Kullansct bilgisini USB bellekten oku
Lotten baguan U5 tetogin yevrs sbder - -

s pecn

Kaytarm saaimm spaeiat: o sapotars: =
[
o uram
At
razm
_ G [

LT — [y

Kullanici kimliginin yanindaki sutunu isaretleyerek kullanicilari indirebilirsiniz ve
indirmek igin “tamami”ni segebilirsiniz. Kullanicilar yaziima indirmek igin “PC’ye
kaydet’e tiklayiniz.

USB FLASH DiSK iLE KULLANICILARI YUKLEME

USB flash diske kullanicilari kopyalayabilir ve bu kullanicilari terminallere yiikleye-
bilirsiniz. Bunun i¢in, agagidaki adimlari takip ediniz.

ADIM 1 USB Flash Disk Yénetimi'ni agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2
LS8 beek yonetmi =

USH basek Lsbarara BT
LS bk e vayd budds

USH peekten PC ye oku

Termearien mavien Sast sats g USE pebeiden sis

Kulane: pigaini LSE beleiten sl

PC den USE betofe yaz

@ termngiten yOuenen wiane bigan USE telede vz

iy raet

“terminalden yiiklenen kullanici bilgisini USB bellege yaz’a tiklayiniz.
Devam etmek iin “ileri’ye tiklayiniz.

ADIM 3
USB flash diskin sirticistinii segmek igin tiklayiniz, mesela: G.

Kullanici araligini Terminal ID’sini ya da boliimii kullanarak segebilirsiniz. Devam
etmek icin bir tanesini seginiz.

Devam etmek iin “PC’den” e tiklayiniz.
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USB FLASH DISK’TEN SAATLI OLCUM VERisi iINDIRME

T yep— SWEE | Saatli Glglim verisini indirmek igin bir USB flash diski terminale takabilirsiniz.
TR Cten I msin 55 etede vas - Indirilen saatli dl¢iim verisi analiz edilmek igin yazilim tarafindan okunur. Liitfen
L — = imisucn biitiin saatli dlglim verilerini USB flash diske indirdikten sonra terminallerdeki ver-
e e R a L e ileri mandel olarak siliniz. Bir USB flash diskten saatli dlglim verisi okumak igin
— = asagidaki adimlari takip ediniz.
)

ADIM 1 USB Flash Disk Yénetimi'ni agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.

ADIM 2
- USB belick yanetini = e
st st st
G LT — — rage
USH bellekten PC ye oku
ADIM 4 LA U
- LISB belek yoneteni (=1 & &= wstane Bigani USE belsiden ol
< terminalden yuldenen kullamer bilgisini USE bellege yaz
S DTN 30 Wt TR S = F_|= PC gen USH befude yaz
— e A bl = terminaiden yitenen Lulare bigain LSS belede yaz
utatrs kv
saam B[ B
“Terminalden indirilen saat datasini USB bellekten oku’ya tiklayiniz.
Devam etmek igin “lleri’ye tiklayiniz.
_ o, oy [ U et Layomt [ Kaput

Yiiklenecek olan kullanicilari kullanici kimliginin yanindaki situnu isaretleyerek
segebilirsiniz. Bunun yani sira yiiklemek igin “tamami’ni da segebilirsiniz.

Yazilima kullanicilari yiklemek igin “USB bellege kaydet'e tiklayiniz.
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ADIM 3

*- IS8 belick yoneteni =i F

< Terminabden indirilen Saat data sim USB bollekien oky

Litten badunan USH betedn yeors Baten =

€ Juutancr ad Zamas biglim [T

Seglelr alaarm ke Kn yegme kbern gre
] e e ) " teolan
B, m

o T — Kot
I

USB flash diskin sirlicistinii segmek igin tiklayiniz, mesela: G.

Saatli 6lgiim verisini bir USB flash diskten indirmek igin “USB Bellekten’e
tiklayiniz.

ADIM 4

“ LISB belick yonetani =i F

< Terminabden indirilen Saat data sim USB bollekien oky
Litten badunan USH betedn yeors Baten =

0 Jubarcr uf A Zaman biciim [T=)
1 T fima atraar

WOIRE18 1230 (8

Seglelr alaarm ke Kn yegme kbern gre
] e e ) " teolan
B, . ]

Gan L Betnilen Forsbhres |- [y

Bituin saatli 6lgtim verileri ekranda gosterilecektir.
Yazilima kaydetmek icin “PC'’ye kaydet’e tiklayiniz.
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ANLIK MESAJ GOSTERIMI

Mesajlari yapilandirip terminallere yiikleyebilirsiniz. 2 tiir mesaj bulunmaktadr,
Genel ve Kisisel.

Genel mesajlar kullanici terminalde dogrulandiktan sonra her zaman gosteriime-
ktedir. Kisisel mesajlar yalnizca bazi kullanicilara hastir. Yalnizca ilgili kullanici
dogrulandi§i zaman mesaj gosterilecektir.

Bir terminale yiklenen bitiin terminaller bir gegerli tarih araliina sahiptir, mesela
1/3/2009 ila 15/3/2009. Tarih araliginin son tarihi geldigi zaman mesaj terminal-
den otomatik olarak silinecektir. Ancak, mesajlari mantiel olarak silmeyi de sege-
bilirsiniz.

TERMINALE GENEL MESAJLAR YAZMA

ADIM 1 Anlik Mesaj Gésterimini agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2

= anlic Mrsa) Gesterimi (F=n R

Termal Mesap |-u.|.-:.meu|n |

Terminal Weany Terminaldel: static mesn) ghriraiinmek icin kulanis Her mesagn kending 8790 SMS numarns), bagima bl zamas vanir. Sire
ngerndn swaa) ulorlk clarnk slne. ~Trmnal Mesop Vars keuna thiapank mesaj pacabls, ~Terminal Unsaj St Tequnn basnik seaag sl
Kaysh simed i SUS remarasnda 0 iparalienmesi gesabmekieds

zamani caget I _[zamani sonlande T2
12072040 0O B8 17872010 0008

us umagi |
10 Fease use dnd foor ext durng Lnch tme

hais metaj

 Uygen  Knpm__|

SMS kimligi olarak bir numara belirleyiniz, mesela: 10 (0 ila 99999 arasinda
degisebilir).

Kisa mesaji slituna giriniz, mesela: “Please use 2nd floor exit during lunch time
(Ogle arasinda liitfen ikinci kattaki gikisi kullaniniz)”.

Baslangg tarih ve saatini tanimlayiniz, mesela: 1/3/2009, 00:00.

Bitis tarih ve saatini tanimlayiniz, mesela: 31/3/2009, 23:59.

Devam etmek igin “Terminal Mesaji Yaz"a tiklayiniz.



ADIM 3

& Anide Mesaj Gbsterimi | Terminat Mesaji yar =1 =

Termal Mesay | Wulsncimessp|

e ve mesam
sepna Kasa mesdy valli gakinde kendkjrden saneceir

Terminal Uesaj

erennksei 1

iy ramans varte. Sérn
ngerada mxan) olurat cleak § S
Ky simek igh SUS pomarasny

Kaytiann saniam sfadeak gl sepebkisng
- Termeaisiesn) | 1g [ Planse use 2nd foor ek derng b
us umgi | 5 =

10 Fense uae 2nd

arde [T =
taram |
gkl

bazm

Knpat

Yiklemek igin SMS kimligini seginiz. Mesajin ylklenecegi terminalleri seginiz.

“Uygula’ya tiklayiniz.
ADIM 4

- aniie Mrsa) Gesterimi =)= =

Termal Mesay | Hulsnci mesa)

“Terminal Uesaj Terminaldek stase mesn) garissbinmel icin kulanks Her sesagn kendins 8790 SUS Aumarns, Bagma bty Tamas vasir. Sire
ngerndn swaa) lormlk clark alink. <Termnal Wesnf Vars keuna thinpank mesaj pacabls, ~Terminal Unsajn 3 Teguna basaik seaap sichiaini:
Kaysh imed igin SUS remarasnda ' paraUenmesi gessbmebdeds

us umagi | bt s
10 ease ue 2nd Boor ek durng kinch me.

[ aman agist 77 _[zamans suniange T =

12472010 00 00 | 17273010 00.00

_ Torminnl esabyaz formra masapsl | Clysap] [ o

islemi sonlandirmak igin “Uygula’ya tiklayiniz.

TERMINALDEN GENEL MESAJLARI SILME

ADIM 1 Anlik Mesaj Gésterimini agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2

- aniie Mrsa) Gesterimi [=dim

Termal Mesay | Hulsnci mesa)

Termnnkseki suse g etk igin kulanir Her mesagn kendies 87gi) SMS numarns), baglma/ by zaman vy Sirn
germndn swaa) olurnlk clarak alne Tenmnal esnp Vars heuna hingarak mesaj yacabll, «Tesminad Ursnm Sis Tequna basatk sessg sicdnbis
Kaysh et igin SUS remarasnda ' iparslienmesi gersbmekieds

us umagi | hats e
10 Fease use 2nd Boor et durng Lnch me.

| aman agist 77 _[zamans suninge T

187201000 60| 178720140 00.00

= LD Kapal.
“Terminal Mesaji Sil"e tiklayiniz.
ADIM 3
% Anli Mersa) Gosterimi "ﬂmlﬂllﬂrﬂ]ldl R R -1

— -
b |"“"‘c 3] Latten bsa mesapn sinmesni istediganis deimmaberi beirtiiz am

Ismamiandijinda GUtUN mesajar tarmnalerden skneseisr.
Termnal esa) Termnaldek s

ngerndn sxreaj olommik chermk o

Kaydsime i SUS remarasr)

bty zaman: vardr. Sirm
hunn basnrk smraap alcbininiz

Kyt 3anin ajadisak ghi segebiriving

Termieaiesn) 10 | w || Plaane wee 2nd fuor exd dering b

sus gl | 5 =

10 Fense uae 2nd

uands T2 -
p o008

taram |
highiri

bazm

Mesaji silmek igin terminal ID’sini seginiz. Devam etmek igin “Uygula’ya
tiklayiniz.
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ADIM 4 “Kullanict mesaji” sekmesine tiklayiniz.

P e = B SMS kimligi olarak bir numara belirleyiniz, mesela: 31 (0 ila 99999 arasinda
Termnalwesay | utwe masss degisebilir).
liptes i grotrpeigd e il st ittt i it vrbiiolped R Kisa mesaji siituna giriniz, mesela: “Managers, Operation Meeting, 16/3/2009,
Akl S % Simarrsech e rs sl yu St st 10am, Room Alpha (Y6neticiler, Operasyon Toplantisi, 16/3/2009, 10am, Alpha
Salonu)”.
us umagi | 13 mesay zaman Gyt T [zaman suniands T2

Baslangig tarih ve saatini tanimlayiniz, mesela: 16/3/2009, 00:00.
Bitis tarih ve saatini tanimlayiniz, mesela: 16/3/2009, 10:30.
Devam etmek i¢in “Kullanici Mesaji Yaz’a tiklayiniz.

' cuemse wne 2nd Soor st durng kinch tme 128720100060 | 1TeTastn on6n |

ADIM 3

o) ST

# Anlic Mesaj Gestenmi kulfariey mesaj yaz ==
islemi sonlandirmak igin “Uygula’ya tiklayiniz. Termnaitissa)  Kutarcimaay | tsnater | |
Wubarers Mesnf Ksanes gecerd|  Garimeaini sinadni mesap ve mesan girdmean| steagini termnnk |,,, agimmamity Taman vardr
Sire ayenda s sz Kan mesa) 7 sdnecehts s Tuguna basack meaaj

siblesiniz. Kayh siek i SU

TERMINALE SAHSI MESAJLAR YAZMA
ADIM 1 Anlik Mesaj Gésterimini agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.

Haytiann sialases apafidall o segeinanc:

SuS wragl | e I -

3! mansper, Oper KiACL D 3| Janager Qperatieg Mesting 184 p12es |

ADIM 2 : ’ : -]
- Aniiie Mrsa) Gasterimi = TR = L higeirl
Termnal Mesa)  Nubsnc mesay i B b
earanda ghrises masnjdr Her Kna mesnjm SUS numaras, baglamalai zaman wrde

eanf K. gogar giry yap
Siire agermdn s otormalk clstok slene sTermeal Ursss Yazs lugune Sisparal mesa) ynznbsis, sTersinol Mesag St Tugun besark meaap
wieblesiniz. Kaydh simet i SUS nusarasseds U garebemmes perekmetinds

SuS wragl | 1ok zamani cagut 17 | Ena e 17| - | [ Uygen Knpat
31| Mansper, Uperating Meetng, 1653/E008, 108m, Reem Aha 12803006 00 DO | 1883008 10°30 | [:g — = -

Yiklemek icin SMS kimligini seciniz. Mesajin ylklenecegi terminalleri seginiz.
“Uygula’ya tiklayiniz.

2 Ei" = . e L
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ADIM 4

. Anlik Mrsaj Gastenmi | eullarues mesaj yar

Termnal Mesap Nubancimesap| fermnsber  Subanciar

7 Bagars iy ynp i3 meaafn senmanmaes steddini
Siire agermdn rran) otk ol ubaneiae beletine
siebirninis. Kayd: st ign S

s, Bayimmarttsy zamani nrdr
2 Tuguna basark meaap

Kaytiann sialason a3adioatl g segetansns:

SUS i ] ¥ i =
4 31 manager, Operd st g 2l = Pz |
tulamien) kimids
H taman
H higeiri
i bazm

| T Uygein Knpat
o e ygws .| |..Kapat . |

Bu mesaj kimler igin yazildiysa o kullanicilari seginiz. Yiklemek igin “Uygula’ya
tiklayiniz.

ADIM 5

% anlik Mrsaj Gesterimi

Termnal lesap  Fulanc mesay

=]

¥ ¥y g mosnjr. Her Kan numara Baylamanitty
Sire ayemndn ekl Vars " eanj ynz ajen ks Tugunn banack mesa
presong cin SIS nu Loy

SuS wragl | 1asa mesaf zamani cagut I | o e I

31 mansperUperating Weetng, 16/S3/2004, 10am, Ream Alha 12ETANIO 0O DY | 1EMTINN0 1245 |

Knpat

islemi sonlandirmak igin “Uygula’ya tiklayiniz.

TERMINALDEN SAHSi MESAJLARI SILME

ADIM 1 Anlik Mesaj Gésterimini agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2

% anlik Mrsaj Gesterimi

Termnal lesap  Fulanc mesay

¥ oy o mesajer Her Kna numaras 7
Siine nyernda ik Wass iy ] yaz e Sis Tuguna basark mesaf
siebisii i SUS g

sus umagi | Yot e zamani cagut I | o Tme I -

3! mansperUperating Vestng, 1532006, 10am, Ream Aha 12eTINI0 0O DY | 1RMTINI0 12 45 |

sty |oeliMccey

“Kullanici mesaji” sekmesine tiklayiniz. “Kullanici mesaji Sil’e tiklayiniz.

ADIM 3

¥ Anide Mesaj Gesterimi | ullamies mesaji sil -
Termeallesay  Futancrmsay | temmater | |
Vaikarers leanf Kaanes gegord|  Litten kmn mesagn nnmesinl stesginiz torminnbesi eeirnc. flem bt pagiamartey znmans varar
Siive nyernda v b meaafin ey

2 Tugunn besack meaak

siblesiniz. Kayh sk i SU

Haytiarn séalases a3adoatl gt segetansns:

us umgi | jpe I o
| 31 pmnagerOpard Kulsncimesa) | 31 ||| HenngerCpemtieg Mesig 1140 Pz |
o 7
Ll W lamam
Ll )
i bazm

[ ] |[ lygem | [ kopm
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Terminalden silinecek mesajlari seginiz. Devam etmek icin “Uygula’ya tiklayiniz.

ADIM 4

= Anli Mrsa) Gesterimi

Termnal lesap  Fulanc mesay

- earanda g mesajes Her K mesaje SUS numars, bagiamabaiy Taman vards
Siire agermdn s otormalk clstok slene sTermeal Ursss Yazs lugune Sisparal mesa) ynznbsis, sTersinol Mesag St Tugun besark meaap
aiebilesiniz. Kaydh st i SUS nusarasedds U garebesmesi Leds

lata e zamani agint [T | Enc Tme I

us umgi |
\&07010 00 00| 1867010 13 45

3! Mansper,Uperatng Weetng, 1675

0, 10am, Fisom Aha

islemi sonlandirmak igin “Uygula’ya tiklayiniz.
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8 ¢ OFISTA

OFIS TA yi kullanmiyorsaniz bu bdlimu géz ard ediniz.

OFIS TA en basit yoklama ¢6zimudur. OFIS TA igin herhangi bir terminal kurulumu gerekli degildir. Yalnizca yazilimin bilgisayara kurulumu ve bir OFIS tarayicisinin
pc'ye takilmasi gerekmektedir.

Biitiin kullanicilarin OFIS tarayicisini kullanarak parmak izi sablonlarini kaydetmeleri gerekmektedir. Parmak izi sablonlari yazilimda depolanmaktadir. Yoklama kaydi
tutmak icin kullanicilarin kayitli olan parmaklarini OFIS tarayicisina yerlestirmeleri gerekmektedir ve sistem dogrulama tarih ve saatini yoklama verisi olarak kaydede-
cektir. OFIS TA'yi kullanmadan 6nce OFIS TA'nin bilgisayariniza takili oldugundan emin olunuz. Bu yapildiginda herhangi bir parmak izi yakalamaya galismadan yazilimi
bir defa galistiriniz. OFIS tarayicisi tarafindan yakalanan parmak izi sablonlari terminallerin diger modelleri ile uyumludur ve herhangi bir terminale yiklenebilir.

OFIS TARAYICISININ YAZILIMA EKLENMESI

Standard parmak izi terminali gibi OFIS tarayicisinin Uriin anahtari, aktivasyon
anahtari ve seri numarasi OFIS TA paketinde bulunmaktadir. OFIS tarayicisini
bilgisayariniza takiniz ve asagidaki adimlari takip ediniz.

ADIM 1 Terminal Kurulumunu agmak igin [Cihazlarla tiklayiniz.
ADIM 2

D = o e o g g

Yazilimin Uriin anahtarini giriniz. Devam etmek icin anahtar simgesine tiklayiniz.

(3 = e e Uyt g
L

Baslamak icin “Ekle”ye tiklayiniz.
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™ = g urp Fasat

OFIS tarayicisinin ID'sini ID sttununa giriniz, mesela, 3.

Aciklama siitununda OFIS tarayicisina isim veriniz.

Model stitununda modeli OFIS Scanner olarak seginiz.

Baglanti stitununda baglantiyl USB olarak seginiz.

OFIS tarayicisini etkinlestirmek igin gegersiz siitunundaki isareti kaldiriniz.
Uncheck the Disable column to activate the OFIS Scanner.

ADIM 5

o TEAD bafmntas o s B adewui et
g Bagarts cebigussin s shur

i ety Segebin vy faten e sttares:

Urin anastan Yy5a= BI0G = SVER
.......... B4471051

@ Zawn iy

aibarea st ONBEWZ

AT M Mt S M et e,

Ve | [

s = g Urp Fasat

iCINDEKILER

Yazilim USB port vasitasi ile OFIS tarayicisi baglantisini belirleyecektir.
Siituna aktivasyon anahtarini giriniz. Etkinlestirmek icin “Uygula’ya tiklayiniz.

Termriien e EiGie T PGrmEY TR L G SEGH Tl aive e | EETTE T

S piemy! megebir rys Cains v

oK

AT SMAE i o M s e

D = g Urp g

Etkinlestirme isleminin bittigini gdsteren bir mesaj belirecektir. Mesaji kabul etmek
icin “OK"a tiklayiniz.




OFIS TA KULLANARAK KULLANICILARIN
KAYDEDILMESI

OFIS tarayicisi yeni kullanicilarin parmak izlerini kayit edebilir. Yeni kullanicilari
kayit etmek iin litfen asagidaki adimlari takip ediniz.

ADIM 1 Kullanici Yoénetmeligini agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2

i

st o 1 e [resr— [ress=svrn

Kullanici yonetmeligi sayfasinda yeni bir tus, Kullanici kaydet, belirecektir.
Baslamak igin “Kullaniciyi kaydet’e tiklayiniz

ADIM 3

Yeni kullanici kimligi veriniz, mesela, 6.

Kullanicinin kullanici ismini giriniz (daha kisa bir isim), mesela: Nelson.
imtiyazlar tanimlayiniz, mesela: User.

Kullanicinin tam ismini giriniz, mesela: Nelson Johnson

Kullaniciyi bélime atayiniz, mesela: Engineering (Mihendislik).
Devam etmek i¢i “Kullaniciyi kaydet’e tiklayiniz.

T CIrm T

e becem o, e8]
P L L |

| ONLINE FINGERPRINT IDENTIFICATION SYSTEM

-4

OFIS

wal Phease pace yous finges on the FingesTec
sennmar to start mgistration

FPress 4 tmes o evolafinger @@ Q@ 4

oAo

v A Coresl

OFIS kayit Sayfasi agilacaktir. Kayit edilecek parmag seginiz.
Parmak izini 4 kez yakalamak i¢in parmaginizi tarayicinin istiine yerlestiriniz.
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OFIS -

ONLINE FINGERPRINT IDENTIFICATION SYSTEM

Suconed in fingerprint reghtration

Yazilim parmak izini yakalayacak ve veritabanina kaydedecektir. Devam etmek
ici “OK"a tiklayiniz.

| — o
e e s ta-rsar <
¥ e Ryt "y
sour v
bulliay parmunisins et 210w | gegens |
I
RE—— = ‘- |
e e Lt 1
S"u = =
T e ] et o
Saen tegeraret resste 1a 190 -y
Waew
i 1 1 I s
i S e = —

Eger bu kullanicinin ilk seferi ise, yazilim bu parmak izi sablonuna bir kullanici
kimligi tahsis edecektir.
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Kayt edilen parmak izinin dogrulanmasini denemek igin “Dogrula’ya tiklayiniz.

Ancak, eder bir parmak izi daha 6ncede kayit edilmis ise reddedilecek ve asagidaki
mesaj gosterilecektir.

Sawt tegrared ot 0 0 Seles,
=1
I o[
| Pe—— " i s
| wslarc yanarmaigi
s et g " seveiarm e b e
i e 53 40 e e Yo 1o R S o ajad St
botemw sacn
oy s T P e [ iwios [ o -
| a7 wape aweao o ey s unc e e
|
| iy (4 5
| e
| =
{
| -
e e e
1
] st st g,
i
1 ek |
| mc i e e racat

Ayarlari kaydetmek igin “Kapat’a tiklayiniz. Kullanici yénetmeliginde yeni bir
kullanici kimligi olusturuldugunu gérebilirsiniz.



AT I TN T T N T N |

[reesyy—— pre—m—r= [e——— e [re—rt——r] oy | [ Kapm

iy Tainar ot gt [
>

Ayarlar kaydetmek igin “Kullanicly1 Kaydet’e tiklayiniz. ADIM 3

YOKLAMA TUTMAK ICIN OFiS TA’NIN KULLANILMAS]

Artik OFIS TA'y1 kullanicilarin yoklamasini tutmak icin kullanabilirsiniz. Liitfen her —— i;’mﬁ,{gﬁ;gﬁg{gm OFs
zaman 6nce OFIS tarayicisini takip sonra yazilimi galistiriniz.

S [ vaset] € Press fimger atware . = . Ii |

ADIM 1 Terminal Faaliyetini izlemeyi agmak igin [Cihazlar]a tiklayiniz.

ADIM 2
Terminal faaliyeti Takibinde agiklanan (sayfa 88) ayni sayfa agilacaktir.
OFIS tarayicisinin tarayici listesinde olduguna dikkat ediniz.

“Yakala” diye yeni bir digme gdreceksiniz. Bu diigme yalnizca OFIS tarayicisinin
yazilimda etkinlestirildigi durumlarda gériilir.

Kullanicilarin yoklama kayitlarini tutmaya baslamak icin “Yakala'ya tiklayiniz.

iki yeni pencere agilacaktir.
Sol tarafta dogrulamadan sonra kullanicinin bilgileri gésterilecektir.

Orta, OFIS tarayicisinin yakalama penceresidir ve yakalama isleminden sonra
parmak izinin resmini gosterir.

OFIS TA calistigi zaman bu 2 pencere her zaman gésterilmektedir.
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ADIM 4

ONLINE FINGERPRINT g
IDENTIFICATION SYSTEM OFIS

ONLINE FINGERPRINT ; press "
IDENTIFICATION SYSTEM | OFIS e g WY

Parmak izini okutmak igin kullanici parmagini OFIS okuyucusunun iizerine | ADIM 5
yerlestirebilir. Yazilim kullaniciyr dogrulama iglemini baglatir.

Basarili dogrulama igin bunu géreceksiniz. Kullanici bilgileri Kullanici Bilgisi |
kutucugunda gosterilecekir. [T

OFIs

ONLINE FINGERPRINT
IDENTIFICATION SYSTEM

T [m i 8] _woaws | Press finger flatware

ONLINE FINGERPRINT g
IDENTIFICATION SYSTEM OFIS

e o

Preas fmger Aatweare

Yakalama islemini durdurma igin pencerenin sag Ust kdsesindeki “X” isaretine
— tiklayiniz.

OFIS TA kapatildiktan sonra yazilim daima yakalanan en son kullanici bilgisini
Bagarisiz dogrulama igin bunu géreceksiniz. Kullanici bilgisi kutucugu “?” isareti | g0sterecektir.
gOsterecektir.
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islemi sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz.
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9 FRIS 2 SUNUCU YONETIMI

FRIS 2 sunucusu kullanmiyorsaniz bu bolimu géz ardi ediniz.

Yaziim FRIS 2 sucusundan veri almak igin kullanilabilir. Bilgi kullanici bilgisi ile saatli 6iglim verisini ihtiva eder. Bu bilgi yok-

lama hesaplamak ve rapor hazirlamak igin yazilima indirilebilir.

FRIS 2 SUNUCUSUNA BAGLANMA

FRIS 2 sunucusuna baglanmak igin asagidaki adimlari takip ediniz.

ADIM 1 FRIS 2 Sunucu Yonetimini agmak iin [Cihazlar]a tiklayiniz.
ADIM 2

FRIS veritabaru saglayicisina baglan.
FRIS verftabaninn yiiklendigi saglayici adini veya IP adresini belirtin. Vritabaninn
mevcut kullanici adini ve yetkilendilirmis sifresini girerek ana saglayiciya giriniz.
RIS veritaban sadlayicisi | 192.168.1.110 E|
ODBC siricisd | MySQL ODBC 3.51 Driver [+]
agiklama | Attendance server
Database | FRIS
ulanicedi | FRIS
Sifre | s+

FRIS 2 veritabani suriiciisiniin IP adresini giriniz. Mesela: 192.168.1.125

ODBC surlicisiini  seginiz. Mesela: MySQL ODBC 3.51 Siriiclsi

(MySQLveritabani)
FRIS 2 Sunucusunun ismini giriniz, mesela: Attendance Server.
Veritabaninin adini giriniz, mesela: FRIS
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Veritabanina giris yapmak igin kullanici adini giriniz. Mesela: FRIS
Veritabanin girmek icin sifreyi giriniz. Mesela: 123.

Baglanmak igin “Yeni"ye tiklayiniz.

FRIS 2 sunucunuz MSSQL ile ¢calisiyorsa SQL’yi se¢iniz.

FRIS veritabani saglayicisina baglan.

FRIS veritabaninin yiklendigi saglayici adini veya IP adresini belirtin. Vritabaninin
mevcut kullanici adini ve yetkilendilirmis sifresini girerek ana saglayiciya giriniz.

RIS vertabani sadlayicisi | 192.168.1.110 E‘
LRI VS0 ODBIC 5,641 Driver. (=]
MySQL ODBC 3.51 Driver
aciklama 50l Server
Database  FRIS k

kullamciadi | FRIS

Sifre | s

[ girin ] [ Sil [ Kapat ]




FRIS 2 SUNUCUSUNDAN TERMINAL BILGISI INDIRME
FRIS 2 sunucusundan terminal bilgisi indirebilirsiniz. Terminal ayari ve depolamasi
gibi bilgileri almak igin yazilimin terminale baglanmasina benzemektedir. Asagidaki
adimlari takip ediniz.

=~ FRES vertabam saflayscen yémeticis =
FingerTec Terminater! |nunn=.mr.m | e Garpiei
PR sunvousy
|an Server - o Depaetmst Passarsed
= VRS samucuts | o |  omecs | sensumanas E sdresi | eygun |

FRIS 2 sunucusunun ismini seginiz, mesela, Main Server.
FRIS 2 sunucusuna baglanmak igin baglan tusuna tiklayiniz.

ADIM 2

FRIS 2 sunucusuna bagli olan bittin terminaller indirilir ve ekranda gosterilir. Bu
terminallerin ayarlarini kisisellestirmek icin “lleri Ayarlar"a tiklayiniz.

= FRIS vertabam sadiayicas yeneichi ===
FinperTes Temrater) | sutanes apean | s Grageri
FRIS sunucasu
an Server -l & Birpuarte—t Pavyvert

= VRS satucuts | o | omecs | sensumanas E sdresi | evgun |
1| lnm Eerver 1[R2 820845 1821681222 [

G

Synthronse Termnal T
3
ADIM 3

termnal geligami ayar
tarsanal ios ] mecel [R7 | Venmbgmnoi |=
Aglinmy Wi Sereer W sureal VLI 222
Sunwcy P 3l geidityor bedany L R
v Laydian yok b ansstar)
o ks Zomami saat
tarh forman Sitems Kagams zamani saat
sen stem agma zaman saal
Te N parmak (i tanamiama e SOK versyony |

B |
Ve 1 nnemiamay uyguls ybastl I
lglesmeyen Daika tutsnc ]
lslenmeyen Harsket watmakic| lermnal 1
Katinme gechmesi (2t e | |
Wiegand furmat ik My ]
~ aynram gt L} sinndart fnbrin ayacir] [myge yozame gincte| [ Kopar |

Biittin ayarlar Bolim 2'de anlatilanlara benzemektedir. Daha fazla detay icin Iiitfen
Sayfa 18’e basvurunuz. Islemi sonlandirmak igin “Kapat’a tiklayiniz.
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FRIS 2 SUNUCUSUNDAN KULLANICI INDIRME, AK- | ADIM 2
TARMA YA DA SILME B ——— =
Yazilimdan birden fazla FRIS 2 sunucusunu kontrol edebilirsiniz. ol TR '""'?::"l T
[1] FRIS 2 Sunucusu’ndan Yazilima Kullanici indirme z z @ ity e
[2] FRIS 2 Sunuculari arasinda kullanicilari aktarma rersrfovnen ] = B [meows [oan ] s [
[3] FRIS 2 Sunucusu’nda Kullanicilari Silme 3 B rece i: |
Shesna [+ |

FRIS 2 SUNUCUSU’NDAN YAZILIMA KULLANICI INDIRME
ADIM 1

==/ PRIS veritabars sadlayices yoneticin =

FigerTec Termnaeri [Fulanii Kyt | yem Gy |

. . <L
[ | = [ wam Wil | e [ ieemse [Gwn | vy |-
&

Tousdye =T ! [ « r————
indirilen biitin kullanici bilgisini yazilima kopyalamak igin “TCMS v2'ye senkro-
nize et’e tiklayiniz.

ADIM 3
s praEorey
seues : - N Sl _
i [W:.n, [ wew [ o [ [oan] v [
e e eaar— S —
L) | miormaton Tectnak >|:: |: :
Kullanici kayitlari sekmesine tiklayiniz ""“”““""’“"""‘"" 2 |
FRIS 2 sunucusundan kullanicilari bélime, birime bagli olarak ya da sahsi kullanici I | e
olarak indirebilirsiniz. Ayrica bu alanlari géz ardi ederek buttn kullanicilari da in- [ [ S s
direbilirsiniz. T i Tongy o
Kullanicilari indirmek igin indir tusuna tiklayiniz.

106 ‘ iCINDEKILER



BASKA BIR FRIS 2 SUNUCUSUNA KULLANICI VERITABANINI
KOPYALAMA

Eger birden fazla FRIS 2 sunucusu kullaniyorsaniz ve kullanici veritabanini bagka
bir FRIS 2 sunucusuna kopyalamak istiyorsaniz FRIS 2 sunucusu A’daki biitiin
kullanic bilgileri FRIS 2 sunucusu B’ye tamamiyla kopyalanabilir. Bu ylzden
kullanicilari bagka bir FRIS 2 sunucusunda tekrar kaydetmeniz gerekmemektedir.
Asagidaki adimlari takip ediniz.

=~ FRIS veritabam saflayscs yaneticis ==
FinperTee Termeater  Kutane Kaytan | s Gripert
ey Bem
- P p——
A wrm woanici g [uypen | seg | -
Eine | I
[Tony B
[Fesca |-
Dibert ¥ |
oo Sheana ¥ |
@l
TCMS2 Vert gye 1| e utancry s

Kullanici Kayitlari sayfasindan Veritabanini kopyala'ya tiklayiniz.

ADIM 2

Eger bu yeni bir FRIS 2 sunucusu ise, kopyalarin taginacadi yeni FRIS 2 sunucu-
sunun bilgilerini girmeniz gerekmektedir.

<= FRIS veritabars safayions yoneticis

FirgerTec Tormnateri  Kubine: Kayean | iiem Grayeri |

FirgerTec Tormnateri  Kubine: Kayean | iiem Grayeri |

Babm Bres e s

S e anen s
FRIS vertabar saglaysermng baglan. I sarytay garese
T
RE vertaban sajlaycns 182 1881 110 Aot | Uygun | w9 [_.l
|6 I
DODBC siricisd w801 ODBC 3 51 Drvar i i
Databsse  sms - I
lsneas | FRS ]
B
Stre |
seg | FRG vertsban aadinpoms |
(=7]
TCMSv2 ye wenkroszs ol | | stancan 1
= PRI veritabars sadlayicn yoneticn

FRIS vertabar saglaysermng baglan.

FISS wventaban sadiayen:

DDSC strieisd
Database
umnens

gire

tha saytuy qaress

seg | VG vertsban asdinpons |

] 2681100

e [ovn | ws 1]
|¥] I
!J |
/-
|
R

_\r_cr_lmmm;,-u[‘}

TEMS2 ye mokeze ol | |

nslancy sl
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Yeni bir FRIS 2 sunucusu eklenmistir. Kopyalarin taginacagi FRIS 2 sunucusunu ""‘j";‘*"'":f?-';;‘;;::‘:;' - 2
seginiz. S e o !'.:..| fnces et
islemi baslatmak igin “Veritabanini kopyala’ya tiklayiniz. (7R85 verasbam iy baglae. B vyt g arem
islem bittiginde “Kapat'a tiklayiniz. e e S SarEEa e
2oooe | ODECalnieial | UySAL ODAE 35t Driver - [l 13
3003 - Databsse  Fag ¥ [
. doovis | (A | 7
BASKA BIR FRIS 2 SUNUCUSUNA KULLANICILARI I E e o7
AKTARMA ! ! [Coog [ P vomaven sotiores | ) [= —
Bazi durumlarda, baska bir FRIS 2 sunucusuna yalnizca bazi kullanicilari ! !
aktarmaniz gerekir. Veritabanini kopyalamaya degil sadece kullanicilari aktar-
maya ihtiyaciniz vardir. Asagidaki adimlari takip ediniz.
{ | L] 4 4 1
ADIM 1 =
- = @
=% PRIS veritabars salayioss ydnetichi &= [
FrgerTec Termnpleri  Mulanci Kaytian u;mmg.:| TCUET yw sarkeunics of Verkabasn kopyels | Rubsscon transler el | hulaneay sl
- e ADIM 3
_ = B[ e [V [ ] ] —
] T
i L/ | (PR verswban sadhiyvema badlan: — i Bu saytay qarete
lm—ur‘j:;;-;cmj‘ o S — = = :)’:u" Ju«_: =
loosos . “:L.. ] ;
| -Ivllu:--l.lhlmujupxm daram =]
m
TOMGYE e weokrTage o i | Huarcy 1 _ﬂ‘::‘" udancay b
Kullanici kayitlarinda “Kullaniciy! transfer et’e tiklaymiz. e e T
L
ADIM 2 TEME2 yu sanieunice of Westabane by s | Mulaeeop iransler et [
Eger bu yeni bir FRIS 2 sunucusu ise, kopyalarin taginacag yeni FRIS 2 sunucu- Baslamak igin “Kullaniciyi transfer et'e tiklayiniz. islemi sonlandirmak igin
sunun bilgilerini girmeniz gerekmektedir. “Kapat'a tiklayiniz.
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FRIS 2 SUNUCUSU’NDA KULLANICILARI SILME

Kullanicilari FRIS 2 sunucusuna giris yapmadan dogrudan FRIS 2 sunucusun-

dan silebilirsiniz. Bunu yazilim vasitasiyla yapabilirsiniz. Asagidaki adimlari takip
ediniz.

ADIM 2

Kullanicilar silinmeden dnce yazilim size her zaman uyaracaktir.

Segili kullanici kimliklerinin silinmesini onaylamak igin “Tamam”a tiklayiniz.
ADIM 1
- FRIS veritabam sadlayicm == A RIS veritabam sadlayicess yeneticisi =
FigerTee Termeater)  Kubanei Kayoar | e Grapert Frperies Temeater|  Kutanc Kayter | e Grapesi
ey Bem ey tem ancr Tl
b Bu saytern paretie b T A Bu saytern paretie
A [T witanici g | Uypen [ g [ o Al [ scine | sem | [T witanici g | Uypen [ g [ o
Elne v | b0t Admnatraior Eine v |
|Tony vl W D000z Engrneney [Teny vl W
[Fexca CiR IC2T) | interrmaton Tecok [Feica |
- Tt o -
| : Segien kaytian feiTar gen samamak (Tere siress simek ireresiniz |
Devam stmed aiyos Mutunuz?
famem .| [T
@l @l
TCMSH2 o uBanic ol |..? TCMSH2 o
Kullanici Kayitlari Sayfasinda, kullanici kimligini secip silebilirsiniz. Kullanici

kimliginin se¢ siitununda bir isaret koyabilirsiniz.
“Kullaniciyi Sil’e tiklayiniz.
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FRIS 2 SUNUCUSUNDAN SAATLI OLCUM
VERISI INDIRME

FRIS 2 sunucusunda depolanan saatli élgim verisi ham veridir. FRIS 2 Sunucusu
bu veriler igin herhangi bir yoklama hesabi gergeklestiremez. Bu sebeple, FRIS
2 sunucusundan herhangi bir rapor gikartilamaz. Saatli 6lglim verilerini FRIS 2
sunucusundan yazilima indirmeniz gerekmektedir. Yazilim kullanici devamini he-
saplayabilir ve rapor hazirlayabilir.

Saatli élglim verisini boliime, birime gére ya da biitiin kullanicilar igin indirebilirs-
iniz. Saatli dl¢lim verisini indirmek igin asagidaki adimlari takip ediniz.

islem Girigleri Sayfasinda, saatli élgiim gizelgesini asagidakilere gére indirmeyi

segebilirsiniz:

[1] Son indirmeden sonraki gegisleri goster — son indirmeden itibaren olan yeni
saatli 6l¢lim verisini indirmek igin.

[2] “tarih araligi’'ndan gdster- indirilecek tarih araligini tanimlamak igin.

[3] Bélumi seg- indirilecek olan tarih araligini bélime gdre tanimlamak igin.

ADIM 1
™ RIS veritaban: saflaysom yoneticisi = - FRIS veritabian: saflayscs yonetichi ==
FrugerTee Termeater | Kulanes fapean [§6m Graer | FrugerTee Termeater | Kulanes fapean [§6m Graer |
@ non parmeden sonenk epapen goster Sea HHBNT yacen Lmik @ w5 PArmeden SOTRL QRCAET GOsTer Sea HHBNT yacen Lmik
don gser =] T W — = o g <] LR B e =
amara] cing gares Jumancn o] A | mmscas | FRIES sutucut | o | ongzemen |- amara] cing gares Jumancn o] A | mmscas | VRES swtucuty | o | ongzemen |-

TCUSVE dath yikiemes! sraanda FRIS wertatan ssliancars 8ahi edn

TCUSVE dath yikiemes! sraanda FRIS wertatan ssliancars 8ahi edn
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indirme tiiriinii tanimlayiniz ve indirme tuguna tiklayiniz.



ADIM 3

ADIM 2
- FRIE vesitabam sadlayicms yoneticisi == - paman tigimi ven denetim bueu etel o
FingerTec Termnaler | Kulane: Kaytar  em Gingler | ‘l‘.”'.‘.!L’T.T,'."iT..";'.T'.L'!'.ﬁﬁT .wull:::"uuy V0 2N AN EMMTAMAR NP0 LAK 2CUTL (D JeI0uR BN TINGE REPuT MK BCLm
@ non parmeden sonenk epapen goster y Son witanm yagan Limik
bt et T E Lkl * erauma Tcn o] ) Fod -
rvarara] Girg gares [utancos ] A [lvcsa |  FRmswscuts | O | Gopoases | - T — ok
T a—r e s
3 e | |—.— | — | 3 RI00e00 |
sl —— - skl _ e P s ]
e O ey e Dessyrar e it prevety Kapat
) Artik bittn indirilen kayitlar orada saklandidi icin Terminal Veri Denetim listesine
it . Kayevan [ || | bakabilirisiniz. Devam hesabi ve raporlari hazirlamak igin devam edebilirsiniz.
Ornek:

1/3/2009 ila 31/3/2009 arasindaki Saatli 6lgiim verisi segilmistir. FRIS 2 sunucu-
sundan okunan btiin saatli 6lglim verisi ekranda g6sterilir.

Yazilim kopyalamak igin “Kayit Yikle"ye tiklayiniz.
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10 TERMINAL COKLU ORTAM YONETIMI

Renkli ekranl modelleri kullanmiyorsaniz bu bélimd géz ardi ediniz.

Terminale tema, duvar k&gidi ve kullanici fotograflari yiikleyebilirsiniz. Bu 6zellikler yalnizca renkli ekrana sahip modeller igin gegerlidir.
+ Tema ¢alisma sirasinda terminalin masatistl ya da arka plan resmi olarak gésterilir.

+ duvar kagidi terminal bekleme modunda iken gdsterilir, mesela bir sirket logosu, irin bilgisi, sirket vizyonu vs.

+ Kullanici Fotografi terminal bir kisiyi dogruladigi zaman gésterilir.

TEMA

TERMINALE TEMA YUKLEME

Biitiin renkli ekranl terminaller varsayilan bir temaya sahiptir. Ancak, eger renkli
ekran terminalinizin bir temasi olmadigini ya da tercih etmediginiz bir temaya sa-
hip oldugunu gérmeniz durumunda asagidaki adimlari takip ederek terminale bir
tema ylikleyebilirsiniz.

=R |

ADIM 1 Terminal Goklu Ortam Yénetimini segmek igin [Cihazlar]a tiklayiniz. \
ADIM 2 oy

= perminal yénetimi o e

(parieiliame teman] | rewtam rewemen | kutane totngatan | Castures Paotos

LD @ A5 R (D000
- tutmensl yéneter
périessien tevan |yt rosie | ddmses st | Capturnd Puates |

LD

Yeni bir pencere agilacaktir.
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resmin blyukligu 320 x 210, 8.0" ekran, resmin biyikligi 800 x 600'dr. ADIM 5

Resmi sigdirmak igin liitfen ekranin dogru biiyikligini seginiz. Yiikleme islemi tamamlandiktan sonra “Tamam’a tiklayiniz. Islemi sonlandirmak
icin “Kapat’a tiklayiniz. Temanin etkili olabilmesi icin terminal otomatik olarak
yeniden baslatilacaktir. Yeni yiklenen temayi terminalin gdsterip géstermedigine

ADIM 4 bakiniz.

™ tezminal yénetieni =15 ~ yerreinal yénetieni =
e | o Cactured Proice e | Captured Phoin
LCD @ 15 (RBan) & (D000} LED @ 15 (Whain) & (D000}

Dl Brgpinr

FING RIEC.

Bubmenuty

Iecapyie . ] ragal

Simdi terminale yiiklenecek resmi seginiz. Temayi terminale yiiklemeye baglamak
icin “Temay yukle'ye tiklayiniz.
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BIR TEMAYA YENI BIR RESIM EKLEME

Yazilima yeni bir tema ekleme segenegine de sahipsiniz. Oncelikle resmi uy-
gun blylklikte hazirlayiniz. 3.5" ekran alani igin resmin blyukligi 320 x 210
olmalidir. 8.0” ekran alani igin resmin biiytikligt 800 x 600 olmalidir.

ADIM 1

Resmi uygun bliylklikte hazirlayiniz ve TCMS v2 dizinine (mesela C:\Program
Files\FingerTec\TCMS v2\) kaydediniz.

B8]
Fla Edt  View Favorkes Took el o
Qo - £ F O sean Foders  [T71]
s | 2 P am FleriFrager T WirkbeickoITOME % =3
e m my my al
a5 35 s E el f 3 - _f A
H H =5 =5
w725 st s 005 dethtep 2.5

H H =5 =H

dedtop & manmenu_ 15 mainmenu mngbg @
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Daha rahat goz atmaniz igin baska bir hedefe kaydetme segenegine de sa-
hipsiniz.

ADIM 2 Terminal Coklu ortam Yénetimini segmek igin [Cihazlar]a tiklayiniz.

ADIM 3

Terminalinize uygun olan ekran biyikligini seginiz, mesela 3.5"(320x210). Yeni
resme goz atmak igin tusa tiklayiniz.

) [kt

= tesmingl yénetio =15

| Costured Potos

LD @ 15 (Rman) F{B0hB0%)

FING RIEC

D Aragpior: tendvars I &

Fe
f




ADIM 4

a

Rcard Places

Hame

dSE

- 0d 635

Slad bl

- 0d 735

- ad ]

—ed 335

- i 35
[ Hew wallpaper 3321
i UdinRNU_3.5
e mainmens §
- gk §

= Shutdowrm 13
= thutdewn §

= subemenubg 15
= werking_i

[ — Yoew wolpaper_320210
Besdipe  [JPEG

Simdi degistirmek icin yeni resmi seginiz. Degistirmek icin “OK"a tiklayiniz.

ADIM 5

* terminal yénetimi

LD @ 25 (R L]

hreGfaiEc.

Hi-Tech with human feuch

: ;4."1 'ﬂ

deskiop

| Castured Paotes

o

Eski resmi degistirmek icin yeni

resim koyulmustur. Terminale tema ytiklemek igin

Sayfa 112'deki adimlar takip ediniz.
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REKLAM RESIMLER] ADIM 3
TERMINALI REKLAM RESIMLERI YUKLEME e ==

Biitiin renkli ekranli terminaller varsayilan bir reklam resmine/resimlerine sahiptir. wirintare joras (RS ]| e ogratan | Cosures P |
Asagidaki adimlari takip ederek terminale baska resimler yikleyebilirsiniz.

€

LED 35" (0man) (D000
P )

m-‘nl o e b
¥
L PR

JOLVES

ADIM 1

Terminal Goklu ortam Y6netimini segmek igin [Cihazlar]a tiklayiniz.

ADIM 2

* tesminal yénetimi =1a

piebetiieme semas [FEOR rewm] | tanic fotofraten | Castures Pactos |

:

LD @3F () & (D000
. renrwns

m-‘nl o e b
¥
L PR

JOLVES

e ==&

el

{'9 O O

e s W
JOLVES

[TE]

Frawie.

“Reklam resimleri’ne tiklarsaniz bu yeni sayfaya aktarilacaksiniz. e

o
AAm

i

Resmin dogru blyukliguni seginiz.
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ADIM 4 ADIM 5

€

* terminal yénetimi =2 o

peristama emam e rebmien | wytame otogratar | Costured Paoios |

€

* terminal yénetimi =t

peristame emam et renmian | wytgnis siobratan | Castured e |

LCD @ 15 (mann) o {B0m08) LD @ 25 (Eman)  (B0mB08)
o ] '] alec I Y| DN BT e ] TSATONE BHOEE o
mm.m.w oLy ‘ - ‘T adeiiE
e ek i n - i
- il ¥
¥ 4 = ' - A
] 4 e
b [T b - [T
7 - o

-’;U"? 0 o

mon ) M — e [ mmyue | resmaasr Kapat
Terminale reklam resmi yiiklemek istediginiz biitiin resimleri seginiz. Yikleme islemi tamamlandiktan sonra “OK’a tiklayiniz. Bitirmek igin “Kapat’a
Terminale yiklemek igin “Resmi Yiikle’ye tiklayiniz. tiklayiniz.

Yeni ayarlarin etkili olabilmesi igin terminal otomatik olarak yeniden baglar. Ter-
minalin yeni yiklenmis temayi gosterip gostermedigini kontrol ediniz.
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TEMAYA YENI BiR RESIM EKLEME

Reklam resmi olarak yeni bir resim ekleyebilirsiniz.

ADIM 1

Fie Edt view Fovortes Tool  Help o

| -

JOLVES

Qe - 2 (F s Foidex 01

e e Tox wrkdeadel Tt | [ G0 I
= | | - |

- ERE1 o 50 a6 25 ad b

H| H| K

ad TS - TN ad 815 degdog 1.5

L3 H| H| K

deging 0 mannen )5 nenwara ] megba

L3 H| H| K

dhutdoer 19 dhuttoen B aubeefudy b B

3 B B
e

robT ke | resT e Kagat

Terminalin ekran alanini segmek icin tiklayiniz. Yeni resme goz atmak icin tusa
tiklayiniz.

Resmi uygun buyiiklikte hazirlayiniz ve TCMS v2 dizinine mesela C:\Program
Files\FingerTec\TCMS v2\ ye kaydediniz.

Daha rahat g6z atmaniz igin baska bir hedefe kaydetme segenegine de sa-
hipsiniz.

ADIM 2
Terminal Goklu ortam Y6netimini segmek igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
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ADIM 5

Hame

FFEEY

= 0d 635
PETY

= 0d 735

- ad ]
~STLEEL)

- deskiop 35
= mainmeny 35

= mainenens §
= magkg 8

[ i alpapen 320:210 |
= thutderam 15

= thutdewn §

= submenubg 3.5

= werking i

Fig name. Yeew wollpaper_120210

Fdes o byper JPEG

E

= tesminal yenetimi =3 o]

peristama emam e rebmien | wytame otogratar | Costured Paoios |

LD & 15 (R L]

| -

JOLVES

Slia LS| rosT A . Kapal

Resmi seginiz ve resmi eklemek igin “OK’a tiklayiniz.

Eski resmin yerine gegecek olan yeni resim eklenmistir.
Terminale Reklam Resmi Yiiklemek icin Sayfa 116'daki adimlari takip ediniz.

TERMINALDEN REKLAM RESIMLERININ KALDIRILMASI

Eger bazi reklam resimlerinin terminalde gosterilmesini istemezseniz bu res-
imleri terminalden silme segenegine sahipsiniz. Silinen resimler bu iglem
tamamlandi§inda terminalde gésterilmeyecektir.

ADIM 1

Terminal Goklu ortam Yénetimini segmek icin [Cihazlar]a tiklayiniz.
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ADIM 2

™ terminal yénetimi

pirimleme temas  retam eamen | iytncs ftndratar | Castures Protes |

| -

———
JOLVES

Foooh

FiNG_ RTEC

R e

LT L Q I Kagat

Terminalin ekran alanini segmek igin tiklayiniz. Resimleri segip siliniz. Terminal-

den silmek igin “resmi Kaldir” a tiklayiniz.

™ tesminal yénetioni = .0 &=
plrustileme temass  MECE eReien I wulanie totogrfar | Castured Peatos |
LCD @ 25" (Gha10) & (D0IB0N)
i Em
" reioLVEs
[T
] g LA
PO oo
L
"

islemi sonlandirmak igin "OK’a tiklayiniz. Sayfay! kapatmak igin “Kapat’a

tiklayiniz.

KULLANICI FOTOGRAFI

Renkli ekranli terminallere kullanici resmi yiikleyebilirsiniz. Terminale kullanicilari
dogruladiktan sonra fotograflar g6sterilmektedir. Ancak renkli ekranli terminalinizin
FEM 510 ya da daha yiiksek gekirdek levhasina sahip oldugundan emin olunuz
aksi takdirde terminale fotograflar ekleyemezsiniz. Yardim igin yerel saticilara so-
runuz ya da support@fingerterc.com’a mail atiniz.

KULLANICI FOTOGRAFI EKLEME VE TERMINALE YUKLEME
Yalnizca 320x120 blyikliginde olan ve dosya blylklugi 30kb’den az
olan fotograflari eklemeye izin verir. Resimleri terminale yiiklemeden 6nce
kullanicilardan dogru biiyiklikte resimler aldiginizdan emin olunuz.

ADIM 1
™ TOMSE [ =15
Fis [ Vew Favorber  Took Ml o
[+ LU= p L Faders [T
L £ ivesram Pl Toc weedeadelfitive w0 [ G0
o ScHEwEEr i a4 38 i sdwnirube 35
o CT_THL [ a4 B ¥ waring, B
o Do G EET e R T
i Eadtp i
= TIMER. DEF e £ 25
3 TR DO ] ad_ B
i 2o i CERETS
H ek DEF G ]
T FTMR FRT TR
il oG e ¥ desiéng 15
CELEL i dadacg 0
CELE] ] v _19
Bad | LE | vy 8
Hsd tn Wik
Hlad 2 08 ] P g T30 100
a2 8 ] e ey SO A
Biad 3 25 By shasdown_3.5
Hsd 2 ¥ thubdsan,_B
£ 3

Resmi uygun biiyiiklikte hazirlayiniz ve TCMS v2 dizinine (mesela C:\Program
Files\FingerTec\TCMS v2\) kaydediniz.Daha rahat géz atmaniz igin baska bir he-
defe kaydetme segenegine de sahipsiniz.
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< pereniral yometimi =

heitlierms lomat | reldas revirieri  butanes foicgratan | Captarsd Photen

ADIM 2 Terminal Coklu ortam Yénetimini segmek igin [Cihazlar]a tiklayiniz.

A paLmi fuane 8% lusisee foinden <
e
ADIM 3 2 Tany Stone Engnesrng
3 information Technoogy
. Praducton
T 5 an 2 oc
<2 terminal yonetimi = =] 5 e Engneerng Nean
corintileme temas | rekiam resimeri  kullanic fotogratan ‘Caplured Photos.
kulanicim i Adi boliml kulaniciad_[kulanici otogrd - |
[l
2 Tony Stone Engingering
(=] i3 Felicia Dickson Information Technelogy -
r———
B4 Gibert Kazt Production e v 't\'
Eis Sheena Jazz QAEQC 1anam
=] Nelson Johnson Engineering Helson it
azm
Mapat
kulanicm Kimigi o ?
) tamam
@ higbiri
bazisi
ol TOuS2 - OF @
T - Hame ~ 1
Zi e
Eecent Places s 0635
Totografi kaldr Kapal
= FEET
. S M » Dedicp i od LB
Yeni sayfaya gegmek igin “Kullanici fotograflari’na tiklayiniz. = SB35
| i desktop_i5
wp  [Edee

- Mainmeny 35

ADIM 4 P o

v " . . RTTIE . -« .. omputer e mngbg 8
Fotografini yiklemek istediginiz kullanici kimligini isaretleyiniz. Fotograf stitununu o | (ST R .
isaretleyiniz. wanll K T ss

pigarl Metwork o shutdown B

Yiiklenecek olan kullanici fotografina géz atmak igin tiklayiniz.

i submenubg 3.5
= warking 8 -

bazm

e rame. e o Ok
Fies of type

JPEG

Resmi seginiz ve “OK"a tiklayiniz.
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ADIM 6

<7 terminal ygnetimi === 7% terminal yonetimi =)=
gorintileme temas: | rekam resimeri  Kulanieifotografler, | Captured Photos. gorintileme temas: | reklam resimieri kulanici fotografian | Captured Photos.
kullanicin kimi Adi bolimi kulamici adi_[kullanici fotogrd] ullanicmi kimi] Adi bolimi kulamciadi_[kullanici fotogr

v

B2 Tony Stone Engineering B2 Tony Stone Engineering

B3 Felicia Dickson Information Technology Az Felicia Dickson Information Technology

[)s Gilbert Kazt Production (=] Gilbert Kazt Production

Bis Sheena Jazz nasac Ofs Sheena lazz 168 : terminal

e Nelson Johnson Engineering Nelson e Nelson Johnson Nelson

I, islem tamamlands

Kulanici kimigi ) ullanicims Kimiigi

) tamami ) tamarmi

=) higbiri =) higbiri

© bazs: © bazs:

x
T
Totograr yiikie. Fod [ fotogirafi indic ] [ fotografi kaldir ] [ Kapat | fotogranyike | | fotodrafi indir ] [ fotagrafi kaldr ] [ Kapat

Fotograf kullanici kimligi stitunu altinda gésterilir ve Fotograf siitununda bir isaret TERMINALDEN FOTOGRAF iNDIRME

bulunur. Fotografi terminale yiklemek icin “Fotograf Ylikle'ye tiklayiniz. Terminale ylklenen fotograflari kontrol edebilirsiniz. Ancak, indirilen kullanici
fotograflari yalnizca yazilimda sadece goriintiileme amaglidir ve litfen bunlari
ADIM 7 ayni dijital formatta kaydetmeyiniz.

Yikleme islemi tamamlandiktan sonra “Tamam”a tiklayiniz. Yeni ayarlarin etkili
olabilmesi igin terminal otomatik olarak yeniden baslatilacaktir. Kullanicilar igin ADIM 1
yeni bir fotograf eklemek isterseniz ya da kullanicilarin fotograflarini degistirmek

inal Gokl Yonetimini k igin [Cihaz! kI .
isterseniz yukaridaki adimlari tekrar ediniz. Terminal Coklu ortam Ydnetimini segmek igin [Cihazlar]a tiklayiniz
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% terminal yGnetimi [=lfE )] % terminal yonetimi =EEE
géruntileme temasi } reklam resimieri  kullanici fotodraflan | captured Photos. goruntuleme temas! } reklam resimleri  kulanici fotodrafian | Captured Photos
lutanicins kimi A bolumi kulanici a0 [kulanic fotogrd - | ullanicins kimi Adi bolimi kullanici adi_[kullanici fotogrd <

[=]F3 Tony Stone. Engineering

dfs Felicia Dickson Information Technology

s Gilbert Kazt Production

dls Sheena Jazz 168 : terminal yonetimi

Flle Nelson Johnson Nelson

I, islem tamamiand

Kullanicins kimiigi F) Kulanicm Kimigi

© tamam ) tamam

© higiri ©) higbiri

@ bazsi @ bazsi

fotodraf yukle T gt [ [ rowsrankaer | [ kapat | [ owsaiyie | [ fotogranmar | fologran kaldr ] Kapat

“Kullanici Fotograflari’ni seginiz. Indirilecek kullanicilarin kullanici ID’sini segi-
niz. Ya da terminalde depolanan biitiin kullanicilarin fotograflarini indirmek igin
“tamami’ni seginiz.

Devam etmek icin “fotografi indir’e tiklayiniz.

Kullanici fotograflari indirilmistir. islemi sonlandirmak igin “OK"a tiklayiniz.

KULLANICI FOTOGRAFLARININ KALDIRILMASI

Eger terminalde saklamak istemiyorsaniz fotograflari kaldirabilirsiniz. Fotograflari
kaldirmak icin asagidaki adimlari takip ediniz.

ADIM 1
Terminal Coklu ortam Ydnetimini segmek igin [Cihazlar]a tiklayiniz.
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ADIM 2 ADIM 3

<7 termingl yanetimi = 7 terminal ysnetimi ([E=5(io o
gorintiileme temasi } reklam resimleri  kulanici fotograflart | Captured Photos T 1 rekiam resimieri  kulanici fotografian | captured Photos
kullanicin kimi Adi bolimi kulamci adi_[kullanici fotogrd = e e DoRma ullanici ad[kulanic: fotogrd ~
. v
B2 Tony Stone Engineering [&]5 Tony Stone Engineering
B3 Felicia Dickson Information Technology &3 Felicia Dickson Information Technology
ofe Gilbert Kazt Froduction &7 Gilbert Kazt Production
dfs Sheena Jazz QAsQC Fls Sheena Jazz 5
e Nelson Johnson Engingering Nelson Ble Nelson Johnson Nelson
Kullanicini kimiigi W kullanicini kimligi
) tamam © tamam
©) highiri © higein
@) bazisi = (@) bazisi
£ B
b
o x
[ Totogirati yiikle ] [ fotografi indic ] folofraisidr [ Kapat [ Pra—— ] [ fotodran mar ] Kapat

kullanici f?t?graflat| na tiklayiniz. Fotodrafi silmek icin kullanici kimligini seginiz. Islem tamamlandiginda “OK’a tilayiniz. Fotografiar terminalden silinmistir an-
Baslamak icin “fotografi kaldir"a tiklayiniz. cak yazilimda bulunmaktadir.
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ADIM 4

ADIM §

< terminal y&netimi

gnrﬂnmlemetemasw} reklam resimieri  kullanici fotodraflan | captured Photos.

=]

<7 terminal y@netimi

goruntileme temasi } reklam resimleri  kullanie: fotografian | Captured Photos.

[ e

utancn kimi Adi bolmi kulanici adi_[ullanici fotogrd & ulancm kimi] A bolimi ulanici adi[kulanioi fotogrd - |
e Tony Stone. Engineering Bz Tony Stone. Engineering
Ol Felcia Dickson Information Technology miE Felicia Dickson Information Technology
O} Gibert Kazt Production =10 Gibert Kazt Production
s Sheena Jazz Qazac s Sheena Jazz aazac
mle Nelson Johnson Engingering Nelson (=] Nelson Johnson Engineering Nelson
kulanic kimiigi F) kulanicm kimigi )
© tamam ) tamam
© higbiri © higbiri
@ bazsi @ bazsi

L .
[ fotografi yukle fotojrafi indir ] fotografikaidr )| [ rapm | [ fotografi yiikle ) [ fotagrafi indir ] [ fotografi kaldr ] Kapsl [

Eger fotografi yazilimdan silmek isterseniz fotografin alt tarafindaki “x” digmesine

tiklayiniz.

Fotograf yazilimdan silinmistir. Ayarlari kaydetmek igin “Kapat’a tiklayiniz.
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EK ¢« ORNEK RAPORLAR
ZAMAN VE YOKLAMA RAPORLARI

YOKLAMA SAYFASI s T e -

o . . ingerTec V2. 6/07/2 7:04:22 sayfa
Yoklama sayfasi biitiin personelin bir sup t 1 01/02/2009 - 28/02/2009 PR L B morar
ay icindeki faaliyetini detaylandiran mevau

genis bir rapordur.

9‘10|11 1 13‘14‘15|16|17

kullanic Adi |1 2 18|19| 20| 21| 22|23 |24|25|26|27|28
ig Mesai ayrilm
Administration Local

1 1 Elise Johnson

Tony Stone
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E-ZAMAN KARTI
Elektronik zaman karti bir ay iginde
bir tek ga“samn detaylarl faaliyetlerini FingerTec TCMSv2.2 elektronik zaman karti 16/07/2010 17 s=yfa 1
ihtiva eder. 1 Cinn Elise Johnson Lagttaatat
Tarih Hafta igi gin Progrd mevcut Mcla Devam digard Over Tamam ig Mesai Kisa |ayrilma gorig
01/02/2009 Pazar RESTDLY 1
02/02/2005 Pazartesi WORKDAY 1 8. 1.5
03/02/2008 Sali WORKDAY 1 7. 1.
04/02/2009 Gargamba WORKDRY 1 7 0.2z
05/02/2009 Pergembe WORKDAY 1 R 1.
0&/02/200% Cuma 1 7. 0.08
07/02/2009 Cumartesi 1 401 4.11
08/02/2009 Pazar 1
03/02/200% Pazartesi 1 B.! 1.15
10/02/2009 Sala 1 7. 0.23 0.15
11/02/2009 Gargamba 1 8.
12/02/2005 Pargembe 1 il 1.3z 0.01
13/02/200% Cuma 1 7. 0.01
14/02/2009 Cumartesi 1
15/02/200% Pazar 1
16/02/200% Pazartesi 1 7. 0.15 0.0z
17/02/2009 Sala 1 B.! 2.11
18/02/2005 Gargamba 1 il 0.12 0.04
15/02/200% Pergembe 1 8- 0.3z
20/02/200% Cuma 1 7. 0.0z o0.08
21/02/2009 Cumartesi RESTDAY 1 15:22 | 552
40.00 B8.50
22/02/2008 Pazar RESTDRAY 1
23/02/2008 Pazartesi WORKDAY 1 8.00 0.2%
24/02/2008 Sali WORKDAY 1 7.45 0.18 0.15
25/02/2009 Gargamba WORKDAY 1 7.18 0.03 0.45
28/02/2009 Pergembe WORKDRY 1 B8.00 0.25
27/02/2009 Cuma WORKDLY 1 SICK
28/02/2009 Cumartesi RESTDAY 1 32.1¢ 7.44
i Tortam e e e in P
.. . . FingerTec TCMS v2.2 ayrilma raporu 16/07/2010 17: sayfa 1
IZIN GUNLERI RAPORU —— 01/02/2009 - 28/02/2009
zin giinleri raporu belirli tarihlere bagli
olarak personel tarafindan alinan izin- kullanic  Ad1 Tarih Hafta igi gint gin  Progra| eyrilme
leri gdsteren bir rapordur. ormation Tecmoloay Oversea
1 3 Felicia Dickson 26/02/2009 Pergembe WORKDRY - ‘ ABSENT 1.000
1.000
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GUNLUK DEVAM LISTESI
Giinlik Devam Listesi gerekli olan tarihe
bagli olan personel devam listesidir.
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FingerTec TCMS v2.2 gunlik giris listesi 16/07/2010 17:08:30 sayfa 1
01/02/2009
Pazar
kullanic  Adi giin Progra | meveut Mola Devam digard Over Tamam i Mesai Kisa | ayrilma
1 1 Elise Johnson nESTIAY 1
2 2 Tony Stone nEsTDAY 1
3 3 Felicia Dickson nESTIAY -
4 4 CGilbers Kass nESTIAY -

Sheenz Jazz

gin Toplam ginler meveut  devamsiz iz Mesai Kiss 2BSENT
WORKDEY ANNURL
HOLIDAY SICK
aEsToRY B HOSPITAL
OFFDAY MATERNITY
B o o BATERNITY
EMEREENCY

devam olmayan kullamey

0000



GECiIKME RAPORU

o . .. FingerTec TCMS v2.2 Gecikme raporu 16/07/2010 17:09:02 sayfa 1
Gecikme raporu bir galisanin Giris, Cikis, 01/02/2009 - 28/02/2009
Fazla Mesai vs. gibi giinliik faaliyetlerini gec giris  erken cikis  uztilms tenefffis hatali kartbasma  Mesai  devamsiz
gésteren bir rapordur. kullenic Ad).‘ meveut Mola Devam digard Over Tamam ‘Kma Mesay | B¥TLl2 goriig
1 1 Elise Johnsen
0270272009 1

03/02/2009 1

04/02/200% 1

05/02/200% 1

06/02/2009 1

03/02/200% 1

10/02/2009 1

1z/02,

008 1
13/02/200% 1

18/02,

009 1

17,/02/2009 1

18/02/200% 1

13/02/2009 1

20/02/2009 1

21/02,

008 1
23/02/200% 1

24702,

008 1

25/02/200% 1
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FAZLA MESAI ONAY
CIZELGESI

Fazla Mesai Onay Gizelgesi bir kullanicin
calisma sayfasini gosterir ve bu sahis
icin fazla mesai galisma onayi verilir.
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Finger Tec TCMS v2.2 Fazla mesai onay gizelgesi 18/07/2010 17:08:81 sayfa 1
01/02/2009 - 28/02/2009
¥ullanic — Adi Tarinh rogram| WORKPRY yaxlagiy FOLIDEY yaxlagay FESTERY yakiagiy OFFRRY yaklagik
Mesai Mesal Mesai Mesai

1

Elise JJ}snn




YOKLAMA OZETI

Yoklama  Ozeti  galisma  oran,
devamsizlik, izinler, ge¢ gelme, erken
¢ikma, hatali kart basma vs.den mey-
dana gelen genel performansi igeren bir
dzetlenmis rapordur.

FingerTec TCMS v2.2 Giris ozeti 16/07/2010 17:08:56 sayfa 1
01/02/2009 - 28/02/2009
o =Husuzsuz AB=devamsiz L¥=ayrilma LI=geg giris E¢=srken qikis Mi=hatal: OT=Mesai
kullanic Adi 1?“‘:""‘ ‘ 2B IV LI EO MP| Kisa | WORKDAY OT | HOLIDAY OT | RESTDAY OT | OFFDAY  OT

toplam ‘ 98.06 47‘ 1 1 3 i3 ‘ 7.02| 737.58 138.00
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BRUT MAAS RAPORU

. . . Fi Tec TCMSv22 brit 16/07/2010 17:10-37 sayfa 1
Briit Maas Raporu belirlenen aralik igin | ™= == VYR = ST Y EITE -
personelin saatlik ddemelerine dayanarak
biitiin personel igin galigilan saatlerin briit . mm’,saa% WORKDAY Over vims HOLIDADver time RESTDADver time OFFDAY Over time
hesabldll' x 100% x 100% x 100% x 100% x 100% x 100% x 100% x 100%

1 1 i 12 .87 E 5.87
Elise Johnson  YIL} i 000 000 L oe.00 0.00 000 o000
: ,I,G,DX,S':G:E ””EC!E ‘ 1] DVD 77777777 i 0,',0,5 777777 ; 0.00 ,,,n,,o,n 7777777777
3 3 H
,F,E,l,l,rfla )151{5“",,,,?!",: 1] DVD 77777777 E 0,',0,5 777777 0.00 0.00 ,,,n,,o,n 7777777777
a a | H
,E,I,J'PE,R Kazt ,,,,?‘!!",3 g O 1] DVD 77777777 E 0,',0,5 777777 0.00 0.00 ,,,n,,o,n 7777777777
; Sheenz J:zz YTL - i 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
-------------- 138.01 }r"""- T "-"""11.69 T
YTIL 0.00 3 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
737.96 138.01 11.89
soplam ¥TL 0.00 oo 0.00 0.00 0.a0 0.00 000 000 0.00
GOREV TAKVIMI
Gorev Takvimi belirli bir gruptaki is giin-
lerini, tatilleri, istirahat glnlerini ve izin | ~FingerTec TCMS w22 gorev takvimi ie/en/Roe AT AT e 1

- e . . . grup : 1

gunlerini gosteren bir takvimdir. .
W=HORKDAY B=HOLIDRY R=RESTDAY O=0FFDRY 0-999:¢izelge
w1l ay 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18 29 30 31

2009 R W W W W W R R W W W WWRUERWW W W WRIERWW W W W R

%1 1111111111111 11 1111111 1 1 1 11

N
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GUN-GUN ANALiz

- - . . FingerTec TCMS v2.2 giin ve gin analiz 16/07/2010 17:12:00 sayfa 1
Glin-giin Analiz yoklamanin gunlik olar- o/ Husursuz SS-devameiz  Lieayeilms  Li=gec girls  EO=srkan ks MPehavaly karcbasma  OT=lessi
ak genel performans ve devamsizlik, izin- Tarih Bafta igi | 13%9““ J‘ 2B IV 11 EO0 MP| Kisa | WORKDAY OT | HOLIDAY OT | RESTDAY OT | OFFDAY 0T

ler, ge¢ gelme, erken ¢ikma, hatall kart
basma vs. sayisi cinsinden 6zetlendigi
bir rapordur.

1 E
1 E
1 E
1 i
1 E
1 i
AY-AY ANALIZ
Ay-ay Analiz yoklamanin aylik olgrgk FingsrTee TEMSv2 2 ) £y ek 16/07/2010 17:12:28 syt 1
genel performans ve devamsizlik, izin- 01/02/2009 - 28/02/2009
|er’ geg ge|me’ erken g|kma’ hatall kart + =usursuz 2B=devemsiz Lv=ayrilm LI=geg girig Eo=erken gikig MP=hatali kartbasma OT=Mesai
basma vs. sayisi cinsinden 6zetlendigi ay Aylik kullanici 13:““‘ J‘ BB LV LI EC MP| Kisa | WORKDAY OT | HOLIDAY OT | RESTDAY OT | OFFDAY OT
bir rapordur- 0z/2008 | %800 47! 1 z3 737.58 133.00) 11.41
toplam 98.00 47 1 1 33 23 | 7.02 737.58 138.00 0.00 0.00 0.00 11.41 0.00 0.00
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DUZELTME RAPORU

Dizeltme Raporu yéneticilerin ilgilenme-
si gereken herhangi bir saat 6lgiim faali-
yetinin varligini bildiren bir rapordur.

PERSONEL HAREKETLERI
ANALIZI

Personel Hareketleri Analizi ferdi per-
sonelin kullanici kimligine gére islem
kaydidir.
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FingerTec TCMSv2.2 Dizeltme raporu 16/07/2010 17:12:88 sayfa 1
% 01/02/2009 - 28/02/2009
Jullanicin: ad1 mevout Mola Devam digard Over Tamam | is Mesai  Hisa | ayrilms giritg
1 3 Felicia Dickson
se/02/2008 - | 3 f 3 3 3 [ ] ] 3 RBSENT |
FingerTec TCMS v2.2 persconel hareketleri analizi 16/07/2010 17:13:34 sayfa 2
grup : 1 =
Kullanic TAarih | meeeeeeemeeeeeeeeeemeeeememoneeeooooooooooooooeeleeeeeee Tglem  -ooooooessessssmmmememeeeeeeeeeeeeoeee
Mdministration Local
z 1 oz/0z/2008 | 08:5  12:34 13:15  19:51
Zlise Johnson zoo  zoo  zoo  zoo
0s/02/2008 | o0s0z  12-1s  13:20 1302
zoo  zoo  zoo  zoo
04/02/2008 | 0s:ss  1zmze 13:23 1sizz
200 zoo 200 zoo N
0s/02/z008 | om:se 12:35 13:23 19:33
200 zoo 200 zo0
os/02/2008 | os:s4 12733 13:30 17-54
zoo  zoo  zoo  zoo
0s/02/2008 | os:az 12735 1324 13918
200 200 200 zo0
10/02/2008 | 08:55  12:36  13:45  18:23
200 zoo 200 zo0
11/02/2008 | oS3 0st40  12:38 1325 1327
zoo  zoo  zoo  zoo 2
12/02/2008 | 0s:01  12-37  13:23  13:32
200  zoo 200 zoo
13/02/2008 | o:4l 12:3&  13:30 17:53
200 zoo 200 zo0
18/02/2008 | 02:45  12:38  13:26 18215
zoo  zoo  zoo  zoo
7/02/2008 | 03:85  12:32  13:24  20-11
zoo  zoo  zoo  zoo
18/02/2008 | 0300 12:31 13:34 18:12




TERMINAL FAALIYET
RAPORU

Terminal Faaliyet Raporu terminal FingerTec TCMS v2.2 terminal aktivite raporu 16/07/2010 17:14:00 syra 1
tarafindan alinan personelin  islem grup ;0 -

kaydidir.

FingerTec World Wide

pui} agiklama pi-b-5 1.0 B B =
1 1IN temminal 12/03/2008 |10:08 00 14:22 00 14:25 00 14:26 00 14:39 00 14:41 00 14:47 01
[ [ [ [ 1234567 [ 1234587
15/07,/2010 |1z:22 01 12:24 01 12:24 01 16:05 01 16:07 00 16:07 00 16:12 00 16:12 00
7 8 8 Ex] EE] 7 Ex] 7
00: 10 0l: &
2 2 OUT serminal 27/02/2008 |15:01 oo rs:ul 00 15:01 00 20:44 00 20:44 00
o 0 0 o 0

0s/03/2008 |10-15 00 10-15 00

o 0
o0z 7
Engineering
3 0OFIS tarapca 16/07/2010 |15:11 00
00 1

iCINDEKILER | 135




TERMINAL iSLEM LISTESI
Terminal Islem Listesi her bir terminal-
den indirilen iglem verisi kaydidir.

136 | ICINDEKILER

FingerTec TCMS v2.2
gnp - 0

terminal islem listesi

N

16/07/2010 17-14-28

sayfa

1

Tarih D aglklama kullanic Rdi Izlem
1 Z7/0Z/200% 15:01 2 OUT terminal 4] [als]
2 Z7/0Z/200% 15:01 2 OUT terminal 4] [als]
3 Z7/02/200% 2 OUT terminal 4] [als]
4 2 OUT terminal 4] [als]
5 Z7/02/200% 2 OUT terminal 4] [als]
& 08/03/200% 2 OUT terminal 4] [als]
7 08/03/200% 2 OUT terminal 4] [als]
8 1z/03/200% 1 IN termminal 4] [als]
5 1z/03/200% 1 IN termminal 4] [als]
10 12/703/200% 1 IN termminal 4] [als]
11 12/703/200% 1 IN termminal 4] [als]
12 1270372009 1 IN termminal 1234587 [als]
13 12/703/200% 1 IN termminal 4] [als]
14 12/03/2009 1 IN terminal 1234567 o1
15 15/07/2010 1 IN termminal 7 01
18 15/707/2010 1 IN termminal =] 01
17 15/07/2010 1 IN termminal =] 01
18 1550772010 1 IN termminal 33 01
1% 15/707/2010 1 IN termminal 33 [als]
20 15/07/2010 1 TN terminal 7 fali}
21 15/07/2010 1 TN terminal 33 fali}
22 15/07/2010 1 TN terminal 7 [ali}
00: 17 01z 5
Engineering
23 1&/07/2010 15:11 0 OFIS tarayici & Nelson Johnson [als]
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