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TimeTec Leave mengautomasi pengurusan cuti organisasi menerusi penyelesaian web dan aplikasi mudah alih untuk memu-
dahkan pengurusan cuti daripada server awan yang dipercayai. 

TimeTec Leave memudahkan jabatan sumber manusia untuk mengawal selia polisi, peraturan dan sekatan cuti, dan untuk 
mentadbir jenis cuti pekerja dan ketidakhadiran dalam satu sistem berpusat untuk pengurusan cuti yang cepat dan tepat.

TimeTec Leave padat dengan ciri-ciri mudah dan pragmatik yang berguna bagi pihak majikan dan kakitangan di mana majikan 
boleh melihat butiran cuti, corak dan sejarah cuti untuk memahami dan mengawal tenaga kerja mereka sementara pekerja 
boleh menguruskan baki cuti mereka sendiri untuk pengurusan yang lebih telus yang memberikan semangat lebih positif. 
Secara ringkasnya, TimeTec Leave memodenkan pengurusan cuti pekerja dengan memberikan pekerja masa rehat efektif 
dalam membentuk masa kerja yang lebih produktif.

Mengurus Polisi, Peraturan & 
Sekatan Cuti
Melaksanakan polisi, peraturan, dan 
sekatan cuti syarikat anda dalam sistem 
pengurusan cuti terpusat di server awan.

Prorata Baki Cuti 
Pengiraan prorata baki cuti dipermu- 
dahkan untuk kakitangan  yang melapor 
kerja di pertengahan tahun. 

Automasikan Permohonan/ 
Kelulusan Cuti 
Mohon dan luluskan cuti dengan mudah 
terus dari telefon pintar yang dipasang 
dengan aplikasi TimeTec Leave.

Semak Baki Cuti 
TimeTec Leave membenarkan kakitangan 
melihat baki cuti semasa mereka setiap 
masa dengan  mudah. 

Patuh Undang-Undang Buruh
Kelayakan cuti itu hak setiap kakitangan; 
pastikan anda menguruskan cuti tenaga 
kerja dengan betul dan patuh dengan 
undang-undang buruh negara. 

Uruskan Baki Cuti
Kurangkan penggunaan kakitangan 
sumber manusia untuk mengira kelaya- 
kan cuti yang rumit serta automasikan 
baki cuti berdasarkan tempoh per- 
khidmatan dan polisi yang berkaitan. 

Uruskan Akrual Perkhidmatan 
Tambah baki cuti dan tukar polisi cuti 
secara automatik  bergantung kepada 
tempoh perkhidmatan dan kelayakan. 

Tingkatkan Operasi dengan 
Masa Crunch 
Terdapat masa-masa di mana  sesetengah 
organisasi tidak boleh meluluskan cuti 
kakitangan; tetapkan tempoh crunch ini 
untuk operasi yang lebih lancar.

Uruskan Perancangan Cuti 
Dengan mengetahui baki cuti, masa 
crunch dan sebagainya, kakitangan 
dapat menguruskan cuti mereka dengan 
lebih baik dan seterusnya menyumbang 
secara produktif. 

Data Boleh Akses
Dengan TimeTec Leave, dapatkan data 
cuti anda pada setiap masa, dari mana 
saja dengan mudah, dan  nikmati percu- 
tian anda dengan selesa, setiap masa. 

!

  Mengatur 
  Tetapan Cuti
Tentukan polisi, peraturan & 
sekatan cuti organisasi anda 
untuk pengurusan kakitangan 
yang lebih baik.

•  Polisi Cuti  

•  Jenis Cuti

•  Sekatan Cuti

  Permohonan  
  Dan Kelulusan
Mudahkan proses permohonan 
dan kelulusan cuti tanpa 
menjejaskan kualiti proses 
dan keputusannya.

• Permohonan

• Kelulusan

• Pembatalan

  Kelayakan 
  Cuti
Uruskan kelayakan cuti secara 
sistematik dan tepat untuk 
memastikan pekerja selesa.

• Kelayakan Cuti Kakitangan

• Akrual Perkhidmatan 

• Cuti Prorata

  Laporan

Dapatkan semua data untuk 
pengurusan kakitangan yang 
lebih produktif. 

•  Laporan Pra-Konfigurasi

•  Pilihan Tapisan Pelbagai 

•  Simpan dalam Banyak Format dan  

 Cetakan

Ciri Penting

Masa rehat efektif, 
masa kerja produktif



iOS            Android     

Kelebihan TimeTec Leave

• Penggunaan sistem yang pantas dan mudah • Mengurangkan bebanan kakitangan sumber manusia, IT dan sokongan 

• Pelaburan yang rendah • Bayaran bulanan yang boleh diramalkan untuk perancangan kewangan yang berkesan

• Pengurusan pelbagai cawangan mudah • Boleh diakses melalui Internet • Kemaskini perisian percuma, cepat dan kerap

• Kebolehpercayaan waktu dan kebolehpercayaan sistem • Kurangkan kos penyelenggaraan dan peningkatan

• Kurangkan kesilapan dan menambahbaik pengurusan sumber manusia  • Kesedaran tentang polisi cuti • Proses pengesanan yang ringkas 

• Sokongan dari seluruh dunia dari rangkaian rakan kongsi global • Ketelusan pengurusan cuti di banyak cawangan; menaikkan semangat pekerja

• Pusat data selamat, lewah dan sedar alam sekitar • Permohonan & kelulusan cuti di hujung jari anda

Automasi Lengkap  

Maklumat Berkualiti Tinggi 

ROI Boleh Ukur

Melangkaui Jangkaan 

Pengurusan Sistem & Data

• Menawarkan salinan harian data sistem secara automatik dan pemulihan sistem yang mudah. 
• Pangkalan data serasi ODBC yang dipilih pengguna digunakan untuk memenuhi keperluan peringkat 

perusahaan, contohnya. MySQL
• Menyokong tahap keistimewaan pengguna yang berbeza
•  Sistem kelulusan yang berkesan

Atur Polisi, Peraturan &  
Sekatan Cuti

TimeTec Leave menyediakan syarikat anda 
dengan platform untuk menetapkan polisi cuti, 
peraturan dan sekatan cuti syarikat anda 
berdasarkan keperluan serta patuh dengan 
undang-undang buruh.   

• Anda hanya perlu masukkan butiran cuti di 
dalam sistem sekali sahaja agar sistem mengu-
ruskan semuanya untuk organisasi anda. 

• Mengautomasi proses pengurusan cuti, lantas 
memudahkan dan memberi rekod yang boleh 
dikesan setiap masa.  

•  Menawarkan maklumat cuti yang telah 
dikemaskini dalam masa nyata untuk operasi 
dan pengurusan kakitangan yang lebih baik. 

• Memastikan semua rekod lengkap dan 
dikemaskini setiap masa tanpa kesilapan 
manusia di dalam kemasukan dan pengiraan 
data. 

Permohonan dan Kelulusan 
Cuti Cara Mudah

TimeTec Leave menawarkan aplikasi mudah 
alih telefon pintar untuk memudahkan 
permohonan dan kelulusan cuti tanpa 
menjejaskan peraturan dan pengawalan 
syarikat.  

Data Audit & Laporan

Cuti merupakan hak setiap pekerja dan syarikat 
perlu menguruskannya dengan betul untuk 
mengelakkan gangguan operasi dan 
komplikasi di masa hadapan. 

• 5 jenis laporan disediakan 
•  Susun atur laporan boleh dikonfigurasi dan  

disesuaikan
• Pelbagai tapisan untuk pengurusan lebih 

mudah
•  Menjana laporan dalam format pdf, xls, doc, 

csv & html

                      KAKITANGAN 
Periksa baki cuti secara langsung dari telefon 
pintar anda melalui aplikasi mudah alih 
TimeTec Leave dan dalam masa yang sama 
anda boleh:
• Memohon untuk cuti yang layak 
•  Dapat kelulusan serta-merta 
• Sunting permohonan cuti secara cepat
• Uruskan cuti anda dengan mudah
• Rujuk kelayakan cuti 
• Memohon cuti  melalui telefon pintar 
 atau web 
• Menerima notifikasi untuk permohonan 
 cuti yang diluluskan/ditolak

PENGURUS
• Dapatkan notifikasi tentang cuti di aplikasi 
 telefon pintar
• Luluskan permohonan cuti di mana-mana pada 

bila-bila masa, walaupun ketika anda berada 
 di luar pejabat 
• Uruskan tenaga kerja anda dengan lebih 
 baik untuk memastikan operasi yang lebih 
 teratur 
• Luluskan cuti dari web atau aplikasi 
 telefon pintar 
• Dapatkan senarai lengkap kakitangan 
 sedang bercuti 
• Jana laporan

Urus Kakitangan & 
Carta Organisasi

Tambahkan kakitangan ke TimeTec Leave & 
masukkan mereka ke organisasi atau ke 

jabatan masing-masing.

Permohonan Cuti Untuk Pengurusan Tenaga Kerja Efektif TimeTec Leave di Aplikasi Mudah Alih

Tetapan Cuti
Tetapkan polisi, jenis dan 
sekatan cuti.

Baki Cuti 
Tetapkan baki cuti untuk 
akrual perkhidmatan dan cuti 
prorata.

Laporan
Jana laporan untuk analisis dan 

rujukan.

Peraturan cuti 
diserapkan secara 

automatik

Memudahkan Proses Permohonan Cuti
Dapatkan Aplikasi TimeTec Leave dari App Store atau Google Play dan uruskan permohonan cuti anda 

dengan hanya beberapa langkah sahaja! 

 

Tetapan
Tetapan am untuk aplikasi 
TimeTec Leave. 
(Masa, Format Tarikh/Bahasa…)

Laman Utama
Paparan TimeTec Leave

Permohonan
Pohon atau semak 

status cuti anda

Kelulusan
Semak cuti yang 

diluluskan atau masih 
belum diluluskan

Kalendar
Semak cuti yang telah diambil

Notifikasi
Peringatan tentang cuti yang diambil 

Kedatangan
Sambungkan ke TimeTec TA untuk 
Sistem Kedatangan Kakitangan
(Hanya jika melanggan & aplikasi dipasang) 

Kakitangan
Senarai kakitangan di 
dalam organisasi 

Daftar Keluar
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Kelebihan TimeTec Leave
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Pengurusan Sistem & Data

• Menawarkan salinan harian data sistem secara automatik dan pemulihan sistem yang mudah. 
• Pangkalan data serasi ODBC yang dipilih pengguna digunakan untuk memenuhi keperluan peringkat 

perusahaan, contohnya. MySQL
• Menyokong tahap keistimewaan pengguna yang berbeza
•  Sistem kelulusan yang berkesan

Atur Polisi, Peraturan &  
Sekatan Cuti

TimeTec Leave menyediakan syarikat anda 
dengan platform untuk menetapkan polisi cuti, 
peraturan dan sekatan cuti syarikat anda 
berdasarkan keperluan serta patuh dengan 
undang-undang buruh.   

• Anda hanya perlu masukkan butiran cuti di 
dalam sistem sekali sahaja agar sistem mengu-
ruskan semuanya untuk organisasi anda. 

• Mengautomasi proses pengurusan cuti, lantas 
memudahkan dan memberi rekod yang boleh 
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dikemaskini dalam masa nyata untuk operasi 
dan pengurusan kakitangan yang lebih baik. 

• Memastikan semua rekod lengkap dan 
dikemaskini setiap masa tanpa kesilapan 
manusia di dalam kemasukan dan pengiraan 
data. 

Permohonan dan Kelulusan 
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alih telefon pintar untuk memudahkan 
permohonan dan kelulusan cuti tanpa 
menjejaskan peraturan dan pengawalan 
syarikat.  
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TimeTec Leave mengautomasi pengurusan cuti organisasi menerusi penyelesaian web dan aplikasi mudah alih untuk memu-
dahkan pengurusan cuti daripada server awan yang dipercayai. 

TimeTec Leave memudahkan jabatan sumber manusia untuk mengawal selia polisi, peraturan dan sekatan cuti, dan untuk 
mentadbir jenis cuti pekerja dan ketidakhadiran dalam satu sistem berpusat untuk pengurusan cuti yang cepat dan tepat.

TimeTec Leave padat dengan ciri-ciri mudah dan pragmatik yang berguna bagi pihak majikan dan kakitangan di mana majikan 
boleh melihat butiran cuti, corak dan sejarah cuti untuk memahami dan mengawal tenaga kerja mereka sementara pekerja 
boleh menguruskan baki cuti mereka sendiri untuk pengurusan yang lebih telus yang memberikan semangat lebih positif. 
Secara ringkasnya, TimeTec Leave memodenkan pengurusan cuti pekerja dengan memberikan pekerja masa rehat efektif 
dalam membentuk masa kerja yang lebih produktif.

Mengurus Polisi, Peraturan & 
Sekatan Cuti
Melaksanakan polisi, peraturan, dan 
sekatan cuti syarikat anda dalam sistem 
pengurusan cuti terpusat di server awan.

Prorata Baki Cuti 
Pengiraan prorata baki cuti dipermu- 
dahkan untuk kakitangan  yang melapor 
kerja di pertengahan tahun. 

Automasikan Permohonan/ 
Kelulusan Cuti 
Mohon dan luluskan cuti dengan mudah 
terus dari telefon pintar yang dipasang 
dengan aplikasi TimeTec Leave.

Semak Baki Cuti 
TimeTec Leave membenarkan kakitangan 
melihat baki cuti semasa mereka setiap 
masa dengan  mudah. 

Patuh Undang-Undang Buruh
Kelayakan cuti itu hak setiap kakitangan; 
pastikan anda menguruskan cuti tenaga 
kerja dengan betul dan patuh dengan 
undang-undang buruh negara. 

Uruskan Baki Cuti
Kurangkan penggunaan kakitangan 
sumber manusia untuk mengira kelaya- 
kan cuti yang rumit serta automasikan 
baki cuti berdasarkan tempoh per- 
khidmatan dan polisi yang berkaitan. 

Uruskan Akrual Perkhidmatan 
Tambah baki cuti dan tukar polisi cuti 
secara automatik  bergantung kepada 
tempoh perkhidmatan dan kelayakan. 

Tingkatkan Operasi dengan 
Masa Crunch 
Terdapat masa-masa di mana  sesetengah 
organisasi tidak boleh meluluskan cuti 
kakitangan; tetapkan tempoh crunch ini 
untuk operasi yang lebih lancar.

Uruskan Perancangan Cuti 
Dengan mengetahui baki cuti, masa 
crunch dan sebagainya, kakitangan 
dapat menguruskan cuti mereka dengan 
lebih baik dan seterusnya menyumbang 
secara produktif. 

Data Boleh Akses
Dengan TimeTec Leave, dapatkan data 
cuti anda pada setiap masa, dari mana 
saja dengan mudah, dan  nikmati percu- 
tian anda dengan selesa, setiap masa. 

!

  Mengatur 
  Tetapan Cuti
Tentukan polisi, peraturan & 
sekatan cuti organisasi anda 
untuk pengurusan kakitangan 
yang lebih baik.

•  Polisi Cuti  

•  Jenis Cuti

•  Sekatan Cuti

  Permohonan  
  Dan Kelulusan
Mudahkan proses permohonan 
dan kelulusan cuti tanpa 
menjejaskan kualiti proses 
dan keputusannya.

• Permohonan

• Kelulusan

• Pembatalan

  Kelayakan 
  Cuti
Uruskan kelayakan cuti secara 
sistematik dan tepat untuk 
memastikan pekerja selesa.

• Kelayakan Cuti Kakitangan

• Akrual Perkhidmatan 

• Cuti Prorata

  Laporan

Dapatkan semua data untuk 
pengurusan kakitangan yang 
lebih produktif. 

•  Laporan Pra-Konfigurasi

•  Pilihan Tapisan Pelbagai 

•  Simpan dalam Banyak Format dan  

 Cetakan

Ciri Penting

Masa rehat efektif, 
masa kerja produktif


